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Historico de Versoes

1.0 17-12-2015 12 Versao

1.1 22-02-2016 Melhoria na explicacdo da importacdo de Autos de
Medicdo através do exemplo de preenchimento correto
do template

1.2 30-05-2016 Adicdo de novos tipos de contratos, Calculo de
Investimento e Procedimentos de Contratacao
Estados dos Contratos: Alteracdo das Permissdoes e
alteracdo e descrigcdo dos estados
Inser¢do campo Data Publicagdo DR
Novo Template para importacdo de Caraterizagdo de
Contratos

1.3 07-07-2016 Adicdo de novos tipos de Documentos
Melhorias na descricdo dos estados do contrato
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1.1 Enquadramento

No ambito do Quadro de Programagdo dos Fundos Estruturais para o Periodo de
Programac¢ao 2014-2020, doravante designado por Portugal 2020, com o médulo de
contratos pretende-se disponibilizar informagado que permita a inser¢do de contratos
por parte dos beneficiarios através de ecras elaborados para o efeito.

O presente documento relne a informacdo necessaria a utilizacdo da aplicacdo
informatica Balcdo 2020. Este balcdo virtual pode ser acedido online aqui.

1.2 Organizacao do Guido

O guido esta organizado em vdrias secc¢des:

e Introducdo: compreende o enquadramento, ambito e objetivo inerente a
elaboracdo do guido;

e Instrugdes de acesso Balcdao 2020: descreve o acesso a plataforma e ao médulo
dos contratos;

e Funcionalidades: detalha as funcionalidades, nomeadamente ecras, campos e
regras de valida¢do associadas ao mddulo dos contratos.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 6
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2 Instrucdes de Utilizacao
Balcao 2020
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2.1 Acesso a aplicacdo — Mddulos Contratos

A aplicagdo encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao
aceder a pagina inicial, terd que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessao.

5620

Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020
0 Balcdo 2020 n acs P n
FEEI (Fund

candidatar a fina

O acesso ao Balcdo 2020 é simples e facil!

financiamentos disponivei

tagdo

Por favor insira os seus dados de acesso

sua candidatura

utilizador
200000241

Senha de Acesso

Perdeu a sua senha? Recupere-a aqui

‘Q G Alnda ndo possui acesso? Registe-se

- - * ’

Encontar Fezer
Oporiuades de nsos

Principais
par

“inanciamento v presersar a sua
para 0 3su projsio ..
(Pert do benefcidrio) fima expicativ)
020 deve ser apenas efetuado pelo
Saber tes de se candidatar a0 seu projeto. £ entio criada a sua

que deve saber & parida’

adz, na qual
s, ind

A contar com um conjunto de
entemente da natureza do projeto, a Regido ou

d

o Programa Operacional a que pretende candidatar-se, com destaque
para
. . ndidaturas e —
Saiba mais como se sar o balcdo atraves das = Registo de contratos = procedimentos de contratagio >
apre Bes di ou consulte as nossas publica

respostas is

. Estamos ao seu dispor.

nto/adiantamento ou reembolsa ﬁ

Pedidos de p

FIGURA 1 PAGINA INICIAL DO BALCAO 2020

Depois da sessdo iniciada, sera possivel aceder a Area Reservada.

'rox'rus.u
. 2020 Utilizador 200000241 | Super-utilizador - 500000085 v
a

Inicio  Entidade  Candidaturas  Conta Comente  Administragio M
Contacte-nos

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte
Conheca os Avisos Acompanhe os seus
e submeta a sua projetos
candidatura.
Avisos Projeto Seguranca Mobile
Por razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranga nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligade servicos
numa sessio Mobile
eBalcin2020.
‘Consulte a politica de
‘seguranga
[ 1
°ai
Ajuda
Mensagens BEd S

FIGURA 2 PAGINA INICIAL DA AREA RESERVADA — ENTIDADE
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O menu Conta Corrente da acesso a uma pdgina de pesquisa de todas as candidaturas
disponiveis que remetera para o ecra dos Contratos.

PORTUGAL
” Utilizador-200000241 | Super-utilizador - 500000085 M
a

Inicio  Entidade  Candidaturas  ContaComente  Administragio M
Contacte-nos

Cédigo Concurso.

Designagdo da Operagio Cédigo Universal Estado da Candidatura

poseur Escolha uma opgio v

Apaio .
Pago 51 Apoio
Validado
por
antamentos | Pagar 121
justificar (€)

Candidaturas Disponiveis:

Gédigo =i Gédigo.
Concurso aa Universal * Fstado
Operagio
POSEUR-06-2015-  Testes 2020-2023  POSEUR-03-1406-FC- Aceite pelas Enticades 100000 1000,00 E 300, 000 000 Acesso
08 0005 Contratada
POSEUR-06-2015-  TESTEO1 04 POSEUR-02-1708-FC- Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 0.00 0,00 Acesso
000006
POSEUR-06-2015-  TESTEOI 06 POSEUR-02-1708-FC- Aceite pelas Entidades 1000,00 950,00 541,50 0,00 000 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00 Acesso
000005 Contratada
POSEUR-11-2015-  TESTED POSEUR-03-1911-FC— Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 000 000 000 0,00 0,00 Aceszo
000002
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC- Aceite pelas Entigades 1559279,07 123775145 1052088,73 0,00 000 0,00 000 000 000 000 0,00
0572016 000015 Contratada
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC— Aprovada 425319224 323277631 274785986 0,00 000 000 000 000 000 000 0.00 0,00 Acesso
04 0472016 000014
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC~ Aceite pelas Enticades 17246064 10850531 9248536 100000 1000,00 1000,00 0,00 550,00 000 000 000 000 Acesso
0772016 000017 Contratada
POSEUR-12-2015-  Teste C POSEUR-03-2012-FC- Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 0.00 0,00 Acesso
000005

FIGURA 3 EcrA CANDIDATURAS DISPONIVEIS

Para associar o contrato a uma candidatura em especifico é necessdrio aceder a essa
candidatura através do link Acesso.

Rapidamente, serd remetido para outro ecra onde ficam disponiveis um conjunto de
opc¢Oes. Para submeter um contrato devera selecionar a op¢cao Contratos.

”PORTUGAL Utiizador: 200000241 [Super-wilizader - 5 Sl Fechar Jancla
e 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Pesquisa de Candidaturas

Gédigo Universal Designagio da Operagio Estado da Gandidatura
Escolha uma opglo v
Aviso Programa Operacional
04 - POSEUR v

Consdauras Disonies W e @ e JEY e )

[ —, + Cédigo Universal * [ S— Custo Total Programa Operacianal

Dragagens e Defesa da Margem Sul da Lagoa de Obidos - 2* Fase 3C284488-D402-4470-983C-DD14467DDB3C 05-05-2015 Em preenchimento 4899112,09€ POSEUR b9 & x
teste eroso costeira POSEUR-02-1803-FC-000002 11-03-2015 Aprovada 1000000,00€ POSEUR B 2 &
Aguas do Ave - Alargamento do Sistema de Saneamento POSEUR-03-2012-FC-000001 18-03-2015 Aprovada 120 452 344,00 € POSEUR B 9 &
Testes Teresa - Grandes Projetos. DOD7CCBS-23F8-47F8-821 E-C381 24CIF 896 07-04-2015 Em preenchimento 26000 000,00 € POSEUR o9 & x
hujngfhgfh dabsf1 54-8ceS-4d5e-91b3-ddeed 7] €665 30-06-2015 Em preenchimento 100,00€ POSEUR o9 & x
Extensio da Rede de Metro do Porto entre Estidio do Dragdo e Venda Nova. POSEUR-03-1405-FC-000001 04-09-2015 Aprovada 1200000,00€ POSEUR BE 9 &
Integracdo do Porto de LeixGes nas Auto-estradas do Mar (1* FASE) POSEUR-01-1407-FC-000001 31-08-2015 Submetida 1000 000,00 € POSEUR BE 9 &

A POSEUR-03-1406-FC-000003 30-09-2015 Submetida 10,00€ POSEUR B 9 &
Tinel do Mardo POSEUR-03-1406-FC-000002 03-08-2015 Submetida 150 785 560,00€ POSEUR B 9 &

f 40f3d226-e8b0-442¢-2496-dd5b3 c4acods. 09-09-2015 Em preenchimento POSEUR o9 & x

10 registos listados de um total de 88,

*Codigo temporario no caso de candidaturas em preenchimento
FIGURA 4 EcrA Pesquisa DE CANDIDATURAS

Ao selecionar a opgao Contratos fica disponivel o ecra que permite ao beneficiario
pesquisar os contratos registados pela sua entidade no Balcdo 2020 ou submeter um
Novo Contrato através da opgao Novo Contrato.
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Candidsturas Grandes Projetos. Pré-Qualificaio
de Contrato
Cédigo do Contrato Estado de Contrato
Escolha uma opgio
Data infcio de aé Dataconclusiode  até

Fomecedor

Importar Contratos

Template para importacio de Caracterizagio de Contrat

Escane finers | Nenhum ficheiro selacionade

Contratos Disponiveis:

tar Contra

Plano Estratégico

Contratos

Pedidos Pagamento

der: 200000241 [Super-uriizader - s000000e] [ )

W o Wl eowee @ o

[

Valor Adjudicagio (s/IVA)

Valor Despesas Hegiers

Valor Despesa Paga

CNT-000001 TeSTETERESAT
oNT-000002 Cantrato 2
CNT-000003 25/kp 2015
oNT-000004 2572016

95 ebakf-5c72-4045 -88F4- 2025287767 221

ONT-000005 o000z

CnT-000008 00002
0c71cBdf-2148-4705-be73-621 2235001 00008

cnT-000007 Contrato 1
oNT-000008 Contrato empreitada 1

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos

TeSTE_TeResAL
cadsad

Pagamentos da equipe técnica
sgerg

upe

POSEUR CO1

POSEUR C02

POSEUR €02

Contrato empraitada 1

500000085

500000085

500000085

500000085

500000085

500000085

00000085

00000085

500000085

500000085

10 registos listados de um total de 2.

01-03-2016

08-12-2015

01-03-2015

01-03-2016

02-02-2016

01-01-2015

01-01-2015

01-01-2015

02-05-2015

02-05-2016

30-04-201

30-12-2015

25-07-2018

01-04-2016

25-05-2016

01-01-2020

01-08-2020

01-02-2020

31-05-2018

31-05-2018

100 000,00€

000
2000.00€
oo0e
oo0e
100000
000
1000008
1000.00€

500000

FIGURA 5 Pesquisa CoNTRATOS

0.00e
so0e
000e
oo0e
o00e
000
.00e
0008
000e
oo0e

0.00¢
oo
000€
oo
oo0e
o00e
000e
o00e
000€
oo

28-04-2018

28-04-2016

29-04-2018

23-04-2016

29-04-2016

04-05-2018

62-05-2016

062-05-2018

02-05-2018

Submetida B 9 &
Submetido B 9 &
Submetido B o &
‘Submetido B 9 &
Enpresnchimente 19 & %
Validsda B o &
Submetida B 9 &
Enpresnchiments 9 & %
Rejertsc B o &
Rejeitado B 9 &
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3 Funcionalidades
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3.1 Contratos
3.1.1 Pesquisa de Contratos

”PORTUGAL Uslzctor: 200000241 [Super-ucizadr - 00000025
< 2020
Candidsturas 5 = Gontratos Pedidos Pagamento
Chdigo do Contrato Estado de Comtrato
f pei
Dasa infio de s Datacondusiode =16
Fomacedor
- | e | [

Valor Despesas Hegheis  Valor Despesafaga  DataEstado - Estado Contrato

PO RTEREEE D

© 6B oo oo oo

CNT-000008

500000085  02-05-2016  31-05-2015 6 000.00¢ oot 000€ 02-05-2016  Rejeitado

0 ragistos listados de um total de 22

FIGURA 6 Pesquisa CONTRATOS

Este ecra permite pesquisar os contratos registados para a sua entidade no Balcao 2020.
Esta pesquisa pode ser realizada através do Cédigo do Contrato para contratos ja
submetidos, por estado do contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de
Inicio do Contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de Fim do Contrato e
ainda pelo NIF do Fornecedor.

O ecra permite ainda criar um Novo Contrato redirecionando para o ecra de criacao,
Exportar a lista de contratos para Excel e Pesquisar refrescando os resultados da
pesquisa de acordo com os critérios introduzidos.

A opcdo Importar Contratos através do Template para Importacdo de Caraterizacdo de
Contratos permite através do template disponibilizado preencher o primeiro passo -
Caraterizagao do Contrato. O preenchimento do template é explicado no ponto 3.1.2.1
Caraterizagao. Depois de preenchido o template, caso opte por este método, deve fazer
o download do ficheiro e clicar no botdao Importar contrato. Posteriormente, o contrato
fica disponivel na listagem de contratos disponiveis. Devera clicar no botao Editar para
continuar o preenchimento dos restantes passos do contrato.

E possivel Consultar/Alterar dados do contrato redirecionando para o ecrd de
alteracdo, Eliminar registos apds confirmacdo do utilizador, visualizar o Historico
permitindo a consulta das varias versdes do registo e o Relatdrio através do download
do resumo em formato PDF.

Note que apenas se podem eliminar contratos no estado “Em Preenchimento”. O
Valor das Despesas Elegiveis é o montante elegivel validado das despesas associadas ao

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos Pagina | 12
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contrato. O Valor Despesa Paga é o montante pago das despesas elegiveis validadas
associadas ao contrato.

3.1.2 Inserir Contratos

3.1.2.1 Caraterizagao
¥2020

Candidet e ‘Crandas Frojeio: n-'—q_-.-’-:n Flann Exbratagicn. Conbraton Fadides Pagemantn

. :-u-c—F';“ | Cocumraniza ”_ | SraragEaa s c:-::---:u] |_ | Auton Madigis ] l | :.uu—:]

Caracterizacdo do Contrato

Identificacio do Contrato @

Formnscador

“alor Rz (z 1) “alor Adpudicagia [z 1)
t «
Awdzin du Frago L
< « Walor Total f2/A) = 0,22 €
Datas

_Mph?'n I_ﬂ-mw-n Dartm “Jixtn Tribunal Comtay n—&nlh?'am

Informagds Complemantar

asf. pornal

e

Max &30 Carsctarsa

FIGURA 7 INsErRIR CONTRATOS — CARATERIZACAO
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Este ecra permite inserir a informagao relativa a caraterizagao dos contratos no Balcao
2020.

Existe duas formas possiveis de preencher este ecra:

a) Carregar os dados através do ecra
b) Pode ser Importado segundo o Template para importacdo de Caraterizacdo de
Contratos.

Numero do Contrato

Deve inserir o numero do contrato. O n2 do contrato é validado como Unica combinagao
beneficiario/fornecedor.

Tipo do Contrato

O contrato pode ser do tipo:

1 - Empreitada de Obras Publicas,

2 - Concessdo de Obras Publicas,

3 - Concessao de Servicos Publicos,

4 - Locacdo ou aquisicao de bens moveis,
5 - Aquisicdo de Servicos,

6 - Despesas com o Pessoal,

7 - Contribuicdes em Espécie,

8 - Fundo de Maneio (aplicavel sobretudo em projetos de AT),
9 - Contratos de compra e venda,

10 - Arrendamento de bens imdveis.

A numeragdo indica o cédigo do contrato. Para o correto preenchimento do template,
caso opte pelo seu preenchimento, devera utilizar este cddigo.

Designagdo
Nome do procedimento de adjudicacdo. Este campo ndo pode ultrapassar os 200 carateres.
Descri¢do

Breve descri¢cdo do objeto do contrato. Descrever a obra/servico a realizar. Este campo
ndo pode ultrapassar os 4000 carateres.
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Data de Inicio/Data de Concluséio

Deverdo ser indicadas as datas efetivas ou uma previsao (no caso de estas ainda nao
terem ocorrido). As datas que deverao constar serao as reportadas a execugao fisica do
objeto da adjudicacdo ou do contrato. A Data de Inicio/Data de Conclusédo é obrigatéria
se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicacdo”. Estas datas terdo de
ser posteriores ou iguais a Data de Adjudicacao, se preenchida.

Para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o Pessoal, Contribuicdes em Espécie,
Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda e Arrendamento de bens imdveis este
campo ndo é de preenchimento obrigatdrio.

Lista de Fornecedores

Tera que ser indicado o NIF e a Designacao do(s) Fornecedor(es). Para inserir os campos
na tabela devera ser preenchido o campo NIF e clicar no botdo Associar. Caso o NIF
esteja inserido na base de dados preenche a designacdo automaticamente como
podemos verificar na figura 8.

Fornecedor

NIF* Designagso *

NIF Designagio

123456739 testel 23 b

FIGURA 8 INsERIR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF

Caso o NIF corresponda a um fornecedor que ndo estd no sistema, surgird uma
mensagem a indicar que o NIF ndo existe no sistema e deverd ser preenchida a
designacdo do fornecedor que deseja associar.

Fornecedor
NIF = Designagio *
O fornecedor com o NIF indicado nédo existe no sistema.
Preencha a designagdo do fornecedor que deseja associar ao sistema.
NIF Designagao

Ndo existem fornecedores associados.
FIGURA 9 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF

Depois de inserida a Designa¢ao do Fornecedor é necessario clicar no botdo Associar.
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Fornecedor

NIF# Designagdo *

NIF Designagio

513606084 Aguas do Norte, SA b4

FIGURA 10 InserIR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF

Este campo valida formato de NIF portugueses e aceita qualquer NIF caso o texto
introduzido comece por “E” para NIF de fornecedores estrangeiros.

Calculo do Investimento

Indicar a base de cdlculo para apuramento dos montantes que sdo inscritos para cada
um dos contratos apresentados, de acordo com a tabela definida:

1- Estimativa Orcamental,

2- Orcamento/Fatura Pré-forma,
3- Valor Base do Procedimento,
4- Valor da Adjudicacgao,

5- Na&o Aplicavel.

Para contratos com a data de adjudicacdo preenchida devera ser selecionada a opgao
“Valor da Adjudicagao”.

A opc¢ao Nao Aplicavel s6 esta disponivel para os seguintes tipos de contratos: Despesas
com o Pessoal, ContribuicGes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e
venda e Arrendamento de bens imdveis.

Caso opte pelo preenchimento do template a numeragao indica o codigo do Calculo
do Investimento.

Procedimento de Contrata¢do

Indicar de entre as op¢des qual o Procedimento de Contratacdo adotado ou a adotar,
tendo por base o regime juridico adequado ao tipo de adjudicacao.

Os Procedimentos podem ser do tipo:

1- Ajuste Direto Simplificado,

2- Ajuste Direto,

3- Concurso Publico,

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificacao,
5- Procedimento por Negociacgao,

6- Didlogo concorrencial,

7- Acordo-Quadro,

8- Outros.
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A opcao Outros so é aplicavel para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o
Pessoal, Contribuicdes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda e
Arrendamento de bens iméveis.

Caso opte pelo preenchimento do template a numeragdo indica o cédigo do
Procedimento de Contratacao.

Valor Base (s/IVA)

Inscrever o valor base pelo qual foi lancado o procedimento ou no caso de se tratar de
uma Estimativa Orgamental ou Orgamento, indicar o valor estimado suportado por
elementos que permitam verificar a razoabilidade do custo estimado.

Valor Adjudicagéo (s/IVA)

Obrigatdrio o preenchimento deste campo se o Calculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicagao”. No caso de existir um contrato, devera ser inscrito o valor pelo qual
o bem/servico foi adjudicado. No caso de ainda ndo existir um contrato ou no caso do
valor adjudicacdo ndo obrigar a sua celebracdo, devera ser inscrito o valor pelo qual foi
adjudicado o bem/servico.

Revisdo Precos

Inscrever o valor da Revisdo Precos que se prevé para o contrato, nos casos aplicaveis.

IVA

Devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor de adjudicacdo. Caso o IVA
seja excluido do Custo Total da Operagcao nao deve preencher este campo com valor
superior a zero.

Valor Total (c/IVA)
Valor Base ou Valor Adjudicagdo (s/IVA) + IVA + Revisdo Precgos

Campo de calculo automatico.

Data de Autorizagdo

Devera indicar a data de abertura do Procedimento. Tera de ser igual ou anterior a Data
de Adjudicacao se preenchida.
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Data de Publicagdo JOUE/Data de Publicagdo (Base Gov)/Data Publicagdo DR/ Ref.
Jornal

Caso se aplique, deverd ser inscrita a referéncia a publicagdo no JOUE assim como a
respetiva data de publicacdo no JOUE do procedimento em questdao. O mesmo se aplica
aos campos base gov e data Publicacdo DR

A Data de Publicacdo JOUE, se preenchida, terd de ser posterior a Data de Autorizacao.
A Data Publicacdo (Base.Gov) quando obrigatdria, tera de ser posterior ou igual a Data
de Adjudicagao.

O campo Ref. Jornal ndo é de preenchimento obrigatdrio para os seguintes tipos de
contratos: Despesas com o Pessoal, Contribuicées em Espécie, Fundo de Maneio,
Contratos de compra e venda e Arrendamento de bens imdveis.

Data de Adjudicagdo

Obrigatério se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudica¢do”. Se ainda
nao existir contrato ou o valor ndo obrigar a sua formaliza¢do, deverd ser indicada a data
de adjudicacdo (se ja existir).

Data Auto Consignag¢do

Inserir a Data do Auto Consignacdo se o cdlculo do investimento selecionado for “Valor
Adjudicacao” e se o fornecimento respeitar Empreitada de Obras Publicas ou Concessao
de Obras Publicas. Se preenchida, tera de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Data Visto Tribunal de Contas

Inserir a Data Visto Tribunal de Contas se o cdlculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicacdo” e o procedimento de contratacdo for sujeito a Visto do Tribunal de
contas. Se preenchida, terd de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo
surgem sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os
campos visiveis e passa ao préoximo passo, se clicar no botdo Cancelar volta a lista de
pesquisa de contratos.

Regras de preenchimento da Caraterizacdo do Contrato através do template para
importacdo de Caraterizacao de Contratos:

e Ter em atencdo que o template disponibilizado tem duas folhas distintas uma
destinada aos dados do Contrato e outra destinada aos dados do Fornecedor.
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e Em ambos as folhas tem um campo Identificador. Para o correto funcionamento
do template esse campo deve possuir o mesmo cédigo nas duas folhas. O campo
Identificador ndo corresponde ao cédigo do Contrato nem ao numero do
Contrato.

e (s restantes campos seguem as regras e validacbes de preenchimento
explicadas anteriormente.

e Na folha destinada aos Contratos os cddigos dos contratos, cdlculo de
investimento e procedimento de contratacdo estao disponibilizados no ponto
acima.

o Nafolhadestinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espagos nem pontos
e colocar a Designacdo do fornecedor de acordo com o contrato.

Para finalizar o processo deve fazer o download do Excel e Importar o Contrato. A partir
deste momento o contrato ficara disponivel na listagem de Contratos disponiveis. Para
continuar o preenchimento do mesmo deve selecionar o contrato e clicar no botao
Editar.

Atengao: o preenchimento deste template nao invalida o preenchimento dos
restantes passos. Apenas corresponde ao primeiro passo da caraterizagao do contrato.

. Importar Contratos ]

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado - mportar Contratos ]

FIGURA 11 InseriR CONTRATOS — IMPORTAR CONTRATOS: CARATERIZACAO

Regras relativas aos estados dos contratos:
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Estado

Descrigcao

Permissoes

Em preenchimento

Submetido

Em Atualizagdo

Rejeitado

Validado

Aplicavel a partir do momento em que inicia o preenchimento do formulario
associado ao registo de Contratos.

N3o é possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a
contratos no estado “Em Preenchimento”.

Aplicavel a partir do momento em que conclui e submete o registo de contrato
no Balcdo.

E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos
no estado submetido

Contrato com data de adjudicac¢do preenchida que ja foi objeto de analise ou ndo
por parte da AG que o devolve para edi¢do ao beneficiario para alterar/adicionar
novos elementos.

O contrato pode passar ao estado “Em atualizacdo” por decisdo da AG no sentido
de solicitar informacdo adicional. O beneficiario recebe um e-mail do POSEUR a
informar que o estado foi alterado e tem uma data limite de resposta para
proceder a alteragao solicitada. Caso o beneficidrio ndo faca a alteragdao no
periodo determinado a AG continua o processo de analise interna do Contrato.
E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos
no estado “Em atualizagdo”.

Contrato objeto de decisdao desfavoravel por parte da AG. O beneficiario é
notificado no Balcdo e decorre o processo de audi¢ao dos beneficidrios que pode
levar a alteragao de decisao.

Ndo é possivel pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no
estado Rejeitado.

Contrato objeto de decisdo da AG, apds processo de audi¢do de beneficidrios.
Enquanto decorre o prazo de audiéncia prévia o contrato estd no estado
Submetido.

E possivel ao beneficidrio submeter pedidos de pagamento com despesa
associada a contratos no estado Validado.

TABELA 1 ReGrAs RELATIVAS A0S ESTADOS DO CONTRATO

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos

Pode editar todo o formulario.

Pode editar ” “Caraterizacdao” se Data de Adjudicacdo
ainda n3o estiver preenchida. E sempre possivel submeter
Autos de Medicao.

Pode editar e submeter “Documentos”, editar

“Operagbes/Componentes”, associar “Autos de Medi¢do”
e ainda editar a “Carateriza¢do” do Contrato.

N&o pode editar o formuldrio.

Pode editar e associar “Autos de Medigdo” e ainda
“Caraterizacdo” e “Documentos” se Data de Adjudicacgdo
ainda ndo estiver preenchida.
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3.1.2.2 Documentos

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] [EIGETIEUTAEY
e 2020
Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento
(Jwecerascen) [ oocsmentor) [ Jowerasees e comparenes ) [ [runo e [ Jresume)
DOC u m e ntO S *Campo de preenchimento obrigatério

Adicionar documento @

Tipo de Documento

S —— e T [ T O,

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Unilizador

Nio existem documentos associados

FIGURA 12 INSERIR CONTRATOS - DOCUMENTOS

Ecra que permite inserir documentos associados a um contrato no Balcao 2020.

Adicionar Documentos

Selecdo através de uma lista do tipo de documento que se pretende carregar na
aplicacdo. Permite acrescentar uma nova linha e fazer upload de um documento. De
seguida serd necessario selecionar o ficheiro pretendido no browser e clicar Adicionar
Ficheiro.

Para cada contrato, devem ser apresentados os documentos de suporte que
comprovem o cumprimento do respetivo regime juridico que ja existirem a data da
submissao do contrato.

Sempre que o documento indicado n3do exista e o mesmo seja indicado como
Obrigatdrio, devera ser apresentado um documento (ficheiro word) com a justificacdo
para a sua inexisténcia.

1- Ajuste Direto Simplificado (DL 18/08)

Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatdrio
(S/N)
Despacho ou S Documento Contrato
decisao de Obrigatério
adjudicacao
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Lista contratos S Documento Contrato

adjudicados ao Obrigatdrio

adjudicatdrio

tendo em

consideragcdo do

disposto non?2 do

artigo 1132 do CCP

Outros N Outro Documento

Documentos

Documento S Documento Contrato | Se nao existir

comprovativo da Obrigatério documento

apresenta¢ao pelo comprovativo,

adjudicatario dos apresentar

documentos de Justificagdo para a sua

habilitacao do inexisténcia

adjudicatdrio

Documentos de S Outro Documento Se nao existir

habilitacao do documento

adjudicatdrio comprovativo,
apresentar

Justificacdo para a sua
inexisténcia

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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2- Ajuste Direto (DL 18/08)
Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Ata da sessao de negociagdo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades S Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Despacho ou decisdo de
adjudicacdo

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisao de
Autorizagdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Esclarecimentos do juri e sua
publicitagdo

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informacao (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Documento Contrato Obrigatério

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdnicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em
consideracdo do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatério

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Mapa de trabalhos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificacdo de adjudicagdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente
vencedor — lista de precos
unitdrios, plano de
pagamentos, cronograma de
realizacdo e mapa de recursos
humanos afetos a empreitada

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Anadlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

QOutros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatdrio

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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3- Concurso Publico (DL 18/08)
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatdrio

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Convite para o leildo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados

Despacho ou decisdo de S Documento Contrato Obrigatério

adjudicacao

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Despacho ou Decisdo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagdo para Abertura do Justificagdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitacdo Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagdo do Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

JOUE um anudncio de Pré- Justificacdo para a sua inexisténcia

Informacao (nos casos

aplicaveis)

Fluxo do procedimento nas Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

plataformas eletrdénicas Justificacdo para a sua inexisténcia

Listas de erros e omissoes Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Mapa de trabalhos — medicdes Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

e orgamento constantes do Justificagao para a sua inexisténcia

projeto de execugdo

Notificagdo de adjudicagdo a Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

todos os concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente Documento Contrato Obrigatério

vencedor — lista de precos

unitarios, plano de

pagamentos, cronograma de

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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realizacdo e mapa de recursos
humanos afetos a empreitada

Relatério de Analise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério final

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Fundamentag¢ao - Documento a
enviar na modalidade de
concegao-construgcao que
evidencie o cumprimento dos
requisitos do artigo 432 n2 3 do
Cccp

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentacao pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacdo do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatdrio

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
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4- Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatoério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades S Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados
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Despacho ou decisdo de Documento Contrato Obrigatério

adjudicacdo

Despacho ou Decisdo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagdo para Abertura do Justificagdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitagdo Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

JOUE um anuncio de Pré- Justificagdo para a sua inexisténcia

Informacgao (nos casos

aplicaveis)

Fluxo do procedimento nas Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

plataformas eletrdnicas Justificagao para a sua inexisténcia

Listas de erros e omissoes Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Mapa de trabalhos — medig¢des Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

e orcamento constantes do Justificagdo para a sua inexisténcia

projeto de execu¢ao

Notificacdo de adjudicacdo a Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

todos os concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia
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Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — lista de precos
unitarios, plano de
pagamentos, cronograma de
realizacdo e mapa de recursos
humanos afetos a empreitada

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Andlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificagdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Relatério final da fase de
qualificacdao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fundamentacdo - Documento a
enviar na modalidade de
concegado-construcao que
evidencie o cumprimento dos
requisitos do artigo 432 n2 3 do
CcCcp

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

QOutros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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Documentos de habilitacdo do
adjudicatdrio

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

5- Procedimentos por Negociagdo (DL 18/08)

19 relatério preliminar

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sessdo de negociacdo S Documento Contrato Obrigatério
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Didrio da Republica S Documento Contrato Obrigatério
Anuncios JOUE (Anuncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concurso e  anuncio  de Justificagdo para a sua inexisténcia
adjudicacdo)
Avaliagdo das propostas finais - 22 S Documento Contrato Obrigatério
relatério preliminar
Avaliagdo das propostas iniciais - S Documento Contrato Obrigatério
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Cadernos de Encargos Completo/
Termos de Referéncia

Documento Contrato Obrigatério

Caucgao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignagao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades consultadas

Documento Contrato Obrigatério

Decisao da entidade
adjudicante sobre a lista de erros
e omissoes e respetiva notificacao
aos interessados.

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Despacho ou decisdo de

adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisdo de
Autorizagdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Esclarecimentos do juri e sua
publicitagdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Eventuais
candidatos

pronuncias dos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
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Eventuais pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicacdo do JOUE
um anuncio de Pré-Informacdo
(nos casos aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissdes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medicGes e
orgcamento constantes do projeto
de execugdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — lista de precos
unitdrios, plano de pagamentos,

Documento Contrato Obrigatério
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cronograma de realizacdo e mapa

de recursos humanos afetos a

empreitada

Relatoério de Andlise das Propostas Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificagdo dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Relatério final da fase de Documento Contrato Obrigatdrio | Se nao existir documento comprovativo, apresentar

qualificagdo Justificagdo para a sua inexisténcia

Relatério final Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

contrato Justificagdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos Outro Documento

Documento comprovativo da Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentacdo pelo adjudicatario Justificacdo para a sua inexisténcia

dos documentos de habilitagcdo do

adjudicatdério

Documentos de habilitagdo do Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicatario Justificagdo para a sua inexisténcia
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6- Dialogo Concorrencial (DL 18/08)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Atas dos didlogos com os S Documento Contrato Obrigatério

candidatos qualificados

Anuncios Diério da Republica S Documento Contrato Obrigatdrio

Anuncios JOUE (Anuncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e  anuncio  de Justificagdo para a sua inexisténcia

adjudicacdo)

Cadernos de Encargos Completo/ S Documento Contrato Obrigatério

Termos de Referéncia

Caugao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacdo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades consultadas S Documento Contrato Obrigatério

Decisdo sobre a admissdo e S Documento Contrato Obrigatério

exclusdo das solugdes
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Despacho ou decisdo de Documento Contrato Obrigatério

adjudicacdo

Despacho ou decisdo de Documento Contrato Obrigatério

aprovacdo de todas as propostas

contidas no relatério

Despacho ou Decisdo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Autorizacdo para Abertura do Justificaco para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
publicitacdo Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério

candidatos

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do JOUE Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
um anuncio de Pré-Informagdo Justificagdo para a sua inexisténcia

(nos casos aplicaveis)

Fluxo do procedimento nas Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
plataformas eletronicas Justificacdo para a sua inexisténcia
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Notificagdo da conclusdo do S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
didlogo aos candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia

qualificados

Notificagdo de adjudicagdo a S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
todos os concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos S Documento Contrato Obrigatdrio | Se nao existir documento comprovativo, apresentar
Candidatos Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos S Documento Contrato Obrigatdrio | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso S Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente S Documento Contrato Obrigatério

vencedor — lista de precos

unitdrios, plano de pagamentos,
cronograma de realizacdo e mapa
de recursos humanos afetos a

empreitada

Relatdrio de Andlise das Propostas S Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificagdo dos S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Relatdrio do didlogo S Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio final da admissdo e a S Documento Contrato Obrigatério

exclusdo das solugdes
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Relatorio final da fase de
qualificacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatorio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatério preliminar da admissdo
e a exclusdo das solugdes

Documento Contrato Obrigatério

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Documentos de habilitagdo do
adjudicatario

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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7- Acordo-Quadro
1 - Documentos relativos a procedimentos de adjudicacdo que selecionou as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver
documentos dos procedimentos de Adjudicacdo 1, 2, 3,4,5 ou 6 anteriores, conforme o aplicavel).
2- Ajuste Direto (DL 18/08)
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Ata da sessao de negociacdo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios JOUE (Anuncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificagao para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caugao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Consignagao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades S Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia
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erros e omissdes e respetiva
notificagcdo aos interessados

Despacho ou decisdo de
adjudicacdo

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisao de
Autorizagao para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Esclarecimentos do juri e sua
publicitagdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informacgao (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Documento Contrato Obrigatério

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdnicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatdrio tendo em
consideracdo do disposto no n2
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatério
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Listas de erros e omissoes Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Mapa de trabalhos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificagdo de adjudicacdo a Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

todos os concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente Documento Contrato Obrigatério

vencedor — lista de precos

unitarios, plano de

pagamentos, cronograma de

realizacdo e mapa de recursos

humanos afetos a empreitada

Relatério de Andlise das Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Propostas Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério final Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

contrato Justificagdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos Outro Documento

Documento comprovativo da Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatdrio dos documentos

de habilitacao do adjudicatario
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Documentos de habilitacdo do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
adjudicatdrio Justificacdo para a sua inexisténcia
8- Outros
Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatério
(S/N)

Autorizagdao da realizagdao de S Documento Contrato Obrigatoério
despesa por 6rgdo competente
Outros documentos que S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
enformam o processo de Justificacdo para a sua inexisténcia

autorizacdo de despesa
8- Outros: Contratos de Compra e Venda

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Declaragdo/relatério de S Documento Contrato Obrigatério

avaliador acreditado e
independentel ou de um
organismo oficial autorizado
para o efeito (ex. ex-DG
Patrimonio), que certifique que

[ ]Devera ser identificado o perito avaliador fazendo referéncia a lista oficial onde se encontra incluido (da lista de peritos da DG Administragdo da Justica — www.dgaj.mj.pt) ou a bolsa de peritos avaliadores constituida pela Direcgdo-Geral do Tesouro e Finangas no ambito da alienagdo
e aquisi¢do de bens do patriménio imobiliario do Estado, ou referéncia ao registo individual junto da Comissdo do Mercado de Valores Mobilidrios, conforme aplicavel.
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o preco do terreno ndo excede
o valor de mercado

Declaracdo que nos 7 anos
precedentes, a aquisicdo do
terreno ou edificio nado foi
objeto de ajuda de subvencgdes
nacionais ou comunitarias

Outro Documento

Se nao existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Planta de localiza¢ao

Documento Contrato Obrigatério

No caso de compra:

Escritura publica de compra e
venda

Documento Contrato Obrigatério

No caso de expropria¢ao amigavel:

Declaragao de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Escritura de expropriacdo
amigavel ou Auto de
Expropriacao

Documento Contrato Obrigatério

No caso de expropriacao litigiosa:
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Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

S

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio da Comissdo Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

Acord3do Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

No <caso de ter existido
contestacdo do valor de
expropriacdo, documento que
evidencie se foi por parte da
entidade expropriante ou por
parte da entidade expropriada

Documento Contrato Obrigatério

No <caso de ter existido
contestacdo do valor da
expropriagdao, documento que
evidencie que existiu uma
decisdo judicial sobre a
contestacao

Documento Contrato Obrigatério

Cessao:

Publicacdo da cessdo em Diario
da Republica

Documento Contrato Obrigatério

Auto de cessdo

Documento Contrato Obrigatério
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8- Outros: Despesas com pessoal (ndo aplicavel a Assisténcia Técnica)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatoério
abertura do procedimento de
contratagao
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério
sele¢do dos candidatos
Contrato de trabalho S Documento Contrato Obrigatdrio
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Os ficheiros devem ter na sua designacdo, o documento a que respeitam (ex:
des_adjudicagao.pdf) para ser facilmente identificavel o seu conteudo.

O tamanho maximo de um ficheiro é de 10MB.

Cada ficheiro deve ser anexado individualmente, e s6 deve ser comprimido caso seja
necessario para respeitar o tamanho mdaximo de 10 MB.

Nos casos em que se torna de todo impossivel comprimir um ficheiro PDF para uma
dimensao maxima de 10MB, entdo deve dividir o ficheiro em tantos ficheiros quanto
necessarios, utilizando um utilitdrio de compressdao que separe um ficheiro nos
necessarios para nao ser ultrapassado o limite de 10 Mb.

Documentos ja Adicionados

Nos documentos ja adicionados, é possivel fazer o download do documento através do
botdo Download.

Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar, Anterior e Seguinte. Ao clicar no botao
Seguinte grava os campos visiveis e passa ao préoximo passo, se clicar no botdo Cancelar
volta a lista de pesquisa de contratos, se clicar no botdao Anterior volta ao passo anterior.

3.1.2.3 Associacdo a Operacdes

‘J PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] ESIGETSEUTEY
d

2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jerecerasese) ( Joocameree ) (@ overecoes < componeones ) (_Jrres wegae) ( Jeemome)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior a0 valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operagbes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

Associar Candidatura

Operacoes associadas ao Contrato @

o - n Valor imputago . Valor imputado etegh Valor elegivel ajustado Valor elegivel nio T

(/A (GL7 montante decisio comparticipado

Nio existem candidaturas associadas a este contrato

® Cancelar ¢ Anterior > Seguinte
[ concel | < | ) &

FIGURA 13 INsSERIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES
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Ecra que permite associar fornecedores e componentes da operagdo a um contrato. Um
contrato pode ser associado a vdarias operac¢des. Neste ecrd deverd imputar o valor a
cada operacao.

!' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] e EIgELTIE
< 2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(esracersssae) [ oocamennes ) [ [overactes = componemes ) ( runos e ) Trms)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolna uma opgio v

Escolha uma opcio 1
123456789 - teste] 23

Associar Candidatura

FIGURA 14 InseriR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: FORNECEDORES

Devera escolher o fornecedor para o qual pretende associar os dados do contrato. Este
campo ird buscar a lista de fornecedores inseridos no ecra da Caraterizagao. Neste ecra
nao é permitido adicionar nenhum fornecedor.

Operagdo

Para adicionar a candidatura ao contrato devera clicar no bot3do Associar Candidaturas.
Surgird um ecra com as candidaturas disponiveis.

”PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] [EILELFELIIEY
< 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratas Pedidos Pagamento

Filtrar Candidatura

Candidatura Disponiveis

Testes Teresa

Eficiéncia Energética na lluminagéo Pablica - Concelho Coruche (1688)

Teste Portugal 2020 - Video Suporte Candidaturas -

‘ ’ Cancelar

FIGURA 15 InserIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: CANDIDATURAS DISPONIVEIS
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Apenas podem ser selecionadas candidaturas nos estados “Submetida”, “Aprovada”,
“Aceite pelas Entidades/Contratada” e “Em Execuc¢do”. S6 podem ser associadas
operagdes de um Unico programa operacional.

Componente

‘J PORTUGAL Urilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085]
< 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jscermssaa) [ Joecumeros) [ orerasoes < companeetes ) (_Jpen meaae) ( remars)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operagdes @

Fornecedores
Escolha uma opgio v
POSEUR-03-2215-FC-000008 Associar Candidatura

Operagdes associadas ao Contrato @

= z 0 G - e Valor imputada o g, Valorimpumde oL Valor elegivel ajustado Valor eleghvel nio Valor n3o elegivel

s/vR) (c/VA) montante dedisio comparticipado

Nio existem candidaturas associadas a este contrato

x Cancelar Anterior 5 Seguinte
[ concelsr | [ < | ) & |

FIGURA 16 INseRIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: ASSOCIAR COMPONENTE

Depois de associada a operacao ficam disponiveis as componentes correspondentes a
operacdo. Devera ser selecionada a componente que pretende associar ao contrato.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085]
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Componente

Componente Disponiveis

Despesas com Pessoal

» IR

FIGURA 17 InseRrIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: COMPONENTES DISPONIVEIS
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O valor correspondente ao montante maximo elegivel de uma componente indicada no
contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado de
montante maximo elegivel dessa componente na candidatura. A soma dos valores de
montante maximo elegivel indicados para a componente A, operacdo X em varios
contratos é verificada face ao valor aprovado na operagdo para essa componente.

Beneficidrio (Principal ou Parceiro)

Para este contrato especifico deve escolher o beneficidrio ou beneficidrios no caso de
uma parceria. Ndo é possivel adicionar beneficidrios que nao estejam associados a
operacgao.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(esrmcronsin) [ Joocmerees) (@ ooerecses < componemes) [ o mesee) (_Jeeeoms)

Operacoes e Componentes

Avisa: O valor de uma compenente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ac valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

POSEUR-03-2215-FC-000008 Assaciar Candidatura

1 - Despesas com Pessoal Associar Componente

Escolha um beneficidrio

500000085 v

Valor imputado (s/IVA) * Valor IVA* Valor imputado (c/IVA)

€ € 0,00€

Valor elegivel Valor elegivel ajustado montante decisio Valor elegivel nio comparticipado Valor nio elegivel

€ € € €

FIGURA 18 INsErIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: BENEFICIARIO

Valor Imputado (s/IVA) / Valor IVA / Valor Imputado (c/IVA)

Valor do contrato que respeita a sua contribuicdo para a realizacdo da operacao (valor
total do contrato sem IVA imputado a operacdo), alocado a uma determinada
componente. O campo Valor Imputado (c/IVA) é de preenchimento automatico é
calculado através da soma do Valor Imputado (s/IVA) e do Valor IVA.

O Valor Imputado por cada componente estara sujeito a alerta no Pedido de
Pagamento. Vai balizar a despesa registada, por componente e por operacao do
Contrato. No campo Valor IVA devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor
base/valor adjudicac3o.
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Valor Elegivel

Do valor total do contrato com IVA imputado a operagao e a componente, devera ser
indicado o montante elegivel

Valor Elegivel Ajustado Montante Decisdo

O Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo ¢é igual ao Valor Elegivel quando a
operagao ndo é geradora de receitas. Quando a operagdo é geradora de receitas o Valor
Elegivel Ajustado ao Montante de Decisao é igual a multiplicacdo do Valor Elegivel pelo
Défice de Financiamento. Este campo é de calculo automatico.

A soma do Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdao de todas as componentes
associadas ndo deve ultrapassar o Valor Total (c/IVA) do contrato. E impedido de
submeter Pedido de Pagamento quando é ultrapassado este valor ao nivel da operacao.

Valor Elegivel Ndo Comparticipado / Valor Néo Elegivel

O Valor Elegivel Ndao Comparticipado é a parcela da despesa elegivel que ndo é
financiada pelo financiamento comunitario. O Valor Nao Elegivel é a despesa
identificada e ndo associada a concretizacdo da operagdo por motivos de nao
elegibilidade. Estes campos sdao preenchidos pelas Autoridades de Gestao.

Depois de preenchidos os campos é preciso associar a operac¢ao ao Contrato através do
botao Associar.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 50€
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jerceraseio) [ Joocumeros) (oveacoes  compancares ) (e ez ) Jresore)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operages @

Fornecedores

Escolha uma opgde v

Associar Candidatura

Operacbes associadas ao Contrato @

Beneficiari Valor imputado  Valor  Valor imputado Valor Valor elegivel ajustado

(s/VA) VA €/ VA) elegivel montante decisio

123456783 POSEUR-03-2215-FC- 1 - Despesas com 500000085 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € x
000008 Pessoal

Total: 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € 0,00€ 0,00€

FIGURA 19 InseriR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: ASSOCIAR OPERACOES
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A associacdo a fornecedores/operacGes/componente/beneficidrio s6 pode ser
removida do contrato caso ndo exista despesa associada em pedidos de pagamento.

3.1.2.4 Autos de Medigdo

(Jesrermnco) (_oseamenvor) [ Jowrscies = companeres ) ([ unos wegio) ( Jresama)

Autos de Medlgao *Campa de preenchimente obrigatério

Importar Autos de Medicdo @

Template para importacio de autos de dicao
el — porar uros Hedico
Adicionar Auto de Medicdo @
N° Auto Data Desaigio
Autos de Medigdo ja adicionados @
N° Auto Dara. Descrigio Data Criagio
1 22/10/2015 x
10 15/10/2015 aa 09/10/2015 x
2 09/10/2015 »®
3 08/10/2015 x
4 15/10/2015 x
5 09/04/2015 xpto testes teste 08/10/2015 x®
6 16/10/2015 teste 08/10/2015 x
7 16/10/2015 x
8 07/10/2015 TESTE4 08/10/2015 x®
9 09/10/2015 x
Adicionar Artigo @
Valores Contratualizados 'Valores Realizados
N° Auto N° Artigo L T ——— e ————
Descrigio Unidades Quantidade Custo unitirio Custototal Valor VA Custo rotal ¢f IVA Quantidade Custo unitiric Cuswototal Valor IVA  Custo total ¢f VA
Escolha v Escolha um v

Associar

Valores Contratualizados Valores Realizados

Artigos ja adicionados @

N'Amo  N°Amige  Fomecedor #——
Desaigio  Unidades Quantidade Custo unitirio Custototal ValorIVA Custototal o/ VA Quantidade Custounitirio Custototal Valor VA  Custo total ¢f IVA

1 2 123456789 2 b 1,00 2,00€ 3,00¢€ 4,00¢€ 500€ 6,00 7.00€ 8.00€ 9.00¢€ 0.00€ ®
2 5 123456789 & c 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ ®
x ) (e ]

FIGURA 20 InsERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO

Este ecrda permite inserir a informacdo relativa aos autos de medicdao e respetivos
artigos. Sera o documento em que se indica a quantidade de obra realizada e seu valor,
em determinada altura.

E obrigatodrio inserir autos de medicdo nos contratos do tipo “Empreitada de Obras
Publicas” e “Concessao de Obras Publicas”.

Existem duas formas possiveis de carregar os Autos de Medigao e respetivos Artigos:

a) podem ser Importados/Exportados segundo o Template para importacdo de
autos de medicdo. Se for feita importacdo de informacao de Autos a partir do
template EXCEL, as regras aplicadas sdo as mesmas que em ecra.
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Exemplo de Preenchimento Correto: Deve preencher todas as linhas da coluna do
Numero auto medigdo, Data auto medicao, Descricao e NIF. A coluna do NIF ndo pode
ter pontos, nem virgulas nem espacos. Os valores tém que ter estar arredondados a duas
casas decimais — estdo visiveis duas casas decimais mas na realidade existem duas casas
decimais.
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Ter em atencdo que apesar de ter dois campos de Descri¢do: o primeiro corresponde a descricdo do Auto de Medicdo e portanto deve ser igual

em todas as linhas; o segundo corresponde a descricdo dos Artigos do Auto de Medicdo. Os campos Descrigdo tém um maximo de 50 carateres
cada. Deve ter em atencdo para ndo ultrapassar o limite.

Valores Contratualizados Valores Realizados
Nimero
auto Dataaem Descrigdo NIF N® Artigo Descricéo Unidades Quantidade Custo unitdrio Custo total s/ IVA  Valor IVA Total ¢/ WA Quantidade Custo unitdrio Custototal s/ IVA  Valor IVA Total ¢/ IVA
mediggo  Medicao
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referente a ocutubro de 123_455_?35" 1 Fornecimentos Diversos n.g ] 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00
. 1.1 Reviz3odo Projecto Base n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Execucdo de RevisSo ao Projeto Base 1.1.1  Execugdo deRevizSo ac Projeto Base ne 1 20.407,13 20.407,13 1.224,43 21.631,56 1 20.407,13 20.407,13 122443 21.631,56
12 Projectode Execuc3ode Ampliac3o e Beneficiaciods ETAR  n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Projecto de Execugio - Contengdes, FundagBes e 121 Projecto de Execugdo- Contenges, Fundagbes e Estruturas .
Estruturas n.t 1 65.302,80 65.302,80 3.918,17 69.220,97 05 65.302,80 32.651,40 1959,08 34.610,48
Projecto de Execucdo - Processo e equipamento 1.2.2 Projecto de Execucdo- Processo e omecanico .
mecanico n.t 1 48.296,86 48.296,86 289781 51.184,67 05 48.296,86 2414843 144851 25.587,34
123 Projecto de ExecucSo de InstalacBes de Aguas e Esgotos, Gas,
Ventilacio e Desodorizacio ne 1 27.84438 7784438 1.670,66 29.515,04 0 27.844,38 0,00 0,00 0,00
Projectoc de ExecucSo - InstalacSo Eléctricas, 124 Projecto de Execuc3o - Instalacdo Eléctricas, Instrumentacio .
Instrumentacdo e Automacdo, & Automacdo, Telecomunicacbes g 1 31.653,71 31.653,71 1.899,22 33.552,93 05 31.653,71 15.826,86 548,61 16.776,47
1.3 Trabalhos Auxiliares ns 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Executdo do levantamento topografico do ExecugSo do levantamento topogrifico do terrenc de
terreno de implantagdo & escala 1/200, inicial 1,31 implantacdo & escala 1/200, inicial [complementar) e final,
[complementar) e final, fornecide em ficheiro fornecido em ficheiro editavel, georeferenciado
editavel. seoreferenciado ng 1 2720,95 272095 163,26 288421 1 2.720,95 272095 163,26 288421
Estudo ¢ | ar geoldgico e geotécnice 1.3.2 Estudo © | ar geologico e geotécnico, incluindo
incluindo elaboracdo dos relatérios elaboracdo dos relatérios ns 1 2.720,%5 2.720,%5 163,26 2.884,21 1 2.720,55 2.720,85 163,26 2.884,21
1.4 Gest3o da Qualidade n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
14.1  Sistemade Gestdoda Qualidade ng 1 272095 272095 163,26 288421 o 272095 0,00 0,00 0,00
14.2  Manualde Gestdo da Qualidade ng 1 544,15 544,19 32,65 576,84 o 544,18 0,00 0,00 0,00
15 Gest3o Ambiental nt o 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5.1  Sistemade GestZo Ambiental n.g 1 2.720,95 2.720,95 163,26 2.884.21 0 2.720,95 0,00 0,00 0,00
1.5.2  Manual de Gest3o Ambiental nt 1 544,18 544,1% 32,65 576,84 ] 544,18 0,00 0,00 0,00
1.5.3  Planode Gest3o de Residuos de Construc3o e Demolicic n.g 1 544,19 544,19 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1.6 Gest3c da Seguranga e Salde n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Sistema de GestSo da Seguranga e Salde 1.6.1  Sistemade Gest3c daSeguranca eSalde ne 1 2.720,95 2.720,95 163,26 2.88421 0,1 2.720,95 272,10 16,33 288,42
Plano de Seguranca e Salde 1.6.2 Plano de Seguranca e Salde n.g 1 272,10 272,10 16,33 288,43 1 272,10 272,10 16,33 288,43
16.3  CompilacdioTécnica ng 1 272,10 272,10 16,33 288,43 ] 272,10 0,00 0,00 0,00
1.7 Gest3c da Responsabilidade Social n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1.7.1  Sistemade Gest3o da Responsabilidade Social n.g 1 544,19 544,19 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1.8 Gestdo do Risco n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1.8.1 Sistemade Gestdo doRisco ng 1 544,15 544,1% 32,65 576,84 ] 544,18 0,00 0,00 0,00
13 Telas Finaiz nt o 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
1.9.1 Fornecimento de telas finais da Obra construida e suportes .
informaticos com os prosramas dos autématos & de n.2 1 544180 5.441,%0 326,51 5.768,41 0 5.441,80 0,00 0,00 0,00
110 Filmagens e Registo Fotografico n.g 0 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00
11041 Organizacdo e entrega de album fotografico e filmes de
ac o dos trabalhos executade ne 1 3.808,33 3.808,33 228,56 4.037,89 0 3.808,33 0,00 0,00 0,00
1.11 Operacic e Manutenc3o da ETAR de Matosinhos ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1114 Operacic e Manutenc3c da ETAR de Matosinhos durante o
periode de construcio ne 20 39.142,60 782.852,00 46.971,12  829.82312 0 39.142,60 0,00 0,00 0,00

FIGURA 21 Autos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO INCORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO
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Para Arredondar os nimeros a duas casas decimais pode, por exemplo, utilizar a formula matematica Arred.

2
3
4
5
B

-

Himer
o auto
medigi

E C
Data
auto Descrigio
medigio

1 25-10-2015 Auto de Medigio nt | referente a outubro de
Execugio de Revisio ao Projeta Base

Projecto de  Execugio
Fundagdes e Estruturas
Projecta  de  Execugio
equipamenta mecinico

Contengdes,

Froceszo e

Projecto de Execugo - Instalagio Eléctricas,
Instrumentagio e Automagio,

Execugio do levantamento topogrifico do
terrenc de implantagio & escala 18200, inicial
[complementar) e final, fornecido em ficheiro
editivel, gecreferenciada

Estudo complementar geoldgico & geatéenico,
incluinda elaboragio dos relatdrios

Sistena de Gestio da Sequranga e Sadde
Flano de Seguranga e Saide

HIF

1234567537

N® Artigo

1
11
111
12

121

1101
i
111

1.z

112

112
1121

G H | il

Valores Contratuali

d

[}
Valores R

Valor IVA  Total cf IVA Juantidade usto unitaricusto total st IV,

Descrigio Inidade:Juantidadeusto unitaricusto total sf IV,
Fomecimentos Diversoz n' 0,00000 0,00000 0.00000 000000 0,00000
Fievizio do Projecto Base n' 0,00000 0,00000 0.00000 000000 0,00000
Execugio de Revisio ao Projeto Baze n' 1.00000 | 20407 13000 2040713000 122442780 21631,55750
= ~
i Argumentos de fungao | ? iﬁ-] oona
56300
P ARRED
— 67160
P i =] =
i Nim | Q5 B = 216315578 -
P Nim_digitos |2 B = 2
= E— 35260
T = 21A31,56 D000
Er Arredonda um valor para um ndmero de algarismos especificado.
fd Mim_digitos € o nimero de algarismos que deseja obter no arredondamento, Os 0700
£ nameroas negativos a_rredondam para a esgL_lerda da virgula decimal; zero | [
o arredonda para o ndmero inteiro mais proximo. 20700
Gi 0000
S Resultado da férmula = 21631,56 g0700
Geb 0
G_ OK | Cancelar iy
Si 20700
i\ 8140
Flanc de Gestio de Residuos de Construgio e Demoligia n.® 1.00000 54413000 54413000 326510 5VE.84140
Gestio da Sequranga e Saide n' 0,00000 0,00000 000000 0.00000 0,00000
Sisterna de Gestio da Seguranga e Salde n' 100000 2720,35000 272035000 16325700 288420700
Flano de Sequranga e Salde n' 1.00000 27210000 27210000 1632600 26542600
Compilagio Técnica n' 1.00000 27210000 27210000 1632600 26542600
Giestio da Responzabilidade Social n' 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000
Sistemna de Gestio da Responsabilidade Social nt 1.00000 54413000 Sdd, 13000 32,65140 576,640
Gestio doRizeo n' 0,00000 0,00000 0.00000 000000 0,00000
Sisterna de Gestio do Risco n' 1.00000 54413000 54413000 3265140 5654140
Telaz Finaiz n' 0,00000 0,00000 0.00000 0.00000 0,00000
Farmecimento de telas finais da Obra construida e suportes
informiticos com os programas dos autématos e de n' 1.00000 544130000 544190000 3265100 576841400
Filmagens e Registo Fotogrifico n' 0.00000 0.00000 0.00000 0.00000 0.00000
Organizagio e entrega de album Fotogrifico e filmes de
acompanhamenta dos trabahos executados n' 1.00000  35809.33000 3803,33000 22555380 403785350
Operagio e Manutengo da ETAR de Matosinhos n.' 0.00000 0.00000 0,00000 0.00000 0.00000
Operagio e Manuteng3a da ETAR de Matosinhos durante o
perioda de construgio n' 20,00000 3314260000 V5285200000 4637112000 Hiti
Pré-Armanque da nova ETAR de Matosinhos, de acordo com
o indicado nos pontos 2116 e 302 & 3032 do Caderno de
Encargos n' 1.00000 2977122000 297722000  1786,27320 31957439320
Arrangue da nova ETAR de Matosinhos, de acordo com o
indicado nos pontos 2116 e 202 e 202 do Caderno de
Encargos n' 1200000 5413,23000  B5030,78000 330154560 6333260560
Diversos n' 0,00000 0,00000 0.00000 000000 0,00000
Sinalizagio de sequrangada ETAR n' 1.00000 | 326534000 326514000 13590640 346104540

FIGURA 22 Autos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTAGAO
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B5302,50000
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27Hdd, 38000

F653.71000
0.00000
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2720,95000
0.00000
Z720,35000
Sdd. 13000
0,00000
2T20,35000
S44.13000
Sd4,13000
0,00000
272035000
27210000
27210000
0.00000
54413000
0.00000
54413000
0,00000

5d441,30000
0.00000

35039,33000
0,00000

391d2,60000

237722000

5d13,23000
0.00000
3265,14000

0,00000
0,00000
2040713000
0,00000

3265140000
24145,43000
0,00000

15826.,85500
0,00000

272095000

2720,95000
0,00000
0.00000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000

27203500
27210000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0.00000

0,00000
0.00000

0,00000
0,00000

0,00000

0.00000

0,00000
0,00000
0,00000

Valor IVA  Total cf IVA

0,00000
0,00000
122d.42780
0,00000

1953,08400
1445,30580
0.00000

94961130
0,00000

163,25700

163.25700
0,00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000

16.32570
1632600
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0.00000

0.00000
0.00000

0,00000
0.00000

0.00000

0.00000

0,00000
0,00000
0,00000

0,00000
0,00000

21631,55750[=ARREDIDS:2)
0,00000 T

3451045400
25537, 33580
0.00000

1677646630
0,00000

2834.20700

2584.20700
0,00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000
0.00000

28542070
285,42600
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0,00000
0.00000

0.00000
0.00000

0,00000
0.00000

0.00000

0.00000

0,00000
0,00000
0,00000
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Preenchimento Correto de um Auto de Medigao:

Valores Contratualizados Valores Realizados
Nimero
auto D::;’:;? Descricdo MIF N Artigo Descricdo Unidades Quantidade Custo unitdric Custototal s/ IVA  Valor IVA Total ¢f IVA  Quantidade Custo unitdrio Custo total s/ IVA  Valor IVA Total ¢f IVA
medicdo
1 28-10-2015 Auto de Medicio n.2 1 referante 3 outubro de 1234567897 1 Fornecimentos Diversos n.e i} 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdio n.2 1 refarente 3 outubro de| 123456789 1.1  Revis3odo Projecto Base n.e i} 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 111 Execugdo de Revisdo ao Projeto Base n.g 1 20.407,13 20.407,13 122443 21.631,56 1 20.407,13 20.407,13 122443 21.631,56
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente 3 cutubro de. 123456789 1.2 Frojecto de Execugdo de Ampliacdo e Beneficiacioda ETAR. n.t 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 121 Projecto de Execucdo- ContencBes, FundacBes e Estruturas 0.2 1 65.302,80 65.302,80 3.918,17 69.220,97 0.5 65.302,80 32.651,40 1.959,08 3461048
1 28-10-2015 Autc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de, 123456783  1.2.2 Projecto de Execucdo- Processo e equipamento mecanico nt 1 48.296,86 48.296,86 2.897,81 51.1584,67 0,5 48.256,86 2414843 144881 25.557,34
Auto de Mediciio n.2 1 referente a outubro de 123 Projecto de Execucdo de InstalacBes de Aguas e Esgotos, Gas,
1 28-10-2015 a2p15 123456789 VentilacSo e Desodorizacio nt 1 27.844 38 27 844 38 1.670,66 258.515,04 0 27.844 38 0,00 0,00 0,00
Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de 124 Projecto de Execucdo - Instalzcdo Eléctricas, Instrumentacdo
1 28-10-2015 2015 123456789 e Automacio, Telecomunicaches ne 1 31.653,71 31.653,71 1.899,22 33.552,93 0,5 31.653,71 15.826,86 94961 1677647
1 28-10-2015 Auto de Medicio n2 1 referante 3 outubro de| 123456789 1.3 Trabalhos Auxiliares ne i} 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de Medigdo n.2 1 referente a outubro de Execucdo do levantamento topografico do terrenc de
2015 1.3.1  implantacdo & escala 1/200, inicial ([complementar) e final,
1 28-10-2015 123456789 fornecido em ficheiro editavel, gecreferenciado £ 1 272095 272095 163,26 2.884,21 1 2.720,95 272085 163,26 288421
Auto de Medigdo n.2 1 referente 3 outubro de 1.3.2 Estudo ¢ ar geolégico e geotécnico, incluindo
1 28-10-2015 2015 123456789 claboracio dos relatdrios ne 1 272095 2.720,95 163,26 2.884,21 1 272095 2.720,95 163,26 288421
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente 3 cutubro de. 123456789 1.4 GestZo da Qualidade ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456783  14.1  Sistema de Gestio da Qualidade nt 1 272095 272095 163,26 288421 0 2.720,95 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 142  Manual de Gestdo da Qualidade nt 1 54419 544,18 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 15 Gest3o Ambiental nt 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autoc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789  1.5.1  Sistema de Gestdo Ambiental nt 1 272095 272095 163,26 288421 0 272095 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autoc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789  1.5.2  Manual de Gestdo Ambiental nt 1 544159 544,18 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de| 123456789  1.5.3  Planode GestdodeResiduos de Construgdo e Demolicdc ne 1 54418 544,13 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 16 Gest3o da Seguranca e Saude nt o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autc de Medicdio n.2 1 referente a outubro de, 123456789  1.6.1  Sistemade Gestdoda Seguranga e Salde nt 1 272095 272095 163,26 2.884,21 0,1 272095 272,10 16,33 28842
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 162 Flanode Seguranca e Salde ne 1 272,10 272,10 16,33 288,43 1 272,10 272,10 16,33 28843
1 28-10-2015 Autoc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456783  1.6.3  Compilacdo Técnica nt 1 272,10 272,10 16,33 288,43 0 272,10 0,00 0,00 0,00
1/ 28-10-2015 Auto de Medigdo n.2 1 referente a outubro de, 123456789 1.7 Gestdo da Responsabilidade Social ng o 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autoc de Mediclo n.2 1 referente a outubro de, 123456789 L7.1  Sistema de Gestio da Responsabilidade Social n.e 1 544,19 544,1% 32,65 576,84 ] 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicio n.2 1 referente  outubro de| 123456789 1.8  GestZodoRisco ne i} 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicio n.2 1 referante = outubro de 123456789  1.8.1  Sistema de Gestdo do Risco ne 1 544,19 544,19 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicio n.2 1 referente a outubro de 123456789 1.9 TelasFinais n.g o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de Medigdo n.2 1 referente a outubro de 191 Fornecimento de telas finais da Obra construida e suportes
1 28-10-2015 2p15 123456789 informaticos com os prosramas dos sutématos e de nt 1 544150 544150 326,51 5.768,41 0 5.441,50 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autoc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789  L.10  Filmagens e Registo Fotografico nt o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de Mediciio n.2 1 referente a outubro de 1101 Organizacdo e entrega de album fotogrdfico e filmes de
1 28-10-2015 2015 123456789 ac o dos trabalhos executad ne 1 3.808,33 3.808,33 228,56 4.037,89 0 3.809,33 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicio n.2 1 referante = outubro de 123456783 111  OperacioeM %o da ETAR de M ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de Medicio n.2 1 referente a outubro de 1111 Creracioc M 30 da ETAR de Matosi durantz o
1 28-10-2015 2p15 123456789 pericdo de construco nt 20 39.142,60 782.852,00 46.971,12 829.823,12 0 39.142,60 0,00 0,00 0,00
Auto de Mediciio n.2 1 referente a outubro de Pré-Arranque da nova ETAR de Matosinhos, de acordo com o
2015 1112  indicado nos pontos 21.1.6 & 30.2 e 30.3 do Caderno de
1 28-10-2015 123456789 Encarsos ne 1 29.771,22 29.771,22 1.786,27 31.557,49 o 29.771,22 0,00 0,00 0,00

FIGURA 23 Autos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO
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AutOS d e M ed | gao “Campo de preenchimenta obrigatério

Importar Autos de Medicio @

importacio de autos de medicie

Templste para

Escolher ficheiro | Nenhum ficheire selecionado Importar Autos Medigio

FIGURA 24 InseriR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: IMPORTAR/EXPORTAR AUTOS DE MEDICAO

b) os autos de medi¢do podem ser carregados no ecra:

Adicionar Auto de Medigéo

Adicionar Auto de Medigio @

N" Auto Data Descrigio

Autos de Medicdo ja adicionados @

N® Auto Data Desaigie Data Criagio
1 08-12-2015 TESTE 09/12/2015 x

FIGURA 25 InseriR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR AUTO DE MEDICAO

Caso pretenda inserir os dados através do ecra deverd comecar por Adicionar Autos de
Medicdo. Devera preencher os campos N2 Auto, Data e Descrigdao (do Auto de Medicdo)
e posteriormente adiciona-lo através do botdo Associar.

Adicionar Artigo

Adicionar Artigo @

Valores Contratualizados Valores Realizados

Ord  Cusw wnithrio Cuswmtotal s/ VA Valor NA  Towl cf IVA Cust unitirio Custo total s/ WA Valor VA Total of IVA

Valores Contratualizados Valores Realizados

O Custo wnitirio Custo total s/ VA Valor VA Total o/ IVA Custo unithrio Custo total s/ VA Valor WA Total o/ IVA

1 123456789 Tasta m 10,00 100,00 € 100000 € 0.00€ 1 000,00 € 10,00 100,00 € 100000 € 0.00€ 1000008 X

@ |

FIGURA 26 INSERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR ARTIGO

Para adicionar o(s) artigo(s) do auto deve escolher o N2 Auto dentro das opcdes
assinaladas, adicionar o N2 Artigo e o Fornecedor.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 57



PORTUGAL

4
- PROGRAMA OPERACIONAL ‘J
pos-— U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS - 2020

Posteriormente, deve preencher os Valores Contratualizados e Valores Realizados com
informacdo relativa a unidade de medida utilizada, as quantidades, ao Custo Unitdrio,
Custo Total sem IVA, Valor IVA e Custo Total com IVA. O campo Custo total com IVA é
de preenchimento automatico.

Depois de preenchida a informagao deverd, através do botdo Associar, adicionar os
Artigos.

Para finalizar deverd clicar no botdo Seguinte onde gravard os campos visiveis e passa
a0 préximo passo.

3.1.2.5 Resumo
[Temmrme | [Tormrmmes] [[erasine s mommemaren | [ [omn v [l memmee]

Caracterizacdo do Contrato

Idsntificagio do Cantrato

Cidigs da Cantrate

Informagis Complamantar
Aadpormal
[

Documentos

Autos de Medicdo

o e o [y [y

Artigos de Autos de Medicdo

123430758 Tan - 10,00 a0 1000.00¢€ LET] 1c00.00€ 1050 1oace s t ooased T 100000

FIGURA 27 INSERIR CONTRATOS — RESUMO

Este ecrd permite visualizar toda a informacdo adicionada para o Contrato. Apresenta
um quadro resumo de todas as informacGes submetidas nos diversos campos de
preenchimento para validac3do se tudo se encontra conforme pretendido. E possivel
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voltar ao passo Anterior, Cancelar e voltar a lista de pesquisa de Contratos ou Submeter
o Contrato finalizando o processo.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
e 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

. Confirmagdo de submissdo de Contrato ]

O contrato foi submetido com sucesse, com o codigo CNT-000034

oK

FIGURA 28 CoNFIRMAGAO DE SUBMISSAO DE CONTRATO

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissao, os dados do Contrato
podem ser consultados a qualquer momento no Menu Conta-Corrente.

Contratas Disponiveis: B oo | R | | Limpar | EY csquisar ]

Daa : Dam + Valor Adjudicagio Valor Despesas  Valor
Condlusio  (s{IVA) Hlegiveis Despesa Paga  Estado
29b0Gabf-edce-4545-33b3- teste ez teste 500000085 19-11-  23-11- 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 26-11-  Em ¥ o & x
17e196132832 2015 2016 2015 preenchimento
CNT-000028 21/2015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 2818,40€ 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetido B 9 &
o6 2015 2015 2015
CNT-000023 23/2015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 124 400,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetido B 9 &
co7 2015 2015 2015
2eae6182-be76-4dbc-aces- CNRDO1 Teste RDI 500000085 02-12- 02-12- 200 000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12- Em Z O &% %
090faf932972 2015 2015 2015 preenchimento
CNT-000030 CONTRARRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 20 000,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12-  Submetido B OO &
2015 2015 2015
CNT-000031 50 POSEUR 500000085 01-12-  01-12- 1000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12-  Submetido B 9 &
co7 2015 2020 2015
CNT-000034 30 POSEUR 500000085 09-12-  01-05- 1000,00 € 0,00¢€ 0,00€ 09-12-  Submetido B 9 &
€09 2015 2016 2015
CNT-000032 CNT- Teste RDI 500000085 09-12- 23-04- 2 000,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12-  Submetido B o &
09122015 2015 2016 2015
CNT-000033 CNT- Teste 500000085 09-12- 31-12- 500,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12-  Submetido B o &
0g2122015 2015 2015 2015

FIGURA 29 Pesquisa bE CONTRATOS NO MENU CONTA CORRENTE

E possivel ainda aqui gerar um documento comprovativo da submissdo do Contrato que
apresentara novamente um Resumo do Contrato submetido.
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FIGURA 30 Resumo po CONTRATO

De notar que, ap6s submissdo, podem ser efetuadas altera¢des relativas ao contrato
submetido nas condi¢cdes definidas na tabela “Regras relativas aos estados do
Contrato” no ponto 3.1.2.1. Para efetuar alteracdes deve entrar na conta-corrente do
contrato na lista de contratos disponiveis e entrar no detalhe do contrato. Ai surgird o
ecra do Resumo do Contrato, deve clicar no separador que pretende fazer as alteragdes.
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