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Historico de Versoes

1.0
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17-12-2015
22-02-2016

30-05-2016

07-07-2016

12-08-2016

12 Versao
Melhoria na explicacdo da importacdo de Autos de
Medicdo através do exemplo de preenchimento correto
do template

Adicdo de novos tipos de contratos, Cdlculo de
Investimento e Procedimentos de Contratacao

Estados dos Contratos: Alteracdo das Permissdoes e
alteracdo e descrigcdo dos estados

Inser¢do campo Data Publicagdo DR

Novo Template para importacdo de Caraterizagdo de
Contratos

Adicdo de novos tipos de Documentos
Melhorias na descricdo dos estados do contrato

Alteracdao designacdo documento para Proposta dos
concorrentes vencedores: Proposta integral a excegao
das pecas desenhadas.
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1.1 Enquadramento

No ambito do Quadro de Programagdo dos Fundos Estruturais para o Periodo de
Programac¢ao 2014-2020, doravante designado por Portugal 2020, com o médulo de
contratos pretende-se disponibilizar informagado que permita a inser¢do de contratos
por parte dos beneficiarios através de ecras elaborados para o efeito.

O presente documento relne a informacdo necessaria a utilizacdo da aplicacdo
informatica Balcdo 2020. Este balcdo virtual pode ser acedido online aqui.

1.2 Organizacao do Guido

O guido esta organizado em vdrias secc¢des:

e Introducdo: compreende o enquadramento, ambito e objetivo inerente a
elaboracdo do guido;

e Instrugdes de acesso Balcdao 2020: descreve o acesso a plataforma e ao médulo
dos contratos;

e Funcionalidades: detalha as funcionalidades, nomeadamente ecras, campos e
regras de valida¢do associadas ao mddulo dos contratos.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 6
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2 Instrucdes de Utilizacao
Balcao 2020
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2.1 Acesso a aplicacdo — Mddulos Contratos

A aplicagdo encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao
aceder a pagina inicial, terd que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessao.

5020

O acesso ao Balcdo 2020 é simples e facil!

Par favor insira os seus dados de acesso

financiamentos disponiveis no periac
sua candidatura ¢ o acompanh;

entagio

Utilizador
200000241

Senha de Acesso

Perdeu 2 sua senna? Recupere-a agui
1 -
‘Q‘ 0 Ainda ndo possui acesso? Registe-se
- - * }

Oportunidades de Procpars passes
‘nancamenic s soreseriar asua
para  seu oyl canddanra
(Perfil do beneficidrio) fime expicatrea)
O reg autenticagio n 020 deve ser apenas efetuade pelo
Saber beneficidrio antes de se candidatar ao seu projeto. £ entéo criada a sua
que deve saber a partida? area ada, na qual 4 contar com um cenjunto de

5, ind
acional a que pretende candidatar-se, com des

entemente da natureza do projeto, a Regido ou

= Submissic

andidaturas

Saiba mais como se registar s & procedimentos

sar o balciio através das = Registo de contr

er’ ou consulte as nossas pblica
* Pedidos de pi nto/adiantamento ou reembolso ﬁ

‘ Estamos ao seu dispor. Contacte-nos, + Conta-con

FIGURA 1 PAGINA INICIAL DO BALCAO 2020

Depois da sessdo iniciada, sera possivel aceder a Area Reservada.

' PORTUGAL
. 2020 Utilizader: 200000241 | Super-utilizador - 500000085 v
a

Inicio  Entidade  Candidaturas  Conta Comente  Administragio 'A I‘
Contacte-nos

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conheca os Avisos Acompanhe os seus

e submeta a sua projetos

candidatura.

Avisos Projeto Seguranga Mobile
Par razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranca nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligado servicos
numa sessio Mobile
eBalci02020.
Consulte a politica de
seguranga
[ 4

i

Ajud
Mensagens < C.)J Juda

FIGURA 2 PAGINA INICIAL DA AREA RESERVADA — ENTIDADE
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O menu Conta Corrente da acesso a uma pdgina de pesquisa de todas as candidaturas
disponiveis que remetera para o ecra dos Contratos.

' PORTUGAL
‘ 2020 Utilizador: 200000241 Super-utilizador - 500000085 v
a

Infio  Entidade  Candidaturas  Conta Comente  Administragio L I‘
Contacte-nos

Conta-Corrente

Cédigo Concurso

Designagdo da Operagio Cédigo Universal Estado da Candidatura

poseur Escolha uma opgio v

e )

Canaigaturas Disponiveis

Apoio .
5 Pago B Apoio
Codigo Designagio Cédigo Validado
da - Estado
Concurso _ Universa = por
Operagiio ——
justificar (€)
POSEUR-05-2015-  Testes 2020-2023 POSEUR-03-1406-FC- Aceite pelas Enticades 000,00 100,00 3 3 000 000 Acesso
08 000005 Contratada
POSEUR-08-2015-  TESTE I 04 POSEUR-02-1708-FC- Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 Acesso
000006
POSEUR-08-2015-  TESTE OI 06 POSEUR-02-1708-FC- Aceite pelas Entidades 100,00 950,00 541,50 0,00 000 0,00 000 000 000 000 0,00 0,00 Acesso
000008 Contratada
POSEUR-11-2015-  TESTED POSEUR-03-1811-FC- Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 Acesso
000002
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC- Aceite pelas Enticades 1559270,07 1237751,45 105208873 0,00 000 0,00 000 000 000 000 0,00
052016 000015 Contratada
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC- Aprovada 425319224 323277631 2747859,86 0,00 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 Acesso
o4 042016 000014
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC- Aceite pelas Enticades 17246064 108805,31 9248536 100000 1000,00 1000,00 0,00 550,00 000 000 000 000 Acesso
072016 000017 Contratada
POSEUR-12-2015-  Teste € POSEUR-03-2012-FC- Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 Acesso
000005

FIGURA 3 EcrA CANDIDATURAS DISPONIVEIS

Para associar o contrato a uma candidatura em especifico é necessdrio aceder a essa
candidatura através do link Acesso.

Rapidamente, serd remetido para outro ecrd onde ficam disponiveis um conjunto de
opc¢Oes. Para submeter um contrato devera selecionar a op¢ao Contratos.

”pom‘uum Utiizador: 200000241 [Super-wiizader - 5 Sl Fechar Jancla
e 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Gédigo Universal Designagio da Operagio Estado da Gandidatura
Escolha uma opglo v
Aviso Programa Operacional
04 - POSEUR v

ERU——— W e @ e JEY e )

Designagio da Operagio + Cédigo Universal ~ [ S— Custo Total Programa Operacianal

Dragagens e Defesa da Margem Sul da Lagoa de Obidos - 2* Fase 3€284488-D402-4470-959C-DD14467DDB3C 05-05-2015 Em preenchimento 4899112,09€ POSEUR b9 & x
teste eroso costeira POSEUR-02-1803-FC-000002 11-03-2015 Aprovada 1000000,00€ POSEUR B 2 &
Aguas do Ave - Alargamento do Sistema de Saneamento POSEUR-03-2012-FC-000001 18-03-2015 Aprovada 120 452 344,00 € POSEUR B 9 &
Testes Teresa - Grandes Projetos DOD7CCBS-23F8-47FB-821E-C38124CIF898 07-04-2015 Em preenchimento 26000 000,00 € POSEUR o9 & x
hujhgfhgfh dabsf154-8ce5-4d5e-91b3-ddeed 7c1 €665 30-06-2015 Em preenchimento 100,00€ POSEUR o9 & x
Extensio da Rede de Metro do Porto entre Estidio do Dragdo e Venda Nova. POSEUR-03-1406-FC-000001 04-09-2015 Aprovada 1200000,00€ POSEUR BE 9 &
Inteqragio do Forto de Leixbes nas Auto-estradas do Mar (1* FASE) POSEUR-01-1407-FC-000001 31-08-2015 Submetida 1000000,00€ POSEUR BE 9 &

A POSEUR-03-1406-FC-000003 30-09-2015 Submetida 10,00€ POSEUR B 9 &
Tinel do Mardo POSEUR-03-1406-FC-000002 03-08-2015 Submetida 150 785 560,00€ POSEUR B 9 &

f 40f3d226-e80-442¢-2496-dd5b3c4acods. 09-09-2015 Em preenchimento POSEUR o9 & x

10 registos listados de um total de 88,

*Codigo temporario no caso de candidaturas em preenchimento
FIGURA 4 EcrA Pesquisa DE CANDIDATURAS

Ao selecionar a opgao Contratos fica disponivel o ecra que permite ao beneficiario
pesquisar os contratos registados pela sua entidade no Balcdo 2020 ou submeter um
Novo Contrato através da opgao Novo Contrato.
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Gandidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificaio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento
Pesquisa de Contrato.
Cédigo do Contrato Estado de Contrato
Excolha uma opgio .
Data inicio de e Dataconclusiode  até

Fornecedor

N e, [

Importar Contratos

Template para importacio de Caracterizaéo de Contrat
Escoher fioheio | Nenhum fichsira selecionade Wl e o

Contratos Disponiveis:

CNT-000001 TESTE_TERESAT TESTE_TERESAT 500000085  01-03-2016  30-04-2016 100 000.00€ 0.00€ 0.00€ 28-04-2016  Susmetide B 9 &
eNT-000002 Contrato 2 sadsad 500000085 03-12-2015  30-12-2015 o0 0008 000€ 28-04-2016  Submetido B 9 &
CNT-000003 25/8P 2016 Pagamentos da equipe técrica 500000085 01-03-2016  23-07-2016 500000€ 0.00e 0.00€ 29-04-2016  Submetido B 9 &
N T-000004 25/2016 sgdrg 500000085  01-03-2016  01-04-2016 o0 0o0e 000€ 26-04-2016  Submetido B 9 &
585ebati-5c72-4045-5544-e82b257787 234 upo 500000085 02-02-2016  29-05-2016 op0e op0e 0008 25-04-2016  Empreenchimeme [ D & X
N T-000005 00002 POSEUR CO1 500000085  01-01-2015  01-01-2020 100000¢€ 000e 0o0e Validado B 9 &
CNT-000006 00003 POSEUR C02 500000085 01-01-2015  01-08-2020 0.00e 0.00e 0.00€ 04-05-2016  Susmetide B 9 &
0271 cOdi-21e8-4703-be73-621 2e85d001d 00002 POSEUR €03 500000085 01-01-2015  01-02-2020 100000 € oo0e 000€ 02-05-2016  Empreenchimerts X O & X
CNT-000007 Contrato | = 500000085  02-05-2016  31-05-2016 100000€ 0.00e 000€ 02-05-2016  Rejeitzdo B 9 &
N T-000008 Contrato empreitada 1 Contrato empreitads | 500000085  02-05-2016  31-05-2016 € 000008 0o0e 000€ 02-05-2016  Rejeitado B 9 &

10 registos liztados de um torsl de 24,

*Cédige temparirio na caso de contratos em presnchiments

FIGURA 5 Pesquisa CoNTRATOS

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 10
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3.1 Contratos
3.1.1 Pesquisa de Contratos

‘Jpomm o —
e 2020
S . S
I R
ot ot 2t
[ | e | |

2016 29-05-2018 o00¢ o0t

POSEUR CO1 500000085 01-01-2015  01-01-2020 1000.00¢ oot o00e

POSEUR CO2 500000085 01-01-2015  01-08-2020 0.00¢ o000e 000€ 04-05-2016

POSEUR CO3. 500000085 01-01-2015  01-02-2020 100000 o0o0e 000€ 02-05-2016

500000085 02-05-2015  31-05-2016 000.00€ o000e 000€ 02-05-2016

o EDEAED D
GOBOBOO 6o
v [« [* [* [+ [* [* [+ [* [+

mpreitada | Contrato empreitada 1 500000085  02-05-2016  31-05-2016 6000,00€ oo0e 000€ 02-05-2016  Rejeitado

0 regitos lstados de um toca de 24 ' H

FIGURA 6 Pesquisa CONTRATOS

Este ecra permite pesquisar os contratos registados para a sua entidade no Balcao 2020.
Esta pesquisa pode ser realizada através do Cédigo do Contrato para contratos ja
submetidos, por estado do contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de
Inicio do Contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de Fim do Contrato e
ainda pelo NIF do Fornecedor.

O ecra permite ainda criar um Novo Contrato redirecionando para o ecra de criacao,
Exportar a lista de contratos para Excel e Pesquisar refrescando os resultados da
pesquisa de acordo com os critérios introduzidos.

A opcdo Importar Contratos através do Template para Importacdo de Caraterizacdo de
Contratos permite através do template disponibilizado preencher o primeiro passo -
Caraterizagao do Contrato. O preenchimento do template é explicado no ponto 3.1.2.1
Caraterizagao. Depois de preenchido o template, caso opte por este método, deve fazer
o download do ficheiro e clicar no botdao Importar contrato. Posteriormente, o contrato
fica disponivel na listagem de contratos disponiveis. Devera clicar no botao Editar para
continuar o preenchimento dos restantes passos do contrato.

E possivel Consultar/Alterar dados do contrato redirecionando para o ecrd de
alteracdo, Eliminar registos apds confirmacdo do utilizador, visualizar o Historico
permitindo a consulta das varias versdes do registo e o Relatdrio através do download
do resumo em formato PDF.

Note que apenas se podem eliminar contratos no estado “Em Preenchimento”. O
Valor das Despesas Elegiveis é o montante elegivel validado das despesas associadas ao

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos Pagina | 12
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contrato. O Valor Despesa Paga é o montante pago das despesas elegiveis validadas
associadas ao contrato.

3.1.2 Inserir Contratos

3.1.2.1 Caraterizagao
2020

Candidutunes ‘Grandu Frojatnz Fri-Qualificagia Flano Extretagica Contrato Fadidea Fagemanta

. :-u-c—F':“ |:::u—|--.=¢ ”_ | CraragIaa u Campne -:u] |_ | uto Madigis “ | :.nu—:]

Caracterizacdo do Contrato

Identificagio da Contrato @

Formscador

Canignagiz®
Calculis du Imemstimants +
u urma ook
PFrocadimants: du Contrategio
h ume s=clis
vinlor Rexe (2710} walor Adpudicagio {eA)
€ L
Amtzin du Precon WA
€ L ko Total (=iTvA) = 0,02 €
Datas

_Mph?'n l_ﬂ-mw-n Catn Jixtn Tribunal Comtey n—&n.lh?'nm

Informagds Complemantar

aaf. pornal

r——

Max 430 Carwctarsa

FIGURA 7 INsErRIR CONTRATOS — CARATERIZACAO
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Este ecra permite inserir a informagao relativa a caraterizagao dos contratos no Balcao
2020.

Existe duas formas possiveis de preencher este ecra:

a) Carregar os dados através do ecra
b) Pode ser Importado segundo o Template para importacdo de Caraterizacdo de
Contratos.

Numero do Contrato

Deve inserir o numero do contrato. O n2 do contrato é validado como Unica combinagao
beneficiario/fornecedor.

Tipo do Contrato

O contrato pode ser do tipo:

1 - Empreitada de Obras Publicas,

2 - Concessdo de Obras Publicas,

3 - Concessao de Servicos Publicos,

4 - Locacdo ou aquisicao de bens moveis,
5 - Aquisicdo de Servicos,

6 - Despesas com o Pessoal,

7 - Contribuicdes em Espécie,

8 - Fundo de Maneio (aplicavel sobretudo em projetos de AT),
9 - Contratos de compra e venda,

10 - Arrendamento de bens imdveis.

A numeragdo indica o cédigo do contrato. Para o correto preenchimento do template,
caso opte pelo seu preenchimento, devera utilizar este cddigo.

Designagdo
Nome do procedimento de adjudicacdo. Este campo ndo pode ultrapassar os 200 carateres.
Descri¢do

Breve descri¢cdo do objeto do contrato. Descrever a obra/servico a realizar. Este campo
ndo pode ultrapassar os 4000 carateres.
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Data de Inicio/Data de Concluséio

Deverdo ser indicadas as datas efetivas ou uma previsdao (no caso de estas ainda nao
terem ocorrido). As datas que deverao constar serao as reportadas a execugao fisica do
objeto da adjudicacdo ou do contrato. A Data de Inicio/Data de Conclusédo é obrigatéria
se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicacdo”. Estas datas terdo de
ser posteriores ou iguais a Data de Adjudicacao, se preenchida.

Para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o Pessoal, Contribuicdes em Espécie,
Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda e Arrendamento de bens imdveis este
campo ndo é de preenchimento obrigatdrio.

Lista de Fornecedores

Tera que ser indicado o NIF e a Designacao do(s) Fornecedor(es). Para inserir os campos
na tabela devera ser preenchido o campo NIF e clicar no botdo Associar. Caso o NIF
esteja inserido na base de dados preenche a designacdo automaticamente como
podemos verificar na figura 8.

Fornecedor

NIF* Designagdo *

NIF Designagio

1234567389 testel23 »

FIGURA 8 INsERIR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF

Caso o NIF corresponda a um fornecedor que ndo estd no sistema, surgird uma
mensagem a indicar que o NIF ndo existe no sistema e deverd ser preenchida a
designacdo do fornecedor que deseja associar.

Fornecedor
NIF = Designagdo *
O fornecedor com o NIF indicado ndo existe no sistema.
Preencha a designagdo do fornecedor que deseja associar ao sistema.
NIF Designagio

Ndo existem fornecedores associados.

FIGURA 9 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF

Depois de inserida a Designa¢ao do Fornecedor é necessario clicar no botdo Associar.
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Fornecedor

NIF* Designagio*

NIF Designagio

513606084 Aguas do Norte, SA b3

FIGURA 10 InserIR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF

Este campo valida formato de NIF portugueses e aceita qualquer NIF caso o texto
introduzido comece por “E” para NIF de fornecedores estrangeiros.

Calculo do Investimento

Indicar a base de cdlculo para apuramento dos montantes que sdo inscritos para cada
um dos contratos apresentados, de acordo com a tabela definida:

1- Estimativa Orcamental,

2- Orcamento/Fatura Pré-forma,
3- Valor Base do Procedimento,
4- Valor da Adjudicacgao,

5- Na&o Aplicavel.

Para contratos com a data de adjudicacdo preenchida devera ser selecionada a opgao
“Valor da Adjudicagao”.

A opc¢ao Nao Aplicavel s6 esta disponivel para os seguintes tipos de contratos: Despesas
com o Pessoal, Contribuicdes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e
venda e Arrendamento de bens imdveis.

Caso opte pelo preenchimento do template a numeragao indica o codigo do Calculo
do Investimento.

Procedimento de Contrata¢do

Indicar de entre as opcbes qual o Procedimento de Contratacdo adotado ou a adotar,
tendo por base o regime juridico adequado ao tipo de adjudicacao.

Os Procedimentos podem ser do tipo:

1- Ajuste Direto Simplificado,

2- Ajuste Direto,

3- Concurso Publico,

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificacao,
5- Procedimento por Negociacgao,

6- Didlogo concorrencial,

7- Acordo-Quadro,

8- Outros.
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A opcao Outros so é aplicavel para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o
Pessoal, Contribuicdes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda e
Arrendamento de bens iméveis.

Caso opte pelo preenchimento do template a numeragdo indica o cédigo do
Procedimento de Contratacao.

Valor Base (s/IVA)

Inscrever o valor base pelo qual foi langado o procedimento ou no caso de se tratar de
uma Estimativa Orgamental ou Orgamento, indicar o valor estimado suportado por
elementos que permitam verificar a razoabilidade do custo estimado.

Valor Adjudicagéo (s/IVA)

Obrigatdrio o preenchimento deste campo se o Calculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicagao”. No caso de existir um contrato, devera ser inscrito o valor pelo qual
o bem/servico foi adjudicado. No caso de ainda ndo existir um contrato ou no caso do
valor adjudicacdo ndo obrigar a sua celebragdo, devera ser inscrito o valor pelo qual foi
adjudicado o bem/servico.

Revisdo Precos

Inscrever o valor da Revisdo Precos que se prevé para o contrato, nos casos aplicaveis.

IVA

Devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor de adjudicacdo. Caso o IVA
seja excluido do Custo Total da Opera¢ao nao deve preencher este campo com valor
superior a zero.

Valor Total (c/IVA)
Valor Base ou Valor Adjudicagdo (s/IVA) + IVA + Revisdo Precgos

Campo de calculo automatico.

Data de Autorizagdo

Devera indicar a data de abertura do Procedimento. Tera de ser igual ou anterior a Data
de Adjudicacao se preenchida.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 17



ppppppp

= PROGRAMA OPERACIONAL ” aaaaaaaaaa e
Pos- s U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS (] 2020

Data de Publicagdo JOUE/Data de Publicagdo (Base Gov)/Data Publicagdo DR/ Ref.
Jornal

Caso se aplique, deverd ser inscrita a referéncia a publicagdo no JOUE assim como a
respetiva data de publicacdo no JOUE do procedimento em questdao. O mesmo se aplica
aos campos base gov e data Publicacdo DR

A Data de Publicacdo JOUE, se preenchida, terd de ser posterior a Data de Autorizacao.
A Data Publicacdo (Base.Gov) quando obrigatdria, tera de ser posterior ou igual a Data
de Adjudicagao.

O campo Ref. Jornal ndo é de preenchimento obrigatdrio para os seguintes tipos de
contratos: Despesas com o Pessoal, ContribuicGes em Espécie, Fundo de Maneio,
Contratos de compra e venda e Arrendamento de bens imdveis.

Data de Adjudicagdo

Obrigatério se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudica¢do”. Se ainda
nao existir contrato ou o valor ndo obrigar a sua formaliza¢do, deverd ser indicada a data
de adjudicacdo (se ja existir).

Data Auto Consignag¢do

Inserir a Data do Auto Consignacdo se o cdlculo do investimento selecionado for “Valor
Adjudicacao” e se o fornecimento respeitar Empreitada de Obras Publicas ou Concessao
de Obras Publicas. Se preenchida, terd de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Data Visto Tribunal de Contas

Inserir a Data Visto Tribunal de Contas se o cdlculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicacdo” e o procedimento de contratacdo for sujeito a Visto do Tribunal de
contas. Se preenchida, terd de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo
surgem sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os
campos visiveis e passa ao proximo passo, se clicar no botdo Cancelar volta a lista de
pesquisa de contratos.

Regras de preenchimento da Caraterizacdo do Contrato através do template para
importacdo de Caraterizacao de Contratos:

e Ter em atencdo que o template disponibilizado tem duas folhas distintas uma
destinada aos dados do Contrato e outra destinada aos dados do Fornecedor.
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e Em ambos as folhas tem um campo Identificador. Para o correto funcionamento
do template esse campo deve possuir o mesmo cédigo nas duas folhas. O campo
Identificador ndo corresponde ao cédigo do Contrato nem ao numero do
Contrato.

e (s restantes campos seguem as regras e validacbes de preenchimento
explicadas anteriormente.

e Na folha destinada aos Contratos os cddigos dos contratos, cdlculo de
investimento e procedimento de contratacdo estao disponibilizados no ponto
acima.

e Nafolhadestinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espagos nem pontos
e colocar a Designacao do fornecedor de acordo com o contrato.

Para finalizar o processo deve fazer o download do Excel e Importar o Contrato. A partir
deste momento o contrato ficara disponivel na listagem de Contratos disponiveis. Para
continuar o preenchimento do mesmo deve selecionar o contrato e clicar no botdo
Editar.

Atengao: o preenchimento deste template nao invalida o preenchimento dos
restantes passos. Apenas corresponde ao primeiro passo da caraterizagao do contrato.

. Importar Contratos ]

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado . mportar Contratos ]

FIGURA 11 InseriR CONTRATOS — IMPORTAR CONTRATOS: CARATERIZACAO

Regras relativas aos estados dos contratos:
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Estado

Descrigcao

Permissoes

Em preenchimento

Submetido

Em Atualizagdo

Rejeitado

Validado

Aplicavel a partir do momento em que inicia o preenchimento do formulario
associado ao registo de Contratos.

N3o é possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a
contratos no estado “Em Preenchimento”.

Aplicavel a partir do momento em que conclui e submete o registo de contrato
no Balcdo.

E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos
no estado submetido

Contrato com data de adjudicac¢do preenchida que ja foi objeto de analise ou ndo
por parte da AG que o devolve para edi¢do ao beneficiario para alterar/adicionar
novos elementos.

O contrato pode passar ao estado “Em atualizacdo” por decisdo da AG no sentido
de solicitar informacdo adicional. O beneficiario recebe um e-mail do POSEUR a
informar que o estado foi alterado e tem uma data limite de resposta para
proceder a alteragdao solicitada. Caso o beneficidrio ndao faca a alteragdao no
periodo determinado a AG continua o processo de analise interna do Contrato.
E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos
no estado “Em atualizagdo”.

Contrato objeto de decisdao desfavoravel por parte da AG. O beneficiario é
notificado no Balcdo e decorre o processo de audi¢ao dos beneficidrios que pode
levar a alteragao de decisao.

Ndo é possivel pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no
estado Rejeitado.

Contrato objeto de decisdo da AG, apds processo de audi¢do de beneficidrios.
Enquanto decorre o prazo de audiéncia prévia o contrato estd no estado
Submetido.

E possivel ao beneficidrio submeter pedidos de pagamento com despesa
associada a contratos no estado Validado.

TABELA 1 ReGrAs RELATIVAS A0S ESTADOS DO CONTRATO

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos

Pode editar todo o formulario.

Pode editar ” “Caraterizacdao” se Data de Adjudicacdo
ainda n3o estiver preenchida. E sempre possivel submeter
Autos de Medicao.

Pode editar e submeter “Documentos”, editar

“Operagbes/Componentes”, associar “Autos de Medi¢do”
e ainda editar a “Carateriza¢do” do Contrato.

N&o pode editar o formuldrio.

Pode editar e associar “Autos de Medigdo” e ainda
“Caraterizacdo” e “Documentos” se Data de Adjudicacgdo
ainda ndo estiver preenchida.
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3.1.2.2 Documentos

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] [ZYe ETSETTIEY
e 2020
Candidaturas Grandes Projetas Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contrates Pedidos Pagamento
(Jemeacrzscee ) (@ ocsnenco) ( Jowerasees < Compareres ) (e i) [ [eesums)
DOCU me ntO S *Campo de preenchimento obrigatério

Adicionar documento @

Tipo de Documento

Setctons o 5o ae documenes v | [ Escoberfeher | Nenmum ficnir selecionao

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Unilizador

Nio existem documentos associados

FIGURA 12 INSERIR CONTRATOS - DOCUMENTOS

Ecra que permite inserir documentos associados a um contrato no Balcao 2020.

Adicionar Documentos

Selecdo através de uma lista do tipo de documento que se pretende carregar na
aplicacdo. Permite acrescentar uma nova linha e fazer upload de um documento. De
seguida serd necessario selecionar o ficheiro pretendido no browser e clicar Adicionar
Ficheiro.

Para cada contrato, devem ser apresentados os documentos de suporte que
comprovem o cumprimento do respetivo regime juridico que ja existirem a data da
submissao do contrato.

Sempre que o documento indicado n3do exista e o mesmo seja indicado como
Obrigatdrio, devera ser apresentado um documento (ficheiro word) com a justificacdo
para a sua inexisténcia.

1- Ajuste Direto Simplificado (DL 18/08)

Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatdrio
(S/N)
Despacho ou S Documento Contrato
decisao de Obrigatério
adjudicacao
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Lista contratos S Documento Contrato

adjudicados ao Obrigatdrio

adjudicatdrio

tendo em

consideragcdo do

disposto non?2 do

artigo 1132 do CCP

Outros N Outro Documento

Documentos

Documento S Documento Contrato | Se nao existir

comprovativo da Obrigatério documento

apresenta¢ao pelo comprovativo,

adjudicatario dos apresentar

documentos de Justificagdo para a sua

habilitacao do inexisténcia

adjudicatdrio

Documentos de S Outro Documento Se nao existir

habilitacao do documento

adjudicatdrio comprovativo,
apresentar

Justificacdo para a sua
inexisténcia

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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2- Ajuste Direto (DL 18/08)
Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Ata da sessao de negociagdo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios JOUE (Andncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades S Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Despacho ou decisdo de
adjudicacdo

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisao de
Autorizagdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Esclarecimentos do juri e sua
publicitagdo

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informacao (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Documento Contrato Obrigatério

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdnicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em
consideracdo do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatério

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicagdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pegas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Anadlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificagdo para a sua inexisténcia

apresentar

Documentos de habilitacao do
adjudicatario

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

3- Concurso Publico (DL 18/08)

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatoério

Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convite para o leilao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacao aos interessados

Despacho ou decisdo de S Documento Contrato Obrigatério

adjudicacao

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos
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Despacho ou Decisao de
Autorizagdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Esclarecimentos do juri e sua
publicitacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicagdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informacao (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medigGes
e orcamento constantes do
projeto de execugdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificagdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Anadlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério
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Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Fundamentag¢ao - Documento a
enviar na modalidade de
concegao-construgao que
evidencie o cumprimento dos
requisitos do artigo 432 n2 3 do
CCP

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

QOutros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacdo do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)
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Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatoério

Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades S Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacao aos interessados

Despacho ou decisdo de S Documento Contrato Obrigatério

adjudicacao
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Despacho ou Decisao de
Autorizagdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Esclarecimentos do juri e sua
publicitacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Eventuais  pronuncias dos
candidatos

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicagdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informacao (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdnicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medigGes
e orcamento constantes do
projeto de execugdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério
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Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Analise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificagdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Relatério final da fase de
qualificacdao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatério final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fundamentacdo - Documento a
enviar na modalidade de
concegado-construcao que
evidencie o cumprimento dos
requisitos do artigo 432 n2 3 do
CCpP

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificagdo para a sua inexisténcia

apresentar

Documentos de habilitacdo do
adjudicatdrio

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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5- Procedimentos por Negociagdo (DL 18/08)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sessdo de negociacdo S Documento Contrato Obrigatdério
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diério da Republica S Documento Contrato Obrigatdrio
Anlncios JOUE (Andncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concurso e  anuncio  de Justificagdo para a sua inexisténcia
adjudicagdo)
Avalia¢do das propostas finais - 22 S Documento Contrato Obrigatério
relatdrio preliminar
Avaliacdo das propostas iniciais - S Documento Contrato Obrigatério
19 relatério preliminar
Cadernos de Encargos Completo/ S Documento Contrato Obrigatério
Termos de Referéncia
Caucdo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
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Consignacao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades consultadas Documento Contrato Obrigatoério

Decisdo da entidade Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de erros Justificacdo para a sua inexisténcia

e omissoes e respetiva notificacdo

aos interessados.

Despacho ou decisdo de Documento Contrato Obrigatério

adjudicacdo

Despacho  ou  Decisdo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagdo para Abertura do Justificacdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitagdo Justificagdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publica¢do do JOUE Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

um anuncio de Pré-Informagdo Justificacdo para a sua inexisténcia

(nos casos aplicaveis)
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Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medicGes e
orcamento constantes do projeto
de execugdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificagdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatoério

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecgas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Analise das Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificacdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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Relatério final da fase de
qualificacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentacdo pelo adjudicatério
dos documentos de habilitagdo do
adjudicatdrio

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatério

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

6- Dialogo Concorrencial (DL 18/08)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Atas do jari S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
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Atas dos didlogos com os
candidatos qualificados

Documento Contrato Obrigatério

Anuncios Diario da Republica

Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anuncio de
concurso e anuncio de
adjudicacdo)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Cadernos de Encargos Completo/
Termos de Referéncia

Documento Contrato Obrigatério

Caugao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades consultadas

Documento Contrato Obrigatério

Decisdo sobre a admissdo e
exclusdo das solugdes

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdo de
adjudicacgdo

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdo de
aprovacdo de todas as propostas
contidas no relatério

Documento Contrato Obrigatério
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Despacho ou Decisdo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Autorizacdo para Abertura do Justificacdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
publicitagdo Justificagdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério

candidatos

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagcdo do JOUE Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
um anuncio de Pré-Informacdo Justificacdo para a sua inexisténcia

(nos casos aplicaveis)

Fluxo do procedimento nas Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
plataformas eletr6nicas Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificagdo da conclusdo do Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
dialogo aos candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia

qualificados

Notificacgdo de adjudicacdo a Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
todos os concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia
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Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Andlise das Propostas

Documento Contrato Obrigatdério

Relatério de qualificacdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio do didlogo

Documento Contrato Obrigatério

Relatorio final da admissdo e a
exclusdo das solugdes

Documento Contrato Obrigatério

Relatério final da fase de
qualificagdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério preliminar da admissdo
e a exclusao das solucdes

Documento Contrato Obrigatério

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
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adjudicatario

Outros Documentos N Outro Documento

Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatdrio dos documentos

de habilitacdo do adjudicatario

Documentos de habilitagdo do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

7- Acordo-Quadro

1 - Documentos relativos a procedimentos de adjudicacdo que selecionou as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver
documentos dos procedimentos de Adjudicacdo 1, 2, 3,4,5 ou 6 anteriores, conforme o aplicavel).

2- Ajuste Direto (DL 18/08)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sessao de negociacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
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Atas do juri Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios JOUE (Anudncio de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificagdo para a sua inexisténcia

adjudicacdo)

Cadernos de Encargos Documento Contrato Obrigatoério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caugao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignagao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades Documento Contrato Obrigatdrio

consultadas

Decisao da entidade Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificagdo aos interessados

Despacho ou decisdao de Documento Contrato Obrigatério

adjudicacao

Despacho ou Decisao de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagao para Abertura do Justificacdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitacdo Justificacdo para a sua inexisténcia
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Eventuais pronudncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informagdo (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicagdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Documento Contrato Obrigatoério

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em
consideracdo do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatério

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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Proposta do  concorrente S Documento Contrato Obrigatério

vencedor — Proposta integral a

excecdo das pecas desenhadas

Relatério de Andlise das S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Propostas Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério final S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

contrato Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos N Outro Documento

Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatdrio dos documentos

de habilitacdo do adjudicatario

Documentos de habilitacdo do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicatario Justificacdo para a sua inexisténcia

8- Outros
Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatério
(S/N)
Autorizacdo da realizacdo de S Documento Contrato Obrigatério

despesa por 6rgdao competente
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Outros documentos que S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
enformam o processo de Justificacdo para a sua inexisténcia
autorizacdo de despesa
8- Outros: Contratos de Compra e Venda
Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatério
(S/N)
Declaragdo/relatério de S Documento Contrato Obrigatério
avaliador acreditado e
independentel ou de um
organismo oficial autorizado
para o efeito (ex. ex-DG
Patrimonio), que certifique que
o preco do terreno nao excede
o valor de mercado
Declaragdo que nos 7 anos S Outro Documento Se nado existir documento comprovativo, apresentar
precedentes, a aquisicdo do Justificacdo para a sua inexisténcia
terreno ou edificio nao foi
objeto de ajuda de subvencdes
nacionais ou comunitarias
Planta de localizagao S Documento Contrato Obrigatoério
No caso de compra:

[ ]Devera ser identificado o perito avaliador fazendo referéncia a lista oficial onde se encontra incluido (da lista de peritos da DG Administragdo da Justica — www.dgaj.mj.pt) ou a bolsa de peritos avaliadores constituida pela Direcgdo-Geral do Tesouro e Finangas no ambito da alienagdo
e aquisi¢do de bens do patriménio imobiliario do Estado, ou referéncia ao registo individual junto da Comissdo do Mercado de Valores Mobilidrios, conforme aplicavel.
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Escritura publica de compra e
venda

S

Documento Contrato Obrigatério

No caso de expropria¢ao amigavel:

Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Escritura de expropriacdo
amigavel ou Auto de
Expropriagao

Documento Contrato Obrigatério

No caso de expropriacao litigiosa:

Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio da Comissdo Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

Acorddo Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

No <caso de ter existido
contestacdo do valor de
expropriacdo, documento que
evidencie se foi por parte da

Documento Contrato Obrigatério
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entidade expropriante ou por
parte da entidade expropriada

No caso de ter existido|S Documento Contrato Obrigatoério
contestagdo do valor da
expropriagao, documento que
evidencie que existiu uma
decisdo judicial sobre a
contestacao

Cessao:

Publicacdo da cessdao em Didrio | S Documento Contrato Obrigatério
da Republica

Auto de cessao S Documento Contrato Obrigatdrio

8- Outros: Despesas com pessoal (ndo aplicavel a Assisténcia Técnica)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério
abertura do procedimento de
contratacao
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério

selecdo dos candidatos
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Contrato de trabalho S Documento Contrato Obrigatoério
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Os ficheiros devem ter na sua designacdo, o documento a que respeitam (ex:
des_adjudicagao.pdf) para ser facilmente identificavel o seu conteudo.

O tamanho maximo de um ficheiro é de 10MB.

Cada ficheiro deve ser anexado individualmente, e sé deve ser comprimido caso seja
necessario para respeitar o tamanho mdaximo de 10 MB.

Nos casos em que se torna de todo impossivel comprimir um ficheiro PDF para uma
dimens3ao maxima de 10MB, entdo deve dividir o ficheiro em tantos ficheiros quanto
necessarios, utilizando um utilitdrio de compressdao que separe um ficheiro nos
necessarios para nao ser ultrapassado o limite de 10 Mb.

Documentos ja Adicionados

Nos documentos ja adicionados, é possivel fazer o download do documento através do
botdo Download.

Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar, Anterior e Seguinte. Ao clicar no botao
Seguinte grava os campos visiveis e passa ao préoximo passo, se clicar no botdo Cancelar
volta a lista de pesquisa de contratos, se clicar no botao Anterior volta ao passo anterior.

3.1.2.3 Associacdo a Operacdes

‘J PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000055) EaETSELTIEY
d

2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jesreceraseee) [ Joocameree ) (@ ooeresoes < companerees ) ( Jpares weagae) [ Jeeeome)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior a0 valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opcio v

Associar Candidatura

Operagoes associadas ao Contrato @

Valor elegivel ajustado Valor elegivel nio
(/A (/A montante decisio ‘companidpado

Fomecedor Operagio Componente Bemeficirio  '20f MU0 0 ya  VAOrImPUEAO o cegiver

Valor nio elegivel

Ndo existem candidaturas associadas a este contrato

FIGURA 13 INsSERIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES
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Ecra que permite associar fornecedores e componentes da operagdo a um contrato. Um
contrato pode ser associado a vdrias operacdes. Neste ecrd deverd imputar o valor a
cada operacao.

‘/' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] EEETEEREE
<2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Tewacermssan) ( Joocmernos) oversoes = componeetes ) [ Jrunes weagie) [ eeeome)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior a0 valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operagbes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

Escolha uma opgio 1
123456789 - testel23

Associar Candidatura

FIGURA 14 InseriR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: FORNECEDORES

Devera escolher o fornecedor para o qual pretende associar os dados do contrato. Este
campo ird buscar a lista de fornecedores inseridos no ecra da Caraterizagdao. Neste ecra
nao é permitido adicionar nenhum fornecedor.

Operagdo

Para adicionar a candidatura ao contrato devera clicar no bot3do Associar Candidaturas.
Surgird um ecra com as candidaturas disponiveis.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] G ETIELTIEY
L |

2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Candidatura
[ E—T—

Candidatura Disponiveis

este ao Sl do centro

eracdo Urbana de Sines - Plano de Comunicagéo Il

Testes Teresa

Piblica - Concelho Coruche (1688)

Eficiéncia Energética na luminagio

Teste Portugal 2020 - Video Suporte Candidaturas

‘ I Cancelar

FIGURA 15 InserIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: CANDIDATURAS DISPONIVEIS
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Apenas podem ser selecionadas candidaturas nos estados “Submetida”, “Aprovada”,
“Aceite pelas Entidades/Contratada” e “Em Execug¢do”. S6 podem ser associadas
operagdes de um Unico programa operacional.

Componente

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jsscermssia) [ Joecameron ) [ orere « companeetes ) (_Jen neaae) (_Jremams)

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operagoes @

Fornecedores
Escolha uma opgio v
POSEUR-03-2215-FC-000008 Associar Candidatura

Associar Componente

Operagdes associadas ao Contrato @

Fe o S0 G e Beneficidri Valor imputado Valor IVA Valor imputado Valor elegfvel Valor elegivel ajustado Valor elegfvel ndo

{s/vA) (/v montante decisio comparticipado

Nao existem candidaturas associadas a este contrato

x I ] 0 T

FIGURA 16 INseRIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: ASSOCIAR COMPONENTE

Depois de associada a operacdo ficam disponiveis as componentes correspondentes a
operacdo. Devera ser selecionada a componente que pretende associar ao contrato.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] G ETIELTEY
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Componente

Despesas com Pessoal

* IEETE

FIGURA 17 InseRrIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: COMPONENTES DISPONIVEIS
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O valor correspondente ao montante maximo elegivel de uma componente indicada no
contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado de
montante maximo elegivel dessa componente na candidatura. A soma dos valores de
montante maximo elegivel indicados para a componente A, operacdo X em varios
contratos é verificada face ao valor aprovado na operagdo para essa componente.

Beneficidrio (Principal ou Parceiro)

Para este contrato especifico deve escolher o beneficidrio ou beneficidrios no caso de
uma parceria. Ndo é possivel adicionar beneficidrios que nao estejam associados a
operacgao.

”PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador
e 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(esmmerasso) [ Josamens ) (overasses < componemes ) [ oo messe) (_Jresms)

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma companente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opgo v

POSEUR-03-2215-FC-000008 Assaciar Candidatura

1 - Despesas com Pessoal Associar Companente

Escolna um beneficidrio

500000085 A

Valor imputado (s/IVA) * Valor IVA*® Valor imputado (c/IVA)

€ € 0,00€

Valor elegivel * Valor elegivel ajustado montante decisdo Valor elegivel ndo comparticipado Valor ndo elegivel

€ € € €

=] Associar

FIGURA 18 INsErIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: BENEFICIARIO

Valor Imputado (s/IVA) / Valor IVA / Valor Imputado (c/IVA)

Valor do contrato que respeita a sua contribuicdo para a realizacdo da operacao (valor
total do contrato sem IVA imputado a operacdo), alocado a uma determinada
componente. O campo Valor Imputado (c/IVA) é de preenchimento automatico é
calculado através da soma do Valor Imputado (s/IVA) e do Valor IVA.

O Valor Imputado por cada componente estara sujeito a alerta no Pedido de
Pagamento. Vai balizar a despesa registada, por componente e por operacao do
Contrato. No campo Valor IVA devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor
base/valor adjudicac3o.
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Valor Elegivel

Do valor total do contrato com IVA imputado a operagao e a componente, devera ser
indicado o montante elegivel

Valor Elegivel Ajustado Montante Decisdo

O Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo ¢é igual ao Valor Elegivel quando a
operagao ndo é geradora de receitas. Quando a operagdo é geradora de receitas o Valor
Elegivel Ajustado ao Montante de Decisao é igual a multiplicacdo do Valor Elegivel pelo
Défice de Financiamento. Este campo é de calculo automatico.

A soma do Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisao de todas as componentes
associadas ndo deve ultrapassar o Valor Total (c/IVA) do contrato. E impedido de
submeter Pedido de Pagamento quando é ultrapassado este valor ao nivel da operacao.

Valor Elegivel Ndo Comparticipado / Valor Néo Elegivel

O Valor Elegivel Ndao Comparticipado é a parcela da despesa elegivel que ndo é
financiada pelo financiamento comunitario. O Valor Nao Elegivel é a despesa
identificada e ndo associada a concretizacdo da operagdo por motivos de nao
elegibilidade. Estes campos sdao preenchidos pelas Autoridades de Gestao.

Depois de preenchidos os campos é preciso associar a operac¢ao ao Contrato através do
botao Associar.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 50€
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jcrerensin) [ Joocumeros) ([ oveasoes  compancares ) ( Jranes e ) Jresore)

Operacoes e Componentes

Avis0: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior a0 valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operages @

Fornecedores

Escolha uma opgde v

Associar Candidatura

Operacbes associadas ao Contrato @

Bencficiario Valorimputado  Valor  Valorimputado  Valor  Valor clegivel ajustado

s/IVA) VA /VAY elegivel montante decisio

123456789 POSEUR-03-2215-FC- 1 - Despesas com 500000085 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € x
000008 Pessoal

Total: 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € 0,00€ 0,00€

FIGURA 19 InseriR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: ASSOCIAR OPERACOES
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A associacdo a fornecedores/operacGes/componente/beneficidrio s6 pode ser
removida do contrato caso ndo exista despesa associada em pedidos de pagamento.

3.1.2.4 Autos de Medigdo

(Jesrermnco) (_Joseamenvor) [ Jowrscies < companeres ) ([ unos wegio) ( Jrezomo),

Autos de Medlgao *Campa de preenchimente obrigatério

Importar Autos de Medicdo @

Template para importacio de autos de dicao
el — mportar Autos Medicio
Adicionar Auto de Medicdo @
N° Auto Data Desaigio
Autos de Medigdo ja adicionados @
N° Auto Dara. Desaigio Data Criagio
1 22/10/2015 x
10 15/10/2015 2 09/10/2015 x
2 09/10/2015 »®
3 08/10/2015 x
4 15/10/2015 x
5 09/04/2015 xpto testes teste 08/10/2015 x®
6 16/10/2015 teste 08/10/2015 x
7 16/10/2015 x
8 07/10/2015 TESTE 4 08/10/2015 x®
9 09/10/2015 x
Adicionar Artigo @
Valores Contratualizados 'Valores Realizados
N° Auto N° Artigo Fomecedor | — 0 O O
Descrigio Unidades Quantidade Custo unitirio Custototal Valor WA Custo total cf IVA Quantidade Custo unitiric Cuswototal Valor IVA  Custo total ¢f VA
Escolnz ¥ Escolhaum ¥

Associar

Valores Contramalizados Valores Realizados

Artigos ja adicionados @

NeAuts  N° Artigo Fomecedort @ —m0m ———
Desgigio  Unidades Quantidade Custo unitirio Custototal Valor VA Custo total ¢/ VA Quantidade Custo unitiric Custototal  Valor VA Custo total ¢f VA

1 2 123456739 a b 1,00 2,00€ 3,00¢€ 4,00€ 500¢€ 6,00 7.00€ 8,00€ 9,00 € 0,00€ x
2 5 123436789 < < 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00 6,00 € 6,00€ 6,00 € 6,00€ ®

FIGURA 20 InsERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO

Este ecrda permite inserir a informacdo relativa aos autos de medicdao e respetivos
artigos. Sera o documento em que se indica a quantidade de obra realizada e seu valor,
em determinada altura.

E obrigatodrio inserir autos de medicdo nos contratos do tipo “Empreitada de Obras
Publicas” e “Concessao de Obras Publicas”.

Existem duas formas possiveis de carregar os Autos de Medigao e respetivos Artigos:

a) podem ser Importados/Exportados segundo o Template para importacdo de
autos de medicdo. Se for feita importacdo de informacao de Autos a partir do
template EXCEL, as regras aplicadas sdo as mesmas que em ecra.
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Exemplo de Preenchimento Correto: Deve preencher todas as linhas da coluna do
Numero auto medigdo, Data auto medicao, Descricao e NIF. A coluna do NIF ndo pode
ter pontos, nem virgulas nem espacos. Os valores tém que ter estar arredondados a duas
casas decimais — estdo visiveis duas casas decimais mas na realidade existem duas casas
decimais.
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Ter em atencdo que apesar de ter dois campos de Descri¢do: o primeiro corresponde a descricdo do Auto de Medicdo e portanto deve ser igual

em todas as linhas; o segundo corresponde a descri¢cdo dos Artigos do Auto de Medicdo. Os campos Descrigdo tém um maximo de 50 carateres
cada. Deve ter em atencdo para ndo ultrapassar o limite.

Valores Contratualizados Valores Realizados
Nimero
auto Da‘laaEm Descrigio NIF N2 Artigo Descrigio Unidades Quantidade Custo unitdrio Custo total s/ IVA  Valor IVA Total ¢f VA Quantidade Custo unitdrio Custo total s/ IVA  Valor IVA Total ¢f IVA
medicgo U160
1 28-10-2015 Autc de MedicSo n.2 1 referente a outubro de 123 456, 789" 1 Fornecimentos Diversos n.te 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1) 1.1 Reviz3o do Projecto Base n.te 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Execucdo de Revis3o o Projeto Base 111 Execucdo de RevizSo so Projeto Base n.e 1 20.407,13 20.407,13 1.224,43 21.631,56 1 20.407,13 20.407,13 1.224,43 21.631,56
1.2 Projectode ExecucSo de Ampliago & BeneficiacSoda ETAR n.2 o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Projecto de Execucdo - Contencles, FundacBes e 12.1 Projectode Execucdo - Contenges, Fundagfes e Estruturas .
Estruturas ' nt 1 65.302,80 65.302,80 3.918,17 69.220,97 0,5 65.302,80 32.651,40 1.959,08 34.610,48
Projecto de Execucio - Processo e equipamento 127 |Projectode cio-Processo = equi o mecénico .
mecanico ' nt 1 48.256,86 48.256,86 2.897,81 51.154,67 0,5 48.296,86 2414843 144891 25.587,34
123 Frojectode Execugdode Instalages de Aguas e Esgotos, Gas, .
i Ventilacio e Descdorizacio n.t 1 2784438 2784438 1.670,66 29.515,04 0 27.844.38 0,00 0,00 0,00
Projecto de ExecucSo - Instalac3o Eléctricas, 124 Projectode Execucdo - Instalacdo Eléctricas, Instrumentacdo .
Instrumentacdo e Automacdo, ' & Automac3o, Telecomunicacies 2 1 3165371 31.655,71 1.899,22 33.552,93 0,5 31.653,71 15.826,86 945,61 16.776,47
1.3 Trabalhos Auxiliares n.t o 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
Execucdo do levantamento topografico do ExecucSc do levantamento topografico do terrenc de
terrenc de implantacdo 3 escala 1/200, inicial 131 implantacSc & escalz 1/200, inicial [complementar) e final,
[complementar) e final, fornecido em ficheiro fornecide emficheiro editdvel, georeferenciado
editavel. seoreferenciado nt 1 272095 272095 163,26 288421 1 2.720,95 272095 163,26 288421
Estudo c | ar geoldgico e geotécnice 132 Estudo © | ar geologico e geotécnico, incluindo .
incluindo elaboracdo dos relatérios elaboracdo dos relatérios n.= 1 2720,95 2.720,95 163,26 288421 1 2.720,55 272095 163,26 2.884,21
14 Gestdo da Qualidade nt ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4.1  Sistemade GestSoda Qualidade nt 1 272095 272085 163,26 288421 0 2.720,95 0,00 0,00 0,00
1.4.2  Manual de Gest3o da Qualidade nt 1 54415 544,18 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
15 Gestdo Ambiental ne ] 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5.1 Sistema de GestSo Ambiental nt 1 272095 272095 163,26 2.884.21 0 2.720,95 0,00 0,00 0,00
1.5.2  Manual de Gestdo Ambiental nt 1 54415 544,18 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1.5.3  Plano deGestdo de Residuos de Construgo e Demolico n.g 1 54419 544,19 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1.6 Gestdo da Seguranca e Salde n.2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Sistema de GestSo da Seguranca e Salde 1.6.1  Sistemade GestSodsSeguranca e Salde n.2 1 272095 2.720,95 163,26 2.884,21 0,1 2.720,95 272,10 16,33 288,42
Planc de Seguranca e Salde 1.6.2 Flano deSeguranca e Salde net 1 272,10 272,10 16,33 288,43 1 272,10 272,10 16,33 28843
1.6.3  Compilaco Técnica nt 1 272,10 272,10 16,33 288,43 0 272,10 0,00 0,00 0,00
1.7 Gestdo da Responsabilidade Social n.2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1.7.1  Sistemade Gest3o dz Responsabilidade Social n.g 1 54419 544,19 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1.3 Gest3o do Risco n.t o 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
1.8.1  Sistemade GestdodoRisco nt 1 54415 544,18 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
13 Telasz Finaiz nt o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
19.1 Fornecimento de telzs finais da Obra construida e suportes .
informéticos com os programas dos sutématos & de n.t 1 544190 5.441,90 326,51 5.768,41 0 5.441,90 0,00 0,00 0,00
1.10  Filmagens e Registo Fotografico n.2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1101 Organizacdio e entrega de album fotografico e filmes de .
i ac o dos trabalhos executade n.t 1 3.809,33 3.809,33 228,56 4.037,89 o 3.809,33 0,00 0,00 0,00
111 Cperacdo e Manutenc3o da ETAR de Matosinhos ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1111 Cperacdic e Manutenc3c da ETAR de Matosinhos durante o
. pericdo de construco ne 20 39.142,60 782.852,00 46.971,12 B29.823,12 o 39.142,60 0,00 0,00 0,00

FIGURA 21 Autos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO INCORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO
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Para Arredondar os nimeros a duas casas decimais pode, por exemplo, utilizar a formula matematica Arred.

2
3
4
5
B

-

Namer
o auto

E C
Data
auto Descricio

medigd medigio

1 28-10-2015 Auto de Medigia n 1 referente a outubra de
Etecugio de Revisdo ao Projeta Base

Frojecto de  Execugio
Fundagdes e Estruturas
Projecto de Execugio
equipamenta mecinico

Contengdes,

Processo e

Projesta de Enecugio - Instalagho Eléctricas,
Instrumentagio e Automagia,

Execugio do levantamento topogrifico do
terrena de implantagio 3 escala 1200, inicial
[complementar] e final, fomecido em ficheiro
editiuel, georeferenciada

Estudo complementar geoldgico e geotéenico,
incluinda elaboragio dos relatdrios

Sistema de Gestio da Sequranga e Salde
Plano de Seguranga e Sadde

NIF

1234567537

N" Artigo

1
11
111
12

121
122
123

124

1101
in
ini

11z

113

112
1121

F G H | J K L M ) [} F =] R s
Valores Contratualizad Valores Realizad
Descrigio Jnidade:Juantidadelusto unitaricusto total sf IV, WYalor IVA  Total of IVA Juantidadeiusto unitaricusto total !/ IV, Valor IVA  Total el IVA
Fornecimentos Diversos n' 0,00000 0,00000 0.00000 0,00000 000000 000000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
Revisio do Projecto Baze n' 0,00000 0,00000 0.00000 0,00000 000000 000000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
Execugio de Revizio ao Projeto Base n' 1.00000 | 20407 13000 2040713000 1224 42780 Z1631,55780  1.00000 2040713000 2040713000 122442780 21631.55750) =ARREDIGS;Z)
P A - | 2 joooon 0.00000 0.,00000 0,00000 0.00000 0.00000 T
Pl Argumentos de fungdo 3
95300 050000 §5302,80000 3265140000  1959,08400  34510,45400
P
ARRED . ET160 050000 45236,86000 24145,43000  1448,90580 2553733580
Pl Nim | Q5 |F5| = 21631,5578
[ct — 4260 0.00000 27544, 35000 0,00000 0.00000 0.00000
P Nim_digitos |2 B = 2
e = 93260 050000 31853.71000 15826,85500 94961130 1677646630
T = 21631,5 0000 0,00000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
E‘_ Arredonda um valor para um nimera de algarismos especificado.
[ Mim_digitos € o nimero de algarismos que deseja obter no arredondamento, Os 0700 00000 72095000 275095000 6A.25700 268420700
: nimeros negativos arredondam para a esquerda da virgula decimal; zero | | - = = = E
el T B (2T G (R (R G e (T POTO0 100000 272035000 272035000  163,25700  2884.20700
G 0000 0.00000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
Si Resultado da férmula = 21631,56 20700 000000 2720,35000 0,00000 0.00000 0.00000
G140 0.00000 Sdd, 13000 0,00000 0.00000 0.00000
G oK | Cancelar e} 0.00000 0,00000 0,00000 0.00000 0.00000
S 20700 0.00000  2720,35000 0,00000 0.00000 0.00000
\ 84140 0.00000 S44.13000 0,00000 0.00000 0.00000
Plano de Gestao de Residuos de Construgio e Demoligio  n." 1.00000 S44.13000 S44.13000 3265140 57654140 0.00000 Sd4.13000 0,00000 0.00000 0.00000
Gestio da Sequranga e Salide n.' 0.00000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000 0.00000 0,00000 0,00000 0.00000 0.00000
Sisterna de Giestio daSeguranga e Saide n' 1.00000 2720,35000 272035000 16325700 258420700 010000 2720,95000 27203500 1632570 28842070
Flanc de Sequranga e Salde n' 1.00000 272,10000 27210000 1632600 26542600 100000 E¥2.10000 27210000 16.32600  285.42600
Compilagio Técnica n' 1.00000 272,10000 27210000 1632600 26542600 000000  E¥210000 0,00000 0,00000 0,00000
Gestio da Responzabilidade Social n' 0,00000 0,00000 0.00000 0,00000 000000 000000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
Siztema de Gesto daResponsabilidade Social n' 1.00000 54413000 54413000 3265140 5Y6.84140 000000  Sdd. 13000 0,00000 0,00000 0,00000
Gestdo do Risco n' 0,00000 0,00000 0.00000 0,00000 000000 000000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
Siztena de Gestdo do Risco n' 1.00000 54413000 54413000 3265140 5YE84140 000000  Sdd. 13000 0,00000 0,00000 0,00000
Telas Finais n' 0,00000 0,00000 0.00000 0,00000 000000 000000 0.00000 0,00000 0,00000 0,00000
Fornecimenta de telas finais da Obra construida e suportes
informéaticos com o programas dos autématos & de n' 1.00000 S441,90000 Se1,30000 32651400 5TES.41400 0.00000  Sd441,30000 0,00000 0.00000 0.00000
Filmagens e Regista Fatogrifica n' 0.00000 0.00000 0,00000 0,00000 0.00000 0.00000 0,00000 0,00000 0.00000 0.00000
Organizag3o e entrega de album Fotogrifico e filmes de
acompanhamento dos trabalhos executados n' 1.00000  3809,33000 3609,33000 22555350 403768350 000000 3503,33000 0,00000 0,00000 0,00000
Operagio e Manutengio da ETAR de Matosinhos n' 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000  0,00000 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000
Operagio e Manuteng3o da ETAR de Matosinhos durante o
periodo de construgio n' 20,00000 3314260000  TH2852,00000 4637112000 ###4tt44 0.00000 33142,60000 0,00000 0.00000 0.00000
Pré-Arranque da nowa ETAR de Matasinhos, de acorda com
o indizado nos pontos 2116 e 302 e 30.3 do Caderno de
Encargoz n' 1.00000  25771,22000 29771,22000  1786,27320 3155743320  0.00000 2377122000 0,00000 0,00000 0,00000
Arranque da nova ETAR de Matosginhos, de acordo com o
indicado nos pontos 2116 e 302 e 303 do Caderno de
Encargas n' 12.00000  5419,23000 BS030,76000  3301,84560 6893260560 000000 5413,23000 0,00000 0.00000 0.00000
Diversos n' 0.00000 0.00000 0.00000 0.00000 0.00000 0.00000 0,00000 0.00000 0.00000 0.00000
Sinalizagio de sequranga da ETAR n' 100000 | 53265.14000 326514000 13590540 346104540 000000 326514000 0,00000 0.00000 0.,00000

FIGURA 22 Autos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTAGAO
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FIGURA 23 Autos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO

P os ¢ U R /  PROGRAMA OPERACIONAL ” S
= SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS @ 2020 B
Preenchimento Correto de um Auto de Medigao:
Valores Contratualizados Valores Realizados
Nimero
auto Da“;:;:) Descrigdo MIF NE Artigo Descrigio Unidades Quantidade Custo unitdric Custo total s/ IVA  Valor IVA Total ¢f IVA  Quantidade Custo unitdrio Custo total s/ IVA  Valor IVA Total cf IVA
medigdo
1 28-10-2015 Auto de Medigio n.2 1 referente = outubro de 1234567887 1 Fornecimentos Diversos ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente 5 outubro de 123456783 11 Revisiodo ProjectoBase ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente 3 outubro de. 123456789 11.1 Execucdiode Revizdo so Projeto Baze ne 1 20.407,13 20.407,13 122443 2163156 1 20.407,13 20.407,13 122443 2163156
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente 3 outubro de. 123456789 1.2 Projecto de Execucdo de Ampliacdo e Beneficiaciods ETAR. 0.8 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 1.2.1 Projecto de Execucdo - ContengBes, FundacBes e Estruturas 0.8 1 65.302,80 65.302,80 3.918,17 69.220,97 0,5 65.302,80 32.651,40 1.959,08 3461048
1 28-10-2015 Autc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de| 123456789  1.2.2  Projecto de Execucdo- Processo e equipamento mecanico ng 1 48.2596,86 48.296,86 2.897,81 51.1584,67 0,5 48.2596,86 24.148,43 144891 25.587,34
Auto de MedigSo n.2 1 referente a outubro de 123 Projecto de Execucdo de InstalacBes de Aguas e Exgotos, Gas,
1 28-10-2015 2915 123456789 Ventilacio e Desodorizacie ne 1 27.84438 27.844,38 1.670,66 29.515,04 27.844,38 0,00 0,00 0,00
Auto de Medigdo n.2 1 referente a outubro de 124 Frojecto de Execucdo - Instalacdo Eléctricas, Instrumentacdo
1 28-10-2015 2915 123456789 e AutomacEo, TeleromunicacBes n.e 1 31.653,71 31.653,71 1.899,22 33.552,93 0,5 31.653,71 15.826,86 949,61 1677647
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente 3 outubro de. 123456789 1.3 Trabalhos Auxiliares ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de Execucdo do levantamento topografico do terrenc de
2015 1.3.1 implantacdo 3 escala 1/200, inicial [complementar) e final,
1 28-10-2015 123456789 farnecido em ficheiro editavel, zeoreferencisdo = 1 272095 2.720,95 163,26 2.884,21 1 272095 2.720,95 163,26 2.884,71
Autc de Medicdio n.2 1 referente a outubro de 1.3.2 Estudo ar geoldgico & geotécnico, incluindo
1 28-10-2015 3915 123456789 clabaracio dos relatdrios ne 1 272085 2720,85 163,26 288421 1 272095 2720,95 163,26 288421
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente 3 outubro de. 123456789 1.4 Gestdo da Qualidade n.g 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789  1.4.1  Sistema de Gestdo da Qualidade ne 1 272095 2.720,95 163,26 288471 0 272085 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789  1.4.2  Manual de GestZo da Qualidade ne 1 544,1% 544,13 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 1.5 Gestdo Ambiental ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de 123456788  1.5.1  Sistema de Gestdio Ambiental ne 1 272095 272095 163,26 288471 0 272085 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789  1.5.2  Manual de Gest3o Ambiental ng 1 54418 544,19 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autc de Medicdo n.2 1 referente a outubro de| 123456789 153 Planode Gestiode Residuos de Construcdo e Demalicdo ne 1 544,13 544,13 32,65 576,84 0 544,18 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 16 Gest3o da Seguranca e Salde ng 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de| 123456789  1.6.1  Sistema de Gestdo da Seguranca eSalde ng 1 272085 2.720,95 163,26 288421 0,1 272085 272,10 16,33 28842
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456789 1.6.2 Flanode Seguranca e Salde ne 1 272,10 272,10 16,33 288 43 1 272,10 272,10 16,33 288 43
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de. 123456783  1.6.3  Compilacdo Técnica ng 1 272,10 272,10 16,33 288,43 0 272,10 0,00 0,00 0,00
1| 28-10-2015 Auto de Medigdo n.2 1 referente a cutubro de| 123456789 1.7 Gestdo da Responsabilidade Secial n.g o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Autoc de Medicio n.2 1 referente a outubro de| 123456789 L7.1  Sistema de Gestdo da Responsabilidade Social n.e 1 544,18 544,19 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medigio n.2 1 referente = outubro de 123456788 L8  Gest3odoRisco ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de MedigSo n.2 1 referente = outubro de 123456783 181  Sistems de Gestdo do Risco ne 1 54419 54419 32,65 576,84 0 544,19 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicio n.2 1 referente a outubro de 123456789 1.9 Telas Finais n.g o 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de MedigSo n.2 1 referente a outubro de 1.9.1 Fornecimento de telas finais da Obra construida e suportes
1 28-10-2015 2p15 123456789 informaticos com os prosramas dos sutématos & de ne 1 544150 5.441,50 326,51 5.768,41 0 5.44150 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro de 123456788 110  Filmagens e Registo Fotografico ng 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de MedigSo n.2 1 referente a outubro de 1101 Organizacdo e entregz de album fotogrdfico e filmes de
1 28-10-2015 2g1s5 123456789 ac o dos trabalhas executade ne 1 3.808,33 3.808,33 228,56 4.037,89 0 3.808,33 0,00 0,00 0,00
1 28-10-2015 Auto de Medicdo n.2 1 referente  outubro de| 123456789 L11  Operacdoe Manutenc3o da ETAR de Matosinhos ne i} 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Auto de Medicdo n.2 1 referente a outubro ds 1114 Operacio e M 3o da ETAR de Matosi durante o
1 28-10-2015 2015 123456789 periodo de construcio ng 20 39.142,60 782.852,00 46.971,12 B29.823,12 0 38.142,60 0,00 0,00 0,00
Auto de MedigSo n.2 1 referente a outubro de Pré-Arrangue da nova ETAR de Matosinhes, de acordo com o
2015 111.2 indicado nos pontos 21.1.6 e 30.2 e 30.3 do Caderno de
1| 28-10-2015 123456789 n.g 1 29.771,22 29.771,22 1.786,27 31.557,43 0 29.771,22 0,00 0,00 0,00

Pagina | 56



PORTUGAL

4
- PROGRAMA OPERACIONAL ‘J uuuuuuuuuu
pos.— U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS a 2020 = crCom

L' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - S0000008S]
i 2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificags i i Contratos Pedidos Pagamento
(e izagio | [ o J( Joeragaes e ‘.AmﬂsM!diginH [resumo ]
AutOS de M ed | gao Campo d praenchimento obrigatério

Importar Autos de Medigio @

Importar Autos Medicdc

FIGURA 24 InseriR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: IMPORTAR/EXPORTAR AUTOS DE MEDICAO

b) os autos de medi¢do podem ser carregados no ecra:

Adicionar Auto de Medigéo

Adicionar Auto de Medigdo @

NT Auto. Daa Descrigio

Autos de Medicdo j& adicionados @

N° Auto Data Desaigie Data Criagio
1 05-12-2015 TESTE 03/12/2015 x

FIGURA 25 InseriR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR AUTO DE MEDICAO

Caso pretenda inserir os dados através do ecra deverd comecar por Adicionar Autos de
Medicdo. Devera preencher os campos N2 Auto, Data e Descrigdao (do Auto de Medicdo)
e posteriormente adiciona-lo através do botdo Associar.

Adicionar Artigo

Adicionar Artigo @

Valores Contramalizados ‘Valores Realizados

Ord  Cusw wnitirio Custototal s/ WA Valor WA Towl cf VA Cust unitirio Custo toral s/ WA Valor WA ol o/ VA

Valores Contratualizados Valores Realizados

O Custo wnitirio Custo total s/ WA, Valor VA Total o/ IVA Custo unithrio Custo total s/ VA Valor WA Total ¢/ IVA

1 123456789 Tasta m 10,00 100,00 € 1000,00€ 0.00€ 100000 € 10,00 100,00 € 100000 € 0.00€ 1000008 X

@~ Hb

FIGURA 26 INSERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR ARTIGO

Para adicionar o(s) artigo(s) do auto deve escolher o N2 Auto dentro das opcdes
assinaladas, adicionar o N2 Artigo e o Fornecedor.
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Posteriormente, deve preencher os Valores Contratualizados e Valores Realizados com
informacdo relativa a unidade de medida utilizada, as quantidades, ao Custo Unitdrio,
Custo Total sem IVA, Valor IVA e Custo Total com IVA. O campo Custo total com IVA é
de preenchimento automatico.

Depois de preenchida a informagao deverd, através do botdo Associar, adicionar os
Artigos.

Para finalizar deverd clicar no botdo Seguinte onde gravard os campos visiveis e passa
a0 préximo passo.

3.1.2.5 Resumo
[Temmrmie | [Tommmms] [[rwnsiee s mommmmamens | [ [ v [l e

Caracterizacdo do Contrato

Idantificagio de Contrato
Cldiga da Camtete

vimarn  Gado Comram  Dsss e
. - = =

mms 012020

Informagis Camplemantar
e
Olrmareagia

Documentos

Sas. Comirats Seigatios gt e

Operactes e Componentes

123458755 Tam - 1000 10a00¢ 1000000 Pt 1000.00¢€ 1000 mzex nanzae coee 1c00.00€

FIGURA 27 INSERIR CONTRATOS — RESUMO

Este ecrd permite visualizar toda a informacdo adicionada para o Contrato. Apresenta
um quadro resumo de todas as informacGes submetidas nos diversos campos de
preenchimento para validac3do se tudo se encontra conforme pretendido. E possivel
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voltar ao passo Anterior, Cancelar e voltar a lista de pesquisa de Contratos ou Submeter
o Contrato finalizando o processo.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
e 2020

Candidaturas CGrandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

. Confirmagdo de submissdo de Contrato

O contrato foi submetida com sucessc, com o cédigo CNT-000034

oK

FIGURA 28 CoNFIRMAGAO DE SUBMISSAO DE CONTRATO

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissao, os dados do Contrato
podem ser consultados a qualquer momento no Menu Conta-Corrente.

Contratos Disponiveis - Neve Contrato ]- Exportar Excel ]- Limpar ] ﬂ Pesquisar ]

Data : Data + Valor Adjudicagdo Valor Despesas Valor Data : Estado
Conclusio  (s/IVA) Hlegiveis Despesa Paga Estado
£9b06abf-edce-4545-93b3~ teste ce2 teste 500000085 19-11-  28-11- 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 26-11- Em Z 9 & X
172196130892 2013 2018 2015 preenchimento
CNT-000028 21/2005 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 281840¢€ 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetido B a8
cos 2015 2015 2015
CNT-000029 23/2015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 124 400,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetide B a8
co7 2015 2015 2015
2eae6182-be76-4dbc-ace5- CNRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 200 000,00 € 0,00€ 0,00 € 04-12- Em r o &% %
090faf932972 2015 2015 2015 preenchimento
CNT-000030 CONTRARRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 20 000,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetida B T8
2013 2013 2013
CNT-000031 50 POSEUR 500000085 01-12- 01-12- 1 000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12- Submetido B a8
co7 2015 2020 2015
CNT-000034 30 POSEUR 500000085 09-12- 01-05- 1 000,00 € 0.00€ 0,00€ 09-12-  Submetido B 9 &
co9 2015 2016 2015
CNT-000032 CNT- Teste RD1 500000085 09-12- 23-04- 2000,00€ 0,00€ 0,00€ 09-12- Submetido B Q008
09122015 2015 2016 2015
CNT-000033 CNT- Teste 500000085 09-12- 31-12- 500,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12- Submetida B a8
032122015 2015 2013 2015

FIGURA 29 Pesquisa bE CONTRATOS NO MENU CONTA CORRENTE

E possivel ainda aqui gerar um documento comprovativo da submissdo do Contrato que
apresentara novamente um Resumo do Contrato submetido.
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Resumo do Contrato

Caracterizacdo do Contrato

Idamtificaio do Cantrato

Informag3a Complamantar
aaf poenal
.

Documentos

e Serass Shgarine
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FIGURA 30 Resumo po CONTRATO

De notar que, ap6s submissdo, podem ser efetuadas altera¢des relativas ao contrato
submetido nas condi¢cdes definidas na tabela “Regras relativas aos estados do
Contrato” no ponto 3.1.2.1. Para efetuar alteracdes deve entrar na conta-corrente do
contrato na lista de contratos disponiveis e entrar no detalhe do contrato. Ai surgird o
ecra do Resumo do Contrato, deve clicar no separador que pretende fazer as alteragdes.
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