Guido de Preenchimento do Moddulo de Contratos no Balcao
Unico

Versao 1.5.



ppppppp

- 7 PROGRAMA OPERACIONAL ‘ “““““““““““
pos- U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS -J 2020 i

N 0 o Yo [0 or- o PP PPRRRPPPSPPN 6
0 A =Y o Vo [V =T [ = [ a 1= ] o TSRt 7

i A O T¢ =Y [V Tor- [o Je [ CTU L= o SRt 7

2 Instrugdes de Utilizagdo Balcao 2020......cccovuuiiiiiiiiieeiniiieeesiiiee e esieeeessireeeesiveeseee s 8
2.1 Acesso a aplicacdo — MAdulos CoNtratos .......ccccvvvvveeeeeeeeiiiiiireeeeeeeeeccirreeeeee e 9
2.2  Registo de Contratos nas operagoes €m CO-PArCEIia ....ccceerrrrrrrrnrurnrmrernnnnnnnnns 11

3 FUNCIONAHAAAES. ... 12
3.1 CONTIAtOS oot e s 13
3.1.1 e [T e [l O] o1 =1 {0 L3P 13
3.1.2 INSEIIr CONTIAtOS . .vviiiiiiiiiiiiit e 14
3.1.2.1  Caraterizag@0..cccciee e ceeieeeeee ettt e e e et e e e e e e e s aaaaes 14
3.1.2.2  DOCUMENTOS c...vvviiiiiiiiiiiiircce ittt 20
3.1.2.3  ASSOCIACA0 @ OPEIaACOES ....uuuuuuuruuurnrnrnnnnnrnrnnasennsssssnsnssssssssssssnnnes 46
3.1.2.4  Autos de MediGa0 .....ceevviriiiiiiiiiieeeeiiee et 52
3.1.25  RESUMO ittt e 54

3.1.3 Regras relativas aos estados dos contratos .........ccceveeeeeeeeieniireeeeeeeeennnns 56
3.1.3.1 Estado Em Preenchimento .........ccocueeiiiiiiiiiiniiieneceeeeee e 56
3.1.3.2 Estado SUDMEtidO......coiiiiiiiieie e 60
3.1.3.3 Estado EmM atUalizag@o ....ceeeeceeeciriiiieiieec ettt 64
3.1.3.4 Estado Validado .......eeeiiiiiiiieieeeeeeee e 69
3.1.3.5 EStado ReJEITATO ....cviiiiiiiieeiiiee e s 72

ANEXO | aiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 75
ANEXO [l ittt e 79

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos Pagina | 2



= 7 PROGRAMA OPERACIONAL ’J e~ I
pos- x U R SUSTENTABILIDADE E EFICENCIA NO USO DE RECURSOS a 2020 i

Indice de Figuras

FIGURA 1 PAGINA INICIAL DO BALCAO 2020 ......cccevuverennnee
FIGURA 2 PAGINA INICIAL DA AREA RESERVADA — ENTIDADE ..

FIGURA 3 ECRA CANDIDATURAS DISPONIVEIS .........ceeeeenn... .10
FIGURA 4 FICHA DE OPERAGAO ....cceeeeveeernnee. ...10
FIGURA 5 PESQUISA CONTRATOS. ..vettitteiererereeeeereeeeeteretetesetesesasasesssesesesseeeeeteesteeeeteesesaeasassssesasesesessessssessssesesesesens 11
FIGURA 6 PESQUISA CONTRATOS. ..eevtitreieeertrereeeeereeeeeteteteteeesesasesesseeeesesseeeestseseeeetseseeeasasasssassaeesesessessssesssseseeesenens 13
FIGURA 7 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAD ...vveeeeieieuerireeeeseesutteeeeessesunteeeseesseessssssseessesssssssssesessssssnsssneeseseses 14
FIGURA 8 INSERIR CONTRATOS — IMPORTAR CONTRATOS: CARATERIZAGAOD ...ceceecuvvrieereeereirrreeseeesesnsrreesesssesssnnnsnneesens 15
FIGURA 9 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF . ..eeeiiiieee ettt srre e e e e s e e e e s s s srnaneeeeeeean 16
FIGURA 10 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF . ..eeiiiieeii it e e et e e e s e s eeranee e e e e e 17
FIGURA 11 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF . ..eeiiiieeiiiecireee ettt e e e st e e e e s e s earanee e e e eas 17
FIGURA 12 INSERIR CONTRATOS = DOCUMENTOS ..vvvvvvtvrrreeereeerererereseseseseseseseseesssessmssssssssssssssssmsssmmsemememesesemmmemmen 20
FIGURA 13 INSERIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES ...ceevvvvuunereeererersnnneeeeeesresssnnaeseesssssnaeseesesssssnnnnseeesens 46
FIGURA 14 INSERIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: FORNECEDORES .....eevevvvrrineeeeeererrnnneeeeeesrernnnnneensees 47
FIGURA 15 INSERIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: CANDIDATURAS DISPONIVEIS....uvvvvveverererererererererereeens 47
FIGURA 16 INSERIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: ASSOCIAR COMPONENTE ...vvvereeeereerrreereesesenreneesessns 48
FIGURA 17 INSERIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: COMPONENTES DISPONIVEIS...cceeieivrireeeeeereireieeneeenns 48
FIGURA 18 INSERIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: BENEFICIARIO ...vvvveeeeeeeeirrreeeeeesesirrreesesssennvnneesseeeens 49
FIGURA 19 INSERIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: ASSOCIAR OPERAGOES .....vvvveereeereerrreeeeesesenrneneesesanns 51
FIGURA 20 INSERIR CONTRATOS — AUTOS DE IMIEDIGAOD ....uuuvvvieeeeeeiuiiireeessessntneeeeessssnnsenssessessssssssseessessssssnssnesesssns 52
FIGURA 21 INSERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: IMPORTAR/EXPORTAR AUTOS DE MEDICAO ...eeveuveieineeeeeceveeen. 53
FIGURA 22 INSERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR AUTO DE MEDIGAO ..evvvuneeeeieiiririeeeeeeeeerenineeeeeens 53
FIGURA 23 INSERIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR ARTIGO ..cevvvruuneeeeeererrrineeeeeeererssnneeeeeserersneeeeeseens 53
FIGURA 24 INSERIR CONTRATOS = RESUMO ..ceitiiiiiiiiiieiiiieeieeeieeeeeeeeeeseeeaeeeeaaeseeeeeeeeeeeeeeeesasesasaaaaaaasasaaaaaaaaaeaaaeananens 54
FIGURA 25 CONFIRMAGAO DE SUBMISSAO DE CONTRATO ...uuvvvreeeeeerurrereeeseessnsseseesssessnssessseseeesssssssseessesssssnsseesesssns 55
FIGURA 26 PESQUISA DE CONTRATOS NO MENU CONTA CORRENTE ... ...55
FIGURA 27 RESUMO DO CONTRATO. . .uutvteeereeesurrereeeesassnrseeeesssssonssanssesseesssssssseessesssssssssessessssssssssessesssnssssssssneeses 56
FIGURA 28 MENU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO |

X113 o PP
FIGURA 29 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
FIGURA 30 ECRA COM TODOS 0OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO EM PREENCHIMENTO .....vveeeenvreeennnne.. 58
FIGURA 31 IMENU CARATERIZAGAD ...cevvtruuieeeeererertieeeeeeeseesstnntaesesssssasaeeessssssssnnaesessssssssnnaaesessssssnsnanesessssnnneesesseees 59
FIGURA 32 IMIENU RESUMO ...ciiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeseeesaaeeaaesseeeeseeseeeeseeeeeaeeeaeaeasaasaasaasaaaaesseeeesesessereseseeeeeeesesaeens 59
FIGURA 33 IMIENU RESUMO ..tvttteiiieiiiiiteeeseseietteeeeeesesiatteeeeesseeesssssssseesesssasssssaaessssanssssseesesssnssssnsssneessssssnsseneeeses 60
FIGURA 34 MENU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO |

X 13 o PSPPI 60
FIGURA 35 FICHA DA OPERAGCAO | IR PARA OS CONTRATOS ..cuvveevrierrreereeeseesseesseesseesssesssnsesssssessssessassssessssessssessns 61
FIGURA 36 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAQO | ESTADO SUBMETIDO ...eevvveeuvreeveeeveeeveesaneenes 61
FIGURA 37 IMENU CARATERIZAGAD ...cevvvruueeeeeeerertttiieeeeeesessstnnaaesesssesasaeeessssssssnnaeseesssssssnnsaesessssssnsnanesessssnnneesesseens 62
FIGURA 38 AUTOS DE IMIEDIGAD ....cieeevtiiiiieeeeeeertttiaeeeeesesestnnaeeessssnnnaeeessssssssnnaseessessssnnnsesessssssssnnnesessssnnnaesesssens 62
FIGURA 39 IMIENU RESUMO ...ceviiiiiiiiiiiieieeieeeeeeeeeeeeeeseeeeeaeeeaesseeeeseeeeeseseeeesaeeaeeaeaesaaaaaassassaaeseeseesseseeeeseeeeeeeeesaseeens 62
FIGURA 40 IMIENU RESUMO ...ceviiiiiiiieiiiieeeieeeeeeseseeeseeeseteaeeeeessteeeseeeeeeeeeeeeeaseeaeaeaeaaaaaaasassasasseeseeesesseseseeeeeseeesasaeens 63
FIGURA 41 AUTOS DE IMIEDIGAQ .iieieiiiieieeeeeitiee et e e s estteee e e e e ss i saataee e e e e sesaaasaeaeeesssssnaeeeaeesanssnneeasesassessnssnneneeens 63
FIGURA 42 MENU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO |

X113 o PRSP 65
FIGURA 43 FICHA DA OPERAGCAO | IR PARA OS CONTRATOS ..cuvveevrierrreeireeeseesseesseesseesseessnseessseessssessassssessssessssesses 65
FIGURA 44 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO EM ATUALIZAGAO......cccvueerrreerrveereenns 66
FIGURA 45 IMENU CARATERIZAGAD ...cevvvvuueeeeeeererertiieeeeeesessstnnaaesesssesasaeeessssssssnnaesessssssssnmaesessssssnsnenesessssnnneesesseees 66
FIGURA 46 IMENU DOCUMENTOS. c.cetttttiteertereeeereeeeetetetetetetesesasaeeseseeeeeeeeeeesseestetetstetesasessssssasaessssessesesessssseessesesens 66

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos Pagina | 3



- 7 PROGRAMA OPERACIONAL ” PorTuGAL RN o cumoran
poSt - U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS < 2020

FIGURA 47 MENU OPERAGOES E COMPONENTES ...vvvteeeeeseurrureeesesssusseeeesssssasseeeeessessssssssssessessssssssessesssssssssneesesssns 67
FIGURA 48 DOCUMENTOS ....vvveeeeeeesurreeeeesssassnseeeeessssssssesessesesssssssssseesssssansssseessssssssssnseesssssssssssssessesssssssssseesesss 67
FIGURA 49 IMIENU RESUMO ...vttieiiieiiiiiteeeseesietteeeesssesatteeeeeeseeesssssssaaesesssassssseasesssnsssssseesesssnssssnsssneessssssnsseneeesss 68
FIGURA 50 AUTOS DE IMIEDIGAQ .eieiiiieieeeeeiititete e e s e sttt et e e e ss st saataeeaeessesanssaeaeesssasssnseeeasesansssneeasesaesessnsssneneeens 68
FIGURA 51 AUTO DE IMIEDIGAD ..eeeiieuuetrieeeeeeesitreeeeessesusteeesesssss sessnssseesesssasssssenesssssssssssessessssssssseessesssessssssneeeses 69
FIGURA 52 AUTOS DE IMIEDIGAOQ ....cieeeviiiiieieeeeeeertttiieeeeeeseesstenaesessssnnnaeeessssssssnnasesssesssssnnaesessssssssnnnesessssnnnaeseessens 69
FIGURA 53 MENU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO |
Yo 1P PPPPPRE 70
FIGURA 54 FICHA DA OPERACAO | IR PARA OS CONTRATOS ..eeeeuurieeeureeeeiureeeeesreeeesseeeesseseessassseesasseseeassessesssssssaseeens 70
FIGURA 55 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO VALIDADO .....eevuveevreereeereeeireesneenes 71
FIGURA 56 AUTOS DE IMIEDIGAQ .ciieieiiiieieseeesitieeee e e s esittee e e e e ss i sataee e e e s sesaastaeeeeessssssaeeeasesansssneeasesaeessnnnssneeeeens 71
FIGURA 57 AUTOS DE IMIEDIGAD .iiiiiiieiee e eeititete e e s ettt et e e s s sttt ee e e e e sesanataeeeeesessasaeeeaeesansssneeasesaeessnnnseneneeens 72
FIGURA 58 MENU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO |
ACESSO..cuvviieeieeeieiereeeeeeeserrrees e e e searrreeareeee s .73

FIGURA 59 FICHA DA OPERACAO | IR PARA OS CONTRATOS ..veeeurreeeerreeeetreeeeisreeeeenreeeennens .73
FIGURA 60 ECRA COM TODOS 0S CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO REJEITADO. .74
FIGURA 61 AuTOS DE MEDIGCAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTAGAO... ...80
FIGURA 62 AuTOS DE MEDIGCAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO INCORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTAGAO.......eeeeeenene 82
FIGURA 63 AUTOS DE MEDIGAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTAGAO ......ccvcuvrvreennnn. 83

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos Pagina | 4



POS=UR

PROGRAMA OPERACIONAL ‘-J 2020

SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

PORTUGAL

Histdrico de Versoes

1.0
11

1.2

13

1.4

1.5

17-12-2015
22-02-2016

30-05-2016

07-07-2016

12-08-2016

30-12-2016

12 Versao
Melhoria na explicacgdo da importacdo de Autos de
Medicdo através do exemplo de preenchimento correto
do template

Adicdo de novos tipos de contratos, Calculo de
Investimento e Procedimentos de Contratacao

Estados dos Contratos: Alteracdo das Permissdes e
alteracdo e descrigdo dos estados

Inser¢do campo Data Publicagdo DR

Novo Template para importagdo de Caraterizagdo de
Contratos

Adicdo de novos tipos de Documentos
Melhorias na descrigao dos estados do contrato

Alteracdo designagao documento para Proposta dos
concorrentes vencedores: Proposta integral a exceg¢ao
das pecas desenhadas.

Forma de acesso aos Contratos no Balc3o Unico
Apresentacdo de contratos em projetos em co-parceria
Identificacdo dos documentos a submeter relativos a
Trabalhos a Mais

Melhorias na descrigao dos estados do contrato
Melhoria nas instrugdes para preenchimento do
template dos Autos de Medigao
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1.1 Enquadramento

No ambito do Quadro de Programacdo dos Fundos Estruturais para o Periodo de
Programacao 2014-2020, doravante designado por Portugal 2020, com o mddulo de
contratos pretende-se disponibilizar informacdo que permita a insercdo de contratos
por parte dos beneficidrios através de ecras elaborados para o efeito.

O presente documento reudne a informagdo necessaria a utilizagdo da aplicagao
informatica Balcao 2020. Este balcdo virtual pode ser acedido online aqui.

1.2 Organizacdo do Guido

O guido esta organizado em varias secgoes:

e [ntroducdo: compreende o enquadramento, ambito e objetivo inerente a
elaboracdo do guido;

® |nstrucdes de acesso Balcdao 2020: descreve o acesso a plataforma e ao médulo
dos contratos;

® Funcionalidades: detalha as funcionalidades, nomeadamente ecras, campos e
regras de validagdo associadas ao modulo dos contratos.
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2.1 Acesso a aplicacdo — Modulos Contratos

A aplicagdo encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao
aceder a pagina inicial, terd que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessao.

5020

0O acesso ao Balcao 2020 é simples e facill

Por favor insira os seus dados de acesso:

Utilizador
200000241

Senha de Acesso

Perdeu a sua senha’ Recupere-a agui

.Qa 0 Ainda ndo possui acesso? Registe-se
- - { }

Oportunidades da Procipas passas

‘nancamerss o soreseruar a i
para & seu proseln canddatura
(Perfil do beneficidic) ifime expicativo)
Qreg autenticagio no Balcdo 2020 deve ser apenas efstuado pelo
Saber beneficiario antes de se candidatar ao seu projeto. £ entdo criada a sua
0/que dave saber 4 partida? e n dera contar com um conjunto de

entemente da natureza do projeto, a Regido ou
acional a que pretends candidatar-se, com destague

+ Submissio oz candigaturas =
40 através das * Registo de contratos ¢ procedimentos contratacdo ’
ou consulte 25 nossas publica

« Fedidos de p
Pedidos de re

nto/adiantamento ou reembolso ﬂ

. Estamos ao seu dispor. Contacte-nos

FIGURA 1 PAcINA INICIAL DO BALCAO 2020

Depois da sessdo iniciada, sera possivel aceder & Area Reservada.

PORTUGAL
2020 Utilizador: 200000241 | Super-utilizador - 500000085 M
a

Inicio  Emtidade Candidaras  Conta Comrente  Administragio M
Contacte-nos

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte
Conhega os Avisos Acompanhe os seus
e submeta a sua projetos
candidatura.
Avisos Projeto Seguranca Mobile
Por razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranga nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligado servicos
numa sessio Mobile
eBalcan2020.
Consulte a politica de
‘seguranca
[ 3
°ai
Ajuda
Mensagens BXd  $2

FIGURA 2 PAGINA INICIAL DA AREA RESERVADA — ENTIDADE
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O menu Conta Corrente da acesso a uma pdgina de pesquisa de todas as candidaturas
disponiveis que remetera para o ecra dos Contratos.

PORTUGAL

#3020

Inicio

Cédigo Concurso.

Designagéio da Operagio

POSEUR-06-2015-  Testes 2020-2023
08

POSEUR-08-2015-  TESTEOI 04
POSEUR-08-2015-  TESTEOI 05
TESTED

POSEUR-11-2015-
96

POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR

05/2016

POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR

04/2016

POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR
07/2016

POSEUR-12-2015-  Teste C

Entidade

Utilizador:200000241

Candidaturas

Cédigo Universal
poseur

Conta Corrente

Super-utilizador - 500000085

DA<

Contacte-nos

Administraio

Estado da

Exportar Exc:

POSEUR-03-1405-FC- 1000,00  1000,00 850,00 300,00
000005

POSEUR-02-1708-FC- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000006

POSEUR-02~1708-FC~ Aceite pelas Entidades 1000,00 990,00 841,50 0,00 0,00
000008 Contratada

POSEUR-03-1911-FC- Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000002

POSEUR-03-2012-FC- Aceite pelas Entidades 1559279,97 1237751,45 1052085,73 0.00 0.00
000015 Contratada

POSEUR-03-2012-FC- Aprovada 4253192,24 323277631 2747859,36 0,00 0,00
000014

POSEUR-03-2012-FC- 172460,64 10880631 9248536 1000,00 1000,00
000017

POSEUR-03-2012-FC- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

000005

FIGURA 3 Ecri CANDIDATURAS DISPONIVEIS

1

000,00

0,00

- por
custo cusn Nio mm Pagar 2]
Total (€) Total t€) Tor © ﬂ

000 000
000 000
000 000
000 000
000 0,00
0,00 850,00
000 000

;i

300,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
000 000 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso

Para associar o contrato a uma candidatura em especifico é necessario aceder a essa
candidatura através do link Acesso.

Rapidamente, serd remetido para outro ecrd relativo a Ficha de Operac¢do. Para
submeter um contrato deverd selecionar a op¢ao Ir para os contratos.

Ficha de Operagio

Entidade:

Cédigo Universal:
Designagio:
Tipologia:

Data de Inicio:

Data de Fim:

Data de Estado:
Concurso:

Estado da Operacao:

500000085
POSEUR-03-2012-FC-000015
Testes POSEUR 05/2016

Ciclo urbano iz dgua

01/01/2015

01/01/2020

24/02/2016

POSEUR-12-2015-34

Aceie pelas Entidades | Contratada.

' Dados Candidatura l l | Beneficidrios l l ‘ Pedidos de Pagamento

Dados Candidatura

. I Para os Contratos

. Ir Para os Grandes Projetos

Versio Estado

VA*

* Dados o aplcivels na versio atual

Aceite pelas Entidades / Contratada

Data Estado

24-02-2016

FIGURA 4 FicHA bE OPERACAO

Utilizador

POSEUR_TESTE

Ao selecionar a opcdo Ir para os Contratos fica disponivel o ecrda que permite ao
beneficiario pesquisar os contratos registados pela sua entidade no Balcdo 2020 para a
operagdo em causa ou submeter um Novo Contrato através da opgdao Novo Contrato.

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos

Pagina | 10



PORTUGAL

s
- PROGRAMA OPERACIONAL ‘
poSt - U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS -J 2020

Pesquisa de Contrato

Cédigo do Contrato Estado de Contrato

Escolha uma opgio v

Data infcio de aré Data conclusiode  até

Fomecedor Cbdigo de Operagio

POSEUR-03-2012-FC-000015

[ e N | Limpar J B Fesauiser )

Importar Contratos
T te para i

+ Valor Adjudicagio (s/IVA)

CNT-000022 00008 POSEUR CO7 500000085 03-06-2016 03-06-2020 10000,00 € 0,00€ 0,00€ 03-06-2016 Submetido B 9 EA

1 registo lstade,

=Cédigo temporrio no caso de contratos em preenchimento

FIGURA 5 Pesquisa CONTRATOS

2.2 Registo de Contratos nas operagdes em co-parceria

Na sequéncia de alteragdes introduzidas no Balcdo Unico relativamente aos projetos
realizados em co-parceria, sendo que para estes efeitos, as operacdes abrangidas sdo
aquelas em que os diferentes parceiros vdo ser responsaveis por adjudicacbes e
realizacdo de despesa que sdo objeto de cofinanciamento, vimos alertar para um
conjunto de aspetos que deve ter em atengao ao submeter Contratos.

Cada um dos parceiros pode registar contratos e associa-los as componentes das
operagOes em que é beneficiario principal ou parceiro. Na associa¢do dos contratos as
componentes/operacdes é identificado o NIF do beneficiario (principal ou parceiro).

Os perfis super-utilizador, técnico interno e técnico externo podem registar contratos.
N3o é exigida a validacdo “acesso gov”. SO os utilizadores do beneficiario que registou o
contrato conseguem alterar e associar autos de medig¢do. Os utilizadores associados aos
outros beneficiarios da operacdo podem apenas consultar o contrato.

Os contratos ficam disponiveis para Pedidos de Pagamento dos beneficiarios conforme
componentes/beneficiario/operagdes que lhe estdo associados, independentemente de
guem criou o contrato. No caso de contratos da responsabilidade de um consércio de
entidades adjudicantes formado por dois ou mais parceiros, o contrato fica disponivel
para ser associado a despesas a submeter por qualquer um dos parceiros que faca parte
desse contrato.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 11
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3.1 Contratos
3.1.1 Pesquisa de Contratos

Contratos Disponiveis:

FIGURA 6 Pesquisa CONTRATOS

Este ecrad permite pesquisar os contratos registados para a operagdao em causa no Balcao
2020. Esta pesquisa pode ser realizada através do Cadigo do Contrato para contratos ja
submetidos, por estado do contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de
Inicio do Contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de Fim do Contrato e
ainda pelo NIF do Fornecedor.

O ecra permite ainda criar um Novo Contrato redirecionando para o ecra de criacao,
Exportar a lista de contratos para Excel e Pesquisar refrescando os resultados da
pesquisa de acordo com os critérios introduzidos.

A opcdo Importar Contratos através do Template para Importacdo de Caraterizacdo de
Contratos permite através do template disponibilizado preencher o primeiro passo -
Caraterizacdo do Contrato. O preenchimento do template é explicado no ponto 3.1.2.1
Caraterizagao. Depois de preenchido o template, caso opte por este método, deve fazer
o download do ficheiro e clicar no botao Importar contrato. Posteriormente, o contrato
fica disponivel na listagem de contratos disponiveis. Devera clicar no bot3do Editar para
continuar o preenchimento dos restantes passos do contrato.

E possivel Consultar/Alterar dados do contrato redirecionando para o ecrd de
alteracdo, Eliminar registos apds confirmacdo do utilizador, visualizar o Historico
permitindo a consulta das varias versdes do registo e o Relatdrio através do download
do resumo em formato PDF.

Note que apenas se podem eliminar contratos no estado “Em Preenchimento”. O
Valor das Despesas Elegiveis € o montante elegivel validado das despesas associadas ao
contrato. O Valor Despesa Paga é o montante pago das despesas elegiveis validadas
associadas ao contrato.
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3.1.2 Inserir Contratos

3.1.2.1 Caraterizacao
92020

Candidwhuras Cewrdus Projein n;—q,-:-,-:u Plann Extratagicn Combraton Padidca Pagementn
. :.-s-u-,-i:] [ | Cocuraniz ][ | Craragiea s c:—::---:.:] l | Autz Madizis I | | =v|:|.—-=.|

Caracterizacdo do Contrato

Identificagio da Cantratc @
salimarn e

Formecador

e Dusignagiar

Cabone: du Imvmrtiman
a urma ook £
PFrocadimants du Contratagio «
ha urma soces "
alor 2wy (z/17A) vislor Adpudicagic {1 mea)
€ «
Rwdzin ds Frago A
< « alor Total (ziml = 0,22 €
Datas

_ndph?'a I_N-Ihﬁﬂ Durtm Wizte Tribunal Comax n—tnlh?'nbu]

Informagis Complemantar

aaf. jornal
T
M 430 Carsciarez
FIGURA 7 INsERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO

Este ecra permite inserir a informacdo relativa a caraterizacdo dos contratos no Balcdo
2020.

Existem duas formas possiveis de preencher este ecra:
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a) Carregar os dados através do ecra

b) Pode ser Importado segundo o Template para importacdo de Caraterizacdo de
Contratos. Deve consultar o Anexo | do documento para o preenchimento
correto do Template.

Para finalizar o processo de importacao através do template deve fazer o download do
Excel e Importar o Contrato. A partir deste momento o contrato ficara disponivel na
listagem de Contratos disponiveis. Para continuar o preenchimento do mesmo deve
selecionar o contrato e clicar no botao Editar.

Atencao: o preenchimento deste template ndo invalida o preenchimento dos
restantes passos. Apenas corresponde ao primeiro passo da caraterizacao do contrato.

. Importar Contratos ]

Template para importacido de Caracterizacac

ontratos

=513

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado - moaortar Contratos ]

FIGURA 8 INsERIR CONTRATOS — IMPORTAR CONTRATOS: CARATERIZACAO

Numero do Contrato

Deve inserir o nimero do contrato. O n2 do contrato é validado como Unica combinacao
beneficiario/fornecedor.

Tipo do Contrato

O contrato pode ser do tipo:

1 - Empreitada de Obras Publicas,

2 - Concessdo de Obras Publicas,

3 - Concessao de Servicos Publicos,

4 - Locacdo ou aquisicdo de bens méveis,
5 - Aquisicao de Servicos,

6 - Despesas com o Pessoal,

7 - ContribuicGes em Espécie,

8 - Fundo de Maneio (aplicavel sobretudo em projetos de AT),
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9 - Contratos de compra e venda,
10 - Arrendamento de bens imoveis,

11- Aquisicdo de servicos ao abrigo de protocolos.

Designagéio
Nome do procedimento de adjudicacdo. Este campo ndo pode ultrapassar os 200 carateres.
Descri¢do

Breve descrigdo do objeto do contrato. Descrever a obra/servigo a realizar. Este campo
ndo pode ultrapassar os 4000 carateres.

Data de Inicio/Data de Concluséio

Deverdo ser indicadas as datas efetivas ou uma previsao (no caso de estas ainda nao
terem ocorrido). As datas que deverdo constar serdo as reportadas a execucao fisica do
objeto da adjudicacdo ou do contrato. A Data de Inicio/Data de Conclusdo é obrigatéria
se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicacdo”. Estas datas terdo de
ser posteriores ou iguais a Data de Adjudicacao, se preenchida.

Para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o Pessoal, Contribuicdes em Espécie,
Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda, Arrendamento de bens imédveis e
Aquisicdo de servicos ao abrigo de protocolos este campo ndo é de preenchimento
obrigatdrio.

Lista de Fornecedores

Tera que ser indicado o NIF e a Designacdo do(s) Fornecedor(es). Para inserir os campos
na tabela devera ser preenchido o campo NIF e clicar no botdo Associar. Caso o NIF
esteja inserido na base de dados preenche a designacdo automaticamente como
podemos verificar na figura 8.

Fornecedor

NIF= Designagiio *

NIF Designagio

123456739 testel 23 b

FIGURA 9 INsERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF
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Caso o NIF corresponda a um fornecedor que ndo esta no sistema, surgird uma
mensagem a indicar que o NIF ndo existe no sistema e deverd ser preenchida a
designacdo do fornecedor que deseja associar.

Fornecedor
NIF = Designagio *
O fornecedor com o NIF indicado nédo existe no sistema.
Preencha a designagdo do fornecedor que deseja associar ao sistema.
NIF Designacao

MNio existem fornecedores associados.
FIGURA 10 InseriR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF
Depois de inserida a Designag¢ao do Fornecedor é necessario clicar no botdo Associar.

Fornecedor

NIF* Designagdo *

NIF Designagia

513606084 Aguas do Norte, SA *®

FIGURA 11 InseriR CONTRATOS — CARATERIZACAO: NIF

Este campo valida formato de NIF portugueses e aceita qualquer NIF caso o texto
introduzido comece por “E” para NIF de fornecedores estrangeiros.

Calculo do Investimento

Indicar a base de cdlculo para apuramento dos montantes que sdo inscritos para cada
um dos contratos apresentados, de acordo com a tabela definida:

1- Estimativa Orgamental,

2- Orcamento/Fatura Pré-forma,
3- Valor Base do Procedimento,
4- Valor da Adjudicacao,

5- Nao Aplicavel.

Para contratos com a data de adjudicacdo preenchida devera ser selecionada a opgdo
“Valor da Adjudicacao”.

A opcdo N3o Aplicavel sé esta disponivel para os seguintes tipos de contratos: Despesas
com o Pessoal, Contribuicdes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e
venda, Arrendamento de bens imdveis e Aquisicdo de servicos ao abrigo de protocolos.

A Autoridade de Gestdo do POSEUR definiu que soé os contratos cuja base de calculo
seja 4- Valor da Adjudicacdo ou base 5 — Ndo Aplicavel avangardo para analise pela AG.

Procedimento de Contratagdo
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Indicar de entre as opgdes qual o Procedimento de Contratagdao adotado ou a adotar,
tendo por base o regime juridico adequado ao tipo de adjudicagao.

Os Procedimentos podem ser do tipo:

1- Ajuste Direto Simplificado,

2- Ajuste Direto,

3- Concurso Publico,

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificacao,
5- Procedimento por Negociacao,

6- Dialogo concorrencial,

7- Acordo-Quadro,

8- Outros.

A opcdo Outros so é aplicavel para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o
Pessoal, Contribuicbes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda,
Arrendamento de bens imdveis e Aquisicdo de servicos ao abrigo de protocolos.

Valor Base (s/IVA)

Inscrever o valor base pelo qual foi langado o procedimento ou no caso de se tratar de
uma Estimativa Orgamental ou Orgamento, indicar o valor estimado suportado por
elementos que permitam verificar a razoabilidade do custo estimado.

Valor Adjudicagdo (s/IVA)

Obrigatdrio o preenchimento deste campo se o Calculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicacdo”. No caso de existir um contrato, devera ser inscrito o valor pelo qual
o bem/servico foi adjudicado. No caso de ainda ndo existir um contrato ou no caso do
valor adjudicagdao nao obrigar a sua celebragdo, devera ser inscrito o valor pelo qual foi
adjudicado o bem/servigo.

Revisdo Precos

Inscrever o valor da Revisdo Pregos que se prevé para o contrato, nos casos aplicaveis.

IVA

Deverd ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor de adjudicagdo. Caso o IVA
seja excluido do Custo Total da Operagcdao ndo deve preencher este campo com valor
superior a zero.
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Valor Total (c/IVA)
Valor Base ou Valor Adjudicagdo (s/IVA) + IVA + Revisdo Precos

Campo de calculo automatico.

Data de Autorizagdo

Deverad indicar a data de abertura do Procedimento. Tera de ser igual ou anterior a Data
de Adjudicagdo se preenchida.

Data de Publicagéo JOUE/Data de Publicagéo (Base Gov)/Data Publicagdo DR/ Ref.
Jornal

Caso se aplique, devera ser inscrita a referéncia a publicacdo no JOUE assim como a
respetiva data de publicagdo no JOUE do procedimento em questao. O mesmo se aplica
aos campos base gov e data Publicagao DR

A Data de Publicacdo JOUE, se preenchida, tera de ser posterior a Data de Autorizagdo.
A Data Publicagdo (Base.Gov) quando obrigatdria, terd de ser posterior ou igual a Data
de Adjudicagao.

O campo Ref. Jornal ndo é de preenchimento obrigatdrio para os seguintes tipos de
contratos: Despesas com o Pessoal, ContribuicGes em Espécie, Fundo de Maneio,
Contratos de compra e venda e Arrendamento de bens iméveis.

Data de Adjudicagéo

Obrigatorio se o Célculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicacdo”. Se ainda
ndo existir contrato ou o valor ndo obrigar a sua formalizacdo, devera ser indicada a data
de adjudicagdo (se ja existir).

Data Auto Consignagdo

Inserir a Data do Auto Consignacgado se o calculo do investimento selecionado for “Valor
Adjudicagdo” e se o fornecimento respeitar Empreitada de Obras Publicas ou Concessao
de Obras Publicas. Se preenchida, tera de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacdo.

Data Visto Tribunal de Contas

Inserir a Data Visto Tribunal de Contas se o cdlculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicagao” e o procedimento de contratacao for sujeito a Visto do Tribunal de
contas. Se preenchida, terd de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.
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Todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo
surgem sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botao Seguinte grava os
campos visiveis e passa ao proximo passo, se clicar no botdo Cancelar volta a lista de
pesquisa de contratos.

3.1.2.2 Documentos

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] (RSB CaaE)
e 2020
Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento
(Jwecerascen) [ oocsmentor) [ Jowerasees e comparenes ) [ [runo e [ Jresume)
DOC u m e ntO S *Campo de preenchimento obrigatério

Adicionar documento @

Tipo de Documento

S —— e T [ T O,

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Unilizador

Nio existem documentos associados

FIGURA 12 InsERIR CONTRATOS - DOCUMENTOS

Ecra que permite inserir documentos associados a um contrato no Balcdo 2020.

Adicionar Documentos

Selecdo através de uma lista do tipo de documento que se pretende carregar na
aplicacdo. Permite acrescentar uma nova linha e fazer upload de um documento. De
seguida sera necessario selecionar o ficheiro pretendido no browser e clicar Adicionar
Ficheiro.

Para cada contrato, devem ser apresentados os documentos de suporte que
comprovem o cumprimento do respetivo regime juridico que ja existirem a data da
submissdo do contrato.

Sempre que o documento indicado ndao exista e o mesmo seja indicado como
Obrigatorio, devera ser apresentado um documento (ficheiro word) com a justificacdo
para a sua inexisténcia.
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1- Ajuste Direto Simplificado (DL 18/08)

Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Despacho ou S Documento Contrato

decisdo de Obrigatério

adjudicacdo

Lista contratos S Documento Contrato

adjudicados ao Obrigatorio

adjudicatario

tendo em

consideracdao do

dispostonon? 2 do

artigo 1132 do CCP

Outros N Outro Documento

Documentos

Documento S Documento Contrato | Se nao existir

comprovativo da Obrigatério documento

apresentacao pelo comprovativo,

adjudicatdrio dos apresentar

documentos de Justificacdo para a sua

habilitagao do inexisténcia

adjudicatdrio

Documentos de S Outro Documento Se nao existir

habilitagao do documento

adjudicatario comprovativo,
apresentar
Justificacdo para a sua
inexisténcia
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UNIAD EUROFELA

2- Ajuste Direto (DL 18/08)
Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Ata da sessdo de negociacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios JOUE (Anuncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacdo)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatoério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caugao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Consignacgao S Documento Contrato Obrigatdrio | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades S Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados
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Despacho ou decisdo de

adjudicacdo

Documento Contrato Obrigatoério

Despacho ou Decisao de
Autorizagao para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Esclarecimentos do juri e sua
publicitacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos

concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informacdo (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Documento Contrato Obrigatoério

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em
consideracao do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatério
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Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos

Documento Contrato Obrigatorio

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Analise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatorio

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentacao pelo
adjudicatario dos documentos
de habilitacdo do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Outro Documento

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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3- Concurso Publico (DL 18/08)
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anuncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacdo)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatoério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caugao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatdrio | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convite para o leildo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados

Despacho ou decisdao de S Documento Contrato Obrigatoério

adjudicacdo
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Despacho ou Decisao de
Autorizagao para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Esclarecimentos do juri e sua
publicitacdo

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anudncio de Pré-
Informacdo (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medigdes
e orgcamento constantes do
projeto de execucao

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Analise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatoério
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Relatério final S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

contrato Justificagao para a sua inexisténcia

Fundamentacao - Documento a S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

enviar na modalidade de Justificacdo para a sua inexisténcia

concegao-construcao que

evidencie o cumprimento dos

requisitos do artigo 432 n2 3 do

CCp

Outros Documentos N Outro Documento

Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatario dos documentos

de habilitagao do adjudicatario

Documentos de habilitagao do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicatdrio

Justificagao para a sua inexisténcia

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificagdo (DL 18/08)

Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatdrio
(S/N)
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatério

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos

Pagina | 27




POS=UR’

PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

P93020

UNIAD EUROFELA

Anuncios JOUE (Anudncio de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificagao para a sua inexisténcia

adjudicacdo)

Cadernos de Encargos Documento Contrato Obrigatoério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificagao para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificagcdo aos interessados

Despacho ou decisao de Documento Contrato Obrigatoério

adjudicacdo

Despacho ou Decisdgo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizacdo para Abertura do Justificacdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitacdo Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia
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Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informagdo (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medic¢des
e orgcamento constantes do
projeto de execucao

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Anadlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificacdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério
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Relatério final da fase de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

qualificagao Justificagao para a sua inexisténcia

Relatério final S Documento Contrato Obrigatdrio | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

contrato Justificacdo para a sua inexisténcia

Fundamentacao - Documento a S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

enviar na modalidade de Justificacdo para a sua inexisténcia

concegado-construcao que

evidencie o cumprimento dos

requisitos do artigo 432 n2 3 do

CCp

Outros Documentos N Outro Documento

Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatdrio dos documentos

de habilitagao do adjudicatario

Documentos de habilitagao do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicatario Justificagao para a sua inexisténcia

5- Procedimentos por Negociag¢io (DL 18/08)
Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sessdo de negociag¢do S Documento Contrato Obrigatério
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Atas do juri

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Anuncios Didrio da Republica

Documento Contrato Obrigatoério

Anlncios JOUE (Andncio de
concurso e anuncio de
adjudicacdo)

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Avaliacdo das propostas finais - 22
relatério preliminar

Documento Contrato Obrigatério

Avaliacdo das propostas iniciais -
19 relatério preliminar

Documento Contrato Obrigatério

Cadernos de Encargos Completo/
Termos de Referéncia

Documento Contrato Obrigatério

Caugao

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Consignacao

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Convites as entidades consultadas

Documento Contrato Obrigatoério

Decisdo da entidade
adjudicante sobre a lista de erros

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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e omissoes e respetiva notificacdo

aos interessados.

Despacho ou decisdo de Documento Contrato Obrigatério

adjudicacao

Despacho ou Decisdo de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagdo para Abertura do Justificacdo para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitacdo Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

candidatos Justificagdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concorrentes Justificagao para a sua inexisténcia

Evidéncia da publica¢do do JOUE Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

um anuncio de Pré-Informagdo Justificacdo para a sua inexisténcia

(nos casos aplicaveis)

Fluxo do procedimento nas Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

plataformas eletrénicas Justificagdo para a sua inexisténcia

Listas de erros e omissoes Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia
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Mapa de trabalhos — medicGes e
orgcamento constantes do projeto
de execugao

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificacgdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatoério

Proposta do  concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatoério

Relatério de Analise das Propostas

Documento Contrato Obrigatoério

Relatério de qualificacdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério final da fase de
qualificacao

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatédrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
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adjudicatdrio

Visto do Tribunal de Contas ao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
contrato Justificagao para a sua inexisténcia

Outros Documentos N Outro Documento

Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
apresentacdo pelo adjudicatario Justificagdo para a sua inexisténcia

dos documentos de habilitagdo do

adjudicatdrio

Documentos de habilitagdo do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificagao para a sua inexisténcia

6- Dialogo Concorrencial (DL 18/08)

Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatdrio
(S/N)
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Atas dos didlogos com os S Documento Contrato Obrigatério
candidatos qualificados
Anuncios Didrio da Republica S Documento Contrato Obrigatério
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Anuncios JOUE (Anuncio de
concurso e anuncio de
adjudicacdo)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Cadernos de Encargos Completo/
Termos de Referéncia

Documento Contrato Obrigatério

Caugao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Consignacgao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Convites as entidades consultadas

Documento Contrato Obrigatério

Decisdo sobre a admissdo e
exclusao das solugdes

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdao de
adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdao de
aprovacao de todas as propostas
contidas no relatério

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisdao de
Autorizacdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
publicitagdo Justificagdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério

candidatos

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do JOUE Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
um anuncio de Pré-Informagdo Justificagdo para a sua inexisténcia

(nos casos aplicaveis)

Fluxo do procedimento nas Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
plataformas eletronicas Justificagdo para a sua inexisténcia

Notificagdo da conclusdo do Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
didlogo aos candidatos Justificagdo para a sua inexisténcia

qualificados

Notificagdo de adjudicagdo a Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
todos os concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Candidatos Justificagdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso Documento Contrato Obrigatério
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Proposta do  concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Analise das Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificacdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatério do didlogo

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio final da admissdo e a
exclusao das solugdes

Documento Contrato Obrigatério

Relatéorio final da fase de
qualificacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatodrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatério preliminar da admissdo
e a exclusdo das solucdes

Documento Contrato Obrigatério

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentacao pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacdo do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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Documentos de habilitagdo do S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
adjudicatario Justificagdo para a sua inexisténcia

7- Acordo-Quadro
1 - Documentos relativos a procedimentos de adjudicacdo que selecionou as entidades selecionadas no ambito do Acordo-Quadro (ver
documentos dos procedimentos de Adjudicacdo 1, 2, 3,4,5 ou 6 anteriores, conforme o aplicavel).
2- Ajuste Direto (DL 18/08)
Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sessdo de negociagao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatdrio | Se nao existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia
Anuncios JOUE (Andncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia
adjudicacdo)
Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério
Completo/ Termos de
Referéncia
Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
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Consignacao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Contrato Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagao para a sua inexisténcia

Convites as entidades Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre a lista de Justificacdo para a sua inexisténcia

erros e omissdes e respetiva

notificacdo aos interessados

Despacho ou decisdo de Documento Contrato Obrigatério

adjudicacao

Despacho ou Decisao de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagdao para Abertura do Justificagao para a sua inexisténcia

Procedimento

Esclarecimentos do juri e sua Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

publicitagdo Justificagao para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concorrentes Justificagao para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

JOUE um anuncio de Pré- Justificacdo para a sua inexisténcia

Informacdo (nos casos

aplicaveis)

Evidéncia da publicacdo no Documento Contrato Obrigatério

Portal da Internet dedicado aos

contratos publicos dos

contratos celebrados na

sequéncia do procedimento
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por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em
consideracao do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatério

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatoério

Relatério de Anadlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatério final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se nado existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Outros Documentos

Outro Documento
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Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatdrio dos documentos
de habilitagao do adjudicatario

Documentos de habilitagao do S Outro Documento Se nado existir documento comprovativo, apresentar
adjudicatario Justificagao para a sua inexisténcia
8- Outros
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatdrio
(S/N)

Autorizacdo da realizacdo de S Documento Contrato Obrigatério
despesa por 6rgdao competente
Outros documentos que S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
enformam o processo de Justificagdo para a sua inexisténcia
autorizacdo de despesa

8- Outros: Contratos de Compra e Venda

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatdrio
(S/N)
Declaragdo/relatorio de S Documento Contrato Obrigatério
avaliador acreditado e
independente!” ou de um

[1]Deveré ser identificado o perito avaliador fazendo referéncia a lista oficial onde se encontra incluido (da lista de peritos da DG Administragdo da Justica — www.dgaj.mj.pt) ou a bolsa de peritos avaliadores constituida pela Direcgdo-Geral do Tesouro e Finangas no ambito da alienagdo
e aquisi¢do de bens do patriménio imobiliario do Estado, ou referéncia ao registo individual junto da Comissdo do Mercado de Valores Mobiliarios, conforme aplicavel.
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organismo oficial autorizado
para o efeito (ex. ex-DG
Patrimonio), que certifique que
o preco do terreno ndo excede
o valor de mercado

Declaracdo que nos 7 anos
precedentes, a aquisicao do
terreno ou edificio ndao foi
objeto de ajuda de subvencées
nacionais ou comunitarias

Outro Documento

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Planta de localizacao

Documento Contrato Obrigatério

No caso de compra:

Escritura publica de compra e
venda

Documento Contrato Obrigatoério

No caso de expropria¢ao amigavel:

Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Escritura de expropriacao
amigavel ou Auto de
Expropriacao

Documento Contrato Obrigatério
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No caso de expropriagao litigiosa:

Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio da Comissdo Arbitral

Documento Contrato Obrigatoério

Acordao Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

No caso de ter existido
contestacdo do valor de
expropriacao, documento que
evidencie se foi por parte da
entidade expropriante ou por
parte da entidade expropriada

Documento Contrato Obrigatério

No caso de ter existido
contestacdo do valor da
expropriacao, documento que
evidencie que existiu uma
decisdo judicial sobre a
contestacao

Documento Contrato Obrigatério

Cessao:

Publicacdo da cessdo em Diario
da Republica

Documento Contrato Obrigatério
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Auto de cessdo

S

Documento Contrato Obrigatoério

8- Outros: Despesas com pessoal (ndo aplicavel a Assisténcia Técnica)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério
abertura do procedimento de
contratacao
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério
selecdo dos candidatos
Contrato de trabalho S Documento Contrato Obrigatério
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Os documentos que devem instruir os contratos de trabalhos a mais s3ao os seguintes:

Documento | Tipo de Documento Observacgoes
Obrigatdrio
(S/N)

Deliberacdo do orgao S Documento Contrato Obrigatério
competente a aprovar a
respetiva despesa
Fundamentacdo legal e técnica S Documento Contrato Obrigatério
gue justificam a realizagdo dos
trabalhos/servicos em causa
Identificagao dos S Documento Contrato Obrigatoério
trabalhos/servicos
Contrato escrito S Documento Contrato Obrigatério
Para as empreitadas a conta S Documento Contrato Obrigatodrio
final da empreitada caso ja
exista
Reforco de Caucdo S Documento Contrato Obrigatério
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Os ficheiros devem ter na sua designacdo, o documento a que respeitam (ex:
des_adjudicag¢ao.pdf) para ser facilmente identificavel o seu conteudo.

O tamanho maximo de um ficheiro é de 10MB.

Cada ficheiro deve ser anexado individualmente, e s6 deve ser comprimido caso seja
necessario para respeitar o tamanho maximo de 10 MB.

Nos casos em que se torna de todo impossivel comprimir um ficheiro PDF para uma
dimensdo maxima de 10MB, entdo deve dividir o ficheiro em tantos ficheiros quanto
necessarios, utilizando um utilitario de compressdao que separe um ficheiro nos
necessarios para nao ser ultrapassado o limite de 10 Mb.

Documentos ja Adicionados

Nos documentos ja adicionados, é possivel fazer o download do documento através do
botdo Download.

Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar, Anterior e Seguinte. Ao clicar no botao
Seguinte grava os campos visiveis e passa ao proximo passo, se clicar no botdo Cancelar
volta a lista de pesquisa de contratos, se clicar no botdo Anterior volta ao passo anterior.

3.1.2.3 Associacdo a Operacgdes

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] IS ETSERTIEY
d

2020

Candidaturas Crandes Projetos. Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Tesraccrasese) (Jooramenee ) (@ overacoes  componsaves ) (s wesee) ( Jresums)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior 20 valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operagbes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v
Associar Candidatura

Operagbes associadas ao Contrato @

Valor imputado Valor imputade Valor elegivel ajustado Valor elegivel nio
{s/IVA) Valer VA /Ay S montante decisio comparticipado

Fornecedor Operagio Componente  Beneficiirio

Nio existem candidaturas associadas a este contrato

FIGURA 13 InserIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES
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Ecra que permite associar fornecedores e componentes da operagdo a um contrato. Um
contrato pode ser associado a vdrias operacgdes. Neste ecrd deverd imputar o valor a
cada operacao.

!' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] e EIgELTIE
< 2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(esracersssae) [ oocamennes ) [ [overactes = componemes ) ( runos e ) Trms)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolna uma opgio v

Escolha uma opgao

123456789 - testel 23

Associar Candidatura

FIGURA 14 InserIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: FORNECEDORES

Devera escolher o fornecedor para o qual pretende associar os dados do contrato. Este
campo ira buscar a lista de fornecedores inseridos no ecra da Caraterizacao. Neste ecra
ndo é permitido adicionar nenhum fornecedor.

Operagdo

Para adicionar a candidatura ao contrato devera clicar no botdo Associar Candidaturas.
Surgird um ecrd com as candidaturas disponiveis.

5N Fechar Jancla

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Candidatura

Candidatura Disponiveis

Testes Teresa

ncelho Coruche (1688)

Eficiéncia Energética na lluminagdo Piblica - C

Teste Portugal 2020 - Video Suporte Candidaturas

FIGURA 15 InseriR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: CANDIDATURAS DISPONIVEIS
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Apenas podem ser selecionadas candidaturas nos estados “Submetida”, “Aprovada”,
“Aceite pelas Entidades/Contratada” e “Em Execucdo”. SO podem ser associadas
operagdes de um Unico programa operacional.

Componente

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
e 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Caontratos Pedidos Pagamento

(Terecerasein) ( Joccomerros) ([ overecoes « companenees) (oo weaae) (_Jeeeeme)

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrate para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operacbes @

Fornecedores
Escolha uma opgo v
POSEUR-03-2215-FC-000008 Associar Candidatura

Operagdes associadas ao Contrato @

Valor imputado Valor imputado
G Yueriva (/N

Valor elegfvel ajustado
montante dedisio

Fomecedor Operagio Componemte Beneficidrio

Valor elegivel

Nio existem candidaturas associadas a este contrato

FIGURA 16 INsERIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: ASSOCIAR COMPONENTE

Depois de associada a operacgao ficam disponiveis as componentes correspondentes a
operagdo. Devera ser selecionada a componente que pretende associar ao contrato.

”PORTUGAL Utilizadar: 200000241 [Super-utilizadar - 500000085]
< 2020

Candidaturas Crandes Projetos. Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Componente

Componente Disponiveis

Despesas com Pessoal

» IR

FIGURA 17 INserIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: COMPONENTES DISPONIVEIS
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O valor correspondente ao montante maximo elegivel de uma componente indicada no
contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado de
montante maximo elegivel dessa componente na candidatura. A soma dos valores de
montante maximo elegivel indicados para a componente A, operagdao X em varios
contratos é verificada face ao valor aprovado na operagao para essa componente.

Beneficidrio (Principal ou Parceiro)

Para este contrato especifico deve escolher o beneficiario ou beneficiarios no caso de
uma parceria. Ndo é possivel adicionar beneficiarios que nao estejam associados a
operagao.

No caso dos projetos em co-parceria, qualquer um dos parceiros pode submeter
contratos, mas deverd sempre associar o NIF do beneficiario parceiro responsavel por
determinado contrato.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085) S ETSELIIEY
< 2020

Candidawras Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jerecermacaa) [ ooeamereor) [ overaoes = componenees) [ Jrnes eacee ) Jeeeams

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operacbes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

POSEUR-03-2215-FC-000008

1 - Despesas com Pessoal

Escolha um beneficiario

500000085 v

Valor imputado (s/IVA) Valor IVA* Valor imputado (c/IVA)

€ < 0,00

Valor elegivel * Valor elegivel ajustado montante decisio Valor elegivel ndo comparticipado Valor nio elegivel

€ € € €

FIGURA 18 INSERIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: BENEFICIARIO

Valor Imputado (s/IVA) / Valor IVA / Valor Imputado (c/IVA)

Valor do contrato que respeita a sua contribuicdo para a realizacdo da operacao (valor
total do contrato sem IVA imputado a operacdo), alocado a uma determinada
componente. O campo Valor Imputado (c/IVA) é de preenchimento automatico é
calculado através da soma do Valor Imputado (s/IVA) e do Valor IVA.
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O Valor Imputado por cada componente estara sujeito a alerta no Pedido de
Pagamento. Vai balizar a despesa registada, por componente e por operagdo do
Contrato. No campo Valor IVA devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor
base/valor adjudicagao.

Valor Elegivel

Do valor total do contrato com IVA imputado a operagdo e a componente, devera ser
indicado o montante elegivel

Valor Elegivel Ajustado Montante DecisGio

O Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo é igual ao Valor Elegivel quando a
operacdo nao é geradora de receitas. Quando a operagdo é geradora de receitas o Valor
Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo é igual a multiplicacdo do Valor Elegivel pelo
Défice de Financiamento. Este campo é de calculo automatico.

A soma do Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdao de todas as componentes
associadas ndo deve ultrapassar o Valor Total (c/IVA) do contrato. E impedido de
submeter Pedido de Pagamento quando é ultrapassado este valor ao nivel da operagao.

Valor Elegivel Ndo Comparticipado / Valor Néo Elegivel

O Valor Elegivel Nao Comparticipado é a parcela da despesa elegivel que nao é
financiada pelo financiamento comunitario. O Valor N3o Elegivel é a despesa
identificada e ndo associada a concretizacdo da operagcdo por motivos de ndo
elegibilidade. Estes campos sdo preenchidos pelas Autoridades de Gestdo.

Depois de preenchidos os campos é preciso associar a opera¢ao ao Contrato através do
botdo Associar.
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Sl Fechar Janela

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 5
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos. Pedidos Pagamento

[ |t:ara:(enza;aa][ |Do:umemos].Opeﬂgﬁsecomponenus” |Autos Mem;ao][ |Resumc]

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v
Associar Candidatura

Operagoes associadas ao Contrato @

_ Valorimputado Valor Valorimputado  Valor  Valor elegivel ajustado

s/vA) WA (/A elegivel montante decisio
123456789 POSEUR-03-2215-FC- 1 - Despesas com 500000085 1000006 0,00¢€ 1000,00€ 1000,00€ 995,22 € x
000008 Pessoal
Total 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € 0,00€ 0,00€

* T ) @l e

FIGURA 19 InserIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: ASSOCIAR OPERACOES

A associacdo a fornecedores/operagdes/componente/beneficidario sé pode ser
removida do contrato caso ndo exista despesa associada em pedidos de pagamento.
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3.1.2.4 Autos de Medicdo

(Teeaemmacea) ( Towamerses) ( Jomeresie = compararne ) (e weiia) ( Treeam)

Autos de Medlgao *Campo de preenchimento obrigatério

Importar Autos de Medicao @

Template para importacio de autos de medigdo

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado mportar Autos Medigao Exportar Excel

Adicionar Auto de Medicao @

N Auto Data Desaigin

Associar
Autos de Medicdo ja adicionados @
N° Auto Data Descrigio Data Criagio
1 22/10/2015
10 15/10/2015 aa 03/10/2015
2 ©09/10/2015
3 08/10/2015
4 15/10/2015
5 09/04/2015 Xpto testes teste 08/10/2015
& 1&/10/2015 teste 08/10/2015
7 16/10/2015

8 07/10/2015 TESTE 4 08/10/2015

X X X X X X X X X X

9 09/10/2015

Adicionar Artigo @

Valores Contramalizados Valores Realizados
N° Auto N° Artigo Fomecedstf | o—————
Desarigio  Unidades Quantidade Custo unitirio Custotoral  Valor VA  Custototal ¢/ WA Quantidade Custo unitirio Custototal  Valor VA Custo total ¢f VA

Escolha ¥ Escolhaum ¥

Associar

Valores Contramsalizados Valores Realizados

Artigos ja adicionados @

N'Auto  N°Aige  Fomecedt é—0 0— ——
Desaigio  Unidades Quantidade Custo unitirio Custototal ValorIVA Custototal o/ VA Quantidade Custounitirio Custototal ValorIVA  Custo total ¢f IVA

1 2 123456789 2 b 1,00 2,00€ 3,00¢€ 4,00¢€ 500€ 6,00 7.00€ 8.00€ 9.00¢€ 0.00€ ®
2 5 123456789 2 = 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00 6,00€ 6,00€ 6,00€ 6,00€ ®

FIGURA 20 InserIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO

Este ecrd permite inserir a informacdo relativa aos autos de medicdo e respetivos
artigos. Sera o documento em que se indica a quantidade de obra realizada e seu valor,
em determinada altura.

E obrigatério inserir autos de medi¢do nos contratos do tipo “Empreitada de Obras
Publicas” e “Concessdao de Obras Publicas” e sempre que o calculo do investimento
seja Valor de Adjudicacdo

Existem duas formas possiveis de carregar os Autos de Medicao e respetivos Artigos:

a) podem ser Importados/Exportados segundo o Template para importacdo de
autos de medicdo. Se for feita importacdo de informacdo de Autos a partir do
template EXCEL, as regras aplicadas sdao as mesmas que em ecra. Deve consultar
o Anexo Il do documento para o preenchimento correto do Template.
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L' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000055] (]
i 2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificags [ i Contratos Pedidos Pagamento
[Tesractsriassie] (] ) (Joperasies « componentes | [ Autos medigio] [ resumo)
AutOS d e M ed | (;5.0 “Emm o R e

Importar Autos de Medigio @

Template para importacio d

Escolherficheiro | Nenhum fiche

Importar Autos Medicio

FIGURA 21 InseriR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: IMPORTAR/EXPORTAR AUTOS DE MEDICAO

b) os autos de medicdo podem ser carregados no ecra:

Adicionar Auto de Medig¢do

Adicionar Auto de Medigdo @

N" Auto Data Descrigio

Autos de Medicdo Jd adicionados @

N° Amto Data Desaigie Data Criagio

1 08-12-2015 TESTE 09/12/201% x

FIGURA 22 InserIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR AUTO DE MEDICAO

Caso pretenda inserir os dados através do ecra deverd comecar por Adicionar Autos de
Medicdo. Deverd preencher os campos N2 Auto, Data e Descrigdo (do Auto de Medicdo)
e posteriormente adiciona-lo através do botdo Associar.

Adicionar Artigo

Adicionar Artigo @

Valores Contratualizados Valores Realizados

O Custo wnitirio Custo total s/ VA Valor VA Total o/ IVA Custo unithrio Custo total s/ VA Valor WA Total o/ IVA

Valores Contratualizados Valores Realizados

O Custo wnitirio Custo total s/ VA Valor NA  Total o/ IVA Custo unithrio Custo total s/ WA Valor WA Total o/ IVA

1 123456789 Teste m 10,00 100,00 1000.00€ 0008 1000.00€ 10.00 100,00 € 1000.00€ 0.00€ 1000008 X

@ | -

FIGURA 23 InseErIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO: ADICIONAR ARTIGO

Para adicionar o(s) artigo(s) do auto deve escolher o N2 Auto dentro das opgdes
assinaladas, adicionar o N2 Artigo e o Fornecedor.
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Posteriormente, deve preencher os Valores Contratualizados e Valores Realizados com
informacdo relativa a unidade de medida utilizada, as quantidades, ao Custo Unitario,
Custo Total sem IVA, Valor IVA e Custo Total com IVA. O campo Custo total com IVA é
de preenchimento automatico.

Depois de preenchida a informacdo deverd, através do botdo Associar, adicionar os
Artigos.

Para finalizar devera clicar no botdo Seguinte onde gravard os campos visiveis e passa
a0 préximo passo.

Sempre que se pretenda submeter um contrato para o qual ndo existem, ainda, Autos
de Medicdo, deverd carregar-se apenas a informacdo relativa aos valores
contratualizados, com valores realizados a zero. Neste caso devem ser carregados
todos os artigos dos Mapas de trabalhos, com aindicacio N2 AM =0, data do AM =data
de adjudicacdo, Descricao do AM (AM n2 0)

3.1.2.5 Resumo

Caracterizacdo do Contrato

dantificacio do Contrato

Cidign do Contrate

Informagda Camplamantar
A soemal
Jr——.

Documentos

Soc. Costrata Derigatinia Lishthosiadea eamiz-ie1a 1508 200002281 a

Operagées e Componentes

Autos de Medicdo

Rt D B e ot
P—p— - o813/2m3

Artigos de Autos de Medicdo

FIGURA 24 InsERIR CONTRATOS — RESUMO
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Este ecra permite visualizar toda a informacdo adicionada para o Contrato. Apresenta
um quadro resumo de todas as informacbes submetidas nos diversos campos de
preenchimento para validacdo se tudo se encontra conforme pretendido. E possivel
voltar ao passo Anterior, Cancelar e voltar a lista de pesquisa de Contratos ou Submeter
o Contrato finalizando o processo.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085)
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

. Confirmagio de submissdo de Contrato ]

O contrato foi submetido com sucesso, com o codigo CNT-000034

OK

FIGURA 25 ConFIRMACEO DE sUBMISSAO DE CONTRATO

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissdo, os dados do Contrato
podem ser consultados a qualquer momento no Menu Conta-Corrente, selecionando a
operacdo a qual estdo associados e entrando na Ficha dessa operacao.

o

e T &

squisar

Data : Dam :+ Valor Adjudicagio Valor Despesas  Valor
Inicio Condusio  (s/IVA) Elegiveis
£9h06abf-edce-4545-93b3- teste cc2 teste 500000085 19-11-  28-11- 100 000,00 € 0.00€ 000€ 26-11-  Em F o & %
172196132532 2015 2016 2015 preenchimento
CNT-000028 21/2015 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 2818,40¢€ 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetido B [ORNF
Coe 2015 2015 2015
CNT-000029 23/2005 POSEUR 500000085 01-10-  01-12- 124 400,00 € 0,00£ 0,00€ 02-12- Submetido B a8
co7 2015 2015 2015
Zeae6182-be76-4dbc-ace5- CNRDO1 Teste RDI 500000085 02-12- 02-12- 200 000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12- Em F @ & X
090fafg32972 2015 2015 2015 preenchimento
CNT-000030 CONTRARRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 20 000,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetido B o8
2015 2015 2015
CNT-000031 50 POSEUR 500000085 01-12- 01-12- 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 04-12- Submetido B [ORNF
co7 2015 2020 2015
CNT-000024 30 POSEUR 500000085 09-12- 01-05- 1000,00 € 0,00¢ 0,00€ 09-12-  Submetide B O &
cos 2015 2016 2015
CNT-000032 CNT- Teste RD1 500000085 09-12- 23-04- 2 000,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12- Submetido B m A
09122015 2015 2016 2015
CNT-000033 CNT- Teste 500000085 0%-12- 31-12- 500,00 € 0,00€ 0,00€ 0%-12- Submetido B o8
092122015 2015 2015 2015

FIGURA 26 Pesquisa bE CONTRATOS NO MENU CONTA CORRENTE

E possivel ainda aqui gerar um documento comprovativo da submissdo do Contrato que
apresentara novamente um Resumo do Contrato submetido.
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Resumo do Contrato

Caracterizaciio do Contrato

Idantificagio do Cantrato
Cidige do Contrsa

Informaga Complamantar
. Jorad
[———

Documentos

FIGURA 27 Resumo po CONTRATO

De notar que, apds submissdao, podem ser efetuadas alteragdes relativas ao contrato
submetido nas condicdes definidas no ponto seguinte. Para efetuar alteracdes deve
entrar na conta-corrente do contrato na lista de contratos disponiveis e entrar no
detalhe do contrato. Ai surgird o ecra do Resumo do Contrato, deve clicar no separador
gue pretende fazer as alteragoes.

3.1.3 Regras relativas aos estados dos contratos

3.1.3.1 Estado Em Preenchimento

Em preenchimento: Aplicavel a partir do momento em que inicia o preenchimento do
formulario associado ao registo de Contratos. Ndo é possivel submeter pedidos de
pagamento com despesa associada a contratos no estado “Em Preenchimento”. Pode
editar todo o formulario.

Para aceder aos contratos Em preenchimento:
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Cédigo Concursa

Designagio da Operagio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSEUR-03-201 2-C-000021 Bz opo

ndidaturas Disponiveis: . Exporar e ]. Limar ]ﬁ Pesquisa

. 5 Pedidos
Pedidos Pedidos 5
Pagamento Pagamento :i::::‘: m]
Chigo D!smdl:m Cilgo Apresentados [1] Validados Vildagio
Concurso g Universal *
Operagdo _ . ) Adiantamentos
Custa Eleghvel Apcio Custo CustoTotal | Elegivel | NioEegvel | Apoio | Custo | Tomal o
Total ) ® ® Toal ) ® ® ® €F | Toulf) | @ ustcar )
0,00 000 000 000

POSEUR-12-2016-03  TestesMIB  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 203979870 207665871 1763159,90 100,00 000 I 10000 0 0,00 0

1 registo listado.

FIGURA 28 Menu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagio

Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagio: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso” POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execucao

. {Ir Para os Contratosi . Ir Para os Grandes Projetos

' Dados Candida(ura] [ | Beneficidrios ] [ |Ped\dos de Paqamen(o]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

VA* Em Execucdo 01-06-2016 N/A® POSEUR_TESTE B

[=

* Dados ndo aplicaveis na versdo atual.

FIGURA 29 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Pesquisa de Contrato

Cédigo do Contrato. Estado de Contrato Cédigo de Operagio
Escolha uma opgio ﬂ POSEUR-03-2012-FC-00002
Data infcio de até Dataconclusiode  até
dd-mm-zaza dd-mm-aaaa dd-mm-zaza dd-mm-azaz
Fomecedor Cédigo de Operagio

POSEUR-03-2012-FC

. Novo Contrato ]. Exportar Excel ]. Limpar ]ﬂ Pesquisar

Template para importacdo de Caracterizacéo de Contratos

Procurar... . Importar Contratos

Contratos Dispaniveis:

+ Data Conclusio + Valor Adjudicagio (s/IVA} Valor Despesas Hleghveis Valor Despesa Paga
Poseur Testes Forf. POSEUR Testes 500000085 01-07-2018 31-07-2016
4410d328-0292-44f5-a2da-4f8dc1 884bf3 7158

CNT-000085

7500,00€ 0.00€ 000§ 24-10-2016 Validado

‘TESTES pOSEUR 500000085 19-07-2016 18-07-2018

(=]

100000€ 0.00¢ 0.00€ 13-07-2016 Em preenchimenta

[= [«

2 registos listados.

m) =
=

“Cadigo temparario no caso de contratas em preenchimenta

FIGURA 30 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO EM PREENCHIMENTO

Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta, podendo
posteriormente editar qualquer separador. Tera que clicar em cima do separador para
poder editar os campos respetivos (ex apresentado para o campo Caraterizacdo).
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\ 4

'mm][ Joocmertos ) operases e componenes | ‘Auw,Medl;iﬂl

Caracterizacdo do Contrato

“Campo de preerchimento obrigatério

Identificagéo do Contrato @
Nimero®

7158
Tipo Contrato™
Empreitada de Obras Piblicss v
TSTES pOSEUR.
Descrigio”

TSTES

Data Infcio Data Conclusio

15-07-2016 1307209

Fornecedor

o Designagio”

Associar

NF

123455783 testel23

Célculo de Investimento*

4-Valor dz Adjudicagio ™

FIGURA 31 MENU CARATERIZACAO

Para submeter o contrato, deverd no separador Resumo, carregar no botao Submeter.

[ |Cara(terizagéo” ‘Doctmenms” |Operagézsemmponenie5” |AumsMed\;§Dl

Aviso: A soma dos montantes elegiveis por operagdo; componente s inferiores ao elegivel do contratc.

Caracterizacdo do Contrato

|dentificacdo do Contrato
Cédigo do Contrato

CNT-000011

Nimero  Estado Contrato  Data Estado
00005 Ematualizagio ~ 22/08/2015

FIGURA 32 MENU RESUMO
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Autos de Medicdo
N° Auto Data Destrigio Data Criagio
1 04-05-2016 teste 04/05/2016

Artigos de Autos de Medicdo

Valores Contraualizados Valores Realizados
N° Auto N° Artigo Forecedor

Descrigio  Unidades Qud. Custo unitdrio Custototal s/IVA  Valor VA  Total ¢/ VA Qu. Custounitirio Custototals/ VA~ ValorIVA  Totalc/ VA

\ 4

Néo existem artigos dz autos de medigdo associados

X Anterior ] Submeler

FIGURA 33 MENU RESUMO

3.1.3.2 Estado Submetido

Submetido: Aplicavel a partir do momento em que conclui e submete o registo de
contrato no Balcdo. E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada
a contratos no estado submetido.

Pode editar ” “Caraterizacdo” se Data de Adjudicacdo ainda nido estiver preenchida. E
sempre possivel submeter Autos de Medig3o.

Para aceder aos contratos no estado Submetido:

Cédigo Concurso

Desigracdo da Operagio Cldigo Universal Estado da Candidatura

POSEUR-03-201 2000021 Ecohauma i

ndidaturas Disponieis. . Expotar b !. Limar ]ﬁ Pesuisa

Pedidos
Pagamento
Designagio . Apresentados [1]
(]

Apaio
Fago 3]

Operagio : ]
Custo Amm Custo Total Elegivd Nao Eleghd Apoio | Custo Mlam:;lmns
Tatal ) Toml(€) e | T &’.) —

POSEUR-12-2016-03  TestesMI§  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades / Contratada 285979970 207665871 176515990 100,00 00 00 10000 00 0,00 0D Acessa

1 registo listado.

FIGURA 34 MEeNnU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO
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Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagio: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso” POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execucao

. {Ir Para os Contratosi . Ir Para os Grandes Projetos

' Dados mndida[ura] [ | Beneficidrios ] [ |Ped\dns de Paqamen[o]

Dados Candidatura

Estado Data

Versio Estado dor

VA* Em Execucio 01-06-2016 N/A® POSEUR_TESTE B &

* Dados ndo aplicaveis na versdo atual.

FIGURA 35 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS t

Cédigo do Contrato Estado de Contrato Chdigo de Operagio

Escolha uma. npgio POSEUR-03-2012-FC-000017

Data infcio de até Dataconclusiode  até
dd-mm-aaag dd-mm-zaaga dd-mm-azaa dd-mm-azaz
Fomecedor Chdigo de Operagio

POSEUR-03-2012-FC-000017

. Novo Contrato ]. Exportar Excel ]. Limpar ]ﬁ Pesquisar

Template para importacdo de Caracterizagdo de Contratos

Frocurar.. Impartar Contratos

Contratos Disponiveis:

+ Nimero & Designagio + Valor Adjudicagdo (s/IVA) Valor Despesas Elegiveis

CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085 01-01-2015 01-01-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-06-2016 Validado B9 &
CNT-000006 00003 POSEUR C02 500000085 01-01-2015 01-09-2020 0,00€ 0,00€ 0,00€ 04-05-2016 Submetido B 9 &
CNT-000011 00005 POSEUR C04 500000085 04-03-2016 01-01-2020 1000,00€ 1000,00€ 0,00€ 22-08-2016 g9 &
CNT-000023 00009 POSEUR C09 500000085 05-06-2016 06-06-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 03-06-2016 Submetido B 9 &
CNT-000024 o010 POSEUR C10 500000085 06-05-2016 06-06-2020 000€ 0,00€ 0,00€ 28-03-2016 B 9 &
CNT-000029 00012 POSEUR C12 500000085 09-06-2016 09-06-2018 0,00€ 0,00€ 0,00€ 03-06-2016 Submetido B 9 &
CNT-000030 00013 POSEUR C13 500000085 28-07-2016 28-07-2016 2000,00€ 0,00€ 0,00€ 03-06-2016 Validado B 9 &

7 registos listados. .

*(Cdiga tempordrio no caso de contratos em preenchimento

FIGURA 36 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO SUBMETIDO
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Para editar o contrato, deverd clicar-se no icone que tem a seta, podendo
posteriormente editar o separador Caraterizacdo (s6 se a base de calculo do
investimento ndo for Valor de Adjudica¢do) e/ou Autos de Medigdo, clicando em cima
de cada um desses separadores para se poder editar os respetivos campos.

Cammrizaginl |Dowmentos“ |0pemg6eseComp0nemes“ |Aulos Med\cﬁn“ |Resum0|

*Campo de preenchimento abrigatdrio

Caracterizacao do Contrato

|dentificacdo do Contrato @

Nimero*

FIGURA 37 MENU CARATERIZACAO

\ 4

(o) Torcamens) [ Jonts corsens ) [ e Jeore)

*Campo de preenchimento obrigatério

Autos de Medicao

Importar Autos de Medicdo @

de medicio

Template para importacio de autos

Importar Autos Medigio Exportar Excel

Procurar

FIGURA 38 Autos be Mebicko

Para submeter de novo o contrato, caso tenham sido alterados campos, adicionados
documentos e Autos de Medicdo, deverda no separador Resumo, carregar no botdo

Submeter.

’ |Cdra(tfnzﬂ(in" ‘Da:umemas" |Operagﬁase@mponen:ei” |AmusMedm§3I

Aviso: A sama dos montantes elegfveis por operagdojcomponente sdo inferiores o elegivel do contrata.

Caracterizacdo do Contrato

Identificagdo do Contrato

Cédigo do Contrato
CNT-000011

Nimero  Estado Contrato ~ Data Estado
00005 Ematualizagio  22/08/2015

FIGURA 39 MENU RESUMO
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Autos de Medicdo

N° Auto Data Destrigio Data Criagio

1 04-05-2016 teste 04/05/2016

Artigos de Autos de Medicdo

Valores Contraualizados Valores Realizados
N° Auto N° Artigo Forecedor

Descrigio  Unidades Qud. Custo unitdrio Custototal s/IVA  Valor VA  Total ¢/ VA Qu. Custounitirio Custototals/ VA~ ValorIVA  Totalc/ VA

\ 4

Néo existem artigos dz autos de medigdo associados

x Anterior ] Submeler ]

FIGURA 40 MENU RESUMO

Para carregar, apenas, Autos de Medigao nos contratos no estado Submetido, dever-se-
a carregar neste separador, preencher os campos ou utilizar o template, conforme o
anteriormente descrito, bastando fazer Passo Seguinte para o Auto de Medicdo ser
submetido, ndo sendo necessario Submeter o contrato novamente.

(Jormaes) e [ [ e vei) o)

*Campa de preenchimento obrigatério

Autos de Medicdo

Importar Autos de Medicdo @

mplate para importacéo de autos de medigio

Procurar... Importar Autos Mediio Exportar Excel

Adicionar Auto de Medicio @
N* Auo D Desaigio
dd-mm-azaz
Autos de Medicdo ja adicionados @

N* Auto Dan Descrigio Dam Criagio

No existem autos de medigo associados

Adicionar Artigo @
Valores Contratualizados
Custo unitirio Custo total s/ VA Valor VA Total ¢/ NA . Custo total s/ NA Valor VA Total ¢/ VA
Escolha ] Escolha um ]
Artigos ja adicionados @

Valores Contranualizados Valores Realizados

Custo unitirio Custo total s/ VA Valor VA Toual ¢/ NA . Custo total s/ VA Valor VA Total c/ VA

N existem artigos de autos de medicio associados

q o ) - (0

FIGURA 41 Autos be Mepicko
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3.1.3.3 Estado Em atualizacdo

Em Atualizagdo: Contrato com data de adjudicagdo preenchida que ja foi objeto de anélise ou
ndo por parte da AG que o devolve para edi¢gdo ao beneficidrio para alterar/adicionar
novos elementos.

O contrato pode passar ao estado “Em atualizacdo” por decisdo da AG no sentido de
solicitar informagao adicional. O beneficiario recebe um e-mail do POSEUR a informar
que o estado foi alterado e tem uma data limite de resposta para proceder a alteragao
solicitada. Caso o beneficidrio ndo faga a alteragao no periodo determinado a AG
continua o processo de andlise interna do Contrato.

E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no
estado “Em atualizagdo”.

Pode editar e submeter “Documentos”, editar “Operagées/Componentes”, associar
“Autos de Medigdo” e ainda editar a “Caraterizagao” do Contrato.

A AG do POSEUR passa os contratos ao estado “Em Atualizacdo”, em duas situacoes
distintas:

a) Por ser necessario adicionar informagdo que permita prosseguir a analise do
contrato. O beneficiario recebe um e-mail a informar que o contrato passou ao
estado “Em atualizagdo”, sendo indicados os motivos que devem ser objeto de
esclarecimento/completamento. Neste caso, podem ser alterados dados e/ou
adicionados documentos no prazo indicado.

b) Pelo facto do contrato ja ter sido objeto de andlise juridica e o processo estar em
audiéncia prévia dos interessados por proposta de aplicagdo de corregao
financeira. Também neste caso, o beneficiario recebe um email a dizer que o
contrato passou ao estado “Em atualizagdo”, devendo neste caso serem apenas
adicionados os documentos que instruem o processo de contraditério. Neste
caso, nunca deverao ser alterados os dados do contrato.

Para aceder aos contratos no estado Em Atualizagdo:
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Cédigo Concursa

Designagio da Operagio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSEUR-03-201 2-C-000021 Bz opo

ndidaturas Disponiveis: . Exporar e ]. Limar ]ﬁ Pesquisa

. 5 Pedidos
Pedidos Pedidos 5
Pagamento Pagamento :i::::‘: m]
Chigo D!smdl:m Cilgo Apresentados [1] Validados Vildagio
Concurso g Universal *
Operagdo _ . ) Adiantamentos
Custa Eleghvel Apcio Custo CustoTotal | Elegivel | NioEegvel | Apoio | Custo | Tomal o
Total ) ® ® Toal ) ® ® ® €F | Toulf) | @ ustcar )
0,00 000 000 000

POSEUR-12-2016-03  TestesMIB  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 203979870 207665871 1763159,90 100,00 000 I 10000 0 0,00

1 registo listado.

FIGURA 42 Menu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagio

Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagio: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso” POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execucao

. {Ir Para os Contratosi . Ir Para os Grandes Projetos

' Dados Candida(ura] [ | Beneficidrios ] [ |Ped\dos de Paqamen(o]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

VA* Em Execucdo 01-06-2016 N/A® POSEUR_TESTE B

[=

* Dados ndo aplicaveis na versdo atual.

FIGURA 43 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Template para importacdo de Caracterizacio de Contratos

Procurar... Importar Contratos

Contratos Disponiveis:

Cédigo do Contrato ¢+ Nimero ¢ Designacdo Beneficidrio Datanicio ¢ DataConclusio : Valor Adjudicagdo (s/IVA)  Valor Despesas Elegiveis  Valor DespesaPaga  DataEstado ¢ Estado Contrato

CNT-000005 00002 POSEUR COT 500000085  01-01-2015  01-01-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-06-2016  Validado B (0N X
CNT-000006 00003 POSEUR CO2 500000085  01-01-2015  01-09-2020 0,00€ 0,00€ 0,00€ 04-05-2016  Submetido B a9 &
CNT-000011 00005 POSEUR CO4 500000085  04-05-2016  01-01-2020 1000,00€ 1000,00€ 000€ 22-08-2016 MEmawalizagio| 1 9 &
CNT-000023 00009 POSEURC09 500000085  05-06-2016  06-06-2020 1000,00 € 0,00€ 0,00€ 09-06-2016  Submetido t L] k)
CNT-000024 00010 POSEURC10 500000085 06-05-2016  06-06-2020 0,00€ 0,00€ 0,00€ 28-09-2016  Validado B a &
CNT-000029 00012 POSEURC12 500000085  09-06-2016  09-06-2018 0,00€ 0,00€ 0,00€ 09-06-2016  Submetido B a %
CNT-000030 00013 POSEURCI3 500000085  28-07-2016  28-07-2016 2000,00€ 0,00€ 0,00€ 09-06-2016  Validado B LU )

7 registos listados. .

FIGURA 44 ECRA COM TODOS 0OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO EM ATUALIZACAO
Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta.

Se o contrato estiver no estado Em Atualizacdo por se tratar de pedido de
esclarecimentos, pode editar-se todos os separadores, clicando em cima de cada um
desses separadores para se poder editar os respetivos campos.

Cammvizaﬁol |Documentos“ |0peva;6esetomponentes“ |AutosMem;io“ |Resumo|

*Campo de preenchimento abrigatdrio

Caracterizacdo do Contrato

|dentificacdo do Contrato @

Nimero*
FIGURA 45 MENU CARATERIZACAO
[ |Camc[eriza§§o ] ' ] [ |Opem§ﬁes e C ] [ |Autos Medicdo ][ |Resum0]
DOCU me ntOS *Campo de preenchimento obrigatério

Adicionar documento @

Tipo de Documento *
Selecione o tipo de documento Vv Procurar... | Adicionar Ficheiro

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Utilizador

Comprovativo Resume do Contrato CNT-000011.pdf 17-05-201617:37 k3

FIGURA 46 Menu DoCUMENTOS
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¥

[ |Cara(tenzag§o][ |Du[umemus]'Opem(ﬁesecumpnnemes][ |Aulos Med\géo][ |Resum0]

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operagdes/componentes/beneficiario @

Fornecedores

Escolha uma opgao v
Associar Candidatura

Operagoes associadas ao Contrato @

Valor imputado

Valor imputado Valor elegivel ajustado Valor elegivel ndo

Fomecedor Componente Beneficidrio /v Valor VA /v Valor elegivel montante decisio T AT Valor ndo elegivel
123456789  POSEUR-03-2012-FC-000017 16 - Construcbes diversas 500000085 1000,00€ 230,00€ 1230,00€ 1000,00€ 1000,00€ 23000€ X
Total: 1000,00€ 230,00€ 1230,00€ 1000,00€ 1000,00€ 0,00€ 230,00€

FIGURA 47 MeNnu OPERAGOES E COMPONENTES

Se o contrato estiver no estado Em Atualizacdo por se tratar de um processo de
Audiéncia Prévia, so se deve editar o separador Documentos, clicando em cima desse
separador para se poder adicionar os documentos necessarios.

[ |Caractenza§io]'Do(umemns][ |Opem§6eseCompDnemes” |AulcsMed\;§o][ |Resumo]

*Campo de preenchimento obrigatorio

Documentos

Adicionar documento @

Tipo de Documento *
Selecione o tipo de documento V Procurar... Adicionar Ficheiro

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Utilizador

Comprovativo Resumo do Contrato CNT-000011.pdf 17-05-201617:37 &

FIGURA 48 DocumenTos

Para submeter de novo o contrato, para dar resposta ao pedido de esclarecimentos ou ao
processo de Audiéncia Prévia, devera no separador Resumo, carregar no botdo Submeter.
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[ |Cara(terizagio” |Doctmenms” |Operag6esec0mponeme5” |Aums|\|ed\;éol M

Aviso: A soma dos montantes elegiveis por operago/componente sao irferiores ao elegivel do cantrato.

Caracterizacdo do Contrato

|dentificacdo do Contrato

Cédigo do Contrato
CNT-000011

Nimero  Estado Contrato  Data Estado
00005 Ematualizagio ~ 22/08/2016

FIGURA 49 MENU RESUMO

Autos de Medicdo
N° Auto Data Destrigio Data Criagio
1 04-05-2016 teste 04/05/2016

Artigos de Autos de Medicdo

Valores Contraualizados Valores Realizados

N° Auto N° Artigo Fomecedty @ —m—m o -
Qul. Custounitirio Custototals/ VA~ ValorIVA  Totalc/ VA

Descrigio  Unidades Qud. Custo unitdrio Custototal s/IVA  Valor VA  Total ¢/ VA

Néo existem artigos dz autos de medigdo associados

\ 4

" Cancelar Anterior ] Submeter ]

FIGURA 50 AuTos DE MEDICAO

Para carregar, apenas, Autos de Medicdo nos contratos no estado Em Atualizagdo sem
submeter o contrato novamente porque o periodo para os esclarecimentos ou
Audiéncia Prévia ainda esta a correr, dever-se-a carregar neste separador, preencher os
campos ou utilizar o template, conforme o anteriormente descrito, bastando fazer Passo
Seguinte para o Auto de Medicdo ser submetido, ndo sendo necessario Submeter o

contrato novamente.
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I

Autos de Medi géo *Camp de praenchimenta cbrigatéio

Importar Autas de Medicéo @

Tempiate parm importzcio de autos ce medicia

Procurar... Importar Autos Medizi> . Expontar Excel

FIGURA 51 AuTO DE MEDICAO

(o) T [ o) (i) o)

AU tos d e M e d | (;50 et e e

Importar Autos de Medicdo @

Tamplate para importagio de autos de medicio

Procurar. Importar Autos Medicio Exportar Excel

Adicionar Auto de Medicio @
N* Auto Data Descrigio
dd-mm-aaaa

Associar

Autos de Medicdo j& adicionados @

N* Auto Data Descrigio Data Criagio

Nio existem autos de medigio associados

Adicionar Artigo @
Valores Contratualizados:
Custo unitério Custo total 5/ VA Valor VA Total ¢/ NA Custo total s/ VA Valor VA Total ¢/ VA
Escolha V] Escolba um ]
Artigos ja adicionados @

Valores Contratualizados: Valores Realizados

Custo uitério Custo total s/ IVA Valor VA Total ¢/ NA L Custo total s/ VA Valor VA Total ¢/ VA

Mo existem artiges de autos de medicio associados

« I | .

FIGURA 52 Autos be Mebicko

3.1.3.4 Estado Validado

Validado: Contrato objeto de decisdo da AG. E possivel ao beneficidrio submeter
pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no estado Validado. Pode
editar e associar “Autos de Medicao”.

O beneficiario recebe um e-mail do POSEUR a informar que o estado foi alterado para
Validado.
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Para aceder aos contratos no estado Validado:

Cédigo Concursa

Designagio da Operagio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSEUR-03-201 2-C-000021 Bz opo

ndidaturas Disponiveis: . Exporar e ]. Limar ]ﬁ Pesquisa

Pedidos Pedidos : 5
Pagamento Pagamento m]
Chigo D!sigd:m Cilgo Apresentados [1] Validados
Concurso o Universal *
Operagdo _ . ) Adiantamentos
Custa Eleghvel Apcio Custo CustoTotal | Elegivel | NioEegvel | Apoio | Custo | Tomal o
Total ) ® ® Toal ) ® ® ® €F | Toulf) | @ ustcar )
0,00 000 000 000

POSEUR-12-2016-03  TestesMIB  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 203979870 207665871 1763159,90 100,00 000 I 10000 0 0,00 .00 Acesio

1 registo listado.

FIGURA 53 Menu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagio

Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagio: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso” POSEUR-12-2015-94
Estado da Operacao: Em Execucao

. {Ir Para os Contratosi . Ir Para os Grandes Projetos

' Dados Candida(ura] [ | Beneficidrios ] [ |Ped\dos de Paqamen(o]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

[=

VA* Em Execucdo 01-06-2016 N/A® POSEUR_TESTE B

* Dados ndo aplicaveis na versdo atual.

FIGURA 54 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Template para importacdo de Caracterizacao de Contratos

Procurar... Importar Contratos

Contratos Disponiveis:

" B .. Daa + Data + Valor Adjudicacio Valor Despesas Valor Despesa  Data s

Codigo do Contrato ¢ Namero + Designagao Beneficiario Incio Condlusio (s/VA) Elegiveis Paga Estado Contrato

CNT-000001 TESTE_TERESAI TESTE_TERESAI 500000085 01-03- 30-04-2016 100 000,00€ 0,00€ 0,00€ 28-04- Submetido B aQ k3
2016 2016

CNT-000002 Contrato 2 sadsad 500000085 03%-12- 30-12-2015 0,00€ 0,00 € 0,00€ 28-04- Submetido B aQ &
2015 2016

CNT-000003 25/RP 2016 Pagamentos da equipe 500000085 01-03- 29-07-2016 9000,00€ 0,00€ 0,00€ 29-04- Submetido B LC] &

técnica 2016 2016

CNT-000004 25/2016 sgdrg 500000085 01-03- 01-04-2016 0,00€ 0,00€ 0,00€ 29-04- Submetido B () &
2016 2016

995ebabf-5c72-4045-98f4- 234 upo 500000085 02-02- 26-05-2016 500,00€ 0,00€ 0,00€ 20-12- Em K qQ & x

ffe9ab297787 2016 2016 preenchimento
CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085 01-01- 01-01-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-06- Validado B o &
2015 2016
m

P ) RACrTIR ~An FAnARAAGE AT AT A1 AR anana Anne Annz Aans naoar Eorlammeneidn

FIGURA 55 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO VALIDADO

Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta.

Para carregar Autos de Medicdo nos contratos no estado Validado, ndo é necessario
submeter o contrato. Dever-se-a carregar neste separador, preencher os campos ou
utilizar o template, conforme o anteriormente descrito, bastando fazer Passo Seguinte
para o Auto de Medicdo ser submetido, ndo sendo necessario Submeter o contrato
novamente.

\ 4

I |Cavmenza;§a” |Documentas” |Upeva;6eseCampanemesl'kmsmﬂl;inl Resumo
Autos de Medicao

*Campo de preenchimento obrigatdrio

Importar Autos de Medicio @

Procurar Importar Autos Medicio Exportar Excel

FIGURA 56 Autos be Mebicko
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(o) o) e scmpres) [ i) [ ree)

*Campo de preenchimento obrigatéria

Autos de Medicao

Importar Autos de Medicdo @

Template para importacio de autos de medicia

Procurar... Impartar Autos Medicio . Exportar Excel

Adicionar Auto de Medicio @
N* Aum Dan. Desaigio
dd-mm-aaaz
. Associar
Autos de Medicdo ja adicionados @

N Auto Dan Desarigio Daa Criagio

Nao existem autos de medigdo associads

Adicionar Artigo @
Valores Contratualizados
Custo unitério Custo total s/ VA Total o/ VA . Custo total s/ VA Valor VA Total of VA
scolha ] Escolha um [¥]
. Associar
Artigos j4 adicionados @

Valores Contranualizados

Custo unitério Custo total s/ VA Valor MA- . Total c/ NA

N existem artigos de autos de mediio associados

! ’ Cancelar . Anterior Seguinte

FIGURA 57 Autos be Mepicko

3.1.3.5 Estado Rejeitado

Rejeitado: Contrato objeto de decisdo desfavoravel por parte da AG, porque ndo se
enguadra no objeto da operacdo, tal como ela se encontra aprovada. Ndo é possivel
apresentar pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no estado
Rejeitado, nem editar quaisquer campos do contrato ou adicionar documentos.

O beneficiario recebe um e-mail do POSEUR a informar que o estado foi alterado para
Rejeitado tendo uma data limite de resposta para se pronunciar sobre o motivo da
rejeicao.

Caso o beneficiario se pronuncie (através de correio eletronico ou por qualquer outro
meio escrito) e a AG concorde com os argumentos aduzidos pelo beneficiario, o
beneficiario deverd iniciar o carregamento do contrato novamente.

Para aceder aos contratos no estado Rejeitado:
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Cédigo Concursa

Designagio da Operagio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSEUR-03-201 2-C-000021 Bz opo

ndidaturas Disponiveis: . Exporar e ]. Limar ]ﬁ Pesquisa

. 5 Pedidos
Pedidos Pedidos 5
Pagamento Pagamento :i::::‘: m]
Chigo D!smdl:m Cilgo Apresentados [1] Validados Vildagio
Concurso g Universal *
Operagdo _ . ) Adiantamentos
Custa Eleghvel Apcio Custo CustoTotal | Elegivel | NioEegvel | Apoio | Custo | Tomal o
Total ) ® ® Toal ) ® ® ® €F | Toulf) | @ ustcar )
0,00 000 000 000

POSEUR-12-2016-03  TestesMIB  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 203979870 207665871 1763159,90 100,00 000 I 10000 0 0,00

1 registo listado.

FIGURA 58 Menu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagio

Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagio: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso” POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execucao

. {Ir Para os Contratosi . Ir Para os Grandes Projetos

' Dados Candida(ura] [ | Beneficidrios ] [ |Ped\dos de Paqamen(o]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

VA* Em Execucdo 01-06-2016 N/A® POSEUR_TESTE B

[=

* Dados ndo aplicaveis na versdo atual.

FIGURA 59 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Contratos Disponiveis:

’ - Data 2+ Valor Adjudi Valor Despesas Valor Despesa
Cédigo do Contrato Designagio Condlusio (s/VA) Eleghvels Paga Estado Contrato
CNT-000001 TESTE_TERESAI TESTE_TERESA] 500000085 01-03- 30-04-2016 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 28-04- Submetido B e} A
2016 2016
CNT-000002 Contrato 2 sadsad 500000085 09-12- 30-12-2015 0,00€ 0,00 € 0,00€ 28-04- Submetido B (o] &
2015 2016
CNT-000003 25/RP 2016 Pagamentos da equipe 500000085 01-03- 29-07-2016 9000,00€ 0,00€ 0,00€ 29-04- Submetido B e} A
técnica 2016 2016
CNT-000004 25/2016 sgdrg 500000085 01-03- 01-04-2016 0,00€ 0,00 € 0,00€ 29-04- Submetido B (o] &
2016 2016
995eba6f-5c72-4045-98f4- 234 upo 500000085 02-02- 26-05-2016 500,00 € 0,00€ 0,00€ 20-12- Em = e} A X
ffe9ah297787 2016 2016 preenchimento
CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085 01-01- 01-01-2020 1000,00€ 0,00 € 0,00€ 02-06- Validado B (o] &
2015 2016
CNT-000006 00003 POSEUR C02 500000085 01-01- 01-09-2020 0,00€ 0,00 € 0,00€ 04-05- Submetido B
2015 2016
CNT-000107 00004 POSEUR C03 500000085 07-07- 28-07-2016 1500,00€ 0,00€ 0,00€ 20-12- Submetido B
2016 2016
CNT-000007 Contrato 1 aa 500000085 02-05- 31-05-2016 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-05- Rejeitado B [o] A
2016 2016
CNT-000008 Contrato empreitada  Contrato empreitada 1 500000085 02-05- 31-05-2016 6 000,00 € 0,00 € 0,00€ 02-05- Rejeitado B o] kA
1 2016 2016

FIGURA 60 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO| ESTADO REJEITADO
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Template para o preenchimento da Carateriza¢ao do Contrato

Regras de preenchimento da Caraterizacdo do Contrato através do template para
importacado de Caraterizagcao de Contratos:

Ter em atencdo que o template disponibilizado tem duas folhas distintas uma
destinada aos dados do Contrato e outra destinada aos dados do Fornecedor.

Em ambas as folhas tem um campo Identificador. Para o correto funcionamento
do template esse campo deve possuir o mesmo codigo nas duas folhas. O campo
Identificador ndo corresponde ao codigo do Contrato nem ao numero do
Contrato.

Na folha destinada aos Contratos deve consultar os cédigos dos contratos,
calculo de investimento e procedimento de contratacdo nas tabelas de apoio.

Na folha destinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espacos nem pontos
e colocar a Designacdo do fornecedor de acordo com o contrato.

Nas células do Excel devem ser registadas exclusivamente valores, ndo podem
conter férmulas.

As colunas do template sdo fixas. Ndo podem ser introduzidas novas, nem
removidas, nem alterada a sua ordem.

Nos campos de valores numéricos devem ser registadas apenas 2 casas decimais.

1. Estrutura do Template

Contratos

Coluna | Designacao Descricao

A Identificador Inserir codigo identificador do contrato.

B Numero Numero do Contrato dado no momento do
registo. Ndo é o codigo do contrato (CNT) que é
gerado automaticamente.

C Cddigo Tipo Contrato Cédigo do tipo de contrato

D Designacdo Nome do procedimento de adjudicacao.

E Descricao Descricao do procedimento de adjudicacao.

F Data Inicio Data inicio contrato.

G Data Fim Data fim contrato.

H Cdédigo Célculo | Cddigo calculo investimento.

Investimento
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[ Cédigo Procedimento | Cédigo procedimento contratacado

Contratacao
J Valor Base Valor base pelo qual foi lancado o procedimento.
K Valor Adjudicacao Valor pelo qual bem/servico foi adjudicado.
L Revisdo de Precos Valor Revisdo precos, se aplicavel.
M IVA Valor IVA relativo ao valor/base de adjudicacdo.
N Data Autorizacao Data abertura procedimento.
0 Data Publicacdo (JOUE) | Data publicacdo JOUE.
P Data Publicacdo (Base | Data Publicacdo (Base Gov).

Gov)
Q Data Adjudicacao Data Adjudicacao.
R Data Auto Consignagcao | Data Auto Consignagao
S Data Visto Tribunal de | Data Visto Tribunal de Contas

Contas
T Data Publicagdao DR Data Publicagdo DR
U Ref. Jornal Referéncia publicacdo JOUE.
Vv Observacoes Campo destinado a observacGes consideradas

relevantes
Fornecedores
Coluna | Designacao Descricao
A Identificador Inserir codigo identificador do contrato. O mesmo
inserido na coluna A da pagina Contratos.

B NIF Fornecedor NIF Fornecedor
C Designacao Designacao Fornecedor

2. Tabelas de Apoio

Tipo Contrato

0
O
=
0Q
o

Designacao

Empreitada de Obras Publicas

Concessao de Obras Publicas

Concessao de Servicos Publicos

Locacdo ou aquisicdo de bens mdveis

Aquisicao de Servicos

Despesas com o Pessoal

Contribuicbes em Espécie

Fundo de Maneio (aplicavel sobretudo em projetos de AT)

OO NOO NP WIN|E

Contratos de compra e venda
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| 10 | Arrendamento de bens imdveis \

Célculo Investimento

Cddigo | Designacao

Estimativa Orcamental
Orcamento/Fatura Pré-forma
Valor Base do Procedimento
Valor da Adjudicacao

Nao Aplicavel

VPP WIN|E

Procedimento Contratacdo

0
O-
=
o
o

Designagao

Ajuste Direto Simplificado

Ajuste Direto

Concurso Publico

Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo
Procedimento por Negociacao

Didlogo concorrencial

Acordo-Quadro

Outros

OIN|OUN|HWIN|E
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Template para importagao de autos de medicao

Regras de preenchimento do Auto de Medicdo através do template para importacao de
autos de medicao:

® Deve preencher todas as linhas da coluna do Numero auto medicao, Data auto
medigao, Descrigao e NIF.

e Nafolhadestinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espagos nem pontos

e Nos campos de valores numéricos devem ser registadas apenas duas casas
decimais. Os valores tém que ter estar arredondados — estdo visiveis duas casas
decimais mas na realidade existem duas casas decimais.

Para Arredondar os numeros a duas casas decimais pode, por exemplo, utilizar a formula
matematica Arred.

o e c o 3 F 3 H J 3 L w u o 3 [ I3 s

1 I 7 Valores Realizados

Nimer  Data

caute  auto Descrigso NE N Arigo Descrigdo InidadeQuantidadeusto unitéricusto total st IV, Valor VA Total of IVA Juantidadeusto unitéricusto total st IV, Valor VA Total of IVA
2 |medigh medigdo
F 11 26-10-2015 Autc de Mediglo ne 1 eferene 3 ouubro de 1234567837 1 Fommscimentos Diversos n 00000 000000 000000 00DOOD 000000 GQ0000 000000 000000 00000 0,00000
) 11 Revisho doProjecto Base n 0000 000000 000000 00D00D 000000 Q00000 000000 ) 000000 0,00000
5 Exscusio ds FanizSo 20 Prajeto Base 111 Erecugio deFievist 3o ProjetoBase o 100000 2040713000 2040713000 122442760 296315STH0 100000 20407715000 204073000 122442760 2163155760[-ARFED(OS:2)
s 12w = 8 0000 000000 0,00000 000000 000000 0,00000 T
o b oo - Coengies 1aa Pl Argumentos de funcia =)
7 Fundsges s Esmnurss 6300 00000 BS30ZA0000 3265140000 195906400 3461045400
Pioecio de Ewecugio - Processo ¢ &
s Cadpamerio meoing. 122 ARRED 67160 050000 45295,88000  24148,43000 144830560 2553733580
o 7
s 123 g Mim g5 LR 4280 000000 7784435000 00000 0po0OD 000000
Prciecta ds Evscussa - hstalagio Eidcticss, e Nim_digitos |2 z
[ Instrumentagia = Astomagio, 124 9260 050000 35371000 1562605500 9496130 1677645630
[ 13T - 26356 0000 000000 0,00000 000000 0,00000
3?5:?;1?m".ﬂl’ni;:;”':"‘;;:}"??;;.!‘f?’:;; - ; Arredonda um valor para um nimero de algarismos especificado,
e e st 3 mimeros negativos arredondam para a esquerda da virgula decimal; zero
[ incluinda eabora io dos reatdrios 132 g ST CETE O M0 (1 2 B TS 0700 100000 Z7ZDSS000  27Z05000  163ZST00 288420700
" "o 0000 000000 000000 000000 000000
5 161 Sl pecuitado da férmula = 21631 56 0700 000000 272095000 000000 0pO0OD 000000
® 14z . 440 000000 54419000 000000 0pO0OD 000000
w 5o —— 0000 000000 000000 000000 0pO0OD 000000
® 151 s 0700 000000 272095000 000000 0pO0OD 000000
" 152 — — —  —————— _Jsv«0 oooow 5w 10000 000000 0pO0OD 000000
@ 153 Planods Gestha G Aesidios 42 Consugda e Domaliia e 00000 | SAA 000 5449000 | GZEGM0| | SYES4MD 000000 5913000 000000 0pO0OD 000000
2 16 Gestioda Sequrangas Saide n 000000 000000 00000 0ODOOD 000000 0QDDD0 000000 000000 0oO0OD 000000
2 Sistema de Gestio da Sequranga ¢ Salde 161 Sistema de Gestio da Sequranga e Saide n 100000 27085000 Z7Z0SS000  BIZSTOD 28B4Z0T00  00OO0 272085000 27203500 1632570 20842070
2 Plano de Seauranga e Saide 162 Planode Seguangas Saiide n 100000 27270000 27200000 163600 Z8A4ZE0D  0DOO0 27270000 27200000 16.3Z600 28542600
2 163 Complgda Téonia n 100000 27270000 27200000 163200 2842800 000000 27210000 000000 0po0OD 000000
2 17 Gestio d Responsabiidade Sacial n 000000 000000 00000 DOOOOD 000000 OQDDD0 00000 000000 0pO0OD 000000
@ L7 Sistema de Gestio da Respansabildade Social n 100000 54478000 54409000 326500 STA4MO 000D 54413000 000000 0pO0OD 000000
I 18 GestdodoRisco n 000000 000000 00000 DODOOD 000000 OQDDDD  0.0DO0D 000000 0pO0OD 000000
2 181 Sistemade Gestio do Fison n 100000 54478000 54409000 326500 STA4MO 000D 54413000 000000 0pO0OD 000000
2 19 TelsFinais n 000000 000000 00000 0OOOOD 000000 0QDDD0  0.0DO0D 000000 0oO0OD 000000
a0 s com e poars dos saimoosede " 100000  SHISO000  S41S0000  3265W00 STEGAW00 00000 544190000 booooo oo o000
ot 190 Fimagens s Regito Fotogrifico B 000000 000000 00000 0OD0OD 000000 0QDDD0 00000 00000 0OO0OD 000000
Orgarizagt + enmaga de dbum, fotearifico & fimes de
w O aamenio dosirnabos xectados no 10000 GA033000 093000 oSS0 40GTGON0  DUOUOD 09000 0OUOOD 000000 D0OD
) L1l OperagiosManutzngio aETAFR de Matasinhos n 00000 000000 00000 0ODOOD  0000DD  0QDDO0 00000 000000 0oO0OD 000000

Pré-Arrangue dancus ETAR de Matosinhos, de acoido som
112 o indisado nos pontos Z116 e 302 e 303 do Cagemo de

3 Encargos nt 100000 2877122000 287TI22000 176627320 3155749320 000000 2977122000 000000 000000 0,00000
Artanque 43 nows ETAR de Matosinhos, de scords oom o
113 indicado nos pontos 2116 ¢ 302 & 03 do Cadermo de

a3 Encargos nt 200000 541923000 6503075000 390184560 6899260560 000000 541923000 000000 000000 000000
w 142 Diversos nt 0,00000 0,00000 I 0,000 . 000000 0,00000 000000 0,00000  0,00000
a 1121 Sinsizagio de seguangadaETAR ot 100000 326574000 92654000 19590840 345104840 000000 326514000 000000 0,00000 0,00000

FIGURA 61 Autos be MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO

® Nas células do Excel devem ser registadas exclusivamente valores, ndo podem
conter férmulas.

e As colunas do template sdo fixas. Ndo podem ser introduzidas novas, nem
removidas, nem alterada a sua ordem.
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e Ter em atencdo que apesar de ter dois campos de Descricdo: o primeiro
corresponde a descricdo do Auto de Medicdo e portanto deve ser igual em todas
as linhas; o segundo corresponde a descricdo dos Artigos do Auto de Medicdo.

e O campo Descrigao do Auto de Medigao tem um madaximo de 50 carateres. O
campo Descrigdao dos Artigos tem um maximo de 1000 carateres. Deve ter em
atencdo para ndo ultrapassar o limite.

1. Estrutura do Template

Autos de Medicao

Coluna Designacgao Descrigao
A Numero auto | Numero do Auto de Medicdo dado no
medigao momento do registo

B Data auto medicdo | Data a que diz respeito o auto de
medicdo

C Descricao Descricdo dos trabalhos a que diz
respeito o auto de medicao

D NIF NIF do fornecedor tal e qual registado
na caraterizacao do contrato

E Ne Artigo N¢ do artigo do auto de medicao

F Descricao Descricao do artigo

G Unidades Indicar unidade de medida utilizada

Valores Contratualizados

H Quantidade Quantidade da obra contratualizada

I Custo unitario Indicacdo do custo unitario por artigo

J Custo total Quantidade da obra contratualizada
vezes o custo unitario

K Valor IVA Indicar valor do IVA

L Custo total com IVA | Somatério do custo total mais o Valor

IVA

Valores Realizado

M Quantidade Quantidade da obra realizada

N Custo unitario Indicacdo do custo unitario por artigo

0 Custo total Quantidade da obra realizada vezes o
custo unitario

P Valor IVA Indicar valor do IVA

Q Custo total com IVA | Somatério do custo total mais o Valor

IVA

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos
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Nimero
auto
medigdo
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¥93620

UNIAD EURGPELA

Exemplo de Preenchimento Incorreto:

Data auto

medicdo

Descricio

28-10-2015 Aute de Medico n.2 1 referente a cutubro de

Execucdo de Revis3o ao Projeto Base

Projectode Execucdo - Contencdes, Fundaces e
Estruturas
Projecto de Execucdo - Processo e equipamento
mecanico

Projecto de Execucdo - InstalagSo Eléctricas,
Instrumentacio e Automacio,

ExecugSo do levantamento topografico do
terrenc de implantagdo 3 escala 1/200, inicial
[complementar) e final, fornecide em fichairo
editavel seoreferenciado

Estudo «© | ar geologice
incluindo elaboracdo dos relatérios.

e geotécnice

Sistama de Gesto da Seguranca & Saide

Planc de Seguranca e Salde

MIF

123.456.789 "

MN® Artigo

1

1.3.2

14
1.4.1
1.4.2

1.5
1.5.1
1.5.2
1.5.3

1.6
161
1.6.2
1.6.3

1.7
1.7.1

1.2
1.8.1

1.3

1.8.1

1.10
1.10.1

111

1.11.1

FIGURA 62 AuTos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO INCORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO
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Descricio

Fornecimentos Diversos

Revis3o do Projecto Base

Execuco de Reviz3o 3o Projeto Base

Projecto de Execucio de Ampliacdo e BeneficiacSo da ETAR
Projecto de Execucio - ContengBes, Fundagdes e Estruturas

o mecanico

Projecto de Execuclo - Processoe

Frojecto de Execugdo de InstalagBes de Aguas e Esgotos, Gas,

Ventilac3o e Desodorizacio

Projecto de Execucdo - Instalacio Eléctricas, Instrumentacdo

eAutomacdo, Telecomunicacdes
Trabalhos Auxiliares

Execucio do levantamento topografico do terrenc de
implantacdo & escala 1/200, inicial [complementar) & final,

fornecido em ficheiro editavel, georeferenciado

Estude © I ar geologico e geotécnice
elaboracSo dos relatdrios
Gestdo da Qualidade

Sistema de Gest3oda Qualidade

Manual de Gestdo da Qualidade

Gestdo Ambiental

Sistema de Gestdo Ambiental

Manual de Gest3o Ambiental

Plancde Gestio de Residuos de ConstrucSo e Demalicio
Gest3o da Seguranca e Salde

Sistema de Gest3o da Segurancs & Szlde
Plancde Seguranga e Salde

Compilagde Técnica

Gest3o da Responsabilidade Social

Sistema de Gest3oda Responsabilidade Social
Gestd3o doRisco

Sistema de Gestdodo Risco

Telas Finais

Fornecimento de telas finaiz da Obra construida e suportes

informaticos com os programas dos autématos e de
Filmagens e Registo Fotografico

Organizacio e entrega de album fotografico e filmes de

acompanhamento dos trabalhos executados
Operacio e Manutencio da ETAR de Matosinhos

OperacSc e Manutencio da ETAR de Matosinhos durante o

periodo de construcdo

incluindo

Valores Contratualizados

Valores Realizados

Unidades Quantidade Custo unitario Custo total s/ IVA

332
T

o e e e

333333333333 33333 ERE
AN

e e e e e e e e e e e e e e e e e

o e

|

o

o

o

o

@ oo

[

R A =R R e = e - AR = A

=R

20

0,00
0,00
20.407,13
0,00

£5.302,80
48.206,86
27.84438

31.653,71
0,00

272095

2720,95
0,00
2.720,95
544,19
0,00
2.720,95
544,19
544,19
0,00
2.720,95
272,10
272,10
0,00
544,19
0,00
544,19
0,00

5.441,90
0,00

3.809,33
0,00

39.142,60

0,00
0,00
20.407,13
0,00

£5.302,80
48.296,86
27.844 38

31.653,71
0,00

272035

2720,95
0,00
2.720,95
544,19
0,00
2720,95
544,19
544,19
0,00
2.720,95
272,10
272,10
0,00
544,19
0,00
544,19
0,00

5.441,90
0,00

3.809,33
0,00

782.852,00

Valor IVA

0,00
0,00
1.224,43
0,00

3.918,17
2.897,81
1.670,66

1.899,22
0,00

163,26

163,26
0,00
163,26
32,65
0,00
163,26
32,65
32,65
0,00
163,26
16,33
16,33
0,00
32,65
0,00
32,65
0,00

326,51
0,00

228,56
0,00

46.971,12

Total ¢f IVA  Quantidade Custo unitario Custo total s/ IVA

0,00
0,00
2163156
0,00

£9.220,97
51.194,67
29.515,04

33.552,53
0,00

288421

288421
0,00
288421
576,82
0,00
2588421
576,84
576,84
0,00
288421
288,43
288,43
0,00
576,82
0,00
576,84
0,00

576841
0,00

4,037,389
0,00

B29.823,12

===

[

=== =M= A =R =N =R =R =R =R =R~

[=]

0,00
0,00
20.407,13
0,00

£5.302,80
48296,86
27.84438

31.653,71
0,00

2720,95

2720,95
0,00
272095
544,19
0,00
272095
544,19
544,19
0,00
2.720,95
272,10
272,10
0,00
544,19
0,00
544,19
0,00

5.441,90
0,00

3.809,33
0,00

38.142,60

0,00
0,00
20.407,13
0,00

32.651,40
2414843
0,00

15.826,86
0,00

272095

2720,95
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

272,10
272,10

Valor IVA

0,00
0,00
1.224,43
0,00

1.959,08
1.448,91
0,00

949,61
0,00

163,26

163,26
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
16,33
16,33
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
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Total ¢f VA

0,00
0,00
21.631,56
0,00

34.610,48
25.507,34
0,00

16.776,47
0,00

288421

288421
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
288,42
288,43
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
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Exemplo de Preenchimento Correto:

Nimero
auto Da‘laaem Descrigio
mediglo  Medici0
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
1 28-10-2015 Aute de MedigSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicEo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
Auto de Medig3o n.2 1 referente
1 28-10-2015 2015
Auto de Medic3o n.2 1 referente
1 28-10-2015 3915
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
Auto de Medig3o n.2 1 referente
2015
1 28-10-2015
Auto de MedicBo n.2 1 referents
1 28-10-2015 3915
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
1 28-10-2015 Aute de MedigSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicEo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
1 28-10-2015 Aute de MedigSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
1 28-10-2015 Aute de MedigSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicEo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n.2 1 referents
Auto de Medig3o n.2 1 referente
1 28-10-2015 3915
1 28-10-2015 Auto de MedicSo n2 1 referente
Auto de Medigdo n.2 1 referente
1 28-10-2015 2015
1 28-10-2015 Auto de MedicEo n.2 1 referente
Auto de Medic3o n.2 1 referente
1 28-10-2015 3915
Auto de Medigdo n.2 1 referente
2015

1 28-10-2015

outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de

outubro de

outubro de
outubro de

outubro de

outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de
outubro de

outubro de
outubro de

outubro de
outubro de

outubro de

MIF

123456788 "
1234567289
123456789
123456789
123456789
123456789

123456789

123456789
123456789

123456789

123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789
123456789

123456789
123456789

123456789
123456789

123456789

123456789

M2 Artigo

Descrigdo

Fornecimentos Diversos

Revis3c do Projecto Base

Execucdo de Revis3o 3o Projeto Base

Projecto de Execucdo de Ampliacdo e Beneficiac3o da ETAR
Projecto de ExecugSo- Contengdes, FundacBes e Estruturas

Projecto de Execugdo - Processo e equipamento mecanico

Projecto de Execucio de InstalagBes de Aguas e Esgotos, Gas,

Ventilacio e Desodorizacio

Projecto de ExecugSo - InstalagSo Eléctricas, Instrumentagdo

e Automacio, TelecomunicacBes
Trabzlhos Auxiliares

Execucdo do levantamento topografica do terrenc de
implantacdo & escala 1/200, inicial [complementar) e final,

fornecido em ficheiro editdvel, seoreferenciado

Estude c I ar Ggico e

elaboracio dos ralatérios

Gestdoda Qualidade

Sistema de Gest3o d= Qualidzde

Manual de Gestdo da Qualidade

Gestdo Ambiental

Sistema de GestSo Ambiental

Manual de Gestdo Ambiental

Plano de Gest3o de Residuos de Construgdio & Demolicio
Gest3oda Seguranga e Sadide

Sistema de Gest3o ds Seguranca e Salde
Plano de Segurangs & Salde

Compilagdo Técnica

Gestdoda Responsabilidade Social

Sistema de Gest2o da Responsabilidade Socisl
Gestdodo Risco

Sistema de Gestdo do Risco

Telas Finzis

Fornecimento de telas finais da Obra construida e suportes

informaticos com os programas dos automatos e de
Filmagens e Registo Fotografico

OrganizagSo & entrega de album fotogrifico e filmes de

ac 0 dos trabalhos executade

OperaciaeM c5o da ETAR de M

Operagio & Manuteng3o ds ETAR de Matosinhes durante o

periodo de construcio

Pré-Arranque da nova ETAR de Matosinhos, de scorde com o
indicado nos pontos 21.1.6 & 30.2 & 30.3 do Caderno de

Encarsos

Valores Contratualizados

Valores Realizados

Unidades Quantidade Custounitdrioc Custo total s/ IVA

ERERERERERE]

e e

Saosssssaaaosaoanaa

T

e e

R ok oo

R R = R R = A e =T R R~

[

20

0,00
0,00
20.407,13
0,00
65.302,80
48.296,86

27.844.38

31.653,71
0,00

2.720,95

272095
0,00
2.720,95
544,19
0,00
272095
544,19
544,19
0,00
272095
272,10
272,10
0,00
544,19
0,00
544,19
0,00

5.441,90
0,00

3.809,33
0,00

39.142,60

29.771,22

0,00
0,00
20.407,13
0,00
65.302,80
48.296,86

27.844.38

31.653,71
0,00

2.720,95

2720,95
0,00
272095
544,19
0,00
2720,95
544,13
544,19
0,00
2720,95
272,10
272,10
0,00
544,13
0,00
544,13
0,00

5.441,90
0,00

3.809,33
0,00

782.852,00

20.771,22

Valor VA

0,00
0,00
1.224,43
0,00
3.918,17
2.897 81

1.670,66

1.899,22
0,00

163,26

163,26
0,00
163,26
32,65
0,00
163,26
32,65
32,65
0,00
163,26
16,33
16,33
0,00
32,65
0,00
32,65
0,00

326,51
0,00

228,56
0,00

46.971,12

1.786,27

Total ¢f VA Quantidade Custo unitdrio Custo total s/ IVA

0,00
0,00
2163156
0,00
£9.220,97
51.194,67

29.515,04

33.552,93
0,00

2.884,21

288421
0,00
2.884,21
576,84
0,00
288421
576,84
576,84
0,00
288421
288,43
288,43
0,00
576,84
0,00
576,84
0,00

5768 41
0,00

4.037,89
0,00

829.823,12

31.557,49

FIGURA 63 AuTos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO

Guido de Preenchimento Mdédulo Contratos

DooooorREoo0oooDooR

=]

0,00
0,00
20.407,13
0,00
65.302,80
48.296,86

27.844.38

31.653,71
0,00

2720,95

272095
0,00
272095
544,19
0,00
272095
544,19
544,19
0,00
272095
272,10
272,10
0,00
544,13
0,00
544,19
0,00

5.441,90
0,00

3.809,33
0,00

39.142,60

2077122

0,00
0,00
20.407,13
0,00
32.651,40
24.148,43

0.00

15.826,86
0,00

2.720,95

2720,95
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
272,10
272,10
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0.00

Valor IVA

0,00
0,00
122443
0,00
1.959,08
1.448,91

163,26

163,26
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
16,33
16,33
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0.00

Toral ¢f IVA

0,00
0,00
21.631,56
0,00
34.610,48
25.597,34

0.00

16.776,47
0,00

2.884,21

288421
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
288,42
288,43
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0.00
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