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1. CONTRATACAO PUBLICA

ARMINDA BENTO



A IMPORTANCIA DA CONTRATACAO PUBLICA

A Contratacéo Publica representa cerca de 19% do PIB da UE.

Estima-se que cerca de 48% dos Fundos Europeus Estruturais e de
Investimento s&o gastos pela via da contratacéo publica.
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COMPETENCIAS DA AG EM MATERIA DE CONTRATACAO PUBLICA

O Art.° 125° do Regulamento (UE) N.° 1303/2013 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 17 de dezembro de 2013, que estabelece disposi¢cdes comuns relativas ao
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu, ao Fundo de
Coesdao, ao Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento Rural e ao Fundo Europeu dos
Assuntos Maritimos e das Pescas, que estabelece disposicdes gerais relativas ao Fundo
Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu, ao Fundo de Coeséao e
ao Fundo Europeu dos Assuntos Maritimos e das Pescas, e que revoga o Regulamento
(CE) n. 0 1083/2006 do Conselho, define as funcdes da Autoridade de Gestéo:

1. A Autoridade de Gestao é responsavel pela gestdo do Programa Operacional,
em conformidade com o principio da boa gestéo financeira.

4. No que se refere a gestao financeira e ao controlo do programa operacional, a
Autoridade de Gestéo é responsavel por:

a) verificar a realizacao efetiva dos produtos e servigos cofinanciados e o
pagamento da despesa declarada pelos beneficiarios, bem como a sua
conformidade com a leqgislacdo aplicavel, com o programa operacional e
cumpre as condi¢cdes de apoio da operacao;

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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COMPETENCIAS DA AG EM MATERIA DE CONTRATACAO PUBLICA

As competéncias da AG estdo consagradas no Art.° 27°, do DL 137/2014, de
12 de setembro, que estabelece o modelo de governacéo dos FEEI:

Art.°27°,n°1
1 — Compete as comissoes diretivas dos PO tematicos,
regionais do continente e de assisténcia técnica:

al. 1) Garantir o cumprimento dos normativos aplicaveis,
designadamente nos dominios da concorréncia, da
contratacao publica (...)
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CONSEQUENCIA DO INCUMPRIMENTO DA CONTRATACAO PUBLICA

Correcoes Financeiras

(Tabela anexa a Decisdo da Comissao Europeia C(2013)
9527, de 19/12/2013) e (Art.23° do DL159/2014, de 27 de
Outubro) — Reducéo ou revogacéo do apoio:

O incumprimento da legislacao

nacional e comunitaria em 2 — Constituem fundamentos suscetiveis de
matéria de contratagdo publica determinar a redugéo do apoio a operagao ou a
deve ser evitada porque leva a despesa, ou, mantendo-se a situagao, a sua
aplicacdo de Correcdes revogacéao, designadamente e quando aplicavel:
Financeiras. g) O desrespeito pelo disposto na legislacao

europeia e nacional aplicavel e na
regulamentacéo especifica dos PO e PDR,
nomeadamente em matéria de contratacao
publica e instrumentos financeiros, devendo,
neste caso, aplicar-se uma reducao
proporcional a gravidade do incumprimento,
sem prejuizo designadamente na tabela das
correcoes financeiras aprovada pela
Comisséao Europeia.

UNIAO EUROPEIA
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CONSEQUENCIA DO INCUMPRIMENTO DA CONTRATACAO PUBLICA

ObrigacOes dos Beneficiarios

(Art.24° do DL159/2014, de 27 de Outubro)

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao
europeia ou nacional ou na regulamentacao especifica
aplicaveis, os beneficiarios ficam obrigados, quando aplicavel, a:

f) Repor os montantes indevidamente recebidos e cumprir
as sancfes administrativas aplicadas;

UNIAO EUROPEIA
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MEDIDAS PREVENTIVAS

Para evitar a aplicacao de Correcdes Financeiras temos que apostar na
prevencao. E a prevencéao passa desde logo pela adocao, entre outras, das
seguintes medidas:

v' Preparacédo e Planeamento Rigoroso do procedimento a adoptar

v' As entidades devem ser assessorados por juristas nos procedimentos de
contratacao publica devido a complexidade da legislacao

v' Cumprimento rigoroso das Diretivas Comunitarias, do Cédigo dos
Contratos Publicos e demais legislacao complementar.

v' Lei 96/2015, de 17 Agosto — Novo Regime Juridico das Plataformas
Eletronicas de Contratacao Publica — Entrou em Vigor a 16 Outubro 2015

UNIAO EUROPEIA
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PRINCIPIOS E REGRAS DO TRATADO

Todas as entidades, em particular, as privadas e as entidades que operam nos setores
especiais cujos contratos se situam abaixo dos limiares das Diretivas Comunitarias
devem ter presente a aplicacdo dos principios e reqgras do tratado :

PRINCiPIOS GERAIS DO TRATADO

Aplicaveis aos Contratos Publicos abaixo e acima
do limiar das Diretivas:

» Transparéncia

» |gualdade de Tratamento e Nao Discriminacao
= Proporcionalidade

» Reconhecimento mutuo dos documentos

As Entidades Privadas devem ainda ter em conta o Artigo 275°
do CCP que estende o ambito de aplicacdo do CCP as entidades
privadas caso estejam reunidos dois requisitos: =
| | SO
N v

Os Contratos sejam
subsidiados em mais de 50%.

Ultrapassem os liminares das
Diretivas Comunitarias relativas
a Contratacao Publica.

UNIAO EUROPEIA
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ATENCAO AS
NOVAS DIRETIVAS
COMUNITARIAS!!!

DIRETIVAS COMUNITARIAS

= DIRETIVA 2014/24/UE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 26 de
fevereiro de 2014 relativa aos contratos publicos e que revoga a Diretiva 2004/18/CE

= DIRETIVA 2014/25/UE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 26 de
fevereiro de 2014 relativa aos contratos publicos celebrados pelas entidades que
operam nos setores da agua, da energia, dos transportes e dos servigos postais e
gue revoga a Diretiva 2004/17/CE

= DIRETIVA 2014/23/UE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 26 de
fevereiro de 2014 relativa a adjudicacao de contratos de concesséao

Aplicar as Normas das Diretivas
Comunitarias que sejam mais restritivas
gue a legislacao nacional ainda em vigor

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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FRACIONAMENTO DE CONTRATOS E/OU DESPESA

Quando as prestacoes incluidas
em diferentes contratos
apresentarem um grau de

conexao técnica funcional e Requer-se especial atencio

economica, considera-se existir quando os procedimentos s&o

fraC|OnamentO de contratos. |angados e/ou adjudicados em
datas proximas pois tal indicia a

Acordao do TJUE Processo C-574/10 existéncia de fracionamento de

(Projetos relativos a um Unica obra) e Acérdéao
do TJUE Processo T-384/10 (Abastecimento
de agua a populacdes residentes na bacia
hidrogréafica do Guadiana: regido de Andevalo,
implementado através de varios contratos de
empreitada).

contratos.

A localizacao geografica, so por si, nao € aceite como fundamento
para a nao existéncia de fracionamento de contratos/despesa

UNIAO EUROPEIA
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FRACIONAMENTO DE CONTRATOS E/OU DESPESAS

Exemplo do que NAO FAZER

v' Adocao de ajuste direto aprovado e lancado, pelo preco base de 147.943,19 €, em de
8/06/2015, no sentido de serem contratados os trabalhos da “Rede de Saneamento em
Baixa — 32 Fase (— Bacia 2) — Conclusao”, tendo o respetivo contrato sido celebrado
a 25/06/2015, com a empresa “XPTO?”, pelo preco de 147.871,22¢€.

v Na mesma data ao lancamento do presente procedimento (8/06/2015), foi aprovado o
lancamento de outro procedimento por ajuste direto - “Rede de Saneamento em Baixa
— 32 Fase (— Bacias 38 e 41) — Conclus&o” - cujo contrato foi adjudicado a empresa
“XYX” em 23/06/2015 pelo preco de 148.118,29¢€.

v" Ambos os procedimentos foram lancados/adjudicados no mesmo dia (8/06/2015) e
ambos diziam respeito a mesma empreitada, o somatorio de todos 0s precos
contratuais e do preco base do presente procedimento ascendiam ao valor total de
295.989,51 €, excedendo, dessa forma, o valor a partir do qual o CCP, na alinea a) do
artigo 19.°, exige a adocao do concurso publico (i. e., a partir de 150.000 €), (ii) os 2
procedimentos pré-contratuais foram langcados e adjudicados no mesmo dia, (iii) e
todos os trabalhos prestados naqueles contratos diziam respeito a mesma obra

UNIAO EUROPEIA
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MODALIDADE DE EMPREITADA DE CONCECAO/CONSTRUCAO

S6 em casos excecionais e devidamente fundamentados

AQUANDO DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E OBRIGATORIO:
v Fundamentacéo pelo Orgédo com Competéncia na matéria;

v' Fundamentar a complexidade da Obra, invocando as especificidades em
concreto dessa Obra, identificando e especificando as carateristicas dessa
obra que séo consideradas complexas;

v' ldentificar as obrigacfes de resultado a que o adjudicatario se obriga.

/

PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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AJUSTES DIRETOS ADOTADOS COM BASE EM CRITERIOS MATERIAIS

No ajuste direto adotado por motivos técnicos, tem de ser entregue uma
declaracao do adjudicatario onde o mesmo comprove ser o distribuidor
exclusivo do equipamento em causa e que nao existem outros fornecimentos
compativeis com tal equipamento (dependendo do caso concreto)

No ajuste direto lancado por motivos de urgéncia imperiosa resultante de
acontecimentos imprevisiveis tem de demonstrar e fundamentar que a
prestacao nao pode ser “adiada”, sob pena de ja ndo ser possivel realiza-la,
Ou que a sua nao realizacédo imediata pode causar prejuizos irreparaveis ou
de dificil reparacéo.

Exemplos de Motivos NAQO Aceites:

= 0 cumprimento de prazos;

= intempéries;

= alteracdes aos Projetos de Execucao/Empreitadas por causas imputaveis a
Entidade Adjudicante.

UNIAO EUROPEIA
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CRITERIOS DE SELECAO RELATIVOS A CERTIFICACAO

Utilizacao de critérios de selecao relativos a certificacOes de qualidade
(e.g. certificacoes de conformidade com as normas ISO, normas LNEC
e normas portuguesas) e/ou certificados profissionais (e.g. CAP)

A utilizac&o de tais critérios e/ou requisitos deve ser sempre

acompanhada da express&o ‘" OU equivalente”,

aconselhando-se ainda a referéncia de que serao aceites outras
provas de medidas equivalentes de qualidade.

Esta € uma matéria especialmente importante no caso de
concursos publicos com publicidade internacional.

PORTUGAL
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1 /// CONTRATACAO PUBLICA
MARCAS E/OU REFERENCIAS ESPECIFICAS

A utilizacao de marcas | _ -
s6 pode ser feita a titulo Caso sejam utilizadas marcas,

devem ser sempre

excecional, quando haja
impossibilidade de acompanhadas da expressao

descrever as prestacoes “ou equivalente”
objeto do contrato

NS -

»
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MARCAS E/OU REFERENCIAS ESPECIFICAS

A referéncia a normas no Caderno de Encargos, no Mapa de
Quantidades e ou nas EspecificacOes Téecnicas (normas ISO, normas
europeias ou normas nacionais, homologacoes LNEC, etc.) deve ser
sempre acompanhada da expressao “ou equivalente”.

Exemplo do que NAO FAZER

Incluir no Caderno de Encargos uma Clausula do Género:

Todos os trabalhos deveréao ser executados por empresas
possuidoras de certificacao ISO 9001:2000 e ISO 14001:2004.
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1 ///] CONTRATACAO PUBLICA
CRITERIOS DE SELECAO NOS CONCURSOS PuUBLICOS

A utilizacao de critérios de

selecéo s6 pode acontecer

em concursos limitados por
prévia qualificacéo

PORTUGAL

-
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SELECAO NOS CONCURSOS PuUBLICOS

Exemplos do que NAO FAZER

= Incluir no Caderno de Encargos uma Clausula do género: Os requisitos minimos da equipa de Projeto
em termos de quadros, e respetiva formacao, experiéncia profissional:

a) Hidraulica (Sénior) — 1 (um) profissional com formacé&o de Eng.° Civil — Ramo Hidraulica, membro
de ordem ou associacgao profissional reconhecida, com experiéncia profissional minima de 15
(quinze) anos e experiéncia demonstrada em projetos de saneamento ou abastecimento de agua .

b) Hidraulica — 1 (um) profissional com formacao de Eng.° Civil — Ramo Hidraulica, membro de
ordem ou associacgao profissional reconhecida, com experiéncia profissional minima de 5 (cinco) anos
e experiéncia demonstrada em projetos de saneamento ou abastecimento de agua.

c) Tratamento - 1 (um) profissional com formacéo de Eng.° Ambiente/Sanitaria/Civil/Quimica,
membro de ordem ou associacgao profissional reconhecida, com experiéncia profissional minima de
10 (dez) anos e experiéncia demonstrada em projetos de Estacdes de Tratamento de Agua (ETA).

d) Desenho — Profissional(ais) com experiéncia em desenho de projetos de saneamento ou
abastecimento de aguas, preferencialmente com curso de formacao e conhecimentos especificos
para as funcdes que irhd desempenhar - afetacdo necesséria para o cumprimento do objeto contratual;

e) Medidor (es) / Orcamentista (s) — Profissional(ais) com experiéncia na medicdo e orcamentacao
de projetos deste género; preferencialmente com curso de formacgéo e conhecimentos especificos
para as funcdes que ird desempenhar - afetagcdo necessaria para o cumprimento do objeto contratual

= Incluir na Clausula dos Documentos a Apresentar em sede de Habilitacdo, os curriculos do
pessoal, comprovativos da experiéncia profissional, etc.
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CRITERIO DE ADJUDICACAO

No caso dos concursos publicos deve ser fixado um modelo de avaliacdo das
propostas de acordo com o artigo 139.° do CCP, salientando-se especificamente:

Nao podem ser utilizados
guaisquer dados que
dependam, direta ou
indiretamente, dos atributos
das propostas a apresentar

EXEMPLO: A pontuacgao das
propostas no fator preco deve ser
feita com base em critérios
objetivos, e.g. preco base, nao se
admitindo que seja feita em funcéao
do mais baixo/alto preco proposto
pelos concorrentes ou por referéncia
a precos meédios.

Nao podem ser
utilizadas formulas de
preco nao lineares
(por patamares), ou
seja, que impliquem a
atribuicdo de idéntica
pontuacao a propostas
gue apresentem precos
diferentes (mesmo que
estejam em causa
propostas com precos
anormalmente baixos);

POs=UR~ #2020
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N&ao podem ser utilizados
fatores ou subfatores que
digam respeito, direta ou
indiretamente, a situacgoes,
gualidades, caracteristicas ou
outros elementos de facto
relativos aos concorrentes

EXEMPLO: Nao pode ser avaliada a
gualidade dos equipamentos a alocar
ao contrato, por exemplo, se 0s
mesmos sao proprios ou alugados, se
sao usados ou novos, o tipo de
vinculo que o pessoal a afetar ao
contrato tem com o concorrente

UNIAO EUROPEIA
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CRITERIO DE ADJUDICACAO

ATENCAO:

O Acordao do TJUE de 26 Marco 2013, apenas permite que a entidade
adjudicante possa estabelecer um critério que permita avaliar a qualidade
das equipas concretamente a constituicao das equipas assim como a
experiéncia e o curriculo dos seus membros, na celebracdo de Contratos

de Prestacdo de Servicos de Carater Intelectual, de Formacdo e
Consultoria.

Este Acordao deve ser utilizado de forma prudente pelo menos até a
transposicao da Diretiva da Contratacao Publica

PORTUGAL
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OUTROS ALERTAS RELATIVOS AO CRITERIO DE ADJUDICACAO

v Definir de forma objetiva 0os aspetos a avaliar e s6 avaliar esses aspetos e
avalia-los relativamente a todas as propostas apresentadas;

v" Quando os aspetos a avaliar constem de documentos muito genéricos
(memoria descritiva, caderno de encargos) definir previamente quais 0s
aspetos desses documentos que vao ser avaliados — Ndo Podem Avaliar
Relativamente a Cada Proposta aspetos diferentes constantes dos
referidos documentos.

v" Quando nos fatores/sub-fatores existem muitos aspetos a avaliar devem ser
definidas pontuacdes para cada um deles;

v’ Utilizacdo obrigatéria de uma expressdo matematica ou escala de pontuacao;

EE 11

v" Objetivar os conceitos indeterminados, tais como, “muito bom”, “bom”,
“suficiente”, ou “muito bem elaborado”, entre outros. Devem ser definidos
objetivamente os aspetos que concorrem para a distingao de cada um deles.

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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FISCALIZACAO PREVIA DO TRIBUNAL DE CONTAS

= O contrato que esta sujeito a fiscalizacao prévia do Tribunal de
Contas, mas nao seja submetido, toda a despesa é considerada como
nao elegivel.

= A despesa dos contratos sujeitos a fiscalizacao préevia do Tribunal de
Contas cujo valor seja igual ou inferior a € 950.000,00, que tenham
execucao mas em relacao aos quais tenha sido recusado o visto, sera
considerada nao elegivel.

= Os contratos celebrados por empresas publicas e por associacdes publicas
nao sujeitas ao regime geral de fiscalizacao prévia do TC, cujo valor seja
igual ou superior a € 5.000.000,00, devem ser submetidos a visto.

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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ALGUNS ASPETOS DAS NOVAS DIRETIVAS COMUNITARIAS

v' Os operadores econdmicos, aquando da apresentacao das respetivas candidaturas ou
propostas, podem provar a sua idoneidade, capacidade financeira e capacidade
tecnica e profissional através de auto declaragc6es em vez de fornecer toda a
documentacgéo, como era exigido até agora. O Documento Europeu Unico de
Contratacdo Publica, uma declaracao-tipo, ira facilitar este processo.

v' Apenas o concorrente vencedor tera de apresentar todas as provas documentais
exigidas no procedimento. Isto podera ser feito pelo proprio concorrente ou, em
alternativa, a entidade adjudicante podera obter a informacao pertinente consultando
diretamente as bases de dados nacionais que a contenham, caso o concorrente
vencedor as tenha indicado no seu Documento Europeu Unico de Contratac&o
Publica.

v' As entidades adjudicantes devem aceitar a participacao de todos os operadores
econdmicos que possuam uma situacao financeira adequada para a execuc¢ao do
contrato. No passado, as PME eram muitas vezes excluidas do procedimento porque
as entidades adjudicantes exigiam elevados volumes de negdcios anuais mesmo em
contratos publicos de baixo valor. No futuro, o volume de negdécios anual exigido
nao pode ser superior ao dobro do valor estimado do contrato.

v' Os grandes contratos podem ser divididos em lotes, 0 que permitira a participacdo no
procedimento de pequenas e médias empresas. As entidades adjudicantes séo, por
esse motivo, incentivadas a dividir os grandes contratos em lotes. Caso decidam
nao dividir os contratos em lotes, terdo de justificar essa decisao.

POs=UR~ #2020
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ALGUNS ASPETOS DAS NOVAS DIRETIVAS COMUNITARIAS

v' Medidas mais robustas para prevenir conflitos de interesses, favorecimento e
corrupcao. Uma definicdo nova e mais clara exigira que os Estados-Membros adotem
medidas para, de forma eficaz, prevenirem, identificarem e corrigirem “conflitos de
interesses”;

v" Quem tentar influenciar uma entidade publica adquirente ou prestar falsas declaracdes
podera ser excluido dos procedimentos de contratacédo publica;

v As entidades adjudicantes deverao rejeitar qualquer proposta que contenha um
preco anormalmente baixo resultante do facto de a empresa em causa estar a violar
legislacdo europeia ou internacional relativa a matérias sociais, ambientais ou laborais.

v' Os servicos sociais, culturais e de saude, e outros, tais como certos servicos
juridicos, de hotelaria e restauracéo, de “catering” ou gestéo de cantinas e refeitorios,
listados nas Diretivas, irdo beneficiar de um novo regime juridico simplificado;

v' Os prazos para a participacao e submissao de propostas foram reduzidos, dando as
entidades adjudicantes mais flexibilidade para a realizacao de procedimentos mais
rapidos e ageis.

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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ALGUNS ASPETOS DAS NOVAS DIRETIVAS COMUNITARIAS

v

AN

Um novo Documento Europeu Unico de Contratagcdo Pablica, de formato eletronico,
irA permitir a auto declaracdo em substituicdo das provas documentais na fase de
gualificacao. As entidades adjudicantes apenas terao de verificar a documentacéo do
concorrente vencedor, no final do procedimento, mas antes da decisao de adjudicacao.
Para esse fim, terdo acesso as bases de dados eletrénicas do Mercado Interno (IMI),0
gue lhes garante um acesso rapido a documentacdao fiavel e atualizada.

As entidades adjudicantes podem exigir que as obras, servi¢os e bens possuam um roétulo
especifico que comprove o cumprimento de determinadas normas ambientais, sociais ou

outras estabelecidas para o procedimento. Trata-se, por exemplo, de rotulos ecolégicos
ou de comeércio justo.

As entidades adjudicantes podem excluir um concorrente do procedimento caso aquele
tenha apresentado, anteriormente, deficiéncias significativas e persistentes durante a
execucao de contratos publicos.

A contratacao eletronica tem de ser aberta a todos os operadores econOmicos

As novas Diretivas referem especificamente que as ferramentas e os dispositivos
utilizados para as comunicacoes eletrénicas ndo devem ser discriminatorios, devem estar
geralmente disponiveis, e ser interoperaveis. Isto significa que uma entidade publica
adquirente nao deve limitar a capacidade de uma empresa em participar num
procedimento de contratacdo publica. Por exemplo, uma entidade publica adquirente n&o
pode obrigar uma empresa a adquirir software que n&o é de uso geral para responder a
anuncios de concursos.

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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DOCUMENTACAO DE APOIO QUE DEVE SER CONSULTADA

= Guia Pratico para Profissionais sobre a Prevencao dos
Erros mais Comuns em Projetos Financiados pelos
Fundos Europeus Estruturais e de Desenvolvimento da
Comisséao Europeia.

= Decisdo da Comisséao de 19.12.2013, Relativa a
Definicdo e a Aprovacéao das Orientacdes para a
determinacao das CorrecOes Financeiras a Introduzir nas
Despesas Financiadas pela Unido no ambito da Gestao
Partilhada, em Caso de Incumprimento das Regras em
Matéeria de Contratos Publicos.
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BALCAO 2020

A) Guides do modulo de contratos e pedidos de pagamento

B) Submiss&o no Balcdo Unico:
B.1) Contratos: principais aspetos e pontos criticos

POS=UR” 95020 - UNIAO EUROPEIA




A) GUIOES DO MODULO DE CONTRATOS E PEDIDOS DE PAGAMENTO
Onde Encontrar?

- =
pos_— U R s PROGRAMA OPERACIONAL
— SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS
#' POSEUR-  Eixosdeinvestimento - Documentagic  Portugal 2020  Candidaturas ~  Noticias  FAQs Q f htt pS // p oseur. p ortu g al 2 0 2 O . pt
Documentacao
Links
Nesta pagina encontra documentac&o relacionada com o Programa Operacional Sustentabilidade e Eficiéncia no Uso de Recursos. Relacionados
Pode consultar o Glossario com os termos e conceitos transversais aos Programas do Portugal 2020. E pode também aceder aos
regulamentos nacionais e comunitarios que impactam o PO SEUR. Diario da Republica
Eletrénico
Jornal da Unido
Regulamento Especifico Europeia
Ori 0
Critérios de Selecao v "entagoes

Delib 0 da CIC do Port 12020 e . .. P
erheracoes ca O--oruaalsass Guiio de Preenchimento do Formulario no Balcio Unico

Guido da responsabilidade da Autoridade de Gestdo do PO SEUR que oferece explicacfies sobre as diferentes etapas
a realizar na submissdo de uma Candidatura no Balcéo 2020

Monitorizagdao do Portugal 2020

Regulamentos Nacionais Guido de Preenchimento do Formulario de Grandes Projetos
Guido da responsabilidade da AD&C (Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao) que oferece a visualizagdo dos
diferentes campos a preencher no Formulario de Grandes Projetos no Balcdo 2020

> Regulamentos Comunitarios

Orientagdes Guido de Preenchimento do Médulo de Contratos no Balcdo 2020 (Atualizado a 30.05.2016)
Guido da responsabilidade da Autoridade de Gestdo do PO SEUR que pretende disponibilizar informac&o que permita
» Documentos de Orientagdo Comunitaria a insercdo de confratos por parte dos beneficiarios através de ecrés elaborados para o efeito
» Estratégia de Comunicagéo Guio de Preenchimento do Médulo de Pedidos de Pagamento no Balcio Unico (Atualizado a 30.05.2016) e

Anexo | a0 Guido - "Classificagao Contabilistica e Rubricas” [.xls]

-
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B) SuBMISSAO DE CONTRATOS E PEDIDOS DE PAGAMENTO NO BALCAO 2020

#2020
Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020 P as S O 1

0 Balcde 2020 constitui o ponto de acesso aos Programas Operacionais financiados pelos 0 acesso ao Balcio 2020 é simples e facill
FEE| (FUnos Europeus Estruturais & de Investimento) para 1odas as entidzdes que pretendam

Acesso ao Balcdo Unico (BU)

£ 2qui que encontra infarmagéo sobre os financiamentos disponiveis no periodo 2014-2020
& twdo o que deve saber sobre a apresentagio da sua candidatura & o acompanhamento do
seu projeto nas suas diversas fases i

200000241

https://balcao.portugal2020.pt

Por favor insira os seus dados de acesso:

Perdeu a sua senha? Recupere-a aqui
L] 5
g Ainda néio possui acesso? Registe-se
- -

Encontrar Fazer
Oportmicaes oo Princpais passos
‘franciamants s spresentar s s
a0 sew projet. canddatrn
(Peftil g0 benetciane) (fime exphcatrvo)

0 registo ¢ autenticacdo no Balcio 2020 deve ser apenas efetuado pelo
beneficiario antes de se candidatar ao seu projeto. E entdo criada a sua

aber
© que deve saber & parida? drea reservada, na qual poderd contar com um conjunto de

funcionalidades, independentemente da natureza do prajeto, a 2egi(‘/' PORTUGAL
a

o Programa Operacional a que pretende candidatar-se, com destaqu 2020 Utilizader 200000241 | Super-utilizador - 500000085 v ‘

para
« Submissdo de candidaturas e N
Saiba mais como se regist s do através d; atos s de ratagd
s se registar e usar o balcdo atraves das * Registo de contratos € procedimentos de contratagie T Inicio Entidade Candidaruras Conta Corrente Administragio YN
apresentagdes disponiveis em “Fazer” ou cansukte as nossas publica Contacte-nos
respostas &s Perguntas Frequentes « Pedidos de pagamento) adiantamento ou reembolso ﬁ

Pedidos de reprogramagéc

. Estamos ao sew dispor. Contacte-nos. Conta-corrente dos projetos

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conhega os Avisos Acompanhe os seus

e submeta a sua projetos

candidatura.

Avisos Projeto Seguranca Mobile

Por razdes de Aceda & conta-corrente,
seguranca nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligado servicos
numa sessio Mobile
eBalci02020.
Consulte a politica de
seguranga

Passo 2

AceSSO é A,rea Mensagens BSd S Ajuda
Reservada/Conta Corrente

-
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B) SuBMISSAO DE CONTRATOS E PEDIDOS DE PAGAMENTO NO BALCAO 2020

5020

Cddigo Concurso

Designagiio da Operagdio

Candidaturas Disponiveis:

ALC-16-2014-21

CENTRO-45-2015-01

POAT-77-2015-87

POAT-77-2015-87

POAT-77-2015-88

POAT-77-2016-91

POSEUR-06-2015-08

POSEUR-08-2015-99

POSEUR-12-2015-94

POSEUR-12-2015-94

Utilizador:500000085 [Beneficiério - 500000085]

Inicio Entidade Candidaturas Conta Corrente  Administragio

TESTE

Designagao da Operagdo - Candidatura de Testes 2
Operagio para testes a 10 de dezembro - A

YYY Novo novo novo

Operagdo para distribuir bolsas de estudo
candidatura testes 02-05-2016

Testes 2020-2023

TESTE Ol 06

Testes POSEUR 05/2016

Testes POSEUR 07/2016

Chdigo Universal

ALG-05-2316-FEDER-000001

CENTRO-01-0145-FEDER-000004

POAT-01-6177-FEDER-000011

POAT-01-6177-FEDER-000012

POAT-01-6177-FEDER-000013

POAT-01-6177-FEDER-000015

POSEUR-03-1406-FC-000005

POSEUR-02-1708-FC-000008

POSEUR-03-2012-FC-000015

POSEUR-03-2012-FC-000017

Estado da Candidatura

Aceite pelas Entidades / Contrat:

Aceite pelas Entidades | Contratada
‘Aceite pelas Entidades |/ Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
‘Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
‘Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada

‘Aceite pelas Entidades |/ Contratada

D4
Contacte-nog

Custo Elegivel Apoio Custo
Total (€) (] ® Total (€)

10000,00
240000,00
100000,00
100000,00
100000,00

10000,00

1000,00
1000,00
1559279,97

172460,64

000,00
230000,00
70000,00
70000,00
70000,00
10000,00
1000,00
990,00
123775145

108806,31

Pedidos
Pagamento
Apresentados [1]

000,00 0,00
200000,00 0,00
50000,00 0,00
50000,00 0,00
50000,00 0,00
000,00 1,00
850,00 300,00
841,50 0,00
1052088,73 0,00
92485,36 1000,00

POS=UR’ ¥

Passo 3

Acesso ao Menu Conta Corrente

. Exportar Excel

|

Limpar

Pesquisar

Pedidos
Pagamento
Validados

Custo Toial | Elegivel | Nio Elegfvel
() © ®©
000 000 0,00

000 0,00
000 000
000 0,00
000 0,00
000 000
000 0,00
000 000
000 000

1000,00 1000,00

PORTUGAL

2020

850,00

0,00

0,00

0,00
0,00
1,00

300,00
0,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

Pago 3]

Adiantamentos

por
Justificar (€)

Apoio
Validado

por
Pagar [2]

[N
0,00_Aces*

0,00 Acesso

0,00 ACESSH

Acesso
Acesso
Acesso

Acesso

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo



B) SuBMISSAO DE CONTRATOS E PEDIDOS DE PAGAMENTO NO BALCAO 2020

P20z Passo 4

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Pesquisa de Candidaturas

#5020

Cddigo Universal Designagio da Operagio Estado da Candidatura
Escolha uma opgio
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos P

Aviso Programa Operadional

Cédigo do Contrato Estado de Contrato

Escolha uma opgio .
Candidaturas Dispanivels:
Data inicio de até Data conclusio de até

Designacio da Operagio + Cbdigo Universal

Dragagens e Defesa da Margem Sul da Lagoa de Obidos - 2¢ Fase 3C284488-D402-4470-969C-DD14467DDB3C
Formecedor
teste erosdo costeira POSEUR-02-1809-FC-000002
f\guas do Ave - Alargamento do Sistema de Sanzamento POSEUR-03-2012-FC-000001
Testes Teresa - Crandes Projetos DOD7CCB5-23F8-47FB-821E-C38124C9F898
Importar Contratos
Template para importacdo de Caracterizacdo de Contratos
Escolher ficheira | Nenhum ficheiro selecionado
Contrates Disponiveis:
CNT-000001 TESTE_TERESA1 TESTE_TERESA1 500000085  01-03-2016  30-04-2016
CNT-000002 Contrato 2 sadsad 500000085  09-12-2015  30-12-2015
CNT-000003 25/RP 2016 Pagamentos da =quips técnica 500000085  01-03-2016  29-07-201%
CNT-000004 25/2016 sgdrg 500000085  01-03-2016  01-04-2016
aS S O 595ebacf-5c72-4045-98f4-a9ab257787 224 upo 500000085  02-02-2016  29-05-2016
CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085  01-01-2015  01-01-2020
. CNT-000008 00003 POSEUR COZ 500000085  01-01-2015  01-09-2020
F esq u Isa d e Co ntratos 0c71codf-2128-4709-bc73-6212295d001d 00004 POSEUR C02 500000085  01-01-2015  01-02-2020
CNT-000007 Contrato 1 aa 500000085  02-05-2016  31-05-2016
CNT-000008 Contrate empreitada 1 Contrato emp 1 02-05-2016  31-05-2015

Pos=UR~ #2020 UNIAO EUROPEIA




B) SuBMISSAO DE CONTRATOS E PEDIDOS DE PAGAMENTO NO BALCAO 2020
Passo 5

Pesquisa de Pedidos de Pagamento

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] S« ETEETTEY
« 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Cédigo Operagio Céddigo Pedido Pagamento Estado Pedido Pagamento
Escolha uma opgdo v
Beneficidrio Tipo de Pedido de Pagamento
Escolha uma opgdo v
Data Registo de: Até:

Pedidos de Pagamento Disponiveis . Novo Ped. Pagamento ]. Expartar Excel ]. Limpar ] ﬂ esquisar ]

Chdigo Universal Pedido Pagamento * Tipo de Pedido de Pagamento Valor Hegfvel AC ~ Valor Fundo AG Valor Pago Fundo AC Estado Pedido Pagamento

POAT-01-6177-FEDER-000010 1 Adiantamento 500000085  25/04/2016 18:17:09 Submetido B 9 &
POAT-01-6177-FEDER-000015 1 Adiantamento 500000085 02/05/2016 10:35:26 Submetido B 94 &
POAT-01-6177-FEDER-000015 2z Reembalso 500000085 11/05/2016 13:51:35 Submetido B 9 &
POSEUR-03-2012-FC-000017 1 Reembolso 500000085 02/05/2016 17.15:01 1000,00 850,00 0,00 Pago B 92 %
POSEUR-03-2012-FC-000017 2z Adiantamento 500000085 02/05/2016 18:15:32 Submetido B 9 &
POAT-01-6177-FEDER-000016 1 Adiantamento 500000085 03/05/201613:31:14 Submetido B 9 %
CENTRO-01-0145-FEDER-000003 57096c30-a0ad-4ee3-982c-c1fd9elaZaca Reembalso 500000085 03/05/2016 16:02:58 Aguarda Submissdo F o &8 %
POSEUR-03-2012-FC-000017 f06024c8-6818-45df-b431-f0416738d774 Contra-Fatura 500000085 18/05/2016 10:08:22 Em Preenchimento F a9 & X
POAT-01-6177-FEDER-000018 1 Adiantamento 500000085  09/05/2016 15:53:04 Submetido B 9 &
CENTRO-01-0145-FEDER-000003 7313580c-cabf-42eb-a%h9-6c0c23f2e777 Reembolso 500000085 11/05/2016 10:04:51 Em Preenchimento F o & %R

10 registas listados de um total de 25.

*Cédigo temporaric no caso de pedidos de pagamento em preenchimento

Pos=UR~ #2020 UNIAO EUROPEIA




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Aspetos Criticos

v Contratos devem ser submetidos quando ja estiverem formalmente completos
— com valor de adjudicacéo, contrato (se aplicavel), visto do TC (se aplicavel)

v Os procedimentos de adjudicacdo devem ser submetidos com todos os
documentos obrigatdrios para cada tipo de procedimento — ver ponto 3.1.2.2 —
Documentos do Guido de preenchimento do moédulo de Contratos

v Os ficheiros devem ter na sua designacao, o documento a que respeitam (ex:
des_adjudicacéo.pdf) para ser facilmente identificavel o seu conteudo

v" Sempre que o documento indicado néo exista e 0 mesmo seja indicado como
Obrigatorio, devera ser apresentado um documento (ficheiro word) com a
justificacdo para a sua inexisténcia.

POS=UR~ #2020 [ "~e0s0ror




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Ficheiros Pesados

N&o é possivel submeter
ficheiros com mais de 10 Mb
de dimensao.

Os ficheiros com tamanho
superior a 10 Mb poderéao ser
divididos através de um utilitario
de compresséao,

conforme
imagem ao lado.

Este exemplo € para separar em
ficheiros com maximo de 2MB.

-
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' | Asconer 0 abmtur toderes =
Nivel do compreselo |Nommal 2
 Opgles =
Tamanho do dosndno: j1sMB v | T Conprimeficherss patihados
Tomarto de avra: |2 [ e
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao do Contrato

Existem duas formas para submissao dos Contratos:
> através de template, ou

> carregamento dos dados no ecra.

POS=UR ’ ‘i'ZOALZO - UNIRO EUROPEIA




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao do Contrato /i Através de Template

. Importar Contratos I

Template para importacio de Caracterizacio de Contratos!

. Importar Contratos ]

A B | C , D [ E , F , G

1 Identificagdo Contrato
2 WLEIGELGTd Namero  Codigo Tipe Contrato  Designagdo Descrigdo Data Inicio Data Fim
3 A | B © D  E | F | G | H | v | 3 | K | L | M| N
5 2
5 3|
7| 4
3 | 5]
_ 5|
EN 7
0] 8 |
1] 9
2| 10
3 1)
4] 2
5 13
— 14
6 *
7] 16
8| 17
9| i)
0 19
i el
2| 2
3 =
] &l
| 24
= 5|

N ’ Contratos Fornecedares 41 |C0ntratos Fornecedores @ i[4]

-
/11111]] SESSAO DE ESCLARECIMENTOS SOBRE O CIicLO URBANO DA AGUA POS'_UR s “'PZORTEG)ALZO UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao do Contrato

Para quando existe um grande numero de contratos a submeter.

« Tem algumas limitacoes:

v tem duas folhas distintas uma destinada aos dados do Contrato e outra destinada aos
dados do Fornecedor

v' arelagcdo entre ambas as folhas é feita através de um identificador (cédigo a atribuir
pelo beneficiario)

v insercado de codigos para o Calculo do Investimento, Procedimento de contratacéo (por
exemplo)

v" NIF do fornecedor sem espacos nem pontos e colocar a designacao do fornecedor no
separador Contratos e Fornecedor exatamente igual

Para finalizar o processo deve fazer o download do Excel e Importar o Contrato. A
partir deste momento o contrato ficara disponivel nalistagem de Contratos
disponiveis. Para continuar o preenchimento do mesmo deve selecionar o contrato e
clicar no botao Editar.

POs=UR~ #2020 UNIAO EUROPEIA




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Submissao do Contrato /i Através de Carregamento de Dados em Ecra

Cédigo do Contrato Estado de Contrato

Escolha uma opgio

Data inicio de até Data conclusdode  awé

Fornecedor

Novo Contrate |. Exportar Excel |. Limpar | ﬂ Pesquisar
L

. Cilamrizzp'n] [ |Ducumenlus ] [ |Operagées e Componentes ] [ |Aulos Medigdo ] [ |R eeeee l

Template para importacdo de Caracterizagdo de Contratos

Escalher ficheira | Nenhum ficheire selecionado Mpartar Contratos

Caracterizacao do Contrato

Identificacdo do Contrato @

Nimero*

Tipo Contrato*

Escolha uma opgio
Carregamento dos
dados no ecra

PORTUGAL

POS=UR ) ﬁ,l 2020 Flﬂlfgﬁ:unopsm




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao do Contrato /1 Através de Carregamento de Dados em Ecra

l PORTUGAL Utilizador: 500000085 [Beneficiario - 500000085] M

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

[ |CaracterizagioI.Documemos” |Opera§6e5eComponentesl[ |Autos Medigﬁo” |Resumo|

*Campo de preenchimento obrigatdrio

Documentos

Adicionar documento @

Tipo de Documento *

Selecione o tipo de documento Procurar.
Doc. Contrato Obrigatério
Outro documenta
Documg Autos de Medicio Importados
Comprovativa

[=

Doc. Contrato Obrigatério Chrysanthemum.jpg 25-05-2016 18:55 200000241

Qutro documento Chrysanthemum.jpg 25-05-2016 18:56 200000241

[=

u Anterior } n Seguinte ]

Ver ponto 3.1.2.2 — Documentos do Guido de
preenchimento do mddulo de Contratos a
correspondéncia entre os documentos exigidos
para cada tipo de procedimento e o tipo de
documento BU

« I

Tipo de Documento *

Selecione o tipo de documento

Doc. Contrato Obrigatario
Outro documento

Autos de Medicao Importados

im

Comprovativo

PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao do Contrato /1 Através de Carregamento de Dados em Ecra

[ |Caracteriza§ﬁn ] [ |Document05 ] . Operagbes e Componentes ] [ |Aut05 Medigao ] [ |Re5umo ]

Operacoes e Componentes

Awiso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

A iar O oes/ tes/b ficiari . , .
ssoctar Operacoes/componentes/beneficiario @ Associar o(s) fornecedor(es) (se consorcio
Fornecedores . ~ . ~
repetir) que estdo na Caraterizacao
Associar a(s) candidatura(s)/componente(s)
POSEUR-02-1708-FC-000007 - Associar Candidatura ] . :
(se contrato associado a mais do que uma
G T B ~ccomonee | | candidatura PO SEUR e/ou componentes,
encine repetir)
‘
Associar o(s) beneficiario(s)
Velor imputade G/ valor AT Velor imputads (/A (se consoércio de entidades
€ € 0,00 € . . .
adjudicantes repetir)
Valor elegivel = Valor elegivel ajustado montante decisao Valor elegivel ndo comparticipado Valor ndo elegivel
£ € £ €

Operacoes associadas ao Contrato @

Valor imputado (s f/IVA) Valor imputado (c /TVA) Valor elegivel

N&o existem candidaturas associadas a este contrato

PORTUGAL

POS=UR~ P2020 UNIAO EUROPEIA




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Aspetos Criticos

= Se um contrato é unico, devera ser carregado uma unica vez e ser imputado
aos varios fornecedores, candidaturas, componentes e beneficiarios, quando
aplicavel. Nao deveréao ser carregados varios contratos

= QO valor do contrato devera ser carregado no passo da Caraterizagao
(valor de adjudicacao + IVA).

= No passo Operacdes/componentes devera ser carregado o valor imputado
(+ IVA) e o valor elegivel do contrato afeto a combinacéo
fornecedor/candidatura/componente/beneficiario

» Estacombinacao devera ser repetida tantas vezes quanto necessario

POs=UR~ #2020 UNIAO EUROPEIA




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Autos de Medicao (AM)

v' E obrigatorio inserir autos de medicdo nos contratos do tipo
“‘Empreitada de Obras Publicas” e “Concessao de Obras Publicas”

v" Nos pedidos de pagamento com despesas associadas a este tipo de
contratos, sera sempre obrigatorio associar um AM

v' Carregamento dos AM prévio a submissao da despesa

POS=UR~ #5020 [ o




B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Autos de Medicao (AM)

(Temcrensis) ( Joecomenros) [ Joweacees « componeres ) (s seeie) [ Tresoms)

Existem duas formas para submisséo dos AM:
> através de template, ou
> carregamento dos dados no ecra.

*Campo de presnchimento obrigatsrio

Autos de Medicao

Importar Autos de Medicdo @

Template para importacdo de autos de medigio

Procurar._ - mportar Autos Medigdo ] _ Exportar Excel ]
A B B 1] E F H | ] K L N 0
1 Valores Contratualizados Valores Realizads
HNimero
Data auto o . . . . "y . e
auto . Descrigio NIF NE Artigo Descrigio Unidades Quantidade Custounitario Custototals/IVA  Valor[VA  Totalc/IVA Quantidade Custounitirio Custototals/IVA
1
3 1 28102015 Auta de Medigdo . 1 referente a oubrode 1234567337 1 Fomecimentos Diversos ng 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
4 1 28-10-2015 Auto de Medigdo n' 1referente a outubrode. 123456783 1.1 Revisdo doProjecto Baze ng 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
5 1 28-10-2015 Auto de Mediglo n! Treferente 3 outubro de 123456788 111 EnecugSo de Revisio ao Projeto Base nt 1 20.407,13 20.407,13 122443 2163156 1 2040713 20.407,13
& 1 28102015 Auto de Medigdo n* 1 referente a outubro de 123456788 1.2 Projecto de Execupdo de Ampliagéo e Benefiiapdo da n2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
7 1 28-10-2015 Auto de Medigéo n' Treferente 2 outubrode 123456788 121 Projecto de Execugdo - Contengfes, Fundagfes e n2 1 £5.302,30 £5.202,80 351817 £9.22087 05 6530280 32.651,40
2 1 28-10-2015 Auto de Medigdo n! Treferente s outubro de. 123456783 1.2.2  Projecto de Ewecuglo - Processo e equipamento n2 1 43.296,86 43.296,36 289781 5113467 05 48.29,86 24.148,43
futa de Medigéo n' 1referente 2 outubra de 123 Projecto de Exzcundo de Instalagbes de dquas e Esgatas,
9 1 28-10-2015 2015 123456783 (55, Ventilag o e Desodarizagdo n.t 1 17.844,38 27.344,38 1.670,66 29.515,04 0 17.344,38 0,00
Aute de Medigio n" 1referente a outubro de 124 Projecte  de Ewecuglo - Instalaglo  Eléctricas,
10 1 28-10-2015 2015 123456788 Instrumentag o e Automagao, Telecomunicagdes nt 1 31.653,71 31.653,71 1.889,22 33.552,53 0,5 31653,71 15.826,86
1 1 28-10-2015 Auto de Medigdo n! Treferente 3 outbro de. 123456783 1.3 Trabalhos Ausiliares ne 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Aute de Medigio n" 1referente a outubro de Evecupdo do levantamento topogrifice do tereno de
015 131 implantagdo 4 escala 1200, inicial (complementar) & final,
12 1 2810-2015 123456789 formecido em fickeiro editivel, qeoreferenciado ng 1 2.720,95 272095 163,26  2.884.21 1 272095 2.720,95
Auto de Medigio n" 1 referente a outubro de 132 Estudo complementar gecldgicn e geotécnico, incluinda
13 1 28-10-2015 2015 123456783 elaboragdo dos relatdrios n.t 1 2.720,95 2.720,85 183,26 2.884,21 1 2.720,95 2.720,95
14 1 28-10-2015 Auro de Medigdo n' 1refererte 2 ouubro de 123456789 1.4 GestdodaOualidade ng 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
15 1 28-10-2015 Auto de Medipgdo n' Treferente 2 outubro de 123456789 141 Sistema de Gestdo da Qualidade nt 1 172085 1.720,85 163,26 288421 0 2720,95 0,00
16 1 28-10-2015 Auto de Medigio n' Treferente 2 outubrode 123456788 1.4.2  Manualde Gestdo da Qualidade ng 1 544,13 544,13 32,65 576,84 0 544,19 0,00
17 1 28-10-2015 Auto de Medigdo n' Treferente 3 outubro de 123456783 1.5 Gestdo Ambiental ng 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
18 1 28-10-2015 Auto de Mediglo n! Treferente 3 outubro d= 123456783 1.5.1  Sistema de Gestio Ambiental n2 1 2.720,95 272095 163,26 2.384,21 0 272035 0,00

PORTUGAL
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Autos de Medicao (AM) [Aconselhado]

NO entanto:

v todas as linhas da coluna do Numero auto medicéo, Data auto medicao,
Descricdo do Auto de Medicéo (ex: AM n° 1 referente a outubro de 2015) e NIF
tem que estar preenchidas (esta combinacao € igual para todas as linhas do
Auto de medicao)

v’ apesar de ter 2 campos com a designacao Descricdo, o primeiro corresponde
a descricdo do Auto de Medicéo e o segundo corresponde a descricao dos
Artigos do Auto de Medicao

v' A coluna do NIF ndo pode ter pontos, nem virgulas, nem espacos
v' Os valores tém gque ter estar arredondados a duas casas decimais

No caso da submissao de contratos que ainda ndo tenham AM, carregar
apenas a informacao relativa aos valores contratualizados, com valores
realizados a zero. Neste caso devem ser carregados todos o0s artigos dos
Mapas de trabalhos, com aindicacdo N° AM =0, data do AM =data de
adjudicacao, Descricao do AM (AM n° 0)
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Autos de I\/Iedigéo (A |\/|) /111l Através de Carregamento de Dados em Ecra
[ndo aconselhado, a ndo ser que tenha poucos artigos]

[ ‘Calacteriza;io l ’ |Do:umzmns ” |0peragéas e Componentes l.mms Medicio l ’ |Resumn l

Auto S de M ed i (;éo *Campo de preenchimento obrigatdrio

Importar Autos de Medicio @

Template para importacio de autos de medigio

Procurar... . Importar Autos Medigdo ' Exportar Excel

Adicionar Auto de Medicio @

N® Auto Data Descrigio

dd-mm-aaaa

Associar

Autos de Medicéo ja adicionados @

N* Auto Data Descrigio Data Criacio

MNZo existem autos de medicio aszociados

Adicionar Artigo @
Valores Contratualizados Valares Realizados
Unidades 5 Custo unitirio Custo total s/ IVA Valor VA Total cf NA . Custo unitirio Custo total s/ IVA Valor VA Total ¢/ VA
Escolha [v] Escolha um v
Artigos ja adicionados @

Valores Contratualizados Valores Realizados
Fornecedor

Custo unitirio Custo total s/ NA Valor VA Total ¢/ WA B Custo unitirio Custo total s/ VA Valor VA Total ¢/ VA

Nio existem artigos de autos de medigdo aszociados

x I o 8l
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Resumo do Contrato

Resumo do Contrato

Caracterizacdao do Contrato

Identificacdo do Contrato

Codigo do Contrato

enT-000020 Este € o codigo que passa a identificar o contrato
Nimero Estado Contrato Data Estado

27-05-2013 Submetido 27/05/2016

Tipo Contrato

Concessdo de Servigos Pablicos

Designacio
POSEUR CO7

Descrigao
Testes

Data Inficio Data Conclusdo
27/05/2015 27/05/2017

Fornecedor
NIF Designagio

123456789 testel123

Cilculo de Investimento
Valor da Adjudicagdo
Procedimento de Contratagio

Ajuste Direto

Valor Base (s/IVA) Valor Adjudicagio (s/IVA)
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Estados do Contrato

Em Atualizacédo

Rejeitado

Aplicavel a partir do momento em que inicia o
preenchimento do formulario associado ao registo
de Contratos.

Aplicavel a partir do momento em que conclui e
submete o registo de contrato no Balcé&o.

Contrato que é devolvido pela AG, para edicao, ao
beneficiario para alterar/adicionar novos elementos.
O contrato pode passar ao estado “Em atualizacao”
por decisao da AG no sentido de solicitar
informacé&o adicional/ou em processo de Audiéncia
Prévia

Contrato objeto de decisdo desfavoravel por parte
da AG. Nao é possivel pedidos de pagamento com
despesa associada a contratos no estado
Rejeitado.

Contrato objeto de decisao da AG.

POS=UR

Pode editar todo o formulario.

Pode associar “Autos de Medicao”

Pode editar e submeter “Documentos’,
editar “Operacdes/Componentes”,
associar “Autos de Medicio” e ainda
editar a “Caraterizacdo” do Contrato.
Em AP, sO pode editar e submeter
‘Documentos’,

N&o pode editar o formulario e ndo
pode voltar a submeter o CNT [n° de
contrato/NIF]

Pode associar “Autos de Medicao”

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Aspetos Criticos

v" A partir do momento em que o contrato é submetido, poderao ser

submetidos pedidos de pagamento com despesa associada a esse
contrato (a excecao do estado “Rejeitado”)

A partir do momento em gue o contrato € submetido, € possivel associar
Autos de Medicao em todos os estados do Contrato (a excecao do estado
“Rejeitado”)

Estado do contrato “Em atualizagao” — sempre acompanhado de envio de
e-mail através do endereco POSEUR APP (ATENCAO: resposta até a data
limite comunicada no e-mail):

Solicitacao de esclarecimentos/informacdes adicionais — poderao ser
anexados documentos ou alterados dados.

Audiéncia Prévia de interessados — poderao ser anexados documentos
(nao alterados dados).
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B) CONTRATOS: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Aspetos Criticos

v' Estado do contrato “Em atualizagdo” — o beneficiario devera consultar, na lista
de contratos, o CNT em questao (no estado Em atualizac&o) e editar o mesmo,
passando por todos 0s passos e completando os aspetos necessarios

Pesquisa de Contrato

Cédigo do Contrato Estado de Contrata
Em atualizado ﬂ
Data inicio de aé Data conclusdo de  até
dd-mm-aaaz dd-mm-azaa dd-mm-zaaa
Fomecedor

. Novo Contrato ]. Exportar Excel ]. Limpar ]ﬂ Pesquisar

Importar Contratos

Template para importacio de Caracterizacdo de Contratos

Frocurar... Importar Contratos

Contratos Disponiveis: ‘ ‘
s ntrato

+ Nimero  : Designagio Beneficiirio Data Infcio + Data Conclusdo + Valor Adjudicacio (s/IVA) Yalor Despesas Elegiveis

CNT-000011 00005 POSEUR CO4 500000085 04-05-2016 01-01-2020 1000,00€ 100000€ 0,00€ 25-05-2016 Em atualizagio L. 3

PORTUGAL
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3. POSEUREDO
CicLO URBANO DA AGUA
| REGRAS GERAIS

OLIiVIA ANDRADE



OBRIGACOES DO BENEFICIARIO

Estdo claramente expressas no:

v Artigo 24° do Decreto-Lei n° 159/2014, de 27 de outubro;
v Artigo 12° do Regulamento Especifico do Dominio SEUR
(RE SEUR) - Portaria n° 57-B/2015 de 27 de fevereiro;

v" Clausula 32 do Termo de Aceitacao.
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CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO

EXECUCAO DA OPERACAO

v Iniciar a execucao da operacao no prazo maximo de 180 dias apoés a

assinatura do termo de aceitacao;

v' Executar a operacao nos termos e condicdes aprovados na Decisao de

Aprovacao;

v Comunicar a Autoridade de Gestdo do PO SEUR qualquer alteracao
Ou ocorréncia gque ponha em causa 0S pressupostos relativos a

aprovacao da operacéao.

UNIAO EURQPEIA

Fundo de Coesdo
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CLAUSULA 52 DO TERMO DE ACEITACAO
ART. 20° po DL 159/2014, pE 27 DE OUTUBRO DE 2014

EXECUCAO DA OPERACAO

A Decisédo de Aprovacdo poderd ser alterada, caso exista necessidade de
introduzir modificagbes tenham sido aprovadas pela Autoridade de Gestao e
gue deem origem a uma nova Decisao de Aprovacao da operacao;

Os pedidos de alteracao da Decisédo de Aprovacado da operacado deverao ser

formalizados nas condicoes e nos termos definidos pela Autoridade de Gestao.

v

ALTERACAO A DECISAO DE APROVACAO
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CLAUSULA 52 DO TERMO DE ACEITACAO
ART. 20° po DL 159/2014, pE 27 DE OUTUBRO DE 2014

ALTERACAO A DECISAO DE APROVACAO

Factos que levam a emissao de uma nova decisédo de aprovacao:

a) Alteracao do beneficiario

1) Alteracéo do custo elegivel da operacao devidamente justificado

j) Alteracdo do Fundo aprovado seja por alteracdo do objeto fisico, por
alteracao da previsao de custos ou alteracao da taxa de comparticipagao

k) Programacéo financeira da operacao em resultado da alterac&o do prazo

7

REGISTO NO BALCAO 2020
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CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO

EXECUCAO DA OPERACAO

v' Manter a sua situacao tributaria e contributiva regularizada:

= Administracéao fiscal [Confirma-se aquando da assinatura do Termo de
Aceitacao e na altura dos pagamentos da comparticipacao comunitaria]

= Seguranca social [Se for facultada autorizacdo de consulta sera
confirmado]

v' Respeitar os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestao
dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagcdes suscetiveis de
configurar conflito de interesses, designadamente nas relacOes
estabelecidas entre os beneficiarios e os seus fornecedores ou prestadores

de servicos.
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CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO

LEGISLACAO AMBIENTAL

Respeitar as normas estabelecidas na legislacdo ambiental e nos

programas e planos territoriais vigentes, quando aplicavel.
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CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO

SUPORTE DOCUMENTAL

v Dispor de um processo relativo a operacao, preferencialmente em
suporte digital, com toda a documentacdo relacionada com a
mesma devidamente organizada, incluindo o suporte contabilistico
de registo de todas as transac0des referentes a operacao.

v Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o
legalmente exigido.

v' Conservar os documentos relativos a realizacdo da operacéo
durante o prazo de trés anos, a contar da data do encerramento ou
da aceitacdo da Comissao Europeia sobre a declaracdo de
encerramento do PO SEUR.
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CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO
COMUNICACAO E DIVULGACAO

v Proceder a publicitacdo dos apoios, em conformidade com o

disposto na legislacéo europeia e nacional aplicavel;

[Cartaz Temporario, Cartaz Permanente, Etiquetas]

v' Realizar as acbes previstas no plano de comunicacdo da
operacao, junto dos potenciais beneficiarios/utilizadores e do

publico em geral,;

v Autorizar a Autoridade de Gestdo a proceder a divulgacao

dos apoios concedidos a operacao.

Pos=UR~ #2020 [ ™=eroren




CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO

MONITORIZACAO,
CONTROLO E AUDITORIA

v' Apresentar relatério anual de progresso da operacdo, evidenciando
designadamente o grau de Realizar as acdes previstas no plano de
comunicacao da operacao, junto dos potenciais beneficiarios / utilizadores e
do publico em geral;

v' Assegurar o fornecimento de elementos necessarios as atividades de
monitorizacdo e de avaliacdo das operacoes e participar em processos de
iInquiricdo relacionados com as mesmas;

v" Permitir o acesso aos locais de realizacao da operacéo e aqueles onde se
encontrem os elementos e documentos necessarios ao acompanhamento,
auditoria e controlo da operacéao;
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CLAUSULA 32 DO TERMO DE ACEITACAO

MONITORIZACAO,
CONTROLO E AUDITORIA

v' Proporcionar as autoridades comunitarias e nacionais as condicdes
adequadas para a realizacdo de acbes de acompanhamento, de

controlo e de auditoria da operacéo,

v' Manter a existéncia fisica e em boas condicées de funcionamento e
seguranca dos bens e equipamentos adquiridos e das obras realizadas
para a operacao, bem como manter o registo em inventario de todos os

elementos do imobilizado, adquiridos para a mesma.

FORTUCAL UNIAO EURQPEIA
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

Artigo 65.° do Regulamento (UE) n.° 1303/2013, de 17 de dezembro,
Artigo 15° do DL n° 159/2014 de 27 de Outubro;
Artigos 7° e 99° do RE SEUR

As despesas sao justificadas pelos custos reais incorridos, ou seja, se

comprovadas por faturas ou por documentos contabilisticos de valor

equivalente - documento que comprova que um determinado lancamento

contabilistico reflete com veracidade e exatidao as transacoes efetuadas, de
acordo com as praticas contabilisticas correntes, justificando cabalmente a

guitacao da despesa.
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ELEGIBILIDADE
TEMPORAL DAS DESPESAS

A despesa ¢ elegivel para contribuicdo dos Fundos se for incorrida pelo

beneficiario e paga entre 1 de janeiro de 2014 e 31 de dezembro de 2023.

A Fatura que suporta o documento de despesa tem de ter data posterior
a1l dejaneiro de 2014.

As operacbes ndo podem ser selecionadas, para apoio pelos Fundos da Unido
Europeia, quando tenham sido materialmente concluidas ou totalmente
executadas antes da apresentacao, pelo beneficiario, do pedido de
financiamento a Autoridade de Gestédo, independentemente de todos o0s

pagamentos correspondentes terem sido efetuados pelo beneficiario

Nao € elegivel a cofinanciamento uma operacdo que a data da
candidatura esteja fisicamente concluida
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ELEGIBILIDADE
TEMPORAL DAS DESPESAS

DATA EFETIVA DE INiCIO DA REALIZACAO
Reporta-se a data da primeira fatura ou documento de valor probatério

equivalente ou do primeiro auto de consignacao, relativo ao investimento a

financiar.

[Néo sdo elegiveis as despesas realizadas em data anterior a data do]

inicio fisico constante da candidatura aprovada.

DATA EFETIVA DE CONCLUSAO
Reporta-se a data da ultima quitacdo de despesa relativa a operacao.

Corresponde a data do movimento bancario inerente ao pagamento realizado,

sendo a data deste que determina a elegibilidade temporal da despesa.

N&o sao elegiveis as despesas realizadas em data posterior a concluséo
financeira do investimento constante da candidatura aprovada.

UNIAO EURSPEIA

Fundo de Coesdo
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4. Aviso POSEUR-12-2016-38

OLIiVIA ANDRADE



ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

COMPONENTES DE DESPESA

DESIGNACOES

Estudos, Pareceres, Projetos e Consultoria
(inclui a elaboracéo do EVEF)

Publicidade e Divulgacao

Assisténcia Técnica
(Inclui a Fiscalizacao)

Terrenos

Construcdes diversas

Ajustamentos de precos
(Reviséo de Precos)

UNIAO EURQPEIA

Fundo de Coesdo
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

ADMINISTRACAO DIRETA

As despesas resultantes da execucao de obras por administracao direta
nao sao elegiveis. Também nao sdo elegiveis as compras de materiais

para construcao e montagem por administracao direta.

Nao séo elegiveis despesas pagas em numerario.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

AQUISICAO DE TERRENOS

As despesas relativas a aquisicao de terrenos apenas sao elegiveis se
cumulativamente estiverem preenchidas as seguintes condic¢des:

v Exista uma relacdo direta entre a compra e 0s objetivos da operacao;

v' Seja apresentada uma declaracdo de um avaliador independente e acreditado
de um organismo oficial devidamente autorizado para o efeito - lista de peritos
do Ministério da Justica ou do Ministério das Financas - que certifigue que o
preco nao excede o valor de mercado, que o bem estd em conformidade com a
legislacao nacional ou, que especifigue os pontos que, nao estando conformes,
devem ser retificados pelo beneficiario final no ambito da operacao;

v O beneficiario comprove que nos sete anos precedentes, a aquisicao do terreno
nao foi objeto de ajuda de subvenc¢des nacionais ou comunitarias.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

AQUISICAO DE TERRENOS

Na declaracado/relatdrio de avaliacdo devem constar os seguintes elementos:

v

v

Identificac&o do avaliador independente e indicacéo da lista oficial de que faz parte;

Indicacao da relacdo com a operacéao financiada/articulacdo com a infraestrutura ou

infraestruturas que fazem parte da operacao;

Descricdo detalhada do terreno - a area total, correspondéncia com os dados
inscritos na matriz (constantes da caderneta predial) e com o0s elementos

constantes na Conservatoria do Registo Predial (constante da Certidao);
Informacé&o sobre se a avaliacdo corresponde ou néo a area total do terreno/imovel,
Céalculo do valor do terreno/imodvel;

O relatorio de avaliacdo deve ser acompanhado de fotocopias da caderneta predial,

e da certiddo da Conservatoéria do Registo Predial.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

AQUISICAO DE TERRENOS

A elegibilidade das despesas relativas a aquisicao de terrenos esta
limitada a 10% das despesas totais elegiveis da operacéo.

Quando a aquisicdo do terreno se processe por expropriacao, deveréao
ser apresentados os seguintes documentos:

v' Expropriacdo amigavel: escritura de expropriacdo ou auto de expropriacao
amigavel.

v' Expropriacdo litigiosa: copia das guias de depdsito a ordem do tribunal, de

acordo com as possiveis fases do processo: i) decisdo do Juiz subsequente
a decisao arbitral, ii) sentenca do tribunal 1° instancia caso tenha havido
recurso a arbitragem e iii) acorddo da Relacao caso tenha sido interposto
recurso.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

SERVIDOES

Sao elegiveis as despesas incorridas pelo beneficiario com o pagamento de
serviddes aos proprietarios dos terrenos afetados, devendo ser apresentada a
avaliacao do perito independente, a caderneta predial que identifique a
propriedade do terreno e caso a serviddo nao tenha sido registada na
Conservatodria do Registo Predial, um contrato promessa entre as partes

CONTRATO DE FACTORING

As despesas abrangidas por um contrato de factoring apenas séao elegiveis
para cofinanciamento apds concretizacdo do seu pagamento pelo beneficiario
final da operacdo a empresa de factoring.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

DESPESAS DE GESTAO DE PROJETO

As despesas com a gestao do projeto nao sao elegiveis ja que & condicao de
elegibilidade do beneficiario - alinea c) do Artigo 13° do DL n°159/2014, de 27
de outubro — possuirem ou poderem assegurar até a aprovacao da
candidatura, os meios tecnicos, fisicos, financeiros e 0s recursos humanos
necessarios ao desenvolvimento da operacao

DESPESAS EFETUADAS POR ENCONTRO DE CONTAS

Nao séo elegiveis todas e quaisquer despesas efetuadas por encontro de
contas, isto €, em que nao seja demostrado o respetivo fluxo financeiro entre a
entidade beneficiaria e o seu fornecedor.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

ENCARGOS FINANCEIROS

Os encargos de operacOes financeiras, as comissdoes e perdas cambiais e
outras despesas meramente financeiras ndo sao elegiveis para efeitos de
cofinanciamento.

HONORARIOS DE CONSULTAS JURIDICAS, DESPESAS
NOTARIAIS, DESPESAS DE PERITAGEM

As despesas com honorarios de consultas juridicas, despesas notariais,
despesas de peritagem técnica ou financeira e despesas de contabilidade e
de auditoria ndo sao elegiveis, salvo as diretamente ligadas a operacao e
necessarias a sua preparacao ou execucao ou as que decorrerem de
exigéncias da Autoridade de Gestao.

UNIAO EURD2PEIA

Fundo de Coesdo
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

IVA E OUTROS IMPOSTOS, CONTRIBUICOES OU TAXAS

O IVA apenas ¢€ elegivel para efeitos de cofinanciamento se forem efetiva e
definitivamente suportados pelo Beneficiario. O IVA recuperavel, por qualquer
meio que seja, nao pode ser considerado elegivel, mesmo que néo tenha sido
ou ndo venha a ser efetivamente recuperado pelo Beneficiario.

Declaracdo do ROC/TOC/Responsavel Financeiro, que ateste o regime legal
do IVA a que se encontra sujeito e se o IVA relativo as atividades da
candidatura confere ou ndo o direito a deducao.

Quando apresentar as despesas e caso de o IVA seja recuperavel, a entidade
beneficiaria deve apresentar todas as despesas sem IVA e inclui-lo quando
nao for recuperavel.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

MULTAS, SANCOES FINANCEIRAS, DESPESAS COM
PROCESSOS JUDICIAIS E JUROS DEVEDORES

Os encargos de operacOes financeiras, as comissoes e perdas cambiais e
outras despesas meramente financeiras ndo sao elegiveis para efeitos de
cofinanciamento.

RETENCOES PARA REFORCO DE CAUCAO

As retencOes para reforco da caucao relativa a um contrato sao elegiveis
para efeitos de financiamento se essas retencfes se encontrem depositadas
numa conta bancaria especifica para garantias.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

REVISOES DE PRECOS

A revisao de precos naqueles contratos é considerada elegivel, desde que o
seu calculo seja efetuado com base em indices definitivos e cumpra 0s
normativos CCP.

O limite maximo para a elegibilidade desta despesa é de 5% do valor
elegivel dos trabalhos efetivamente executados.

TESTES E ENSAIOS

O arrangque e entrada em servico de infraestruturas e equipamento ligadas a
testes e ensaios da operacdo, do seu equipamento e de seguranca sao
elegiveis se 0 servico nao estiver a ser cobrado aos utilizadores, até ao
cumprimento do licenciamento ambiental (até a emissdo do TURH), mas
nunca num prazo superior a 6 meses
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

RESTABELECIMENTO DE ACESSIBILIDADES E DE
SERVICOS AFETADOS

As despesas com o restabelecimento de acessibilidades e servicos afetados
pela realizacdo da operacdo sao elegiveis até ao limite de 25% do valor
total elegivel das empreitadas de abastecimento de agua ou saneamento de
aguas residuais.

COMPENSACAO E INTEGRACAO AMBIENTAL

S&o0 elegiveis as despesas decorrentes de medidas de minimizacdo de
impactes ambientais, auditorias ambientais, gestdo ambiental e/ou
acompanhamento e monitorizacdo ambiental especifica que venham a ser
exigidas pelas autoridades ambientais no ambito da realizacéo da operacao.
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ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

RAMAIS DOMICILIARIOS

Sao elegiveis as despesas com a construcdo de ramais domiciliarios de
abastecimento de agua ou saneamento de aguas residuais desde que seja

comprovado pela entidade beneficiaria que os mesmos néo séo cobrados aos

utilizadores

UNIAO EURGPEIA

Fundo de Coesdo
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EXECUCAO DAS OPERACOES

A execucdao fisica de uma operacado corresponde a realizacao efetiva das suas
componentes. E avaliada pela Autoridade de Gest&o considerando a conformidade
com a candidatura aprovada nos termos e prazos aprovados, quer em sede de
analise dos pedidos de pagamento apresentados pelo Beneficiario, quer por
verificacbes periodicas a efetuar no seu local de realizacdo, quer, ainda, por
analise dos relatorios que o Beneficiario esteja obrigado a apresentar.

Relevam: os autos de medicao de trabalhos, no caso de execucao de empreitadas
e a informacdo sobre os graus de execucédo dos indicadores de realizacado e de
resultado estabelecidos.

A AG vai comparar a LPU da empreitada com a descricao fisica da operacao e
comparar 0os autos de medicdo da empreitada com a respetiva LPU.

Nao sao admitidos Autos de Medicao que nao reflitam a LPU correspondente, as
guantidades fisicas e financeiras realizadas, as quantidades fisicas e financeiras
acumuladas e os saldos.

POS=UR~ 3520 UNIRO EUROPEIA




EXECUCAO DAS OPERACOES

EXECUCAO FINANCEIRA

A execucdo financeira de uma operacdo corresponde a realizacao,
comprovada pelo respetivo pagamento, por parte do Beneficiario, da despesa
relativa ao investimento previsto na candidatura e aprovado nos termos e

prazos estabelecidos na decisao de aprovacéo e no Termo de Aceitacao.

UNIAO EURGPEIA

Fundo de Coesdo
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MODALIDADES DE PAGAMENTO

PEDIDO DE PAGAMENTO A TITULO DE REEMBOLSO

Trata-se de um pedido sob a forma de reembolso da despesa efetuada e paga pelo
Beneficiario, comprovada por fatura ou documento equivalente, auto de medicéo
(quando aplicavel), ordem de pagamento (quando aplicavel) e comprovativo do
movimento bancario inerente ao pagamento realizado (ordem valida da transferéncia
bancaria ou copia do cheque e extrato bancario).

ADIANTAMENTO CONTRA-FATURA

Trata-se de um pedido sob a forma de adiantamento sobre a despesa efetuada,
comprovado pela apresentacéo de fatura ou documento equivalente e auto de medicéo
(quando aplicavel).
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MODALIDADES DE PAGAMENTO

REGULARIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO A TIiTULO DE
ADIANTAMENTO CONTRA-FATURA

O Beneficiario tera que comprovar que a despesa comparticipada ja se encontra
paga, atraves da apresentacao da ordem de pagamento (quando aplicavel) e do
comprovativo do movimento bancario inerente ao pagamento realizado (ordem
valida da transferéncia bancaria ou copia do cheque e extrato bancario).

PEDIDO DE PAGAMENTO A TITULO DE ESTORNO

Correcao de despesa anteriormente apresentada pelo Beneficiario, comprovada
pela apresentacdo, na generalidade das situacdes, por nota de crédito emitida
por fornecedor.
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APRESENTACAO DE
PEDIDOS DE PAGAMENTO

O Beneficiario pode proceder a apresentacao de pedidos de pagamento
Imediatamente apos a assinatura do Termo de Aceitacdo da operacao,

mas apos o registo do contrato que suporta a despesa reportada

As despesas apresentadas em pedido de pagamento nao podem

ultrapassar os montantes definidos na decisao de aprovacao em vigor.

A formalizacdo dos pedidos de pagamento a Autoridade de Gestao é
efetuada pelo Beneficiario, através do Balcao 2020, disponivel em

https://www.portugal2020.pt/Portal2020.
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APRESENTACAO DE
PEDIDOS DE PAGAMENTO

O formulario de pedido de pagamento € gerado automaticamente pelo sistema
de informacéo, e dele faz parte a Lista de documentos justificativos da
despesa;

Os pedidos de pagamento s6 serdao considerados validos com o correto
preenchimento do formulario eletrénico e respetivos anexos:

v' Copia de todos os documentos de despesa
v"Indicadores de realizacéao fisica e de resultado;
v' Autos de medicao dos trabalhos

O Beneficiario deve carimbar os originais dos documentos, utilizando para o
efeito o carimbo em vigor no PO SEUR antes de digitalizar os documentos.
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CARIMBO

PROGRAMA OPERACIONAL A %
g SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA N E:
NO USO DE RECURSOS 2014-2020 s E
’ Cédigo Operacao / Projeto “‘ 2
II I POSEUR - - -FC - =
mEEE Rubrica Investimento N.? Lanc, Contabilidade o
U N
Valor Imputado Taxa Imputacao o O
O : % |
s O\
a Fundo de Coesao Taxa Compart. ‘
€ % —-—_\v

HTTPS://POSEUR.PORTUGAL2020.PT/MEDIA/38606/CARIMBOPOSEUR _VETOR_VERSA020160208.PDF

FORTUCAL UNIAO EURGPEIA

POs=UR~ #2020




APRESENTACAO DE
PEDIDOS DE PAGAMENTO

O numero linhas a incluir em cada pedido de pagamento ndo deve ser

superior a 10.

Os pedidos de pagamento nao devem reportar despesa inferior a 5 000€

salvo o pedido de pagamento final.

Os pedidos de pagamento, acompanhados dos respetivos anexos, devem
ser, preferencialmente, apresentados a Autoridade de Gestao com uma
periodicidade mensal, ndo devendo o periodo de intervalo entre a

apresentacao de pedidos ultrapassar os trés meses.
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5. BALCAO 2020

| PEDIDOS DE PAGAMENTO

E ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

CATARINA RODRIGUES



BALCAO 2020

B) Submiss&o no Balcdo Unico:
B.2) Pedidos de pagamento: principais aspetos e pontos criticos

C) Duvidas: Contacte-nos através do Balc&o Unico

POS=UR ’ ‘6'2020 - UNIAO EUROPEIA




B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Aspetos Criticos

v' S0 é possivel submeter pedidos de pagamento para operacdes
no estado “Aceite pela entidade/Contratada” ou “Em execucao’;

v' O pedido de pagamento do tipo “Adiantamento” e “Regularizagao
de Adiantamento” so € aplicavel aos projetos de Assisténcia
Técnica;

v' S0 é possivel eliminar pedidos de pagamento no estado “Em
preenchimento” ou a “Aguardar Submissao’;

v' S0 é possivel submeter despesas relativas a contratos no estado
“Submetido”, “Em atualizacao” e “Validado”.
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Caracterizacao

.Cam.cterizaﬁ.u [ Despesas [ Confirmagdo [ Diocumentos [ Anexos [ Resumo

Aviso: Os formularios obedecem a um preenchimento passo-a-passo em que o botio "seguinte” grava o passo, desde que a informacao se encontre corretamente pr

Caracterizacao do pedido de pagamento

Cédigo Universal * Designacio da Operagio

POSEUR-03-2012-FC-000017 Testes POSEUR 072016 .:
MIF Mome ou Designagio Social

S00000085 Entidade Teste

Ano {do WA a que se reporta a informagio) *

2016

Tipo de Pedido de Pagamento ™

Contra-Fatura

POS=UR” 95020 - UNIAO EUROPEIA




B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Caracterizacao

Tipo de pedido de pagamento

Regime de IVA aplicavel a operacao

Ano (do IVA a que se reporta a informagio)
- Seleccione um -
- Seleccione um - Sujeito ndo passivo
Adiantamento Sujeito passivo - atividade nao isenta
Sujeito passivo misto - método da afetacdo real (total) |etod
Reembolso _ Sujeito passivo misto - método da afetagdo real (parcial)
Regularizacdo de Adiantamento ido de Pa - o . .
o Sujeito passiva misto - método da percentagem de dedugdo ou pro rata
Regularizacdo de Contra-Fatura B N o
c2ldo Final Sujeito passivo - atividade isenta (sem remjnna a ISE“ET]] -
Sujeito passivo - atividade isenta (com rendncia d isencao)

teste

POS=UR~ #3520 UNIAO EUROPEIA




B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Caracterizacao

Classificacao Contabilistica

Classificacdo Contabilistica @

el detdle e _

fferente de
Escolha uma opeio

Narmalizagdo Contabilistica para Microentidades (NCM)
Plano Oficial de Contabilidade (POC )

Flano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL)
Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP)

Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC)
Sistema de Normalizagdo Contabilistica Pdblico (SNCP)

Fundamentacao do PP

Fundamentagdo do Pedido de Pagamento™ (5e Tipo de Pedido de Pagamento

teste

[Descricao de factos relevantes que
ocorreram na fase de realiza¢ao do
projeto (como por exemplo, alteracoes
de despesa, despesas nao executadas,
alteracoes de calendario de execucao)]

Rubricas ficam disponiveis para associar dependendo do SCC

PORTUGAL
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Submissao de Despesa

Registo de Despesas

Existem duas formas para
submissao da Despesa:

Importar Despesa @

Download template para importacao de despesas

Procurar... - Importar Despesa

1 |Fornecedor

Nimero do contrat

Componente

Nimero auto medicdo

> através de template, ou

| > carregamento dos dados no ecra.

Tipo do documento de despesa

id_tipo_documento despess  |Nlmero do documento de despesa Data do documento de despesa Total do documento de despesa sem

2 (123456789

25/2016

Construqes diversas

Fatura

Ll 46975 31-05-2016

3

(= = e T L I T
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao de Despesa /il Através de Template

[a utilizar quando se trata de um grande niumero de despesas]

v' Excel tem colunas ocultas — “Mostrar” todas as colunas antes de comecar a
preencher (homeadamente |d componentes, doc despesa, doc pagamentos,
etc);

v" NIF do fornecedor sem espacos nem pontos; Nimero do contrato (ndo CNT);
v' Os valores tém que ter estar arredondados a duas casas decimais;

v" Rubricas de despesa - Id Rubrica deve ser preenchido de acordo com o
codigo disponibilizado no Anexo | no final do Guido (formato excel).

UNIAO EUROPEIA
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Submissao de DeSpesa I/l Através de Carregamento nos Ecras

PORTUGAL Utilizador: 500000085 [Seneficidrio - 500000085] M= FIAELTIEY

2020

Candidaturas Grandes Projetes Pré—OQualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Teorawreece) Qpesvess) (Jesmtrmees) [ oeeemenes) ( Jrvenes) ( Jreeome)

Avisa: Os formulérios obedecem 2 um preenchimento passo-a-passe em que o botio *seguinte” grava o passo, desde que a informasio se encentre corretamente preenchida.

Registo de Despesas

Importar Despesa

remedemel Caracterizacao da Despesa

Adicionar Despesa (3

Adicionar Despesa

Identificagdo do Fornecedor @

NIF* Designaggo

Identificagdo da Componente @

Cédigo™ Designagio

- Associar Componente ]

Identificacdo do Contrato @

Chdigo do Contrato ™ Designagio

- Associar Contrato ]

POS=UR ’ 95020 UNIAO EUROPEIA




B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Aspetos Criticos

v’ Sempre que a despesa a carregar corresponda a um contrato do tipo
“Empreitada de Obras Publicas” ou “Concessao de Obras Publicas”, tera que
ser associado um AM.

v' Total sem IVA do documento de despesa + VA do documento de despesa =
Total do documento de despesa (automatico) — valores faciais do documento
de despesa

v Valor do documento de despesa imputado a operacédo — do valor facial do
documento de despesa (com IVA incluido) qual o valor que corresponde a
operacao (pode ser diferente de 100%)

v" Valor Eleqgivel do documento de despesa imputado a operacado — do valor
anterior, qual o montante elegivel

v' Valor elegivel ajustado ao montante de decisdo — calculo automatico por
aplicacéo do defice de financiamento ao valor elegivel

POS=UR~ #2020 [ "~e0s0ror




B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Passo “Confirmacao”

A partir deste passo ja ndo € possivel voltar atras para corrigir.
Avanca para a anexacao dos documentos.

Anexos I ’ |Resumo l

Caracterizagio l ’ Despesas l . Confirmagio I ’ |Documentcs ”

Aviso: A partir do passo seguinte j& ndo podera voltar aos passos anteriores. Serdo selecionados os comprovativos dos documentos de despesa e quitagio a apresentar, caso se aplique.

*Campo de preenchimento obrigatério

Caracterizacao
Cédigo Universal Designagdo da Operagio
POSEUR-03-2012-FC-000017  Testes POSEUR 07/2016
Tipo de Pedido de Pagamento
Contra-Fatura
Justificagio de Adiantamento
sdsd
Tipo Regime IVA
Sujeito ndo passive
NIF Nome ou Designaggo Social
500000085  Entidade Teste
Ano (do IVA a que se reporta a informagio)
2016
Taxa do regime pro-rata de IVA
20,00 %

Fundamentagio do Pedido de Pagamento

teste
Despesas
Tipo Documento  Formecedor Nm. Doc. Despesa  Eleg. Ajustado Doc. Despesa Niim. Doc. Pagamento Eeg. Ajustado Doc. Fagamento Components Contrato  Parecer AG Valor elegivel do documento de despesa ajustado d decisio AG Valor elegfvel do documento de pagamento ajustado 3 decisio AG
Fatura 123456789 46375 10,00€ Construgbes diversas  sgdrg E]
Elegfvel justificado Fundo justificade Custo Total Aprovado Fundo aprovado Fundo solicitado
0.00€ 0.00€ 172 460,64 € 92 485,36 € BSDE

@ |

PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Passo “Documentos”

Para associar Documentos de despesa ou de quitacao.

|Caracterizagio“ |Despesas” |Confirmagio|'ﬂommemas” |Anexus” ‘Resumol

Aviso: 05 formuldrios obedecem a um preenchimenta passa-z-passo em que o botdo ‘sequinte” grava o passo, desde que a informacda se encontre corretamente preenchida.

Comprovativos de documentos de despesa e quitacao

*Campo de preenchimento ot

Documentos Necessarios @

Documentos Necessarios @

NIF Fornecedor Mome Fornecedor

123456749 testel 23

Adicionar documento @

Escolha uma opgdo

Tipo de Documento *

123456789/46975 (Fatura)

Procurar...

Num. Documento

46975

. Adicionar Ficheiro

POS=UR’ ¥
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2020
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Passo “Anexos”

Para associar outros documentos que ndo documentos de despesa ou de quitacao.

Caracterizagdo Dezpesas Confirmagdo

Cocumentos

.Anms [

Resumao

Aviso: Os formularios obedecem a um preenchimento passo—a-passo em que o botio "seguinte’ grava o passo, desde que a informacio se encontre corretamente preenchida.

Gestao de Anexos

Adicionar anexo @

Tipo de Documento

Escolha uma opgio

78 - Justificagdo de adiantamento
73 - Qutros

u Cancelar ]

Procurar... - Adicionar Ficheiro ]

POS=UR’ ¥
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS

Resumo do PP

Documeantos ] [

Caracterizagido ] [ Dezpesas ][ |Confirma;§o ] [

Anexos ] . Resumo ]

Resumo do Pedido de Pagamento

Caracterizacdo
Codige Universal Designagio da Operagio
POSEUR-03-2012-FC-000017 Testes POSEUR 07,2016

Tipo de Pedido de Pagamento

Contra-Fatura

Justificagio de Adiantamento
sdsd

Tipo Regime IVA
Sujeito ndo passivo

MIF Mome ou Designagio Secial
500000085 Entidade Teste

Ano (do IWA a que se reporta a informacio)
2016

Taxa do regime pro—rata de IVA
20,00 %

Fundamentagio do Pedido de Pagamento

teste

Despesas

Tipo Documento Formecedor HNiim. Doc. Despesa Heg. Ajustado Doc. Despesa Niim. Doc. Pagamento

Fatura 123456789 46975 10,00 €
Elegivel justificado Fundo justificado
0,00 £ 0,00 £

Eleg. Ajustado Doc. Pagamento Components

Contratoe  Parecer AG Valor elegivel do

Construgdes diversas  sgdrg

Custo Total Aprovado

172 460,64 €

POS=UR’ ¥
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
Consideracoes Finais

v' S0 os utilizadores com perfil de Super-Utilizador podem

Anexos submeter um pedido de pagamento
Qutros Anexoh xml 31-05-2076 16:31

[=

Aviso: 56 os utilizadores com perfil "Super-Utilizador' podem Submater um pedido pagamenta

v Iniciar novamente a sessao com os dados do super-utilizador e ir para o Pedido de
Pagamento que deve estar no estado “A Aguardar Submissao”

v Deverao aceitar os Termos e Condi¢cdes de Submissao:

Termos e Condicoes de Submissao de pedido pagamento @
Deve ler e aceitar 0s termos seguintes de submissdo de pedido pagamento
DECLARAGCAO
O(s) Subscritor(es) declara(m)

1. ter conhecimento das normas nacionais € comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito dos FEEI e assegurar o seu cumprimento;
2. que sdo verdadeiras as informagodes constantes deste formulario.

Aceita os termos de envio de pedido pagamento ?

® Aceito N3o Aceito

PORTUGAL
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B.2) PEDIDOS DE PAGAMENTO: PRINCIPAIS ASPETOS E PONTOS CRITICOS
ConsideracoOes Finais

v' A autenticacdo devera ser com o NIF do beneficiario e senha da
Autoridade Tributaria (também do beneficiario).

Autenticagao do Contribuinte

PORTUGAL , o
Este sistema tem como objetivo efectuar, de uma forma
segura, a autenticacdo do utilizador do Balcd02020
‘ (Qualidade)

£ Autenticacdo
[Zl Autorizo que o meu Numero de Contribuinte e Nome sejam
fornecidos a entidade Balc302020.
utilizador: * 500000085
Senha: =+
P l =

<

. Também pode utilizar o seu: E CARTAO DE CIDADAO
e® 00

* nO contribuinte | ** utilizada no Portal das Financas

Registar no Portal das Finangas

Atualizado em 2016-01-29. Vers3o 3.0.2-0266

PORTUGAL
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Rejeitado

Anulado

Aplicavel a partir do momento em que se inicia o preenchimento do formulério de Pedidos de
Pagamento.
Mantém-se este estado até ser confirmado o pedido de pagamento.

Aplicavel a partir do momento em que se confirma o pedido de pagamento. Neste estado
ja foram selecionados quais os documentos comprovativos que devem ser anexados ao
pedido. Deixa de ser possivel alterar o registo das despesas.

Estado assumido ap6s submissao do registo.

Estado atribuido pela AG no momento em que o Pedido de Pagamento ja foi analisado e é
validado. Pode conter despesas nao elegiveis total ou parcialmente.

Estado atribuido pela AG no momento em que o Pedido de Pagamento € considerado néao
elegivel, ndo se insere no contexto da operacdo. NAO E POSSIVEL VOLTAR A SUBMETER
DESPESAS QUE INTEGRARAM UM PP REJEITADO (COMBINACAO NIF/N° DOC)

Estado atribuido pela AG, que ap6s submissédo é anulado a pedido do beneficiario. As
despesas apresentadas podem voltar a entrar num outro Pedido de Pagamento da mesma
operacdo. ESTADO A UTILIZAR PARA PP INCOMPLETOS

Estado atribuido pela AG no momento em que é efetuado o pagamento.

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Coesdo
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2. BALCAO 2020
C) CONTACTE-NOS Em caso de duvidas, contacte-nos!

Utilizador: 500000085 [Eeneficidrio - 500000085]  QIS(QILETSEET]

5020

><

Inicio Entidade Candidaruras Conta C ini: & Caontacte nos

Bem-vindo(a) & sua area reservada

Acompanhe a5 5eUs

Conheca os Avisos a
e submeta a sua projetos
candidatura.

Projeto

iqui para Pesquisar

Nenhum

Avisos

’ Administragdo
b Avisos
} Candidaturas

b Comunicacdo Social
Contratos

Em preenchimento
Estado

Outros

Enguadramento dos projetos nos Apoios
b Infarmacdo Geral
b Operagdes
» Outres

Pedidos de Pagamento
Em preenchimento

b Regulamentagao

- . \‘, PORTUGAL A
/111111l SESSAO DE ESCLARECIMENTOS SOBRE O CICLO URBANO DA AGUA — J UNIAO EUROPEIA
11111111 2.3UN.2016 //] LiSBOA POSZUR " 2020 Fonco geCossio
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POS_UR MUITO 0BRIGADA

PROGRAMA OPERACIONAL

PELA ATENCAO!
201‘-
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

Regu\amento Especmco .
(NICO parad odo o domin

Critérios de
SEUR (PO SEUR € POR):

selegao
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