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ENQUADRAMENTO

Para todos os tipos de contrato do tipo “Empreitadas de Obras Publicas” e “Concessao de Obras

Publicas” é obrigatdrio carregar o Mapa de Quantidades.

Assim, cabe a entidade beneficidria, a submissdo do Mapa de Quantidades previamente ao registo do

novo Auto de Medicdo. Nao é possivel o registo dos autos de medicdo sem a submissdao do Mapa de

guantidades e este sé sera submetido uma Unica vez.

E possivel carregar Mapas de Quantidades e Autos de Medicdo em qualquer estado do Contrato.

Este guido reldne a informacgdo necessaria para o preenchimento correto do Mapa de Quantidades e Autos de

Medicdo e como submete-los nos vérios estados dos contratos.

PASsO-A-PASSO

(Tovmeresse) [ pocemerer) [ Joseacies e comorenes ) [ o ede) i)

Aviso: Para o tipe de contrato selecionado & necessrio Mzpa de Quantidades

*Campo de preenchimento obrigatério

Autos de Medicao

Mapa de Quantidades

Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Home Tipo Usilizador Data

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES xlsx Mapa de Quantidades Importado 20000024 12/07/2017 10:20-14 LA

Importar Autos de Medicao @
Néimero aute medigao Data auto medigio
Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Descrigio

Autos de Medicdo ja adicionados @

Nio existem autos de medicio associados

FIGURA 1 INsErIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO

Este ecrd permite inserir a informacdo relativa ao mapa de quantidades, autos de medicdo e respetivos

artigos através do template definido para importacdo desta informacao.
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1.IMPORTACAO DO MAPA DE QUANTIDADES

(Tesmaermae) [ Jowmumemes ) [ owerecor = companenies ) [ s i) [ Jresme)

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado § necessinio o ragisto de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicdo T e

£ obrigaténo a importagio de ‘Mapa de Quantdades’

Mapa de Quantidades

Escalber ficheiro | TEMPLATE.CONTRATO.MAPA . ANTIDADES. Testes xisx

Nome Tipo, Unilizador Data

a @ - |

FIGURA 2 INSERIR CONTRATOS — MAPA DE QUANTIDADES

O processo inicia-se sempre com o registo do Mapa de Quantidades através da importacao do Template
para registo do Mapa de Quantidades, que deve ser preenchido com a lista dos artigos e valores
contratualizados no ambito do contrato de empreitada. Apenas devem ser preenchidos os dados relativos
as colunas A a F no ficheiro Excel.

Estrutura do Template Mapa de Quantidades

A B C ] E F
Valores Contratualizados
Z Nif Fornecedor N2 Artigo Descrigdo Unidades Quantidade  Custo unitdrio
3
4
3
&

FIGURA 3 INSERIR CONTRATOS — TEMPLATE MAPA DE QUANTIDADES
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Artigos

Coluna Designagao Descri¢ao

A NIF Fornecedor NIF do fornecedor tal e qual registado na
caraterizacao do contrato

B N2 Artigo N2 do artigo do auto de medicdo (até 50
carateres)

C Descrigao Descrigdo do artigo (até 1000 carateres)

D Unidades Indicar unidade de medida utilizada (até

50 carateres)

Valores Contratualizados

E Quantidade Indicacdo da quantidade contratualizada
do artigo
F Custo unitario Indicacdo do custo unitdrio por artigo

TABELA 1 EsTRUTURA DO TEMPLATE MAPA DE QUANTIDADES

O mapa de quantidades apenas tem indicacdo dos valores contratualizados e servira de base para o
preenchimento dos Autos de Medicdo. Existe apenas um mapa de quantidades ativo em cada momento,
ndo sendo permitida a sua substituicdo sem autorizacdo prévia da Autoridade de Gestao.

Cada contrato deve ter obrigatoriamente um mapa de quantidades associado com a indicacgdo dos valores
contratualizados. S6 depois de importado e registado o Mapa de quantidades é possivel registar Autos de

Medicgao.

Regras de preenchimento do Mapa de Quantidades

e Deve preencher todas as linhas da coluna A a coluna F do ficheiro Excel.

¢ Na folha destinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espagos nem pontos

e Nos campos de valores numéricos devem ser registadas apenas duas casas decimais. Os valores
tém que ter estar arredondados — estdo visiveis duas casas decimais mas na realidade existem
duas casas decimais. Para Arredondar os nimeros a duas casas decimais pode, por exemplo,
utilizar a formula matematica Arred.



2

@

e

B

D E

POS_ UR

PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

F G H | J K L M N Q P Q

Valores Contratualizados| AM 1 AM2 AM 3 AM 4 AM 5

Nif Fornecedor N2 Artigo Descrigio

123456789

123456789

123456789

123456789

123456783

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

Fornecimentos Diversos
Revisio do  Projecto
Base

Execucdo de Revisdo ac
Projeto Base

Projecto de Execucdo de
Ampliaggo e
Beneficiagdo da ETAR
Projecto de Execugdo -
Contengdes, Fundagdes e
Estruturas

Projecto de Execugdo -
Processo e equipamento
mecénico

Projecto de Execucdo de
Instalacdes de Aguas &
Esgotos, Gas, VentilagSo
e Desodorizagio

Projecto de Execugdo -
Instalacdo  Eléctricas,
Instrumentagdo e
Automagio,
Telecomunicagfes
Trabalhos Auxiliares
Execuglio do
levantamento
topografico do terreno
de implantacio & escala
14200, inicial
(complementar) e final,
fornecido em ficheiro
editavel,
peoreferencizdo

Estudo  complementar
geologico e geotécnico,
incluindo  elaboracio
dos relatorios

Unidades Quantidade Custo unitirio Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Total

ne

n.e

ne

ne

ne

n.e

n.e
ne

0

o

1

0,00
0,00

20.407,13 1 20.407,13

0,00 0 0(j5:2)

Argumentos de fungéo ? x
65.302,9
ARRED
Nim |5 B = 20407,13
48.295,4 Niim_digitos 2| | = 2
= 2040713
Arredonda um valor para um nimero de algarismos especificado,
Niim_digitos & o nimero de algarismos que deseja obter no arredondamento. Os
27.844,3 nimeros negativas arredondam para a esquerda da virgula decimal; zero | 1 27.844,38
arredonda para o ntimero inteiro mais préximo,

Resultado da formula = 20407,13

| o Conctr

0,00

2.720,95 1 2.720,95

2.720,95 1 2.720,95

FIGURA 4 AuTos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTAGAO

Nas células do Excel devem ser registadas exclusivamente valores, ndo podem conter férmulas.

Da coluna A a coluna F as colunas do template sdo fixas. Ndo podem ser introduzidas novas,
nem removidas, nem alterada a sua ordem.

No momento do registo é efetuada a validacdo de que o universo dos artigos que constam no
ficheiro excel dos Autos de Medicdo correspondem ao universo dos artigos do Mapa de
Quantidades ativo. Tem que existir o mesmo universo, apesar de ndo ser obrigatdrio todos
virem preenchidos com informacdo para todos os AM, ou seja, as colunas da A a F tém que
corresponder as colunas A a F do Mapa de Quantidades.

O campo Descri¢do corresponde a descricdo dos artigos e tem um limite de 1000 carateres. Deve
ter em atengdo para ndo ultrapassar o limite.

Para finalizar o processo deve ser feito o upload do ficheiro e clicar no botdo Importar Mapa
Quantidades.
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E F

VM Comntualludosl

o

AM 1

2014
20

| AM 2

Nif Fornecedor N® Artigo Descricdo
123456789 1 Fornecimentos Diversos n, @ (4]
Revislo do Projecto
Base
Execuclo de Revisio o
Projeto Base
Projecto de Execugho de
Ampliaglo .
Beneficiagdo de ETAR
Projecto de Execucdo -
Contergdes, Fundagdes ¢
Estruturas
Projecto de Execuido -
Processo e equipamento
mechnico
Projecto de Execuglo de
instalacdes de Aguas e
Esgotos, Gas, Ventilaglo
¢ Descdorizacho

0,00

123456789

ne 0 0.00

123456789 20.407,13

123456789 0,00

123456789 65.302,80

123456789 43.296,86

123456789 27.844.38
Projects de Execuglo -

instalaclo Lléctricas,

instrumentag o .

Automagc o,
Telecomunicagles
Trabalhos Auxiliares
Execuglo
levantamento
topogréfico do terreno
de implantasio b escals
1/200, Inicial
(complemertar) ¢ final,
fornecido em ficheiro
edthvel,
groreferenciado

Estudo complementar
geoldgico e geotécnico,
incluindo claboraglo
dos relatdrios

123456789
123456789

ne 1
n.e
do

31.653,71
0,00

123456789 2.720,95

123456789

ne 2.720,95

Unidades Quantidade Custo unitirio Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total

FIGURA 5 INSERIR CONTRATOS — EXEMPLO TEMPLATE PARA IMPORTAGAO DE MAPA DE QUANTIDADES

2. REGISTO DO AUTO DE MEDICAO

|Cara=(enza;fm][ |Du=umenws][ |Ou=va;§=s!Cvmpwnemes].mv:lﬂedlﬁn][ |Kesumo]

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado & necessario o registo de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicdo

*Campo de preenchimento obrigatério

Mapa de Quantidades

Template para importagio de Mapa de idad.

Escolner ficheird | Nenhum ficheiro selecionado

Importar Mapa Quantidades

Nome Tipo Utilizador

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES Testes xlsx Mapa de Quantidades Importado 200000241

Importar Autos de Medicdo @

Némero auto medicgo

Escolner ficheiro | TEMPLATE_CONTRATO_MAPA _ ANTIDADES Testes xlsx 1

Descrigio

Data auto medigio

12-07-2017
Auto de Medicio n.? 1

Autos de Medicdo ja adicionados @

N° Auto Data Descrigio

N&o existem autos de medicéo associados

» I

FIGURA 6 INSERIR CONTRATOS — IMPORTAR AUTOS DE MEDICAO

Exportar Mapa Quantidades

Data

12/07/2017 13:35:42 &

Registar Auto Medicio

Data Criagio

Anterior

a | &

Seguinte ]

-
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A seguir a importacao do Mapa de Quantidades é possivel iniciar o registo dos Autos de Medicao.
Para carregar os autos de Medicao, é utilizado o template do Mapa de Quantidades.

Para carregar o 12 Auto de Medicdo, devera ser feito o download do documento submetido, ou clicar
no botdo Exportar Mapa de Quantidades.

Ainformagdo das colunas A a F mantem-se inalteradas e deve ser acrescentado a direita as quantidades
e custo total correspondentes a cada AM, configurando colunas a direita a medida que surgem novos

autos.
A B C D E F G H | 1 K L M N (o] p
Valores Contratualizados AM 1 AM 2 AM 3 AM 4 AM 5
2 Nif Fi dor N Artigo D & Unil Q i Custo unitdrio Q idade Custo Total Q idade Custo Total Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Total
3 123456785 1 Fornecimentos Diversos n,2 0 0,00
y1 Revisio do  Projecto
4 123456789 - Base n.2e o 0,00
111 Execucdo de Revis@io ao
5 123456789 o Projeto Base n.2 1 20.407,13 1  20.407,13
Projecte de Execucdo de
12 Ampliacdo 3
6 123456789 Beneficiag3o da ETAR n.2e 0 0,00 0

Projecto de Execucdo -
124 Contencdes, Fundagdes e
7 123456789 Estruturas n.2 1 65.302,80 1 65.302,80
Projecto de Execucdo -
1.22  Processo & equipamento
123456789 mecénico n.g 1 48.296,36 1 48.296,86
Projecto de ExecucSo de
Instalacdes de Aguas &
123  Esgotos, Gas, VentilagSo
& DesodorizagSo
9 123456739 n.2 1 27.844,38 1 27.844,38
Projecto de Execugdo -
Instalagdo  Eléctricas,
124  Instrumentacdo e
Automagio,
10 123456789 Telecomunicagdes n.2 1 31.653,71 1 31.653,71
1 123456789 13 Trabalhos Auxiliares n.e 0 0,00
Execucio do
levantamento
topografico do terreno
de implantacdo 3 escala
131 1/200, inicial
{complementar) e final,
fornecido em ficheiro

o

editavel,
123456789 georeferenciado n.2 1 2.720,95 1 2.720,95
Estudo  complementar

~

geolégico e geotécnico,
incluindo  elaboracdo
13 123456789 dos relatérios n.e 1 2.720,95 1 2.720,95

FIGURA 7 INSERIR CONTRATOS — EXEMPLO TEMPLATE PARA IMPORTAGAO DE MAPA DE QUANTIDADES: PREENCHIMENTO AUTOS DE MEDICAO

Estrutura do Template Mapa de Quantidades — Autos de Medigdo

I ———
AM 1

Quantidade Quantidade do artigo no AM1

Custo total Custo Total do artigo no AM1 (F * G)
AM 2
Quantidade Quantidade do artigo no AM2
Custo total Custo Total do artigo no AM2 (F * 1)
AM 3 (...)

AM1 e AM2 sdo indicativos, podem corresponder ao N2 do Auto Registado

TABELA 2 ESTRUTURA DO TEMPLATE MAPA DE QUANTIDADES: AUTOS DE MEDICAO
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Regras de preenchimento Autos de Medi¢do

O carregamento dos AM no template deve ser sempre feito através do preenchimento das quantidades e custo
total dos artigos referenciados nesse auto. Ndo é necessario preencher as restantes linhas com valores zero.

No momento do registo é efetuada a validacao de que o universo dos artigos que constam no ficheiro excel AM
correspondem ao universo dos artigos do Mapa de Quantidades ativo. Tem que existir o mesmo universo, apesar
de ndo ser obrigatdrio todos virem preenchidos com informagdo para todos os AM. As colunas A-F do Mapa de
Quantidades tem de corresponder as colunas A-F dos Autos de Medicdo

Depois de preenchido no excel o(s) auto(s) a finalizagdo do registo do Auto de Medicdo é efetuada em ecra.
Deverdo ser preenchidos manualmente os campos:

e N2auto
e Data
e Descricdo (do Auto de Medicao)

E devera ser feito o upload do ficheiro em Excel do Mapa de Quantidades com o auto de medi¢do preenchido
da forma indicada anteriormente, através do botdo Escolher Ficheiro.

Para finalizar o processo, deve clicar no botdo Registar Autos Medicdo. Nesse momento, fica disponivel a lista
de Autos de Medicdo ja adicionados juntamente com a op¢do do Download do ficheiro. Apds o registo bem
sucedido, o Auto de Medigao aparece na lista e pode ser identificado nos Pedidos de Pagamento com despesa
associada a este contrato.

Para iniciar o registo de um novo auto de medicdo deve sempre iniciar o registo através do ultimo Auto de
Medigdo preenchido, de modo a manter o histérico de todos os AM carregados até ao momento e que deve ser
descarregado na linha do ultimo AM ja adicionado. As colunas relativamente aos novos AM deverao ser
acrescentadas sucessivamente a direita.

No registo de cada AM, o ultimo excel anexado deve conter sempre a informag¢do de todos os autos ja
registados.

10
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Importar Autos de Medicio @
Niamero auto medigio Data auto medicao

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Descricao

- Registar Auto Medicdo ]

Autos de Medicdo ja adicionados @

Descrigio Data Criagio

1 27-06-2016 Auto de Medicdo n.® 1 28-06-2016

2 27-06-2016 Auto de Medicao n.° 2 28-06-2016

3 10-07-2017 Auto de Medicdo n.” 3 10-07-2017 &

4 10-07-2017 Auto de Medicdo n.® 4 10-07-2017 A

5 12-07-2017 Auto de Medicaon.® 5 12-07-2017 &

x CrE T

FIGURA 8 INserIR CONTRATOS — LISTA DE AUTOS DE MEDICAO JA IMPORTADOS

Para finalizar deverd clicar no botdo Seguinte onde gravara os campos visiveis e passa ao proximo passo.
Sempre que se pretenda submeter um contrato para o qual ndo existem, ainda, Autos de Medicdo, deverd
carregar somente o mapa de quantidades.

3. REGRAS DE PREENCHIMENTO MAPAS DE QUANTIDADES: CONSORCIOS

No caso de existirem contratos/empreitadas celebrados com um consércio de fornecedor deve ter em
consideragdo os seguintes aspetos:

- é possivel cada contrato ter mais do que um fornecedor associado;

- sO é possivel ter um mapa de quantidades ativo. O mapa de quantidades é o que esta subjacente ao contrato
de empreitada e deve ser carregado uma Unica vez;

- no caso dos contratos em consércio, o mapa de quantidades deve ser carregado com a reparticdo esperada,
por NIF do consércio, relativamente aos artigos da empreitada que vao ser executados;

- caso esta reparti¢do se altere durante a execug¢do do contrato, o mapa de quantidades deve ser substituido,
devendo o beneficidrio solicitar a AG a alteragdao do MQ, disponibilizando a edicdo do mapa de quantidades;

- quando existir um AM, ele deve ser carregado de acordo com o guido disponivel;

- cada fatura, emitida por um fornecedor com um determinado NIF, s6 pode ser associada a um AM. Caso
existam AM com o mesmo numero associados a faturas diferentes, entdo devera ser identificado com AM 1-A,
por exemplo.

11
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4. REGRAS PARA SUBMISSAO DE AM NOS DIFERENTES ESTADOS DOS CONTRATOS

4.1 ESTADO EM PREENCHIMENTO

Em preenchimento: Aplicdvel a partir do momento em que inicia o preenchimento do formulario associado ao
registo de Contratos. Pode editar todo o formulario.

Para aceder aos contratos Em preenchimento:

PORTUGAL
” 2020 Unlizador: 200000241 | Super-utiiizador - 500000085
(]

Wik Emidade  Cndidatras  ComaComente  Administracio

Cédigo Concurso

Lo % e —

FIGURA 9 MENU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

12



Entidade
Codigo Universal:
Designagio:
Tipologia:

Data de Inicio:

Data de Fim®

Data de Estado:
Concurso

Estado da Operacao:

500000085
POSEUR-02-1708-FC-000008
TESTE OI 06

Adaptagdo as alteragdes climaticas
01/10/2014

01/10/2020

18/11/2015
POSEUR-08-2015-99

Aceite pelas Entidades / Contratada

(W20 Cancicanura) [ oeneticiinos | [ Jreoiaos oe ragamens ) [ Jreproramasees

Dados Candidatura

POS‘EUR

PROGRAMA OPERACIONAL
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\ 4

@ oo B

1

Estado

Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades / Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
Aceite pelas Entidades / Contratada
Aceite pelas Entidades | Contratada
Aprovada

Submetida

* Dados nao aplicaveis na versao atual.

” PORTUGAL
2 2020

Cédigo do Contrato

Data inicio de

Fornecedor

aré

ara importagio de Caracterizacio de Col

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Contratos Disponive

s

codigo do Contrato

d81ffle8-4eel-4657-

CNT-000109

82e3-a28db7asef6f TESTES |

TEste 02.02 testes

+ Designagio Beneficidrio Data Inicio

Data Estado Data Versio
18-11-2015 20-11-2015
18-11-2015 20-11-2015
18-11-2015 20-11-2015
18-11-2015 20-11-2015
18-11-2015 19-11-2015
18-11-2015 18-11-2015
17-11-2015 18-11-2015
21-10-2015 21-10-2015

Unlizador

POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE

FIGURA 10 FicHA DA OPERAGEO| IR PARA OS CONTRATOS

Estado de Contrato Codigo de Operagio
Escolha a0
Data conclusdo de  até Nimero

TESTES SO0000085 29-12-2016 28-12-2016 10 000,00 € 0,00 €

500000085 02-02-2017 02-02-2017 0,00€

2 registos listados

Data Condlusdo ; Valor Adjudicagio (s/IVA)  Valor Despesas Elegiveis  Valor Despesa Paga  Data Fstado

0,00€

Jtilizador: 200000241 [Super-ut

0,00€ 29-12-201

0,00 € 02-02-201

£m preenchimentd

o Q

FIGURA 11 EcRA cOM TODOS 0S CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO| ESTADO EM PREENCHIMENTO

miE o E -E n

@ o

[« [« [« [« [« [«

[« [«

COll Fechar Janela

"

Para editar o contrato, deverd clicar-se no icone que tem a seta, podendo posteriormente editar qualquer

separador. Tera que clicar em cima do separador para poder editar os campos respetivos e ir para o
separador Autos de Medigao.
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POS_UR

PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

\ g

Eo— [T g

Avina: Pasa o tipe de contrato sekicionada & necaiibrs o re urn Maga d¢ Quantidadei

*Camge de preenchimesto obrigatdeia

Autos de Medicdo

E cbrigaténio a importagie de Mg de Cuantidades’

Mapa de Quantidades
Escoier bchero | TEMPLATE CONTRATO_MAPA . ANTIDADES, Tastas xhx . mportar Mapd Quantidades .

Nome Tipo s gaens Duara

Kl wxitte Mapa de Quantidades darociads

FIGURA 12 MEeNu AuTOS DE MEDICAO

Para carregar o Mapa de Quantidades e Autos de Medicdo, ver os Ponto 1 e 2 deste Manual.

Os Autos de Medigdo serdo submetidos com o Contrato. Quando o contrato estiver em condig¢des de ser
submetido, no separador Resumo devera carregar no botdo Submeter para o contrato passar ao estado
Submetido.
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POS_UR

PROGRAMA OPERACIONAL

SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

Documentos

Operagdes e Componentes

Mapa de Quantidades

Autos de Medicio

FIGURA 13 MeNu RESUMO

4.2 ESTADO SUBMETIDO

=oa=

Submetido: Aplicavel a partir do momento em que conclui e submete o registo de contrato no Balcdo. E possivel

submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no estado submetido.

Para aceder aos contratos no estado Submetido:

15
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Infcio Entidade

Cédigo Concurso

Designagio da Operagio

[FT—

da
Operagio

POSEUR-02-1

zador 200000241 Super-utiizador - 500000085

% fetde ta Conibdutury
; Escoin )

Aceite pelas ENtidades | Contratada

S FEDER/EC
m 200

POS—UR

PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

=

FIGURA 14 MeNU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagio

Entidade
Codigo Universal:
Designagio:
Tipologia:

Data de Inicio:

Data de Fim:

Data de Estado:
Concurso

Estado da Operacao”

500000085

1 registe stade

adiantaments cantra-fatura, Saida final, Estorne

POSEUR-02-1708-FC-000008

TESTE O 06

Adaptacio &s alteracBes climaricas

01/10/2014
01/10/2020
18/11/2015
POSEUR-08-2015-99

Aceite pelas Entidades | Contratada

[ e | W e | W | W )

Dados Candidatura

Estado

8 Aceite pelas Entidades / Contratada
7 Aceite pelas Entidades / Contratada
6 Aceite pelas Entidades / Contratada
5 Aceite pelas Entidades / Contratada
4 Aceite pelas Entidades / Contratada
3 Aceite pelas Entidades / Contratada
2 Aprovada

1 Submetida

* Dados nio aplicaveis na versio atual.

Daia Estado
18-11-2015
18-11-2015
18-11-2015
18-11-2015
18-11-2015
18-11-2015
17-11-2015

21-10-2015

20-11-2015

20-11-2015

20-11-2015

19-11-20
18-11-2015
18-11-2015

21-10-2015

Uulizador

POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE
POSEUR_TESTE

POSEUR_TESTE

FIGURA 15 FicHA DA OPERAGAO| IR PARA OS CONTRATOS

miE Wi WA W

[« [« [ [+ [= [+

[« [=
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PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

I N R
s cmiiesn a8 _—
—

Template para importacio de rerizacio de Contraf

Escolher ficheiro | Nennum ficneira selecionado

traas Disponiveis

= Valor Adpudicagio (s/TVA)

29-12-2016 10000,00% .00¢ 000€ Ca-10-2017 a9 &

CNT-000124 TesTEs TESTES 500000085

*Cidigo temporario no caso de contraias em preenchimento

FIGURA 16 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO SUBMETIDO

Para editar o contrato, deverd clicar-se no icone que tem a seta. No estado submetido sé é possivel aceder
e editar o ecra dos Autos de Medicdo. Tera que clicar em cima do separador para poder editar os campos
respetivos e submeter Autos de Medigao.

(Jcomaetes) [ Toocometes ) ( Jorses s companeres ) [ ces st} [ Treomms)

Awino: Para & tipo de contrato selecionado & necaiilng o regivts de um Mapa de Quantidaded
Autos de Medicao ~Camen 4 prsnchimesto oo
£ b de Maga de

Mapa de Guantidades
Escon fchwes | TEMPLATE_CONTRATO_MAPA. ANTIDADES. Taster xhix . mportar Mapa Quantidades | [ |

Home Tipor Vsl s Dt

Ko existe Maga de Quantdades Asiccado

FIGURA 17 MeNu AuTOS DE MEDICAO

Para carregar o Mapa de Quantidades e Autos de Medic¢do, ver os Pontos 1 e 2 deste Manual.

17
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PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

Para submeter os Autos de Medicdo, deverd sempre clicar no botdo de Submeter para que a informacao fique
guardada.

([emrecae) ( Tsemmenes) (Toweasie = Gompenens) ([ o o) [ e

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado ¢ necessirio o registo de um Mapa de Quantidades

*Campo de preenchimento abrigatorio

Autos de Medicao

Mapa de Quantidades

Template para importacio de Mapa de Quantidades
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Importar Mapa Quantidades Exportar Mapa Quantidades
[ Tioo Uniizador Data
TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES (11).xIsx Mapa de Quantidades Importado 200000241 04/10/2017 11:53:49 &

Importar Autos de Medicio @

Niimero auto medigio Data auto medigio
Escalher ficherra | Nenhum ficheiro selcionada
Desarigio
Registar Auto Medigio
Autos de Medigéo ja adicionados @
N Autn Dara Desarigio Data Criagio
1 04-10-2017 Testes submissdo Auto | 04-10-2017 L X

BT o ) ST

FIGURA 18 MEeNU AuTOS DE MEDIGAO — SUBMETER AUTOS DE MEDIGAO

A partir desse momento, no ecrd do Resumo fica registado a informacdo do auto submetido.

#2020

Caracterizagio do Contrats

FIGURA 19 MEeNu RESUMO
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PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

4.3 ESTADO EM ATUALIZACAO

Em Atualizagdo: Contrato com data de adjudica¢do preenchida que ja foi objeto de analise ou ndo por parte da
AG que o devolve para edicdo ao beneficiario para alterar/adicionar novos elementos.

O contrato pode passar ao estado “Em atualizacdo” por decisdo da AG no sentido de solicitar informacao
adicional. O beneficidrio recebe um e-mail do POSEUR a informar que o estado foi alterado e tem uma data
limite de resposta para proceder a alteracdo solicitada. Caso o beneficidrio ndo faca a alteracdo no periodo
determinado a AG continua o processo de analise interna do Contrato.

Neste estado, todos os separadores do contrato ficam disponiveis para edicdo.

Atencdo, porque neste estado, poderdao continuar a ser submetidos Autos de Medi¢do, mesmo que o prazo
relativo a solicitagcdo de informagdo ainda esteja a decorrer.

Para aceder aos contratos no estado Em Atualizagao:

Cémga Concursa

—————— % e —

FIGURA 20 MeNnu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

19



=

POS—UR

PROGRAMA OPERACIONAL 2014
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS 20

Entidade 500000085

Codigo Universal: POSEUR-02-1708-FC-000008
Designagdo TESTE OI 06

Tipologia: Adaptagdo as alteragdes climaticas
Data de Inicio: 01/10/2014

Data de Fim’ 01/10/2020

Dara de Estado” 18/11/2015

Concurso POSEUR-08-2015-99

Estado da Operacao: Aceite pelas Entidades / Contratada

(W50 Conicanura) [oeneticiinos | [ Jreoidos ae ragamento ) [ reprooramaees |

Dados Candidatura

versio Estado Data Esu Data Versio Unlizador

8 Aceite pelas Entidades | Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
7 Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
3 Aceite pelas Entidades | Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
5 Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
4 Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 19-11-2015 POSEUR_TESTE B &
El Aceite pelas Entidades | Contratada 18-11-2015 18-11-2015 POSEUR_TESTE B &
2 Aprovada 17-11-2015 18-11-2015 POSEUR_TESTE B &
1 ‘Submetida 21-10-2015 21-10-2015 POSEUR_TESTE B &

* Dados nao aplicaveis na versao atual.

FIGURA 21 FicHA DA OPERACAO | IR PARA OS CONTRATOS

¥2620 e

Pesquisa de Contrato

Cédigo do Comrato Estado de Contrato Cédigo de Opmragio
Escolha uma opcio v

Data infcio de. a Dataconclusiode  ané imero.

Fomecedor

| T T

Contratos Disponioais

CNT-000093 POSEUR 15 POSEUR Tastes 500000085 15-08-2016 5-09-

3000.00€ 0008 0008 13-02-2017 T 9 &

FIGURA 22 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO EM ATUALIZAGAO

Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta.
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PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

([eamasrasei) ( Tpecuman) (Jorrscis s omparere ) [ o wesiia) _Trecama)

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado & necessrio o registo de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicao S s e

Mapa de Quantidades

Template para importacéo de M:

Escolher ficheiro | Nenhum fich,

Importar Mapa Quantidades Exportar Mapa Quantidades

Nome Tipo Utiizador Dam

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES (11).XIsX Mapa de Quantidades Importado 200000241 04/10/2017 11:53:49 &

Importar Autos de Medicdo @
Néimero auto medigio Data auto medigio
Escolher ficheiro | Nenhur ficheiro selecionado

Desarigio

Registar Auto Medigdo

Autos de Medicdo ja adicionados @

1 04-10-2017 Testes submissio Auto 1 04-10-2017 2%

* T ¢ T

FIGURA 23 MeNu AUTOS DE MEDICAO — SUBMETER AUTOS DE MEDICAO

Para carregar, apenas Autos de Medicdo nos contratos no estado Em Atualizacdo sem submeter o contrato
novamente porque o periodo para os esclarecimentos ou Audiéncia Prévia ainda esta a correr, dever-se-a
carregar neste separador, preencher os campos e o template, como descritos nos Ponto 1 e 2 deste manual,
bastando fazer Passo Seguinte para o Auto de Medicdo ser submetido, ndo sendo necessario Submeter o
contrato novamente. A partir desse momento, no ecra do Resumo fica registado a informacdo do auto
submetido.

#3620

FIGURA 24 MeNu RESUMO
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PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

4.4 ESTADO VALIDADO

Validado: Contrato objeto de decisdo da AG. E possivel ao beneficidrio submeter pedidos de pagamento com
despesa associada a contratos no estado Validado. Pode editar e associar “Autos de Medigdo”.

Para aceder aos contratos no estado Validado:

I PURTUGAL
’ 2020 ador 200000241 | Super-utizaoos - 500000085
L]

imkio  Emteade  Candidatwas  Conta Corrente  Admmimestragio

e D % P

U

FIGURA 25 MEeNU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Entidade: 500000085

Codigo Universal- POSEUR-02-1708-FC-000008
Designagio TESTE 01 06

Tipologia: Adaptacio as ahteragdes climaticas
Data de Inicio: 01/10/2014

Dara de Fim: 01/10/2020

Data de Estado: 18/11/2015

Concurso POSEUR-08-2015-99

Estado da Operacao” Aceite pelas Entidades | Contratada

Qs canccanes ) Toerencinos) [ Jreaaon ae ragarenss ) [reproaramacees)

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Versio Utilizador
s Aceite pelas Entidades / Contratada 13-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
7 Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
B Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
5 Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 20-11-2015 POSEUR_TESTE B &
4 Aceite pelas Entidades | Contratada 18-11-2015 19-11-2015 POSEUR_TESTE B &
3 Aceite pelas Entidades / Contratada 18-11-2015 18-11-2015 POSEUR_TESTE B &
Aprovada 17-11-2015 18-11-2015 POSEUR_TESTE B &
1 Submetida 21-10-2015 21-10-2015 POSEUR_TESTE B &

* Dados nao aplicaveis na versao atual.

FIGURA 26 FiCHA DA OPERAGAO| IR PARA OS CONTRATOS

22



POS—UR

PROGRAMA OPERACIONAL 2014
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS 20

Cédigo do Contrato Estado de Contrato Cédigo de Operagio
Escolha uma opgdo v 2215

Data inicio de at& Data conclusdo de  até Némero

Fomecedor

- Novo Contrato ]. Exportar Excel ]. Limpar ]ﬂ Pesquisar

Template para importacéo de Caracterizacio de Contratos

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Importar Contratos

Contratos Disponiveis

Cédigo do Contrata B Daa Inicio ¢ Data Conclusio. ¢ Valor Adjudicagio (s/IVA)  Valor Despesas Heglveis  Valor Despesa Faga Soen

CNT-000015 00006 POSEUR COS 500000085 06-05-2016  06-05-2016 990,00 € 0,00€ 0,00€ 01-06-2016 B 9 &
CNT-000020 27-05-2012 POSEUR CO7 500000085 27-05-2015  27-05-2017 200,00€ 0,00€ 0,00€ 02-02-2017 " Valdado E 9 &
CNT-000031 16/06/2016 POSEUR C 16/06,/2016 500000085 01-06-2016 01-06-2016 1000,00€ 50,00 € 0,00€ 14-06-2016  Validado B 9 s
CNT-000032 16/06/2016 REJ POSEUR C 16/06/2016 Rejeitado 500000085 01-06-2016  14-06-2016 100,00€ 0.00€ 0,00€ 14-06-2016  Rejeitado B 9 &
CNT-000033 16/06/2016 Sol. Inf. POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf. 500000085 01-06-2016  01-06-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 18-07-2016 Ematualizagie [ O &
CNT-000034 16/06/2016 Sol. Inf. 2 POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf. 2 500000085 01-06-2016  30-06-2020 1000,00€ 0,00€ 000€ 20-09-2016  Submetido BE 9 s
CNT-000035 16/06/2016 SUB POSEUR C 16/06,/2016 SUB 500000085 01-01-2016  01-01-2020 0,00 0,00€ 0,00€ 15-06-2016  Rejeitado B 92 &
CNT-000026 16/06/2016 Subm POSEUR C 16/06/2016 Subm 500000085 01-06-2016  30-06-2020 1000 000 000,00 € 0,00€ 000€ 15-06-2016  Submetido E 9 &
CNT-000037 16/06/2016 Sol. Inf. UAJ POSEUR C 16/05,/2016 Sol. Inf. UAJ 500000085 01-06-2016 01-06-2020 1000,00€ 0,00€ 000€ 14-07-2016 Emawalizagio [F O &
CNT-000038 16/06/2016 50l. Inf.UAJ 2 POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf. UAJ2 500000085  01-06-2016  01-06-2020 0,00€ 0,00€ 000€ 15-06-2016 Emawalizagio [ O &

10 registos listados de um total de 25

FIGURA 27 ECRA COM TODOS 0S CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO VALIDADO

() (o) (v o) [l s o)

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado & necessidrio o registo de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicao T o D

Cuia de Apoio 20 Registo de Autos de Medicio

Mapa de Quantidades
Template para importagio de Mapa de Quantidades

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionade Importar Mapa Quantidades Exportar Mapa Quantidades

[ Tipo Uniizador

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES (11) xlsx Mapa de Quantidades Importado 200000241 04/10/2017 11:53:49 &

Importar Autos de Medicdo @
Neimero auto medigio Data auto medigio
Escalher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionada

Desarigio

Registar Auto Medica il |

Autos de Medicdo ja adicionados @

1 04-10-2017 Testes submisséo Auta 1 04-10-2017

¢

3 x
Seguinte

FIGURA 28 MENU AuTOS DE MEDICAO — SUBMETER AUTOS DE MEDIGAO

Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta. Se o contrato estiver no estado Validado,
s6 poderd editar-se o separador Autos de Medicdo, clicando em cima desse separador para se poder
editar os respetivos campos.
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PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

Para carregar Mapas de Quantidades e Autos de Medicdo nos contratos no estado Validado, conforme Pontos
1 e 2 deste Manual, basta fazer Passo Seguinte para o Auto de Medi¢ao ser submetido.

A partir desse momento, no ecra do Resumo fica registado a informacgao do auto submetido.

#3020

Caracterizagio do Contrats

FIGURA 29 MENU RESUMO
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