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1.10 03-07-2019 Orientagdes sobre os procedimentos a adotar na submissdo de
contratos do tipo Trabalhos a mais e Revisdo de Pregos: passo
da caraterizagdo e detalhe das operagdes e componentes
Orientagdes sobre contratos por lotes
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1.1 Enquadramento

No ambito do Quadro de Programacdao dos Fundos Estruturais para o Periodo de
Programacdo 2014-2020, doravante designado por Portugal 2020, com o mddulo de
contratos pretende-se disponibilizar informacdo que permita a inser¢cdo de contratos
por parte dos beneficidrios através de ecras elaborados para o efeito.

O presente documento reune a informagao necessaria a utilizagdo da aplicagdo
informdtica Balcao 2020. Este balcdo virtual pode ser acedido online aqui.

1.2 Organizacao do Guido

O guido esta organizado em varias secgoes:

e Introdugdo: compreende o enquadramento, ambito e objetivo inerente a
elaborac¢ao do guido;

e Instrucdes de acesso Balcdao 2020: descreve o acesso a plataforma e ao médulo
dos contratos;

e Funcionalidades: detalha as funcionalidades, nomeadamente ecras, campos e
regras de validacdo associadas ao mddulo dos contratos.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 8
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2.1 Acesso a aplicacdo — Mddulos Contratos

A aplicacdo encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao
aceder a pagina inicial, tera que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessao.

5020

O acesso ao Balcdo 2020 é simples e facil!

Par favor insira os seus dados de acesso

financiamentos disponiveis no periac
sua candidatura ¢ o acompanh;

entagio

Utilizador
200000241

Senha de Acesso

Perdeu 2 sua senna? Recupere-a agui
1 -
‘Q‘ 0 Ainda ndo possui acesso? Registe-se
- - * }

Oportunidades de Procpars passes
‘nancamenic s soreseriar asua
para  seu oyl canddanra
(Perfil do beneficidrio) fime expicatrea)
O reg autenticagio n 020 deve ser apenas efetuade pelo
Saber beneficidrio antes de se candidatar ao seu projeto. £ entéo criada a sua
que deve saber a partida? area ada, na qual 4 contar com um cenjunto de

5, ind
acional a que pretende candidatar-se, com des

entemente da natureza do projeto, a Regido ou

= Submissic

andidaturas

Saiba mais como se registar s & procedimentos

sar o balciio através das = Registo de contr

er’ ou consulte as nossas pblica
* Pedidos de pi nto/adiantamento ou reembolso ﬁ

‘ Estamos ao seu dispor. Contacte-nos, + Conta-con

FIGURA 1 PAcINA INICIAL DO BALCAO 2020

Depois da sessdo iniciada, serd possivel aceder a Area Reservada.

' PORTUGAL
. 2020 Utilizader: 200000241 | Super-utilizador - 500000085 v
a

Inicio  Entidade  Candidaturas  Conta Comente  Administragio 'A I‘
Contacte-nos

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conheca os Avisos Acompanhe os seus

e submeta a sua projetos

candidatura.

Avisos Projeto Seguranga Mobile
Par razdes de Aceda a conta-corrente,
seguranca nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligado servicos
numa sessio Mobile
eBalci02020.
Consulte a politica de
seguranga
[ 4

i

Ajud
Mensagens < C.)J Juda

FIGURA 2 PAGINA INICIAL DA AREA RESERVADA — ENTIDADE
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O menu Conta Corrente d4a acesso a uma pagina de pesquisa de todas as candidaturas
disponiveis que remetera para o ecra dos Contratos.

Utilizador: 200000241 Super-utilizador - 500000085

5020

Infio  Entidade  Candidaturas  Conta Comente  Administragio L I‘
Contacte-nos

Conta-Corrente

Cédigo Concurso

Designagio da Operagio Cédigo Universal Estado da Candidatura
poseur Escolha uma opgio
FST— W e s @ e & !
Pedidas
Fagamento Pagamento Apoio
5 S Apresentadas P a Aguardar Pago B Apoio
Cédigo === cédigo m fdades Validagio Validado
[— - Universal = Fstado por
custo Custo Custo Tomal Custo | Toral | Adnementos | Pagar 21
Toual Total Totat £
) © ) © e e
POSEUR-06-2015-  Testes 2020-2023 POSEUR-03-1406-FC~ 100000 1000,00 850,00 300,00 000 000 000 000 30000 000 0,00 0,00
08 000005
POSEUR-08-2015-  TESTE O 04 POSEUR-02-1708-FC~ 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 0.00 0,00 Acesso
000006
POSEUR-08-2015-  TESTEOI 06 POSEUR-02-1708-FC- Aceite pelas Entidades 1000,00 220,00 841,50 .00 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 Acesso
000005 Contrateda
POSEUR-11-2015-  TESTEQ POSEUR-03-1911-FC— Submetida 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00 Aceszo
000002
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC- Aceite pelas Entidades 1550279,87 1237751,45 105208573 0,00 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 Acesso
0572016 000015 Contratada
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC— Aprovada 425319224 323277631 274785956 0,00 000 000 000 000 000 0,00 0.00 0,00 Acesso
o4 0472016 000014
POSEUR-12-2015-  Testes POSEUR POSEUR-03-2012-FC- 17246064 108805,31 9248536 100000 100,00 1000,00 0,00 850,00 000 000 0,00
0772016 000017
POSEUR-12-2015-  Teste € POSEUR-03-2012-FC~ 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00 0.00

000005

FIGURA 3 EcrA CANDIDATURAS DISPONIVEIS

Para associar o contrato a uma candidatura em especifico é necessario aceder a essa
candidatura através do link Acesso.

Rapidamente, serd remetido para outro ecrd relativo a Ficha de Operacdo. Para
submeter um contrato devera selecionar a opgao Ir para os contratos.

Entidade: 500000085
POSEUR-03-2215-FC-00001
Designagio: este:

[ e [ T | T |
Dados Candidatura

” PORTUGAL ikzador: 200000241 [Super-utiizadar - 500000035
e 2020

Versio Estado Data Estado [F— [re—

£m Execugio 5-06-2016 15-06-2016 POSEUR_TESTE
2 Acsite pelas Entidades | Comtratada 15-01-2016 15-01-2016 POSEUR_TESTE
1 Submetida 5-01-2016 15-01-2016 POSEUR_TESTE

* Dados nko apliciveis na versio atisal.

FIGURA 4 FicHa bE OPERACAO

Ao selecionar a opgao Ir para os Contratos fica disponivel o ecra que permite ao
beneficiario pesquisar os contratos registados pela sua entidade no Balcao 2020 para a
operagao em causa ou submeter um Novo Contrato através da opgao Novo Contrato.
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Cédigo da Comtrato Estado de Contrato Cédiga de Operagio

Data inicia de aé Data concluso de  até Nimero

Escoher ficnairo | Menhum ficheira selecionado - . . |

+ Valor Adjudicagio (s{VA)  Valor Despesas Hlegiveis  Valor Despesa Paga

OSEUR € 16/0

POSEUR C 16/06 6-2016

CNT-00003 6/06/2016 Sol. Inf. UA] POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf. Ua| 01-06-2016  01-06-202

CNT-000038 16/06/2016 Sol. InfUAJ 2 POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf. UAJ2 500000085  01-06-2016  01-06-2020 0.00€ 0,00€ 15-06-2016 awalizagie [ O &

CNT-000038 6/06/2016 AP POSEUR C 16/06/2016 AP 00000085  01-06-2016  01-01-2021 100,00 € 000€ 0,00€ 15-06-2016  Submetida

CNT-000041 16/06/2016 AP 2 POSEUR C 16/06/2016 AP 2 500000085  01-06-2016  01-06-2020 100,00 € 0,00¢€ 0,00€ 15-06-2016  Submetido

FIGURA 5 Pesquisa ConTrATOS

2.2 Registo de Contratos nas operacdes em co-parceria

Na sequéncia de alteracdes introduzidas no Balcdo Unico relativamente aos projetos
realizados em co-parceria, sendo que para estes efeitos, as operacbes abrangidas sdo
aquelas em que os diferentes parceiros vdo ser responsdveis por adjudicacdes e
realizacdo de despesa que sdao objeto de cofinanciamento, vimos alertar para um
conjunto de aspetos que deve ter em atencdo ao submeter Contratos.

Cada um dos parceiros pode registar contratos e associd-los as componentes das
operag¢des em que é beneficidrio principal ou parceiro. Na associa¢do dos contratos as
componentes/operacdes é identificado o NIF do beneficiario (principal ou parceiro).

Os perfis super-utilizador, técnico interno e técnico externo podem registar contratos.
Nao é exigida a validacdo “acesso gov”. SO os utilizadores do beneficiario que registou o
contrato conseguem alterar e associar autos de medig¢do. Os utilizadores associados aos
outros beneficiarios da operacao podem apenas consultar o contrato.

Os contratos ficam disponiveis para Pedidos de Pagamento dos beneficidrios conforme
componentes/beneficidrio/operagdes que lhe estdo associados, independentemente de
guem criou o contrato. No caso de contratos da responsabilidade de um consércio de
entidades adjudicantes formado por dois ou mais parceiros, o contrato fica disponivel
para ser associado a despesas a submeter por qualquer um dos parceiros que faca parte
desse contrato.
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POS=UR ™ roosomeon 3520 -

A permissdo de edicdo dos contratos nas operagdes em co-parceria sdo as seguintes:

e Cadaum dos parceiros pode registar contratos e associa-los as componentes das
operagdes em que é beneficiario principal ou parceiro.

e Na associacdo dos contratos as componentes/operaces é identificado o NIF do
beneficidrio (principal ou parceiro).

e Os perfis super-utilizador, técnico interno e técnico externo podem registar
contratos. Ndo é exigida a validagao “acesso gov”.

e SO os utilizadores do beneficidrio que registou o contrato o conseguem alterar e
associar autos de medicdao. Os utilizadores associados aos outros beneficidrios
da operacdo podem apenas consultar o contrato.

e Os contratos ficam disponiveis para PP dos beneficidrios conforme
componentes/beneficiario/operacgdes que Ihe estao associados,
independentemente de quem criou o contrato.

2.3 Registo de Contrato por lotes, Contratos a mais e Revisdes de
Precos

Contrato por lotes

Os contratos por lotes devem ser submetidos sob a forma de tantos CNT quantos os
contratos celebrados no ambito do procedimento de contratacdo publica por lotes.

Ou seja, se o procedimento de contratacdo foi lancado para quatro lotes e existiram dois
lotes que foram contratados a um adjudicatdrio e outros dois lotes a outro adjudicatario,
resultando dois contratos desse procedimento de contratacdo, entdo o beneficiario
deverd submeter 2 CNT, um respeitante a cada contrato, sendo que parte dos
documentos (os relativos a fase pré contratual) serdo comuns aos 2 CNT.

Quando os contratos respeitam a empreitadas de obras publicas, mesmo que os lotes
tenham o mesmo adjudicatdrio, cada lote deverd sempre constituir um CNT auténomo,
de modo a permitir que o acompanhamento dos Autos de Medicdo se faca
relativamente a cada lote, o que ndo seria possivel se se tratasse de um mesmo CNT.

Revisbes de Pregos

As revisGes de precos nunca deverdo constituir um CNT auténomo do CNT original, mas
sim uma componente associada ao CNT original. O CNT devera ter a componente
Ajustamento de Precos, que devera ter cabimento dentro do valor total do contrato,
contando para o efeito o Valor de Adjudicacdo + IVA + Revisdo de Precos.

Trabalhos a mais

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 13
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Os trabalhos a mais devem constituir CNT auténomos, classificados na mesma
componente do CNT original (em regra, Construgcdes Diversas) e sdo objeto de analise
juridica.
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3.1 Contratos
3.1.1 Pesquisa de Contratos

Cédigo do Contrato Estado de Contrato Cadigo de Operagio

Data inicio de até Data conclusio de  até Némero

& Valo Adjudicacio (s/IVA)  Valor Despesas Hlegiveis  Valor Despesa Paga  Data Extado

CNT-000031 6/06/2016 POSEUR C 16/06/2016

=

100,00 € 0.00€

[*

CNT-000032 16/06/2016 RE) POSEUR C 16/06/2016 Rejeitado
5/06/2016 5 POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf.
POSEUR C 16/06/2016 Sol Inf. 2

POSEUR € 16/06

POSEUR C 16/06

POSEUR C 16/06/2

.,

POSEUR C 16/06/2016 Sol. Inf. UA|

POSEUR C 16/06/2016 AP 100,00 € 0,00€

[+ [ =

16/06/2016 AP 2 POSEUR C 16/06/2016 AP 2 500000085 01-06-2016  01-06-2020 100,00 € 0,00€

FIGURA 6 Pesquisa CONTRATOS

Este ecra permite pesquisar os contratos registados para a operagdo em causa no Balcao
2020. Esta pesquisa pode ser realizada através do Cddigo do Contrato para contratos ja
submetidos, por estado do contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de
Inicio do Contrato, por intervalo de Datas para pesquisa da Data de Fim do Contrato por
NIF do Fornecedor, nimero e Cédigo da Operacdo. Atengao s6 deve efetuar a pesquisa
por Cédigo de Operacdo se tiver preenchido o detalhe Operacdes e Componentes caso
contrdrio até esse momento o contrato ndo esta afeto a nenhuma operacao.

O ecra permite ainda criar um Novo Contrato redirecionando para o ecra de criacao,
Exportar a lista de contratos para Excel e Pesquisar refrescando os resultados da
pesquisa de acordo com os critérios introduzidos.

A opcdo Importar Contratos através do Template para Importacdo de Caraterizacdo de
Contratos permite através do template disponibilizado preencher o primeiro passo -
Caraterizagao do Contrato. O preenchimento do template é explicado no ponto 3.1.2.1
Caraterizagao. Depois de preenchido o template, caso opte por este método, deve fazer
o download do ficheiro e clicar no botao Importar contrato. Posteriormente, o contrato
fica disponivel na listagem de contratos disponiveis. Deverad clicar no botao Editar para
continuar o preenchimento dos restantes passos do contrato.

E possivel Consultar/Alterar dados do contrato redirecionando para o ecrd de
alteragdo, Eliminar registos apds confirmagdo do utilizador, visualizar o Histérico
permitindo a consulta das varias versdes do registo e o Relatdrio através do download
do resumo em formato PDF.
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Note que apenas se podem eliminar contratos no estado “Em Preenchimento”. O
Valor das Despesas Elegiveis é o montante elegivel validado das despesas associadas ao
contrato. O Valor Despesa Paga é o montante pago das despesas elegiveis validadas

associadas ao contrato.

3.1.2 Inserir Contratos
3.1.2.1 Caraterizagao

‘J FORTUGAL
< 2020
Candidutura ‘Crandux Frojetox Pri-ualificagia Flano Extratigico. Padidea Pagamanss
. r_-u:l-hn;iall |:::_-—.r-.:| ” | Craragien s c:—x:-.-:.:” |;_::| Madicia || |=.:.-—:|
Caracterizacdo do Contrato
dentificasio da Contrato i@
rabmaro s
Tips Contrein
———
——
Data il Dwtx Conchmia
Formscador
-~ Dusignagias
Cabule: dw Imemstimanis
Procadiments da Contratagio *
Vador Ruza (2/1A} Vialor Adjudicagio (. 74a}
« «
Rwdzin da Frago L
[l € “halor Tortal 1) = 0,20 &
Datas.
Data Autortzacia Dt Publeagis (pous) Dot Pubbeagie (Rase Co}
Data = Dt st i Datn 'iztn Tribunal Comtax Dt du Fublicagia 07}

nformagds Complementar

auf, pormal

Chiaaracias

FIGURA 7 INsERIR CONTRATOS — CARATERIZACAO

M 533 Caracierss

Este ecra permite inserir a informacao relativa a caraterizagcdo dos contratos no Balcao

2020.
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Existem duas formas possiveis de preencher este ecra:

a) Carregar os dados através do ecra

b) Pode ser Importado segundo o Template para importacdo de Caraterizacdo de
Contratos. Deve consultar o Anexo | do documento para o preenchimento
correto do Template.

Para finalizar o processo de importacdo através do template deve fazer o download do
Excel e Importar o Contrato. A partir deste momento o contrato ficara disponivel na
listagem de Contratos disponiveis. Para continuar o preenchimento do mesmo deve
selecionar o contrato e clicar no bot3do Editar.

Atencao: o preenchimento deste template nao invalida o preenchimento dos
restantes passos. Apenas corresponde ao primeiro passo da caraterizagao do contrato.

. Importar Contratos ]

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado - moortar Contratos ]

FIGURA 8 INSERIR CONTRATOS — IMPORTAR CONTRATOS: CARATERIZACAO

Numero do Contrato

Deve inserir o niumero do contrato. O n2 do contrato é validado como Unica combinagao
beneficidrio/fornecedor. As modificagGes aos contratos: Cessdo de posi¢do contratual
ou outras altera¢des, (que ndo tenham sido submetidas com o contrato inicial) ou
contratos adicionais aos contratos iniciais (trabalhos ou servicos complementares/a
mais/de suprimento de erros e omissdes) devem ter o mesmo n2 que o contrato inicial
com o sufixo “Adicional”.

Os trabalhos a mais devem obrigatoriamente constituir contratos auténomos,
classificados na mesma componente do CNT original.

As revisOes de precos nunca deverao constituir um contrato auténomo do contrato
original, mas sim uma componente associada ao contrato original.

Tipo do Contrato
O contrato pode ser do tipo:

1 - Empreitada de Obras Publicas,

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 18
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2 - Concessdo de Obras Publicas,

3 - Concessao de Servigos Publicos,

4 - Locagdo ou aquisicao de bens moveis,

5 - Aquisi¢do de Servigos,

6 - Despesas com o Pessoal,

7 - Contribuicdes em Espécie,

8 - Fundo de Maneio (aplicavel sobretudo em projetos de AT),
9 - Contratos de compra e venda,

10 - Arrendamento de bens imoveis,

11- Aquisi¢do de servicos ao abrigo de protocolos.

Nota: S6 é permitida a alteracdo do tipo de contrato para contratos no estado Em
Atualizacao.

Designagdo

Nome do procedimento de adjudicagao. Este campo ndo pode ultrapassar os 200 carateres.

Descri¢do

Breve descri¢cdo do objeto do contrato. Descrever a obra/servico a realizar. Este campo
ndo pode ultrapassar os 4000 carateres.

Data de Inicio/Data de Concluséo

Deverdo ser indicadas as datas efetivas ou uma previsdao (no caso de estas ainda nao
terem ocorrido). As datas que deverao constar serdao as reportadas a execugao fisica do
objeto da adjudicagdo ou do contrato. A Data de Inicio/Data de Concluséo ¢ obrigatéria
se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudicacdo”. Estas datas terdo de
ser posteriores ou iguais a Data de Adjudicacdo, se preenchida.

Para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o Pessoal, Contribuicdes em Espécie,
Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda, Arrendamento de bens imdveis e
Aquisicdo de servicos ao abrigo de protocolos este campo ndo é de preenchimento
obrigatdrio.

Lista de Fornecedores

Tera que ser indicado o NIF e a Designacgdo do (s) Fornecedor (es). Para inserir os campos
na tabela devera ser preenchido o campo NIF e clicar no botdo Associar. Caso o NIF
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esteja inserido na base de dados preenche a designagdo automaticamente como
podemos verificar na figura 8.

Fornecedor

NIF* Designagdo *

NIF Designagio

123456739 testel23 b4

FIGURA 9 INSERIR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF

Caso o NIF corresponda a um fornecedor que ndo estd no sistema, surgird uma
mensagem a indicar que o NIF ndo existe no sistema e deverd ser preenchida a
designacdo do fornecedor que deseja associar.

Fornecedor
NIF = Designagdo *

O fornecedor com o NIF indicado ndo existe no sistema.

Preencha a designagdo do fornecedor que deseja associar ao sistema.

N&o existem fornecedores associados.

FIGURA 10 InseriR CONTRATOS — CARATERIZAGAO: NIF

Depois de inserida a Designagao do Fornecedor é necessario clicar no botdo Associar.

Fornecedor

NIF= Designagao *
NIF Designagio
513606084 Aguas do Norte, SA b3

FIGURA 11 InseriR CONTRATOS — CARATERIZACEO: NIF

Este campo valida formato de NIF portugueses e aceita qualquer NIF caso o texto
introduzido comece por “E” para NIF de fornecedores estrangeiros.

Calculo do Investimento

Indicar a base de cdlculo para apuramento dos montantes que sao inscritos para cada
um dos contratos apresentados, de acordo com a tabela definida:

1- Estimativa Orcamental,

2- Orcamento/Fatura Pré-forma,
3- Valor Base do Procedimento,
4- Valor da Adjudicacao,

5- Nao Aplicavel.
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Para contratos com a data de adjudicagdo preenchida devera ser selecionada a opgao
“Valor da Adjudicagao”.

A opcdo Nao Aplicavel sé estd disponivel para os seguintes tipos de contratos: Despesas
com o Pessoal, ContribuicGes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e
venda, Arrendamento de bens imdveis e Aquisicdo de servigos ao abrigo de protocolos.

A Autoridade de Gestao do POSEUR definiu que sé os contratos cuja base de calculo seja
4- Valor da Adjudicagao ou base 5 — Ndo Aplicavel avangarao para andlise pela AG.

Procedimento de Contratag¢do

Indicar de entre as op¢bes qual o Procedimento de Contratacdo adotado ou a adotar,
tendo por base o regime juridico adequado ao tipo de adjudicacao.

Os Procedimentos podem ser do tipo:

1- Ajuste Direto Simplificado,

2- Ajuste Direto,

3- Concurso Publico,

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificacao,

5- Procedimento de Negociacao,

6- Didlogo concorrencial,

7- Instrumentos procedimentais especiais: Concurso concegdo, Sistema de
qualificacdo, Acordos-quadro, Centrais de compras,

8- Outrose

9- Consulta prévia

A opcao Outros so é aplicavel para os seguintes tipos de contratos: Despesas com o
Pessoal, Contribuicdes em Espécie, Fundo de Maneio, Contratos de compra e venda,
Arrendamento de bens imdveis e Aquisicdo de servicos ao abrigo de protocolos.

Remete-se para o Anexo IV ao presente Guido, onde se pode consultar os limiares
comunitdrios e nacionais, em vigor a partir de 1 de janeiro de 2018, para adocdo de
procedimentos de contratacdo publica, em funcdo do valor.

Valor Base (s/IVA)

Inscrever o valor base pelo qual foi langcado o procedimento ou no caso de se tratar de
uma Estimativa Orcamental ou Orcamento, indicar o valor estimado suportado por
elementos que permitam verificar a razoabilidade do custo estimado.

Valor Adjudicagéio (s/IVA)
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Obrigatdrio o preenchimento deste campo se o Célculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicacdo”. No caso de existir um contrato, devera ser inscrito o valor pelo qual
o bem/servico foi adjudicado. No caso de ainda ndo existir um contrato ou no caso do
valor adjudicacdo ndo obrigar a sua celebragao, devera ser inscrito o valor pelo qual foi
adjudicado o bem/servico.

Revisdo Pregos
Inscrever o valor da Revisdo Pregos que se prevé para o contrato, nos casos aplicaveis.

Nos casos em que as RevisGes de precos sdao aplicaveis, o contrato deverd ter a
componente Ajustamento de Precgos, que devera ter cabimento dentro do valor total do
contrato, contando para o efeito o Valor de Adjudicacdo + IVA + Revisao de Precos.

IVA

Devera ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor base/valor de adjudicacdo. Caso o IVA
seja excluido do Custo Total da Operacao nao deve preencher este campo com valor
superior a zero.

Valor Total (c/IVA)
Valor Base ou Valor Adjudicacdo (s/IVA) + IVA + Revisdo Precos

Campo de calculo automatico.

Data de Autorizagédo

Devera indicar a data de abertura do Procedimento. Tera de ser igual ou anterior a Data
de Adjudicacao se preenchida.

Data de Publicagéo JOUE/Data de Publicagéo (Base Gov)/Data Publicagdo DR/ Ref.
Jornal

Caso se aplique, deverd ser inscrita a referéncia a publicacdo no JOUE assim como a
respetiva data de publicacdo no JOUE do procedimento em questdo. O mesmo se aplica
aos campos base gov e data Publicacdao DR

A Data de Publicacdo JOUE, se preenchida, tera de ser posterior a Data de Autorizacdo.
A Data Publicacdo (Base.Gov) quando obrigatéria, terd de ser posterior ou igual a Data
de Adjudicacao.

O campo Ref. Jornal ndo é de preenchimento obrigatdério para os seguintes tipos de
contratos: Despesas com o Pessoal, Contribuicbes em Espécie, Fundo de Maneio,
Contratos de compra e venda e Arrendamento de bens imdveis.

Data de Adjudicagdo
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Obrigatdrio se o Calculo de Investimento selecionado for “Valor Adjudica¢do”. Se ainda
nao existir contrato ou o valor ndo obrigar a sua formaliza¢do, deverd ser indicada a data
de adjudicagao (se ja existir).

Data Auto Consignagdo

Inserir a Data do Auto Consignacdo se o cdlculo do investimento selecionado for “Valor
Adjudicacdo” e se o fornecimento respeitar Empreitada de Obras Publicas ou Concessao
de Obras Publicas. Se preenchida, tera de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacgao.

Data Visto Tribunal de Contas

Inserir a Data Visto Tribunal de Contas se o calculo de Investimento selecionado for
“Valor Adjudicacdo” e o procedimento de contratacdo for sujeito a Visto do Tribunal de
contas. Se preenchida, tera de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacdo.

Todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo
surgem sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os
campos visiveis e passa ao proximo passo, se clicar no botdo Cancelar volta a lista de
pesquisa de contratos.

3.1.2.2 Documentos

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085] [EIELYELEIEY
a

2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagao Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jcumscronio) [ oocsmemon) (_Jorersses = campareres ) ( Jrsos ) [ Jresum)

*Campo de preenchimento obrigatorio

Documentos

Adicionar documento @

Tipo de Documento *

Selecione o tipo de documento ¥ Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Adicionar Ficheiro

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Utilizador

Mo existem documentos associados

FIGURA 12 InsErIR CONTRATOS - DOCUMENTOS

Ecra que permite inserir documentos associados a um contrato no Balcdo 2020.

Adicionar Documentos

Selecdo através de uma lista do tipo de documento que se pretende carregar na
aplicacdo. Permite acrescentar uma nova linha e fazer upload de um documento. De
seguida sera necessario selecionar o ficheiro pretendido no browser e clicar Adicionar
Ficheiro.
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Para cada contrato, devem ser apresentados todos os documentos de suporte ao
procedimento de contratagdo, que comprovem o cumprimento do respetivo regime
juridico e ainda os documentos relativos a execu¢do do contrato e adendas ou
aditamentos ao contrato, que ja existirem a data da submissao do contrato.

Em relacdo aos Ajustes diretos ou consultas prévias em fung¢ao de critérios materiais
devem ser adicionados, para além dos documentos listados, documentos que
demonstrem os pressupostos legais e a fundamentacao técnica e juridica para a adocao
desses procedimentos de carater excecional:

- no caso de concursos publicos ou limitados por prévia qualificagdao que tenham ficado
desertos devem apresentar toda a documentacao relativa a esses concursos;

- no caso de invocarem urgéncia imperiosa, devem apresentar a respetiva
fundamentacao legal (de acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Justica Europeu);

no caso de invocarem direitos exclusivos ou direitos de propriedade intelectual devem
apresentar declaragdes, certificados, patentes, licencas de fabrico e comercializagdo);

- no caso de invocarem a repeticdo de obras ou servigos similares devem apresentar a
respetiva documentag¢ao do procedimento anterior que permite essa possibilidade.

Em relagdo aos Instrumentos procedimentais especiais, se o procedimento adotado
surgir na sequéncia de um concurso de conce¢dao ou se enquadrar num Sistema de
Qualificagdo, Acordo- Quadro ou Central de Compras devem ser enviados os respetivos
documentos relativos aos procedimentos de qualificacdo ou selecdo dos
candidatos/fornecedores.

No caso de cessdao da posicao contratual e de contratos adicionais consultar os
documentos listados na pagina 56 e seguintes.

Sempre que o documento indicado n3do exista e o mesmo seja indicado como
Obrigatdrio, devera ser apresentado um documento (ficheiro word) com a justificacao
para a sua inexisténcia.

Todos os documentos listados e identificados como Obrigatorios devem ser
submetidos, sob pena do contrato ser rejeitado sem analise juridica. Alerta-se que
enquanto os contratos nao tiverem sido visados pelo Tribunal de Contas, se estiverem
sujeitos, nio podem ser submetidos no Balcdo Unico, sob pena de serem rejeitados.

1- Ajuste Direto Simplificado (artigo 1282 e 1292 do CCP)
Documento Tipo de Observagdes
Obrigatério Documento
(S/N)
Despacho ou decisdao de S Documento Enviar comprovativo
adjudicacdo Contrato da competéncia para o
Obrigatorio ato proprio ou
delegado
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Lista contratos adjudicados S Documento
ao adjudicatario tendo em Contrato
consideracdo do disposto no Obrigatorio
n2 2 do artigo 1132 do CCP
Outros Documentos N
Documento comprovativo da N Outro Documento | Se existir
apresentagdo pelo comprovativo
adjudicatdrio dos apresentar o
documentos de habilitagdo documento
do adjudicatario
Documentos de habilitacdo N Outro Documento | Se existir
do adjudicatario comprovativo
apresentar o
documento
Nas empreitadas: Mapa de S Documento Se nado existir
trabalhos - medicbes e Contrato documento
orcamento constantes do Obrigatorio comprovativo,
projeto de execucdo apresentar
Justificacdo para a sua
inexisténcia
Nas empreitadas: S Documento Se nao existir
Meméria  descritiva  do Contrato documento
projeto de execucdo/ ou Obrigatoério comprovativo,
especificacdes técnicas apresentar
Justificagao para a sua
inexisténcia
Consignagao S Documento Se ndo existir
Contrato documento
Obrigatdrio comprovativo,
apresentar
Justificacdo para a sua
inexisténcia
Nas empreitadas, Conta final S Documento
Contrato
Obrigatorio
Nas empreitadas, o Auto de S Documento
rececdo proviséria e o Auto Contrato
de rececdo definitiva Obrigatorio
Declaracdo de inexisténcia S Documento
de conflitos de interesses Contrato
(Anexo Il do Guido) Obrigatorio
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2- Ajuste Direto (art. 192, 209, 212, 232, 242 3 272 e 1122 e ss do CCP)

adjudicante sobre retificacao
as pecas do procedimento, a
lista de erros e omissoes,
prorrogacdes de prazo para

Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Ata da sessdo de negociacao N Outro Documento Se existir comprovativo apresentar o documento

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios DR e JOUE (Anuncio N

de concurso e anuncio de

adjudicacgdo)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia/Especifica¢des

Técnicas

Caucao N Outro Documento Se existir comprovativo apresentar o documento

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convite (s) a apresentacdo de S Documento Contrato Obrigatério

propostas

Decisdo da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
Se a competéncia for delegada apresentar o respetivo
Ato de Delegacao

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos

Pagina | 26



POS=UR "’

PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

’J PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
< 2020 e

apresentacdo de propostas e
respetiva notificacdo  aos
interessados

Despacho ou decisao de

adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Se a competéncia for delegada apresentar o respetivo
Ato de Delegacao

Despacho ou Decisao de
Autorizacdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Se a competéncia for delegada apresentar o respetivo
Ato de Delegacgao

Pedidos de Esclarecimentos,
resposta e sua publicitacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informagado (nos casos
aplicaveis)

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Documento Contrato Obrigatério

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em

Documento Contrato Obrigatério
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consideracao do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Listas de erros e omissbes
apresentadas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas: Mapa de
trabalhos (medi¢Ges), memdria
descritiva e orgamento
constantes do projeto de
execucgao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral, a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatéorio de Analise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto Tribunal de Contas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagao pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitagao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
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Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, mapa de
trabalhos- medicoes e
orcamento do projeto de
execucao

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, a conta final

Documento Contrato Obrigatério

Nas empreitadas, Auto de
rececdo provisoéria e Auto de
rececdo definitivo

Documento Contrato Obrigatério

Eventuais prorrogag¢bes do
prazo de execu¢do da
empreitada, autorizadas

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Declaragdo de inexisténcia de
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xl do CCP (artigo 672 n2
5 do CCP na versao do DL
n2111-B/2017, de 31/08)

Documento Contrato Obrigatério

Declaragdo de inexisténcia de
conflitos de interesses (Anexo
Il do Guido)

Documento Contrato Obrigatério
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3. Concurso Publico (artigos 192,202, 212 e 1302 e ss do CCP)
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Diario da Republica S Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicacao)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatdrio

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convite para o leildo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Decisao da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicante sobre retificacao Justificacdo para a sua inexisténcia

as pecas do procedimento,

aprovacdo da lista de erros e

omissdes, prorrogacao do

prazo para apresentagao de
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propostas, respetiva
notificacdo aos interessados e
publicacdo nos jornais oficiais.

Lista dos concorrentes
publicitada na plataforma e
eventuais reclamacodes

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdao de
adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisao de
Autorizagao para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Pedidos de Esclarecimentos
dos interessados, resposta e
sua publicitacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo de
anuncio de Pré-Informacdo no
JOUE (nos casos aplicaveis)

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Listas de erros e omissoes
apresentadas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Mapa de trabalhos — medic¢des
e orgamento constantes do
projeto de execucao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia
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Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do  concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecgas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Andlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Fundamentacdo - Documento a
enviar na modalidade de
concegado-construcao que
evidencie o cumprimento dos
requisitos do artigo 432 n?2 3 do
CCpP

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatdrio

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, a conta final,

Documento Contrato Obrigatério
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Nas empreitadas, auto de
rececao proviséria e auto de
rececao definitiva.

Documento Contrato Obrigatério

Nas empreitadas, a Meméoria
descritiva do projeto de
execucao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais prorrogag¢bes do
prazo de execu¢do da
empreitada, autorizadas.

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xlll do CCP (artigo 672 n2
5 do CCP na versao do DL
n2111-B/2017, de 31/08)

Documento Contrato Obrigatério

Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses (Anexo Il
do Guido)

Documento Contrato Obrigatério

4- Concurso Limitado por Prévia Qualificagao (artigos 192,202, 212 e 1622 e ss do CCP)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificagdo para a sua inexisténcia
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Anuncios Diario da Republica

Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anudncio de
concurso e anuncio de
adjudicacdo)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Cadernos de Encargos Documento Contrato Obrigatoério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caugao Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignagao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

adjudicante sobre retificacdo
as pecas do procedimento,
aprovacao de lista de erros e
omissdes, prorrogacdo de
prazo para apresentacao de
propostas e respetiva
notificacdo aos interessados e
publicidade nos jornais oficiais.

Contrato Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisado da entidade Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Despacho ou decisdo de
qualificacdao

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdo de
adjudicacdo

Documento Contrato Obrigatério
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Despacho ou Decisao de
Autorizagdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Pedidos de Esclarecimentos,
resposta e sua publicitacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagdo de
anuncio de Pré-Informacdao no
JOUE (nos casos aplicaveis)

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdnicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Listas de erros e omissoes
apresentadas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Mapa de trabalhos — medigGes
e orcamento constantes do
projeto de execugdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificacdo de qualificacdo a
todos os candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se nao existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Programa de Concurso

Documento Contrato Obrigatério
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Proposta do  concorrente S Documento Contrato Obrigatério

vencedor — Proposta integral a

excecdo das pecas desenhadas

Relatério de Andlise das S Documento Contrato Obrigatério

Propostas

Relatério de qualificagdo dos S Documento Contrato Obrigatoério

concorrentes

Relatério final da fase de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

qualificacdao Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério final S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

contrato Justificacdo para a sua inexisténcia

Fundamentacdo - Documento a N Outro Documento Se existir comprovativo apresentar o documento

enviar na modalidade de

concegado-construcao que

evidencie o cumprimento dos

requisitos do artigo 432 n2 3 do

CCpP

Outros Documentos N Outro Documento

Documento comprovativo da S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentacao pelo Justificacdo para a sua inexisténcia

adjudicatdrio dos documentos

de habilitacdo do adjudicatario

Documentos de habilitacdo do S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

adjudicatdrio Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, a S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia
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Memodria descritiva do projeto
de execucgdo

Nas empreitadas, a conta final
da empreitada

Documento Contrato Obrigatério

Nas empreitadas, Auto de
rececdo provisoéria e Auto de
rececdo definitiva

Documento Contrato Obrigatério

Eventuais prorrogagcbes do
prazo de execuc¢do da
empreitada, autorizadas.

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xlll do CCP (artigo 672 n?
5 do CCP na versao do DL
n2111-B/2017, de 31/08).

Documento Contrato Obrigatério

Declaracdo de inexisténcia de
conflitos de interesses (Anexo
Il ao Guido).

Documento Contrato Obrigatério

5. Procedimento de Negociagao (artigo 1932 e ss do CCP)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sess3o de negociagdo S Documento Contrato Obrigatério
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Atas do juri

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios Didrio da Republica

Documento Contrato Obrigatério

Anlncios JOUE (Andncio de
concurso e anuncio de
adjudicacdo)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Avaliacdo das propostas finais - 22
relatério preliminar

Documento Contrato Obrigatério

Avaliacdo das propostas iniciais -
19 relatério preliminar

Documento Contrato Obrigatério

Cadernos de Encargos Completo/
Termos de Referéncia

Documento Contrato Obrigatério

Caucao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites a apresentacdo de
propostas

Documento Contrato Obrigatdrio

Decisao da entidade
adjudicante sobre retificacdo as

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia
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pegas do procedimento,
aprovacdo da lista de erros e
omissdes, prorrogacdao do prazo
de execucdo das propostas e
respetiva notificacao aos
interessados. E publicidade nos
Jornas oficiais

Despacho ou decisdo de
adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisao de
Autorizacdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Pedidos de Esclarecimentos
dos interessados, resposta e
sua publicitacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia
Eventuais pronuncias dos Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concorrentes Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagdo de
anuncio de Pré-Informagdo no
JOUE (nos casos aplicaveis)

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
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Listas de erros e omissoes
apresentadas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos — medigdes e
orcamento constantes do projeto
de execucao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de qualificacdo a
todos os candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatdrio

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes sobre as versGes
iniciais das propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes sobre as versGes
finais das propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Programa do procedimento

Documento Contrato Obrigatodrio

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério
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Relatérios de  Andlise das
Propostas iniciais e finais

Documento Contrato Obrigatério

Relatdério de qualificacdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Relatério final da fase de
qualificacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatdrios finais de Andlise das
propostas iniciais e das finais

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo adjudicatdrio
dos documentos de habilitagdo do
adjudicatdrio

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatdrio

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, a conta final
da empreitada

Documento Contrato Obrigatério

Para as empreitadas, Auto de
rececao provisoria e Auto de
rececao definitiva

Documento Contrato Obrigatério
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Nas empreitadas, a Memoria
descritiva do projeto de
execucao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais prorrogacées do
prazo de execucdo da
empreitada, autorizadas.

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xlll do CCP (artigo 672 n?
5 do CCP na versao do DL
n2111-B/2017, de 31/08)

Documento Contrato Obrigatério

Declaracdao de inexisténcia de
conflitos de interesses (Anexo
Il do Guido)

Documento Contrato Obrigatério

6- Didlogo Concorrencial (artigo 2042 e ss. do CCP)

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
Atas dos didlogos com os S Documento Contrato Obrigatério

candidatos qualificados
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Anuncios Diario da Republica

Documento Contrato Obrigatério

Anuncios JOUE (Anuncio de
concurso e anuncio de
adjudicacdo)

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Cadernos de Encargos Completo/
Termos de Referéncia

Documento Contrato Obrigatério

Caugao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Consignacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Convites a apresentacdo de
solucGes

Documento Contrato Obrigatério

Convites a apresentacdo de
propostas

Documento Contrato Obrigatério

Memoria descritiva

Documento Contrato Obrigatério

Decisdo sobre a admissdo e
exclusdo das solugdes

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou decisdao de
adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério
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Despacho ou decisdo de S Documento Contrato Obrigatodrio
aprovacdo de todas as propostas
contidas no relatério

Despacho ou Decisdao de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Autorizagdo para Abertura do Justificacdo para a sua inexisténcia
Procedimento

Pedidos de Esclarecimentos S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
dos interessados, resposta e Justificagdo para a sua inexisténcia

sua publicitacao

Eventuais pronuncias dos S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
candidatos Justificagdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concorrentes Justificagao para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicagdo de N Outro Documento Se existir comprovativo apresentar o documento

anuncio de Pré-Informagdo no
JOUE (nos casos aplicéveis)

Fluxo do procedimento nas S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
plataformas eletronicas Justificacdo para a sua inexisténcia

Notificagdo da conclusdo do S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
dialogo aos candidatos Justificacdo para a sua inexisténcia

qualificados

Notificagdo de adjudicacdo a S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
todos os concorrentes Justificagdo para a sua inexisténcia
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Oficios Audiéncia Prévia aos
Candidatos

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Programa do procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral, a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio de Analise das Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de qualificagdo dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Relatério do didlogo

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio final da admissdo e a
exclusdo das solugbes

Documento Contrato Obrigatério

Relatéorio final da fase de
qualificacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatodrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatério preliminar da admissdo
e a exclusdo das solucdes

Documento Contrato Obrigatério
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Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos

Documento comprovativo da
apresentacao pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacdo do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, a conta final

Documento Contrato Obrigatério

Nas empreitadas, Auto de
rececao proviséria e Auto de
rececao definitiva

Documento Contrato Obrigatério

Nas empreitadas, a Memobria
descritiva do projeto de
execucgao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais prorrogacées do
prazo de execucdo da
empreitada, autorizadas

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xl do CCP (artigo 672 n2
5 do CCP na versdo do DL
n2111-B/2017, de 31/08)

Documento Contrato Obrigatério
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Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses (Anexo Il
do Guiao)

Documento Contrato Obrigatério

7 -Instrumentos procedimentais especiais — Art. 2192 e ss.do CCP (Concurso de conceg¢do, Sistema de Qualificagdo, Acordo-
Quadro, Central de Compras)

1 - Documentos relativos aos procedimentos de qualificacdo ou selecdo dos candidatos/fornecedores (ver documentos dos
procedimentos de Adjudicacdo 2, 3,4,5 ou 6 anteriores, conforme o aplicavel).

3- Documentos do Ajuste Direto

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Ata da sessdo de negociacdo S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
Anuncios JOUE (Anudncio de S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
concurso e anuncio de Justificacdo para a sua inexisténcia
adjudicacdo)
Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério
Completo/ Termos de
Referéncia
Caugao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
Consignacao N Outro Documento Se existir comprovativo apresentar o documento
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adjudicante sobre a lista de
erros e omissdes e respetiva
notificacdo aos interessados

Contrato Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites as entidades Documento Contrato Obrigatério

consultadas

Decisao da entidade Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificacdo para a sua inexisténcia

Despacho ou decisdao de
adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Despacho ou Decisao de
Autorizagao para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Esclarecimentos do juri e sua
publicitacdo

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo de
anuncio de Pré-Informacdo no
JOUE (nos casos aplicaveis)

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por ajuste direto (nos casos
aplicaveis

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento
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Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrdnicas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Listas de erros e omissoes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Mapa de trabalhos-medigdes e
orcamento do projeto de
execucao

Documento Contrato Obrigatoério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral, a
excecdo das pecas desenhadas

Documento Contrato Obrigatério

Relatério de Anadlise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Relatdrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Visto do Tribunal de Contas ao
contrato

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

QOutros Documentos

Outro Documento

Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacao do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar

Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo,
Justificacdo para a sua inexisténcia

apresentar
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Nas empreitadas, a conta final S Documento Contrato Obrigatdrio | Se nao existir documento comprovativo, apresentar
Justificagdo para a sua inexisténcia
Nas empreitadas, Auto de S Documento Contrato Obrigatodrio
rececao provisdria e Auto de
rececdo definitiva
Nas empreitadas, a Memoria S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
descritiva do projeto de Justificacdo para a sua inexisténcia
execucao
Eventuais prorrogag¢bes do N Outro Documento Se existir comprovativo apresentar o documento
prazo de execu¢do da
empreitada, autorizadas
Declaragdo de inexisténcia de S Documento Contrato Obrigatdrio
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xlll do CCP (artigo 679,
n2 5 do CCP na versdo do DL
n2111-B/2017, de 31/08)
Declaragdo de inexisténcia de S Documento Contrato Obrigatoério
conflito de interesses (Anexo Il
do Guido)
8-Outros
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Autorizagcdo da realizagdo de S Documento Contrato Obrigatoério

despesa por 6rgdo competente
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Outros documentos que S Outro Documento Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
enformam o processo de Justificacdo para a sua inexisténcia
autorizacdo de despesa
9- Qutros: Contratos de Compra e Venda
Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Declaragdo/relatério de S Documento Contrato Obrigatério
avaliador acreditado e
independentel ou de um
organismo oficial autorizado
para o efeito (ex. ex-DG
Patrimonio), que certifique que
o preco do terreno ndo excede
o valor de mercado
Declaragdao que nos 7 anos S Outro Documento Se nado existir documento comprovativo, apresentar
precedentes, a aquisicdo do Justificacdo para a sua inexisténcia
terreno ou edificio nao foi
objeto de ajuda de subvencdes
nacionais ou comunitarias
Planta de localizacao S Documento Contrato Obrigatério
No caso de compra:

[1]Deveré ser identificado o perito avaliador fazendo referéncia a lista oficial onde se encontra incluido (da lista de peritos da DG Administragdo da Justi¢a — www.dgaj.mj.pt) ou a bolsa de peritos avaliadores constituida pela Direcgdo-Geral do Tesouro e Finangas no ambito da alienagdo
e aquisi¢do de bens do patrimdnio imobiliario do Estado, ou referéncia ao registo individual junto da Comissdo do Mercado de Valores Mobilidrios, conforme aplicavel.

Guido de Preenchimento Mddulo Contratos Pagina | 51



POS=UR’

PROGRAMA OPERACIONAL
SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS

” PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
< 2020 o

Escritura publica de compra e
venda

S

Documento Contrato Obrigatério

No caso de expropria¢ao amigavel:

Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Escritura de expropriacdo
amigavel ou Auto de
Expropriagao

Documento Contrato Obrigatério

No caso de expropriacao litigiosa:

Declaracdo de utilidade publica
(DUP)

Documento Contrato Obrigatério

Relatdrio da Comissdo Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

Acordao Arbitral

Documento Contrato Obrigatério

No <caso de ter existido
contestacdo do valor de
expropriacdo, documento que
evidencie se foi por parte da

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia
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entidade expropriante ou por
parte da entidade expropriada

No caso de ter existido|S Documento Contrato Obrigatério | Se nao existir documento comprovativo, apresentar
contestagdo do valor da Justificacdo para a sua inexisténcia

expropriagao, documento que

evidencie que existiu uma

decisdo judicial sobre a

contestacao

Cessao:

Publicacdo da cessdao em Didrio | S Documento Contrato Obrigatério

da Republica

Auto de cessdo S Documento Contrato Obrigatério

10- Outros: Despesas com pessoal (ndo aplicavel a Assisténcia Técnica)

selecdo dos candidatos

Documento | Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério
abertura do procedimento de
contratacao
Documentos relativos a S Documento Contrato Obrigatério
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Contrato de trabalho

Documento Contrato Obrigatério

11 - Consulta Prévia (art. 192, 202, 2192, 232, 242 3 272 e 1122 e ss do CCP)

adjudicante sobre retificacdo

Documento Tipo de Documento Observagoes
Obrigatério
(S/N)

Ata da sessdao de negociagao N Outro Documento Se existir, apresentar o documento

Atas do juri S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Anuncios DR e JOUE (Anuncio N

de concurso e anuncio de

adjudicacdo)

Cadernos de Encargos S Documento Contrato Obrigatério

Completo/ Termos de

Referéncia

Caucao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Consignacao S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Contrato S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Convites a apresentacdo de S Documento Contrato Obrigatério

propostas

Decisdo da entidade S Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

Justificagdo para a sua inexisténcia
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as pecas do procedimento,
aprovacdo da lista de erros e
omissdes, prorrogacbes de
prazo para apresentagdo de
propostas e respetiva
notificagdo aos interessados

Se a competéncia for delegada apresentar o respetivo
Ato de Delegacao

Despacho ou decisdao de
adjudicacao

Documento Contrato Obrigatério

Se a competéncia for delegada apresentar o respetivo
Ato de Delegacgao

Despacho ou Decisao de
Autorizacdo para Abertura do
Procedimento

Documento Contrato Obrigatdério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Se a competéncia for delegada apresentar o respetivo
Ato de Delegacgao

Pedidos de Esclarecimentos
dos interessados, resposta e
sua publicitacao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Eventuais  pronuncias dos
concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Evidéncia da publicacdo do
JOUE um anuncio de Pré-
Informagado (nos €asos
aplicaveis)

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Evidéncia da publicacdo no
Portal da Internet dedicado aos
contratos publicos dos
contratos celebrados na
sequéncia do procedimento
por consulta prévia (nos casos
aplicaveis)

Documento Contrato Obrigatério
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Fluxo do procedimento nas
plataformas eletrénicas

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Lista contratos adjudicados ao
adjudicatario tendo em
consideracdo do disposto no n?
2 do artigo 1132 do CCP

Documento Contrato Obrigatoério

Listas de erros e omissdes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar

apresentadas Justificacdo para a sua inexisténcia
Nas empreitadas: Mapa de Documento Contrato Obrigatério | Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
trabalhos— medicdes e Justificacdo para a sua inexisténcia

orgamento  constantes do
projeto de execu¢ao

Notificacdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Oficios Audiéncia Prévia aos
Concorrentes

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Proposta do concorrente
vencedor — Proposta integral, a
excecdo das pecas desenhadas
(Caso exista negociacdo, a
versao inicial e a final)

Documento Contrato Obrigatoério

Relatério de Analise das
Propostas

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Relatodrio final

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Outros Documentos

Outro Documento
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Documento comprovativo da
apresentagdo pelo
adjudicatdrio dos documentos
de habilitacdo do adjudicatario

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Documentos de habilitacdo do
adjudicatario

Documento Contrato Obrigatodrio

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Nas empreitadas, a conta final

Documento Contrato Obrigatério

Nas empreitadas, Auto de
rececdo provisoéria e Auto de
rececdo definitiva

Documento Contrato Obrigatério

Eventuais prorrogag¢bes do
prazo de execu¢do da
empreitada, autorizadas

Outro Documento

Se existir comprovativo apresentar o documento

Nas empreitadas, memoria
descritiva do projeto de
execucao

Documento Contrato Obrigatério

Se ndo existir documento comprovativo, apresentar
Justificacdo para a sua inexisténcia

Declaragdo de inexisténcia de
conflito de interesses,
conforme modelo previsto no
Anexo Xl do CCP (artigo 672 n2
5 do CCP na versao do DL
n2111-B/2017, de 31/08)

Documento Contrato Obrigatério

Declaracdo de inexisténcia de
conflito de interesses (Anexo Il
do Guido)

Documento Contrato Obrigatério
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Os documentos que devem instruir a Cessao de posi¢ao contratual s3o os seguintes:
Documento | Tipo de Observagoes
Obrigatério | Documento
(S/N)
Deliberagao do S Documento Se a competéncia for
6rgdo competente Contrato delegada apresentar o
a aprovar a cessao Obrigatério respetivo Ato de Delegagao
Pedido de cessao S Documento
fundamentado Contrato
Obrigatério
Contrato de Cessao S Documento
Contrato
Obrigatério
Documentos de S Documento
habilitagao do Contrato
cessionario Obrigatdrio
N Outro Documento | Se existir comprovativo
apresentar o documento
Caucao prestada S Documento
pelo cessiondrio Contrato
Obrigatdrio
Nas empreitadas S Documento Se ndo existir documento
identificar no mapa Contrato comprovativo, apresentar
de trabalhos os Obrigatério Justificagdo para a sua
trabalhos inexisténcia
realizados até a
cessao e 0s
trabalhos por
realizar

Os documentos que devem

instruir os contratos de trabalhos ou servigos

complementares, a mais ou de suprimento de erros e omissdes sdo os seguintes:

Documento | Tipo de Observagoes
Obrigatério | Documento
(S/N)
Deliberacdo do 6rgao S Documento Se a competéncia for
competente a Contrato delegada apresentar o
aprovar a despesa Obrigatério respetivo Ato de
Delegacao

Fundamentacdo legal S Documento
e técnica que justifica Contrato
a realizagdo dos Obrigatério
trabalhos/servicos
em causa
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Mapa de trabalhos S Documento
adicionais ou Contrato
Identificagao dos Obrigatério
servicos adicionais
Contrato escrito S Documento
Contrato
Obrigatdrio
Nas empreitadas, a S Documento Se nao existir documento
conta final da Contrato comprovativo, apresentar
empreitada Obrigatério Justificacdo para a sua
inexisténcia
Nas empreitadas, S Documento
Auto de rececgao Contrato
provisdria e Auto de Obrigatério
rececdo definitiva
Eventuais N Outro Se existir comprovativo
prorrogacoes do Documento apresentar o documento
prazo de execugdo da
empreitada,
autorizadas.
Reforco de Caucao S Documento
Contrato
Obrigatdrio
Lista dos contratos S Documento
adicionais celebrados Contrato
a data de Obrigatdrio
apresentacao do
presente adicional
(preco contratual,
data de adjudicacao,
data de contrato).
Identificacao dos N Outro Se existirem, apresentar
trabalhos a menos da Documento documento
empreitada
(trabalhos nao
realizados e

respetivos pregos)
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Os ficheiros devem ter na sua designacdo, o documento a que respeitam (ex:
dec_adjudicagao.pdf) para ser facilmente identificavel o seu conteudo.

O tamanho maximo de um ficheiro é de 10MB.

Cada ficheiro deve ser anexado individualmente, e s6 deve ser comprimido caso seja
necessario para respeitar o tamanho maximo de 10 MB.

Nos casos em que se torna de todo impossivel comprimir um ficheiro PDF para uma
dimensdao maxima de 10MB, entdo deve dividir o ficheiro em tantos ficheiros quanto
necessarios, utilizando um utilitdrio de compressdao que separe um ficheiro nos
necessarios para nao ser ultrapassado o limite de 10 Mb.

Documentos ja Adicionados

Nos documentos ja adicionados, é possivel fazer o download do documento através do
botdo Download.

Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar, Anterior e Seguinte. Ao clicar no botao
Seguinte grava os campos visiveis e passa ao proximo passo, se clicar no botdo Cancelar
volta a lista de pesquisa de contratos, se clicar no botdo Anterior volta ao passo anterior.

3.1.2.3 Associacao a Operacoes

”PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085) [ ETSELTIEY
d

2020

Candidaturas Grandes Projetos. Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Tesracerzssee) ( Toocamence ) (@ ooeresoes « companeoves ) (s e ) ( Jresoms)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrato para uma dada candidatura nde deve ser superior ae valor aprovade dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opgio v

Associar Candidatura

Operagdes associadas ao Contrato @

Valor imputado Valor imputado Valor elegivel ajustado Valor elegivel nio
(s/IVA) Valor VA /vy ] montante decisio companicipado

Fornecedor Operagio Componente Beneficiirio

Valor ndo elegivel

N&o existem candidaturas associadas a este contrato

FIGURA 13 INsSErRIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES
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Ecra que permite associar fornecedores e componentes da operagao a um contrato. Um
contrato pode ser associado a vdrias operacdes. Neste ecra deverd imputar o valor a
cada operagao.

‘/' PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] EEETEEREE
<2020
Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Tewacermssan) ( Joocmernos) oversoes = componeetes ) [ Jrunes weagie) [ eeeome)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior a0 valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operagbes @

Fornecedores

Escolha uma opgé

Escolha uma opgao

123456789 - testel23

Associar Candidatura

FIGURA 14 InseriR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: FORNECEDORES

Deverd escolher o fornecedor para o qual pretende associar os dados do contrato. Este
campo ird buscar a lista de fornecedores inseridos no ecra da Caraterizagdo. Neste ecra
nado é permitido adicionar nenhum fornecedor.

Operagdo

Para adicionar a candidatura ao contrato devera clicar no botao Associar Candidaturas.
Surgird um ecrad com as candidaturas disponiveis.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] G ETIELTIEY
L |

2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Candidatura
[ E—T—

Candidatura Disponiveis

este ao Sl do centro

Regeneracdo Urbana de Sines - Plano de Comunicacgdo Il

‘ I Cancelar

FIGURA 15 INserIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: CANDIDATURAS DISPONIVEIS
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Apenas podem ser selecionadas candidaturas nos estados “Submetida”, “Aprovada”,
“Aceite pelas Entidades/Contratada” e “Em Execugdo”. S6 podem ser associadas
operagbes de um Unico programa operacional.

Componente

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Jsscermssia) [ Joecameron ) [ orere « companeetes ) (_Jen neaae) (_Jremams)

Operacdes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura nio deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura

Associar Operagoes @

Fornecedores
Escolha uma opgio v
POSEUR-03-2215-FC-000008 Associar Candidatura

Associar Componente

Operagdes associadas ao Contrato @

Fe o S0 G e Beneficidri Valor imputado Valor IVA Valor imputado Valor elegfvel Valor elegivel ajustado Valor elegfvel ndo

{s/vA) (/v montante decisio comparticipado

Nao existem candidaturas associadas a este contrato

x I ] 0 T

FIGURA 16 INsERIR CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: ASSOCIAR COMPONENTE

Depois de associada a operacgao ficam disponiveis as componentes correspondentes a
operagdo. Devera ser selecionada a componente que pretende associar ao contrato.

” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizader - 500000085] G ETIELTEY
< 2020

Candidaturas Grandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

Filtrar Componente

Despesas com Pessoal

* IEETE

FIGURA 17 INserIR CONTRATOS — OPERAGOES E COMPONENTES: COMPONENTES DISPONIVEIS
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Os contratos adicionais aos contratos iniciais (trabalhos ou servicos complementares/ a
mais/de suprimento de erros e omissdes) devem ser associados a Componente
Construgdes Diversas, ou no caso de servicos complementares, a componente de
investimento a qual o contrato original estd associado.

As revisdes de precos nunca deverdo constituir um CNT auténomo do CNT original, mas
sim uma componente associada ao CNT original. O CNT deverd ter a componente
Ajustamento de Precos, que devera ter cabimento dentro do valor total do contrato,
contando para o efeito o Valor de Adjudicagdo + IVA + Revisdao de Pregos.

O valor correspondente ao montante maximo elegivel de uma componente indicada no
contrato para uma dada candidatura nao deve ser superior ao valor aprovado de
montante maximo elegivel dessa componente na candidatura. A soma dos valores de
montante mdaximo elegivel indicados para a componente A, opera¢gdo X em varios
contratos é verificada face ao valor aprovado na operacdo para essa componente.

Beneficidrio (Principal ou Parceiro)

Para este contrato especifico deve escolher o beneficidrio ou beneficidrios no caso de
uma parceria. Nao é possivel adicionar beneficiarios que ndo estejam associados a
operagao.

No caso dos projetos em co-parceria, qualquer um dos parceiros pode submeter
contratos, mas deverd sempre associar o NIF do beneficiario parceiro responsavel por
determinado contrato.

”PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - 500000085) I ETEENTIEY
e 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Joremeresso) [ Jooumerres) @ overasoes < componeries ) [ oo meagae) (_Jremome)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma compenente indicada no contrate para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovade dessa componente na candidatura.

Associar Operacbes @

Fornecedores

Escolhia uma opgdo v

POSEUR-03-2215-FC-000008 Assaciar Candidatura

1 - Despesas com Pessoal Asscciar Componente

Escolha um beneficidrio

500000085 v

Valor imputado (s/IVA) * Valor IVA* Valor imputado (c/IVA)

€ € 0,00€

Valor elegivel Valor elegivel ajustado montante decisio Valor elegivel nio comparticipado Valor nio elegivel

€ € € €
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FIGURA 18 INserIR CONTRATOS — OPERAGGOES E COMPONENTES: BENEFICIARIO
Valor Imputado (s/IVA) / Valor IVA / Valor Imputado (c/IVA)

Valor do contrato que respeita a sua contribuicao para a realizagao da operagao (valor
total do contrato sem IVA imputado a operacdo), alocado a uma determinada
componente. O campo Valor Imputado (c/IVA) é de preenchimento automatico é
calculado através da soma do Valor Imputado (s/IVA) e do Valor IVA.

O Valor Imputado por cada componente estard sujeito a alerta no Pedido de
Pagamento. Vai balizar a despesa registada, por componente e por operacdo do
Contrato. No campo Valor IVA deverd ser inscrito o valor do IVA relativo ao valor
base/valor adjudicacdo.

Valor Elegivel

Do valor total do contrato com IVA imputado a operacdo e a componente, devera ser
indicado o montante elegivel

Valor Elegivel Ajustado Montante Decisdo

O Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisao é igual ao Valor Elegivel quando a
operacado nao é geradora de receitas. Quando a operagdo é geradora de receitas o Valor
Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo ¢ igual a multiplicacdo do Valor Elegivel pelo
Défice de Financiamento. Este campo é de calculo automatico.

A soma do Valor Elegivel Ajustado ao Montante de Decisdo de todas as componentes
associadas ndo deve ultrapassar o Valor Total (c/IVA) do contrato. E impedido de
submeter Pedido de Pagamento quando é ultrapassado este valor ao nivel da operacao.

Valor Elegivel Néio Comparticipado / Valor Néo Elegivel

O Valor Elegivel Nao Comparticipado é a parcela da despesa elegivel que nao é
financiada pelo financiamento comunitario. O Valor Nao Elegivel é a despesa
identificada e ndo associada a concretizacdo da operagcdo por motivos de nao
elegibilidade. Estes campos sdao preenchidos pelas Autoridades de Gestao.

Depois de preenchidos os campos é preciso associar a opera¢ao ao Contrato através do
botdo Associar.
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” PORTUGAL Utilizador: 200000241 [Super-utilizador - S00000085]
a

2020

Candidaturas Grandes Projetos. Pré-Qualificagio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

(Tacenessio) ( Toscomerres) @ ooersoes < companermes ) (Jrores o) resom)

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma companente indicada no contrate para uma dada candidatura ndo deve ser superior 2o valor aprovade dessa componente na candidatura.

Associar Operacoes @

Fornecedores

Escolha uma opgio

Operagoes associadas ao Contrato @

_ Valorimputado  Valor  Valor imputado

VA NA (VA
123456789 POSEUR-03-2215-FC- 1 - Despesascom 500000085 1000,00€ 000€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22¢€ x
000005 Pessoal
Total: 1000,00€ 0,00€ 1000,00€ 1000,00€ 998,22 € 0,00€ 000€

x BTN o) @ e

FIGURA 19 Inserir CONTRATOS — OPERACOES E COMPONENTES: ASSOCIAR OPERACOES

A associacdo a fornecedores/operacbes/componente/beneficidrio s6 pode ser
removida do contrato caso ndo exista despesa associada em pedidos de pagamento.

3.1.2.4 Autos de Medicao

Autos de Medicdo

Mapa de Quantidades

Escoher ficheiro | N

Exportar Mapa Quantidades
Nome Tipo Unilizador Data
TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES xisx Mapa de Quantidades Importade 20000024 12/07/2017 10:20:14 O 3
Importar Autos de Medicdo @
Niimero auto medigdo Data auto medigio
Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Descrigio
[
Autos de Medicao ja adicionados @
H® Auto Daa Desaricio Data Criagio
N tem al di .

*Campo de preenchimento obrigatéria

FIGURA 20 InserIR CONTRATOS — AUTOS DE MEDICAO

Este ecrd permite inserir a informacdo relativa ao mapa de quantidades, autos de
medicdo e respetivos artigos através do template definido para importacdo desta
informacao.
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E obrigatério inserir o mapa de quantidades nos contratos do tipo “Empreitada de
Obras Publicas” e “Concessao de Obras Publicas” e sempre que o cdlculo do
investimento seja Valor de Adjudicagao

Adicionar Mapa de Quantidades

<o) ([omeres) [ [ compmnenes ) [ s i) [ Treome)

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado & necessd egisto de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicdo ~Campo de preenchimento obrigmtrio

E obrigatérie a importagl de ‘Mapa de Quantidades

Mapa de Quantidades

Escolner ficheiro | TEMPLATE_CONTRATO_MAPA  ANTIDADES Testes xlsx . " [r tad [

Nome Tipa Unilizados Data

a [ ] |

FIGURA 21 InserIR CONTRATOS — MAPA DE QUANTIDADES

O processo inicia-se sempre com o registo do Mapa de Quantidades através da
importacdo do Template para registo do Mapa de Quantidades, que deve ser
preenchido com a lista dos artigos e valores contratualizados no ambito do contrato de
empreitada. Apenas devem ser preenchidos os dados relativos as colunas A a F no
ficheiro Excel. Deve ser consultado o Anexo Il para o preenchimento correto do
Template.

O mapa de quantidades apenas tem indicagao dos valores contratualizados e servira de
base para o preenchimento dos Autos de Medicao.

Cada contrato deve ter obrigatoriamente um mapa de quantidades associado com a
indicacdo dos valores contratualizados. Sé depois de importado e registado o Mapa de
guantidades é possivel registar Autos de Medicao.

Para finalizar o processo deve ser feito o upload do ficheiro e clicar no botdo Importar
Mapa Quantidades.
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#5020

Nif Fornecedor N® Artigo Descricio

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

1234567389

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

1

Fornecimentos Diversos
Revisdo do Projecto
Base

Execucio de Revisio a0
Projeto Base

Projecto de Execugho de
Ampliagio .
Beneficiagdo da ETAR
Projecto de Execugdo -
Contengdes, Fundagdes e
Estruturas

Projecto de Execugdo -
Processo e equipsmento
mechnico

Projecto de Execuglo de
instalacdes de Aguss e
Esgotos, Gas, Ventilaglo
¢ Descdorizagho

Projecto de Execuglo -
InstalacBo  Cléctrices,
Instrumentagio ¢
AutomagBo,
Telecomunicagdes
Trabalhos Auxiiiates
Execuclo do
levantamento
topogréfico do terreno
de implantagho b escals
17200 Inicial
(complementar) ¢ final,
fornecido em ficheiro
edthvel,
georeferenciado

Estudo complementar
geoldgico e geotécnico,
incluindo  elaboraglo
dos relatérios

il de e obidede

F

[Valores Contratualizados!

| AM 2

Unidades Quantidade Custo unitirio Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total

ne

ne

ne

n.e

n¢
ne

0

0

0,00
0,00

20407,13

0,00

65.302,80

43.296,86

27.844,38

31.653,71

0,00

2.720,95

2.720,95

FIGURA 22 INSERIR CONTRATOS — EXEMPLO TEMPLATE PARA IMPORTACAO DE MAPA DE QUANTIDADES

Importar Autos de Medigdo

Cara:zer\zagiw] [

Documentos ] [ |Dp=va§6=5 < Componentes ] .A..m Med:gﬁn] [ |Resumo]

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado & necessario o regista de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicao

*Campo de preenchimento obrigatério

Mapa de Quantidades

Template para importagio de Mapa de Quantidades

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Nome

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES Testes xIsx

Importar Autos de Medicao @

Importar Mapa Quantidades

Namero auto medicio

Escolher ficheiro | TEMPLATE_CONTRATO_MAPA._ ANTIDADES_Testes.xlsx 1

Descrigio

Auto de Medigio n.* 1

Autos de Medicao ja adicionados @

N° Auto Data

o )

Guido de Preenchimento Médulo Contratos

Descrigio

FIGURA 23 INsERIR CONTRATOS — IMPORTAR AUTOS DE MEDICAO

Tipo

Mapa de Quantidades Importado

Data auto medigio

12-07-2017

N&o existem autos de medicéo associados

Urilizador
200000241

Exportar Mapa Quantidades

Data

12/07/2017 13:35:42

[«

Registar Auto Medicio

Data Criagio

a - &3 - )
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A seguir a importacdao do Mapa de Quantidades é possivel iniciar o registo dos Autos de
Medicgao.

Para carregar os autos de Medicdo, é utilizado o template do Mapa de Quantidades.

Para carregar o 12 Auto de Medicdo, deverd ser feito o download do documento
submetido, ou clicar no botdo Exportar Mapa de Quantidades.

Ainformagao das colunas A a F mantem-se inalteradas e deve ser acrescentado a direita
as quantidades e custo total do 12 AM.

A B C D E F G H I ] K L M N ] P
1 |valores contratualizados| AM 1 AM 2 AM 3 AM 4 AM 5
2 Nif Fornecedor Ne Artigo Descrigio Unidades Quantidade Custo unitirio Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total QuantidacCusto Tot: Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Total
123456789 [ 1 Fornecimenteos Diverses n.2 0 0,00

Revisie do  Projecto

123456789 0 0,00
111
123456789 1 20.407,13 1 20.407,13
12
123456789 a 0 0,00 0
Projecto de Execugdo -
1.21 Contencdes, Fundacdes e
123456789 Estruturas n.g 1 65.302,80 1 65.302,80
Projecto de Execugdo -
122 Processo € equipamento
123456789 1 48.296,86 1 48.296,36
123
123456789 1 27.844,38 1 27.844,38
Projecto de Execugdo -
Instalacdo Eléctricas,
1.24 Instrumentacdio e
Automago,
123456789 Telecomunicacdes n.e 1 31.653,71 1 31.653,71
122456789 13 Trabalhos auxiliares  p.e 0 0,00
131
123456789 1 2.720,95 1 2.720,95
132
123456789 1 2.720,95 1 2.720,95

FIGURA 24 INseRrIR CONTRATOS — EXEMPLO TEMPLATE PARA IMPORTACAO DE MIAPA DE QUANTIDADES: PREENCHIMENTO AUTOS DE
MEDICAO
O registo do Auto de Medicdo é efetuada em ecrda. Deverdo ser preenchidos
manualmente os campos:

e N2auto
e Data
e Descricdo (do Auto de Medicdo)

E devera ser feito o upload do ficheiro em Excel do Mapa de Quantidades com o auto
de medicdo preenchido da forma indicada anteriormente, através do botdo Escolher
Ficheiro.

Para finalizar o processo, deve clicar no botdo Registar Autos Medicdo. Nesse momento,
fica disponivel a lista de Autos de Medicdo ja adicionados juntamente com a op¢do do
Download do ficheiro. Apés o registo bem sucedido, o Auto de Medicdo aparece na lista
e pode ser identificado nos Pedidos de Pagamento com despesa associada a este
contrato.
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Para iniciar o registo de um novo auto de medi¢ao deve sempre iniciar o registo através
do ultimo Auto de Medigao preenchido, de modo a manter o histérico de todos os AM
carregados até ao momento e que deve ser descarregado na linha do uUltimo AM ja
adicionado. As colunas relativamente aos novos AM deverdao ser acrescentadas
sucessivamente a direita.

O carregamento dos AM no template deve ser sempre feito com através do
preenchimento das quantidades e custo total dos artigos referenciados nesse auto. Nao
€ necessario preencher as restantes linhas com valores zero.

Importar Autos de Medicdo @

Niimero auto medicao Data auto medicao

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Descri¢do

. Registar Auto Medicao

Autos de Medicdo j& adicionados @

N° Auto

wvoos W N -

Data Descricao Data Criagao
27-06-2016 Auto de Medicdo n.® 28-06-2016
27-06-2016 Auto de Medigdo n.” 28-06-2016
10-07-2017 Auto de Medicao n.® 10-07-2017

10-07-2017 Auto de Medig¢do n.” 10-07-2017

wvoos W N -

12-07-2017 Auto de Medicdo n.® 12-07-2017

Cancelar Anterior Seguinte
9

FIGURA 25 INserIR CONTRATOS — LISTA DE AUTOS DE MEDICAO JA IMPORTADOS

Para finalizar devera clicar no botdo Seguinte onde gravard os campos visiveis e passa
a0 proximo passo.

Sempre que se pretenda submeter um contrato para o qual ndo existem, ainda, Autos
de Medicao, devera carregar somente o mapa de quantidades.

No caso de existirem contratos/empreitadas celebrados com um consércio de
fornecedor deve ter em consideracdo os seguintes aspetos:
- é possivel cada contrato ter mais do que um fornecedor associado;

- 56 é possivel ter um mapa de quantidades ativo. O mapa de quantidades é o que estd
subjacente ao contrato de empreitada e deve ser carregado uma Unica vez;

- no caso dos contratos em consércio, o mapa de quantidades deve ser carregado com
a reparticao esperada, por NIF do consércio, relativamente aos artigos da empreitada
que vao ser executados;

- caso esta reparticdo se altere durante a execucao do contrato, o mapa de quantidades
deve ser substituido, devendo o beneficidrio solicitar a AG a alteracdo do MQ,
disponibilizando a edicdo do mapa de quantidades;
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- quando existir um AM, ele deve ser carregado de acordo com o guido disponivel;

- cada fatura, emitida por um fornecedor com um determinado NIF, s6 pode ser
associada a um AM. Caso existam AM com o mesmo numero associados a faturas
diferentes, entdo devera ser identificado com AM 1-A, por exemplo.

3.1.2.5 Resumo

FIGURA 26 INSERIR CONTRATOS — RESUMO

Este ecrd permite visualizar toda a informacado adicionada para o Contrato. Apresenta
um quadro resumo de todas as informacbes submetidas nos diversos campos de
preenchimento para validacdo se tudo se encontra conforme pretendido. E possivel
voltar ao passo Anterior, Cancelar e voltar a lista de pesquisa de Contratos ou Submeter
o Contrato finalizando o processo.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 70



PORTUGAL

s
- PROGRAMA OPERACIONAL ’J UNAO EUROPEA
POS— U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS a 2020 T

” PORTUGAL Utilizzdor: 200000241 [Super-utilizador - 500000085]
e 2020

Candidaturas Crandes Projetos Pré-Qualificacio Plano Estratégico Contratos Pedidos Pagamento

. Confirmagio de submissio de Contrato

O contrato foi submetido cem sucesso, com o codigo CNT-000034

FIGURA 27 CONFIRMAGAO DE SUBMISSAO DE CONTRATO

Mais uma vez, e tal como durante todo o processo de submissao, os dados do Contrato
podem ser consultados a qualquer momento no Menu Conta-Corrente, selecionando a
operacao a qual estdo associados e entrando na Ficha dessa operacdo.

(e e BT - B

Data + Valor Adjudicacio Valor Despesas Valor

Conclusio  (s/IVA) Hegiveis Despesa Paga
eSb06abf-edce-4545-93b3- teste cc2 teste 500000085 19-11- 25-11- 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 26-11- Em Z 9 &%
17e19613e892 2015 2016 2015 preenchimento
CNT-000028 21/2013 POSEUR 500000085 01-10- 01-12- 281840¢€ 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetido B a 8
cos 2015 2015 2015
CNT-000029 23/2005 POSEUR 500000085 01-10-  01-12- 124 400,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetido B a8
co7 2013 2013 2015
Zeae6182-be76-4dbc-ace5- CNRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 200 000,00 € 0,00€ 0,00€ 04-12- Em F 9 & X
090fafg32972 2015 2015 2015 preenchimento
CNT-000030 CONTRARRDO1 Teste RD1 500000085 02-12- 02-12- 20 000,00 € 0,00€ 0,00€ 02-12- Submetido B Q8
2015 2015 2015
CNT-000031 50 POSEUR 500000085 01-12- 01-12- 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 04-12- Submetida B T8
co7 2013 2020 2013
CNT-000034 30 POSEUR 500000085 09-12- 01-05- 1000,00 € 0,008 0,00€ 09-12- Submetide B a8
cog 2013 2018 2013
CNT-000032 CNT- Teste RD1 500000085 09-12- 23-04- 2 000,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12- Submetido B O S
09122015 2015 2016 2015
CNT-000033 CNT- Teste 500000085 09-12- 31-12- 500,00 € 0,00€ 0,00€ 09-12- Submetido E] Q008
092122015 2015 2015 2015

FIGURA 28 Pesquisa DE CONTRATOS NO MENU CONTA CORRENTE

E possivel ainda aqui gerar um documento comprovativo da submissdo do Contrato que
apresentara novamente um Resumo do Contrato submetido.
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Resumo do Contrato - Versdo &

FIGURA 29 Resumo bo CONTRATO

De notar que, ap6s submissdo, podem ser efetuadas altera¢des relativas ao contrato
submetido nas condicdes definidas no ponto seguinte. Para efetuar alteracdes deve
entrar na conta-corrente do contrato na lista de contratos disponiveis e entrar no
detalhe do contrato. Ai surgira o ecra do Resumo do Contrato, deve clicar no separador
gue pretende fazer as alteragdes.

3.1.3. Regras relativas aos estados dos contratos

3.1.3.1 Estado Em Preenchimento

Em preenchimento: Aplicavel a partir do momento em que inicia o preenchimento do
formulario associado ao registo de Contratos. Ndo é possivel submeter pedidos de
pagamento com despesa associada a contratos no estado “Em Preenchimento”. Pode
editar todo o formulario.

Para aceder aos contratos Em preenchimento:
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Cbdigo Concursa

Designagd da Operacio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSELR-03-2012-6C-000021 Esobaumacgio

ndidaturas Disponiveis: . Eporr Eice !. L ]ﬁ Pesuiser

Pedidos Pedidos )
orono Faganertn Paganero P'“""':“' '*W";
Aesentados ] Vabtaos ahgurtar | Faoff]
Estado Validaggo
i Eegie Apoio Custo CustoTotel | Eegivel | NaoEegivel | Apcio [ Custo | Toml Mi“":;"""“‘
Total () ® ® Total ) (] € ® OB | TalE) | € sticr )
000 000 000 0,00

POSEUR-12-2016-03  TestesMI§  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 85979970 207663871 176515990 100,00 0,00 ) 10000 0 0,00 0

1 regista listado.

FIGURA 30 MeNnu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagdo

Entidade: 500000085

Cédigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagdo: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso- POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execu¢ao

. IIr Para os Contratos% - Ir Para os Grandes Projetos ]

.Dﬂdus Cﬂndidalum] [ |Benefinérms ] [ |Ped\dns de Paqamento]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

VA® Em Execucdo 01-06-2016 N/A* POSEUR_TESTE B &

* Dados ndo aplicéveis na versdo atual.

FIGURA 31 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Pesquisa de Contrato

Cédige do Contrato Estado de Contrato Cédigo de Operagio
Escolha uma opgio ﬂ POSEUR-03-2012-FC-00002
Data inicio de at Daaconclusiode  até
dd-mm-azaa dd-mm-zaza dd-mm-zaza dd-mm-aaaz)
Formecedor Chdigo de Operagio

POSEUR-03-2012-FC

. Novo Contrato ]. Exportar Excel ]. Limpar ] ﬂ Pesquisar

Cantratos Dispanfueis:

 DataConchisio ¢ Valor Adjudicagio (s/VA Vabor Despesas Hegieis Valor Despesa Paga

CNT-000085 Poseur Testes Forl. POSEUR Testes 500000085 01-07-2016 31-07-2016 7500,00€ 000€ 0.00€ 24-10-2016 Validado

[= [=
»

(=]

4410d3a8-023a-4df5-a2da-415dc1884bf3 7158 ‘TESTES pOSEUR 500000085 15-07-2016 19-07-2019 1000,00€ 000€ 0.00€ 13-07-2016 Em preenchimento

2 registos listados

m = =
=

*(C6digo tempardric na casa de contratos em preenchimenta

FIGURA 32 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO EM PREENCHIMENTO

Para editar o contrato, deverd clicar-se no icone que tem a seta, podendo
posteriormente editar qualquer separador. Tera que clicar em cima do separador para
poder editar os campos respetivos (ex apresentado para o campo Caraterizagao).

\ £

.mmp.][ oscumenas) [ opsraies o comparanes ) ]A..:{.mm.]

Caracterizacdo do Contrato

*Campa de presnchimento chrigatirio

Identificacio do Contrato @
Wimaro™

mse
Tipo Contrta®

Empritada d Obeas Plblcas )
Desiguagio”

TESTES pOSEUR

e

TesTES

Data Inkio Data Conchusia

19072018 1072018

Fornecedor

- Desgnagio”

123456788 szt

CSlculo de lnvestimento ™

4= Valo s Adjicagio ™

FIGURA 33 MENU CARATERIZACAO
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Para submeter o contrato, deverd no separador Resumo, carregar no botao Submeter.

I Cerattemzu-:ao” |Dncurre11c-s" ‘C-pela(éesecam::-nemes][ |AU[05V!Ci§5£|

Aviso: A soma dos montantes elegiveis por operagdo/componente sio inferiores ao elegivel do contrato.

Caracterizacdo do Contrato

Identificacdo do Contrato
Cédigo do Contrato

CNT-000011

Nimero  Estado Contrato  Data Estado
00005  Ematualizagie  22/08/2016

FIGURA 34 MENU RESUMO

Operacoes e Componentes

e Vlor it (/VA)  Vaor VA Vaor gt G/VA) Vel b Vo b st mrantt e i comprticoade Vo i segiee

1000,00 € 000€ 1 000,00€ 1 000,00 € 250,00€ 000€ 000€

FIGURA 35 MENU RESUMO

3.1.3.2 Estado Submetido

Submetido: Aplicavel a partir do momento em que conclui e submete o registo de
contrato no Balcdo. E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada
a contratos no estado submetido.

Pode editar ” “Caraterizacdo” se Data de Adjudicacdo ainda ndo estiver preenchida. E
sempre possivel submeter Autos de Medicao.

Para aceder aos contratos no estado Submetido:
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Cbdigo Concursa

Designagd da Operacio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSELR-03-2012-6C-000021 Esobaumacgio

ndidaturas Disponiveis: . Eporr Eice !. L ]ﬁ Pesuiser

Pedidos Pedidos )
orono Faganertn Paganero P'“""':“' '*W";
Aesentados ] Vabtaos ahgurtar | Faoff]
Estado Validaggo
i Eegie Apoio Custo CustoTotel | Eegivel | NaoEegivel | Apcio [ Custo | Toml Mi“":;"""“‘
Total () ® ® Total ) (] € ® OB | TalE) | € sticr )
000 000 000 0,00

POSEUR-12-2016-03  TestesMI§  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 85979970 207663871 176515990 100,00 0,00

B

1 regista listado.

FIGURA 36 MeNU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagao: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia: Ciclo urbano da agua

Data de Inicio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso: POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execugdo

. IIr Para os Contratos, - Ir Para os Grandes Projetos ]

.DﬂdBS Candidalum] [ |Benefi[|érms ] [ |Ped\dus de Pagamenm]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

VA* Em Execugdo 01-06-2016 N/A® POSEUR_TESTE B &

*Dados nao aplicéveis na versao atual.

FIGURA 37 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Pesquisa de Contrato

Cédigo do Contrato Estado de Contrato Chidigo de Operagio
Escalhia uma opgdo ﬂ POSEUR-03-2012-FC-000017
Data infcio de aé Data conclusiode  até
dd-mm-aaag dd-mm-aaaa| dd-mm-aaaa dd-mm-aaag
Fomecedor Chdigo de Operagio

POSEUR-03-2012-FC-000017

. Novo Contrato ]. Exportar Excel ]. Limpar ]ﬁ Pesquisar

Template para importacdo de Caracterizacéo de Contratos

Procurar... mportar Contratos

Contratos Disponiveis:

+ Data Conclusio + Valor Adjudicagio (s/IVA) Valor Despesas Elegfveis Valor Despesa Paga + [stado Contrato

CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085 01-01-2015 01-01-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-06-2016 Validado E O &
(CNT-000006 00003 POSEUR C02 500000085 01-01-2015 01-09-2020 0,00€ 0,00€ 0,008 04-05-2016 Submetido B 9 &
CNT-000011 00005 POSEUR C04 500000085 04-05-2016 01-01-2020 1000,00€ 1000,00€ 0,00€ 22-08-2016 Em atualizacio t a4
CNT-000023 00009 POSEUR C09 500000085 05-06-2016 06-06-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 09-06-2016 DR
CNT-000024 00010 POSEUR C10 500000085 06-05-2016 06-06-2020 0,00€ 0,00€ 0,00€ 28-09-2016 v B o &
CNT-000029 00012 POSEUR C12 500000085 09-06-2016 03-06-2018 0,00€ 0,00€ 0,00€ 03-06-2016 Submetido B 9 &
CNT-000030 00013 POSEUR C13 500000085 28-07-2016 28-07-2016 2000,00€ 0,00% 0,00€ 03-06-2016 Validado B o &

7 registos listados.

*(digo tempardrio no caso de contratos em preenchimento

FIGURA 38 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERAGAO | ESTADO SUBMETIDO

Para editar o contrato, deverd clicar-se no icone que tem a seta, podendo
posteriormente editar o separador Caraterizacdo (s6 se a base de cdlculo do
investimento ndo for Valor de Adjudicacdo) e/ou Autos de Medigao, clicando em cima
de cada um desses separadores para se poder editar os respetivos campos.

&mamﬁn[ |D:.\c4'rem:3“ |Dperc;5ese(ampunenles“ |»\A.|lusMedif.é: |ﬁesumu]

Caracterizacao do Contrato ="

|dentificacéo do Contrato @

FIGURA 39 MENU CARATERIZACAO
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*Campo 02 preenchiments Obrgating

Autos de Medicao

Importar Autos de Medicio @

FIGURA 40 Autos bE Mepicio

Para submeter de novo o contrato, caso tenham sido alterados campos, adicionados
documentos e Autos de Medicdo, deverda no separador Resumo, carregar no botao

Submeter.

I |-:aranemza<&n“ |Dn(umerms” ‘Operagéesecorrpnnen:esl[ |Au1:-sMed|-:&3I

Avisa: A soma dos montantes elegivels por operago/companente so inferiores ao elegivel do contrato.

Caracterizacao do Contrato
Identificagdo do Contrato
Codigo do Contrato

CNT-000011

Nimero  Estado Contrato  Data Estado
00005 Emawalizagio  22/08/2016

FIGURA 41 MENU RESUMO

Operagoes e Componentes

Valor imputade (s/VA)  Valor VA Valor imputade (c/NA)  Valor slegivel V0 Sieatelsivsiado montante y o, pepi nie comparticinade Valor nio slegivel

Benehicidrio

FIGURA 42 MENU RESUMO

Para carregar, apenas, Autos de Medicdo nos contratos no estado Submetido, dever-se-
a carregar neste separador, preencher os campos ou utilizar o template, conforme o
anteriormente descrito, bastando fazer Passo Seguinte para o Auto de Medicdo ser
submetido, ndo sendo necessario Submeter o contrato novamente.

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 78



PORTUGAL

s
- PROGRAMA OPERACIONAL ‘J
Pos_ U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS = 2020

ko EuROPEA

[[Jeeracerizagso ) [ Joocumenso Bl |ng\acézs<Comgcnznus].AulnsMedlgﬂu][ [Resumo |

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado é necessario o registo de um Mapa de Quantidades

Autos de Medicdo

Mapa de Quantidades
T portaciio de

cionado Importar Mapa Quantidades | Exportar Mapa Quantidades |

Escolner ficheiro | Nenhum ficl

Nome Tipo Utilizador Data

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES T xlsx Mapa de Quantidades Importado 200000241 12/07/2017 10:20:14 L

Importar Autos de Medicao @
Nomero auto mediio Data auto medigio

ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Registar Auto Medicio

Autos de Medicdo ja adicionados @
N® Auto Data Desarigio Data Criag3o

Nio existem autos de medicdo associados

B8 - ] [ I ]

FIGURA 43 Autos bE Mepicio

3.1.3.3 Estado Em atualizacdo

Em Atualizagdo: Contrato com data de adjudicagdo preenchida que ja foi objeto de analise ou
ndo por parte da AG que o devolve para edi¢cdo ao beneficiario para alterar/adicionar
novos elementos.

O contrato pode passar ao estado “Em atualiza¢cdo” por decisdo da AG no sentido de
solicitar informacdo adicional. O beneficidrio recebe um e-mail do POSEUR a informar
gue o estado foi alterado e tem uma data limite de resposta para proceder a alteragao
solicitada. Caso o beneficiario ndo faca a alteracdo no periodo determinado a AG
continua o processo de andlise interna do Contrato.

E possivel submeter pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no
estado “Em atualizagao”.

Pode editar e submeter “Documentos”, editar “Opera¢des/Componentes”, associar
“Autos de Medicado” e ainda editar a “Caraterizacdao” do Contrato.

A AG do POSEUR passa os contratos ao estado “Em Atualizacdo”, em trés situacoes
distintas:

a) Por ser necessdrio adicionar informacdo que permita prosseguir a andlise do
contrato. O beneficidrio recebe um e-mail a informar que o contrato passou ao
estado “Em atualizacdo”, sendo indicados os motivos que devem ser objeto de
esclarecimento/completamento. Neste caso, podem ser alterados dados e/ou
adicionados documentos no prazo indicado.
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b) Pelo facto do contrato ja ter sido objeto de analise juridica e o processo estar em
audiéncia prévia dos interessados por proposta de aplicacdo de corregdo
financeira. Também neste caso, o beneficiario recebe um e-mail a dizer que o
contrato passou ao estado “Em atualizacdao”, devendo neste caso serem apenas
adicionados os documentos que instruem o processo de contraditdrio. Neste
caso, nunca deverao ser alterados os dados do contrato.

c) Os contratos no estado Validado que ndao tenham sido objeto de verificagao
juridica, podem ainda ser objeto de reanalise por parte da AG. Nesse sentido, o
contrato pode ser colocado no estado “Em atualizagdo” caso o contrato seja
objeto de anadlise juridica posterior e sejam detetadas irregularidades que
determinem a audiéncia prévia dos interessados por proposta de aplicacdo de
correcdo financeira. Também neste caso, o beneficiario recebe um e-mail a
informar a alteracdo de estado, devendo neste caso serem adicionados apenas
os documentos que instruem o processo de contraditério.

Para aceder aos contratos no estado Em Atualizagao:

CBdigo Concursa

Designacdo da Operacdo Codigo Universal Estado da Candidatura

OSELR-03-2012-EC-0002 Ecl i M

R — . Buportar Excel ]. Limpar ]ﬁ Pesquisar

Pedidos

Pedidos
Pagamento Pagamento =

Mﬂ“-m Apresentao 1] Vldados '\,ﬁ:';: o]

Operagio .
Gso | Begel | Apoio Cs0 CustoTodl | Beghel | MioEegiel | Apio | Cosw | Towl M"":"'""m
Total () ® (] Total ) (] [} ® O6 | Toa@ | ® ustifcar )
R w0 1 0

POSEUR-12-2016-03  TestesM16  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades [ Contratada 285979970 207665871 176515990 100,00 1 ) 0000 000

1 registo listado.

FIGURA 44 Menu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO
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Ficha de Operag;

Entidade: 500000085

Codigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagio: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia: Ciclo urbano da agua

Data de Inicio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso: POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execugdo

. IIr Para os Contratos, - Ir Para os Grandes Projetos ]

.DﬂdOS (‘Andidalum] [ |Benefi(|énos ] [ |Ped\dos de Pagamento]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

[~

VA* Em Execucdo 01-06-2016 N/A* POSEUR_TESTE B

*Dados nao aplicaveis na versao atual.

FIGURA 45 FICHA DA OPERAGAO| IR PARA OS CONTRATOS

Template para importacdo de Caracterizacdo de Contratos

Procurar.. . Importar Contratos |

Contratos Disponiveis

Daia Inido : Data Condlusdo : Valor Adjudicacdo (s/IVA)  Valor Despesas Hegiveis  Valor DespesaPaga  Data Estado : Estado Contrato

CNT-000005 00002 POSEUR COT 500000085  01-01-2015  01-01-2020 1000,00€ 000€ 0,00€ 02-06-2016  Validado B a9 &
CNT-000006 00003  POSEURCO2 500000085 01-01-2015  01-09-2020 0,00¢€ 000€ 0,00€ 04-05-2016  Submetido B Q9 %
CNT-000011 00005 POSEUR CO4 500000085  04-05-2016  01-01-2020 1000,00€ 1000,00€ 0,00€ 22-08-2016 g a9 &
CNT-000023 00009  POSEURCO9 500000085 05-06-2016 06-06-2020 1000,00€ 0,00€ 0,00€ 09-06-2016  Submetido t Q9 3
CNT-000024 00010 POSEURCIO 500000085 06-05-2016  06-06-2020 0,00€ 0,00€ 0,00€ 28-09-2016  Validado ] a3
CNT-000029 00012 POSEURCI2 500000085 09-06-2016 09-06-2018 0,00€ 0,00€ 0,00€ 09-06-2016  Submetido B a9 3
CNT-000030 00013 POSEURCI3 500000085  28-07-2016  28-07-2016 2000,00€ 0,00€ 0,00€ 03-06-2016  Validado B a9 &

7 registos listados. .

FIGURA 46 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO EM ATUALIZACAO

Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta. Se o contrato estiver
no estado Em Atualiza¢do por se tratar de pedido de esclarecimentos, pode editar-se
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todos os separadores, clicando em cima de cada um desses separadores para se poder
editar os respetivos campos.

()mmziﬁo[ |Dc.\cumenm“ |Dperc;5ese(ampunenles“ |AulusMedi';£c |ﬁesumu]

*(ampo de preenchimento obrigatiri

Caracterizacdo do Contrato

|entificaco do Contrato @
m-nl

FIGURA 47 MENU CARATERIZACAO

[ ‘[sramriza(én I 'Documemas] I |O|Jera(r‘)es e Componéntes][ |Aums Medicio ]I ‘Resumc]

*Campo de preenchimento obrigatdrio

Documentos

Adicionar documento @

Tipo de Documento *

Selecione o tipo de documento Vv Procurar...

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Utilizador

Comprovativo Resumo do Contrato CNT-000011.pdf 17-05-2016 17:37 £

¥

I |Caraclenzag&c][ |Do(umen(ns|.0pem;|'mecnmpommﬁ“ |Au[-nsMed\cio][ |Resumo]

FIGURA 48 Menu DocumEeNToS

Operacoes e Componentes

Aviso: O valor de uma componente indicada no contrato para uma dada candidatura ndo deve ser superior ao valor aprovado dessa componente na candidatura.

Associar Operacdes/componentes/beneficiario @

Fornecedores

Escolha uma opgdo

v

Associar Candidatura

Operacdes associadas ao Contrato @

Valor elegivel nao

comparticipado

123456789  POSEUR-03-2012-FC-000017 16 - Construgdes diversas 500000085 1000,00€ 230,00€ 1230,00€ 1000,00€ 1000,00€ 23000 X

Totak 1000,00€ 230,00€ 1230,00€  1000,00€ 1000,00€ 0,00€ 230,00€

FIGURA 49 Menu OPERACOES E COMPONENTES
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Se o contrato estiver no estado Em Atualizagdo por se tratar de um processo de
Audiéncia Prévia, so se deve editar o separador Documentos, clicando em cima desse
separador para se poder adicionar os documentos necessarios.

[ |Ezvaner\za(i:]luo(umtmm” |Orevicée;s[c"vpnner[&s][ |Ams Miccac][ ‘Ra;um:]

*Campo de preenchimento obrigatorio

Documentos

Adicionar documento @

Tipo de Documento *

Selecione o tipo de documento V| Proqurar....

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Unlizador

Comprovativo Resumo do Contrato CNT-000011.pdf 17-05-2016 1737

[=

FIGURA 50 DocumenTos

Para submeter de novo o contrato, para dar resposta ao pedido de esclarecimentos ou ao
processo de Audiéncia Prévia, deverd no separador Resumo, carregar no botdao Submeter.

I |Cararter\zm:i-3“ |Du[urrawl:-s” ‘C‘p&l&[ﬂESE(EMDJHEHIEE][ |Autowec|§jﬂ| @

Aviso: A soma dos montantes elegiveis por operagio/ componente sio inferiores ao elegivel do contrato.

Caracterizacdo do Contrato

Identificacdo do Contrato
Cédigo do Contrato

CNT-000011

Nimero  Estado Conrato  Data Estado
00005 Ematualizagio  22/08/2016

FIGURA 51 MENU RESUMO
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Operagoes e Componentes

Velor clegleel luntade IORIATE  Vutar elegivel nd compartiipada  Valor ndo leghvel

Beneficiirio  Valor imputado (+/IVA)  Valor VA Valor imputado (c/WA)  Vaar elegivel

123456789 POSEUR-03-2012-FC-000021 - Despesas com Pessoal 500000085 000,00& 0.00¢€
1000,00€ 000€ 1000,00€ 1000,00€ 250,00€ 000€ LXTH

FIGURA 52 AuTOS DE MEDICAO

Para carregar, apenas, Autos de Medi¢dao nos contratos no estado Em Atualizagdao sem
submeter o contrato novamente porque o periodo para os esclarecimentos ou
Audiéncia Prévia ainda esta a correr, dever-se-a carregar neste separador, preencher os
campos ou utilizar o template, conforme o anteriormente descrito, bastando fazer Passo
Seguinte para o Auto de Medicdo ser submetido, ndo sendo necessario Submeter o

contrato novamente.

() ([ [ o) [ e o)

*Campo de preenchimento obeigatirio

Autos de Medicdo

Importar Autos de Medicio @

Fronr. mportar Autos Medigso

FIGURA 53 AuTo DE MEDICAO

(Temcmrzre) (Joocamemes ) (Jooerezos  comporeres ) (@ o weie) (_Trecme)

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado € necessario o registo de um Mapa de Quantidades

*Campo de preenchimento obrigatério

Autos de Medicao

Mapa de Quantidades

Template para importacéo de Mapa de Quantidad

"
Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Importar Mapa Quantidades Exportar Mapa Quantidades

Nome Tipo Utilizador Data
TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADEST xlsx Mapa de Quantidades Importado 200000241 12/07/2017 10:20:14 EA
Importar Autos de Medicdo @

Nimero auto medigio Data auto medigio

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Descriio

Registar Auto Medicio

Autos de Medicao ja adicionados @

Mg existem autos de medisio associades

FIGURA 54 Autos bE Mepicio
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3.1.3.4 Estado Validado

Validado: Contrato objeto de decisdo da AG. E possivel ao beneficidrio submeter
pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no estado Validado. Pode
editar e associar “Autos de Medicao”.

A Autoridade de Gestdo pode adotar temporariamente medidas de validacdo de
contratos sem verificacdo juridica, sem prejuizo de serem analisados numa fase
posterior. Nestes casos a validacdo serd comunicada aos beneficiarios e ndo condiciona,
nem limita a aplicagdo de eventuais corre¢des financeiras, caso venham a ser detetadas
posteriormente aquando da respetiva analise juridica, nos termos da legislacdo e das
orienta¢des em vigor.

O beneficidrio recebe o seguinte e-mail do POSEUR a informar que o estado foi alterado
para Validado:

A validagéo da despesa associada a este contrato pela Autoridade de Gestéo, no SISEUR,
foi efetuada ao abrigo das medidas que transitoriamente dispensam a verificagdo da
conformidade da contratagdo publica, aprovadas pela Comisséo Diretiva do POSEUR em
27/12/2017, pelo que o contrato néo foi ainda objeto de andlise juridica pela Autoridade
de Gestdo. Assim, esta AG reserva-se no direito de analisar o procedimento de
contratagdo publica em momento posterior e, caso venham a ser detetadas
irreqularidades em matéria de contratacdo publica, face a legislagdo em vigor, serdo
aplicadas corre¢bes financeiras, em cumprimento das Orienta¢ées da Comisséo Europeia
(Decisdo C (2013) 9527 final, de 19.12.2013) e nos termos do art.? 10.° da Portaria n.2
57-B/2015 de 27 de fevereiro e do art.? 26.2 do Decreto-Lei n.? 159/2014 de 27 de
outubro, para os efeitos previstos nos artigos 165.2, 167.2 n.2 2 e sequintes do CPA.
Nesses casos, serd dado cumprimento aos artigos 121.9 e seguintes do Codigo de
Procedimento Administrativo, asseqgurando o direito de audi¢cdo dos interessados.

Para aceder aos contratos no estado Validado:

Guido de Preenchimento Médulo Contratos Pagina | 85



PORTUGAL

4
= PROGRAMA OPERACIONAL ’J
POS— U R SUSTENTABILIDADE E EFICIENCIA NO USO DE RECURSOS = 2020

ko EuROPEA

Cbdigo Concursa

Designagd da Operacio Codigo Universal Estado da Candidatura

POSELR-03-2012-6C-000021 Esobaumacgio

ndidaturas Disponiveis: . Eporr Eice !. L ]ﬁ Pesuiser

Pedidos Pedidos )
orono Faganertn Paganero P'“""':“' '*W";
Aesentados ] Vabtaos ahgurtar | Faoff]
Estado Validaggo
i Eegie Apoio Custo CustoTotel | Eegivel | NaoEegivel | Apcio [ Custo | Toml Mi“":;"""“‘
Total () ® ® Total ) (] € ® OB | TalE) | € sticr )
000 000 000 0,00

POSEUR-12-2016-03  TestesMI§  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades | Contratada 85979970 207663871 176515990 100,00 0,00 ) 10000 0 0,00

1 regista listado.

FIGURA 55 Menu CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO

Ficha de Operagdo

Entidade: 500000085

Cédigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagdo: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia- Ciclo urbano da agua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso- POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execu¢ao

. IIr Para os Contratos% - Ir Para os Grandes Projetos ]

.Dﬂdus Cﬂndidalum] [ |Benefinérms ] [ |Ped\dns de Paqamento]

Dados Candidatura

Versio Estado Data Estado Data Utilizador

VA® Em Execucdo 01-06-2016 N/A* POSEUR_TESTE B &

* Dados ndo aplicéveis na versdo atual.

FIGURA 56 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS
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Template para importacdo de Caracterizacdo de Contratos

Procurar... Importar Contratos

Contratos Disponiveis:

<+ Valor Adjudicacio Valor Despesas Valor Despesa

Codigo do Contrato ¢ + Designacio Condlusio (s/IvA) Hegiveis Paga Estado Contrato

CNT-000001 TESTE_TERESAI TESTE_TERESAI 500000085 01-03- 30-04-2016 100000,00 € 0,00 € 0,00€ 28-04- Submetido B o] &
2016 2016

CNT-000002 Contrato 2 sadsad 500000085 09-12- 30-12-2015 0,00€ 0,00€ 0,00€ 28-04- Submetido B a &
2015 2016

CNT-000003 25/RP 2016 Pagamentos da equipe 500000085 01-03- 29-07-2016 9000,00€ 0,00€ 0,00€ 29-04- Submetido B ] &

técnica 2016 2016

CNT-000004 25/2016 sgdrg 500000085 01-03- 01-04-2016 0,00€ 0,00€ 0,00€ 29-04- Submetido B a &
2016 2016

995eba6f-5c72-4045-98f4- 234 upo 500000085 02-02- 26-05-2016 500,00 € 0,00€ 0,00€ 20-12- Em K] aQ .3 x

ffe9ab297787 2016 2016 preenchimento

CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085 01-01- 01-01-2020 1000,00 € 0,00 € 0,00€ 02-06- Validado B aQ 4
2015 2016

AT ARAANE anann nAcrn ~an ranannner A1 oAl A1 Aan anan nnne LGy Annc na nr Cobmantida m a

FIGURA 57 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO VALIDADO

Para editar o contrato, devera clicar-se no icone que tem a seta.

Para carregar Autos de Medi¢do nos contratos no estado Validado, ndo é necessario
submeter o contrato. Dever-se-a carregar neste separador, preencher os campos ou
utilizar o template, conforme o anteriormente descrito, bastando fazer Passo Seguinte
para o Auto de Medicdo ser submetido, ndo sendo necessario Submeter o contrato
novamente.

[ |Cavamaﬂza;éw][ |Duwmemus][ |One\agﬁeseCampu\van(es].hﬂl{nsMedidﬂ][ |Resumu]

Aviso: Para o tipo de contrato selecionado & necessario a registo de um Mapa de Quantidades

AutOS de Med |(;éo s e T G R e

Mapa de Quantidades

Template para importacio de Mapa de Quantidad
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Importar Mapa Quantidades __Exportar Mapa Quantidades

Nome Tipo Urilizador Data

TEMPLATE_CONTRATO_MAPA_QUANTIDADES.xlsx Mapa de Quantidades Importado 200000241 12/07/201710:20:14

[
x

Importar Autos de Medicdo @

Niimero auto medio Data auto medigio
Escolher fichgiro | Nenhum ficheiro selecionado

Descrigio

Autos de Medicéo ja adicionados @

N° Auto Data Descrigio Data Criagio

Néo existem autos de medicéo associados

x Cancelar ¢ Anterior Sequinte

FIGURA 58 Autos be Mepicio
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3.1.3.5 Estado Rejeitado

Rejeitado: Contrato objeto de decisdao desfavordvel por parte da AG, porque nao se
enquadra no objeto da operacgao, tal como ela se encontra aprovada. Nao é possivel
apresentar pedidos de pagamento com despesa associada a contratos no estado
Rejeitado, nem editar quaisquer campos do contrato ou adicionar documentos.

O beneficiario recebe um e-mail do POSEUR a informar que o estado foi alterado para
Rejeitado tendo uma data limite de resposta para se pronunciar sobre o motivo da
rejeicao.

Caso o beneficidrio se pronuncie (através de correio eletrénico ou por qualquer outro
meio escrito) e a AG concorde com os argumentos aduzidos pelo beneficiario, o
beneficiario deverd iniciar o carregamento do contrato novamente.

Para aceder aos contratos no estado Rejeitado:

CBdigo Concursa

Designacdo da Operacdo Codigo Universal Estado da Candidatura

OSELR-03-2012-EC-0002 Ecl i M

R — . Buportar Excel ]. Limpar ]ﬁ Pesquisar

Pedidos

Pedidos Pedidos
Pagamento Pagamento
Apresentados [1] Validados

Custo Heglvel Apoio Custo CustoTotal | Elegivel | NioElegivel | Apoio
Total ) (] f) Toual ) € ] (] €8l
000 000 000 000

POSEUR-12-2016-03  TestesM16  POSEUR-03-2012-FC-000021 Aceite pelas Entidades [ Contratada 285979970 207665871 176515990 100,00

Pagamento
 Aguardar Pago [3]
Validagio

Custo Total Admn:[mmm
e L
10000 0,00 0,00
1 registo listado.

FIGURA 59 MenU CONTA-CORRENTE | CODIGO UNIVERSAL DA CANDIDATURA A QUAL O CONTRATO ESTA ASSOCIADO | ACESSO
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Ficha de Operagdo

Entidade: 500000085

Cédigo Universal: POSEUR-03-2012-FC-000017
Designagao: Testes POSEUR 07/2016
Tipologia: Ciclo urbano da dgua

Data de Infcio: 01/02/2016

Data de Fim: 01/01/2020

Data de Estado: 01/06/2016

Concurso: POSEUR-12-2015-94

Estado da Operacao: Em Execu¢do

. IIr Para os Canlramsé - Ir Para os Grandes Projetos ]

.Dados Candidalura] [ |Beneficiérios l [ |Ped\dos de Paqamen(o]

Dados Candidatura

Versio Estado Estado Utilizador

[=

VA* Em Execugdo 01-06-2016 N/A* POSEUR_TESTE B

*Dados ndo aplicaveis na versao atual.

FIGURA 60 FICHA DA OPERACAO| IR PARA OS CONTRATOS

Contratos Disponiveis:

S ) 2+ Valor Adjudi Valor Despesas Valor Despesa 4
do Contrato Designagdo Beneficiéirio Condlusio (s/VA) Eleghvels Paga Estado Contrato
CNT-000001 TESTE_TERESAT TESTE_TERESA1 500000085 01-03- 30-04-2016 100 000,00 € 0,00€ 0,00€ 28-04- Submetido B a A
2016 2016
CNT-000002 Contrato 2 sadsad 500000085 09-12- 30-12-2015 0,00€ 0,00 € 0,00€ 28-04- Submetido B (0] &
2015 2016
CNT-000003 25/RP 2016 Pagamentos da equipe 500000085 01-03- 29-07-2016 9000,00€ 0,00€ 0,00€ 29-04- Submetido B a A
técnica 2016 2016
CNT-000004 25/2016 sgdrg 500000085 01-03- 01-04-2016 0,00€ 0,00 € 0,00€ 29-04- Submetido B (0] &
2016 2016
995eba6f-5c72-4045-98f4- 234 upo 500000085 02-02- 26-05-2016 500,00 € 0,00 € 0,00€ 20-12- Em = o kA X
ffe9ab297787 2016 2016 preenchimento
CNT-000005 00002 POSEUR CO1 500000085 01-01- 01-01-2020 1000,00 € 0,00€ 0,00€ 02-06- validado B e} &4
2015 2016
CNT-000006 00003 POSEUR C02 500000085 01-01- 01-09-2020 0,00€ 0,00 € 0,00€ 04-05- Submetido 2]
2015 2016
CNT-000107 00004 POSEUR C03 500000085 07-07- 28-07-2016 1500,00 € 0,00€ 0,00€ 20-12- Submetido B
2016 2016
CNT-000007 Contrato 1 aa 500000085 02-05- 31-05-2016 1000,00 € 0,00 € 0,00€ 02-05- B o] A
2016 2016
CNT-000008 Contrato empreitada Contrato empreitada 1 500000085 02-05- 31-05-2016 6000,00€ 0,00€ 0,00€ 02-05- Rejeitado B 0] kA
1 2016 2016

FIGURA 61 ECRA COM TODOS OS CONTRATOS ASSOCIADOS A OPERACAO | ESTADO REJEITADO
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Template para o preenchimento da Caraterizagao do Contrato

Regras de preenchimento da Caraterizacdo do Contrato através do template para
importacdo de Caraterizacao de Contratos:

Ter em atencdo que o template disponibilizado tem duas folhas distintas uma
destinada aos dados do Contrato e outra destinada aos dados do Fornecedor.

Em ambas as folhas tem um campo Identificador. Para o correto funcionamento
do template esse campo deve possuir o mesmo cédigo nas duas folhas. O campo
Identificador ndo corresponde ao cddigo do Contrato nem ao numero do
Contrato.

Na folha destinada aos Contratos deve consultar os cédigos dos contratos,
calculo de investimento e procedimento de contratacdo nas tabelas de apoio.

Na folha destinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espagos nem pontos
e colocar a Designacao do fornecedor de acordo com o contrato.

Nas células do Excel devem ser registadas exclusivamente valores, ndao podem
conter férmulas.

As colunas do template sdo fixas. Ndo podem ser introduzidas novas, nem
removidas, nem alterada a sua ordem.

Nos campos de valores numéricos devem ser registadas apenas 2 casas decimais.

1. Estrutura do Template

Contratos

Coluna | Designagao Descrigao

A Identificador Inserir codigo identificador do contrato.

B Numero Numero do Contrato dado no momento do
registo. Ndo é o cddigo do contrato (CNT) que é
gerado automaticamente.

C Cédigo Tipo Contrato Cédigo do tipo de contrato

D Designacao Nome do procedimento de adjudicacdo.

E Descricao Descricdo do procedimento de adjudicacao.

F Data Inicio Data inicio contrato.

G Data Fim Data fim contrato.

H Cadigo Calculo | Cédigo cdlculo investimento.

Investimento
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I Cédigo Procedimento | Cédigo procedimento contratacao

Contratacao
J Valor Base Valor base pelo qual foi lancado o procedimento.
K Valor Adjudicacao Valor pelo qual bem/servico foi adjudicado.
L Revisdo de Precos Valor Revisdo precos, se aplicavel.
M IVA Valor IVA relativo ao valor/base de adjudicagao.
N Data Autorizagao Data abertura procedimento.
0] Data Publicagdo (JOUE) | Data publicacdo JOUE.
P Data Publicagdo (Base | Data Publicacdo (Base Gov).

Gov)
Q Data Adjudicacao Data Adjudicacao.
R Data Auto Consignacdao | Data Auto Consignacao
S Data Visto Tribunal de | Data Visto Tribunal de Contas

Contas
T Data Publicagdao DR Data Publicagdo DR
u Ref. Jornal Referéncia publicacdo JOUE.
\Y Observacgdes Campo destinado a observagdes consideradas

relevantes
Fornecedores
Coluna | Designagao Descricao
A Identificador Inserir codigo identificador do contrato. O mesmo
inserido na coluna A da pagina Contratos.

B NIF Fornecedor NIF Fornecedor
C Designacao Designagao Fornecedor

2. Tabelas de Apoio

Tipo Contrato

0
O-
=
()
o

Designacgao

Empreitada de Obras Publicas

Concessdao de Obras Publicas

Concessdo de Servicos Publicos

Locacdo ou aquisicdo de bens mdveis

Aquisicdo de Servicos

Despesas com o Pessoal

Contribuicdes em Espécie

Fundo de Maneio (aplicavel sobretudo em projetos de AT)

O |INOD|LNN|DRWIN |-

Contratos de compra e venda

[EEN
o

Arrendamento de bens imdveis
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Célculo Investimento

Cddigo | Designacao

1 Estimativa Orcamental

2 Or¢amento/Fatura Pré-forma
3 Valor Base do Procedimento
4 Valor da Adjudicagao

5 Nao Aplicavel

Procedimento Contratacdo

0O
O
o
oQ
o

Designacao

Ajuste Direto Simplificado

Ajuste Direto

Consulta Prévia

Concurso Publico

Concurso Limitado por Prévia Qualificacao

Procedimento por Negociacao

Dialogo concorrencial

Parceria para a Inovagao

O |INOD LN WIN|[F-

Instrumentos Procedimentais especiais

=
o

QOutros
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Template para importagao do mapa de quantidades

Regras de preenchimento do Mapa de Quantidades através do template para
importagdao do Mapa de Quantidades:

Deve preencher todas as linhas da coluna A a coluna F do ficheiro Excel.
Na folha destinada aos fornecedores deve colocar o NIF sem espagos nem pontos
Nos campos de valores numéricos devem ser registadas apenas duas casas

decimais. Os valores tém que ter estar arredondados — estdo visiveis duas casas
decimais mas na realidade existem duas casas decimais.

Para Arredondar os nimeros a duas casas decimais pode, por exemplo, utilizar a férmula
matematica Arred.

B

c D 3 F G H | J K L M N o P
Valores Contratualizados| AM 1 AM 2 AM3 AM 4 AM 5

2 Nif Fornecedor N2 Artigo Descricdo Unidades Quantidade Custo unitdrio ‘Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total QuantidacCusto Tot: Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Total
4

123456789

4 123456789

5 123456789

6 123456789

123456789

8 123456789

El 123456789

123456789

123456739

12 123456789

123456789

1

11

1.3

Fornecimentos Diversos n.¢ 0 0,00

Revisio do  Projecto

Base ne 0 0,00

Execugdo de Revisdo ac

Projeto Base n.e 1 20.407,13 1 20.407,13

Projecto de Execucdo de
Ampliacio e

Beneficiaggo da ETAR n.g o 0,00 0

=0(j5:2)

Projecto de Execugdio -
ContencBes, Fundacdes e Argumentos de funcio ? 'Y
Estruturas n.2 1 65.302,8
Projecto de Execugdo -

Processo e equipamento Nim | j5 | = 20407,13

ARRED

mecénico n.e 1 48.296,8
Projecto de Execucdo de

Instalaciies de Aguas e = 20407,13
Esgotos, Gas, Ventilacio Arredonda um valor para um niimero de algarismas especificado.

Nam_digitos | 2| | = 2

& Desodorizacio Niim_digitos € o nimero de algarismos que deseja obter no arredondamento, Os

n.2 1 27.344,3 numeros negativas arredondam para a esquerda da virgula decimal; zero | 1 27.844,38
Projecto de Execugdo - arredonda para o nimero inteiro mais proximo.

Instalacio  Eléciricas,
Instrumentacdo 3 Resultado da farmula = 20407,13

AutornacEo,
TelecomunicacBes n.e 1 31.653,7 Aiuda sobre esta funcio Cancelar

Trabalhos Auxiliares | n.2 0 0,00
Exccusdo do
levantamento

topografico do terreno

de implantacio & escala

14200, inicial

(complementar) e final,

fornecido em ficheiro

editavel,

georeferenciado n.2 1 2.720,95 1 2.720,95
Estudo  complementar

geolégico e peotécnico,

incluindo  elaboracdo

dos relatorios n.2 1 2.720,95 1 2.720,95

FIGURA 62 AuTos DE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO

Nas células do Excel devem ser registadas exclusivamente valores, ndo podem
conter férmulas.

Da coluna A a coluna F as colunas do template sdo fixas. Ndo podem ser
introduzidas novas, nem removidas, nem alterada a sua ordem.
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e No momento do registo é efetuada a validagdao de que o universo dos artigos que
constam no ficheiro excel dos Autos de Medicdo correspondem ao universo dos
artigos do Mapa de Quantidades ativo. Tem que existir o mesmo universo,
apesar de ndo ser obrigatério todos virem preenchidos com informacao para
todos os AM, ou seja, as colunas da A a F tém que corresponder as colunasAaF

do Mapa de Quantidades.

e O campo Descrigdo corresponde a descri¢cdo dos artigos e tem um limite de 1000
carateres. Deve ter em atengao para ndo ultrapassar o limite.

1. Estrutura do Template Mapa de Quantidades

Artigos

Coluna Designacao Descrigao

A NIF Fornecedor NIF do fornecedor tal e qual registado
na caraterizagao do contrato

B N2 Artigo N2 do artigo do auto de medicdo (até 50
carateres)

C Descrigao Descri¢do do artigo (até 1000 carateres)

D Unidades Indicar unidade de medida utilizada (até
50 carateres)

Valores Contratualizados

E Quantidade Indicacao da guantidade
contratualizada do artigo

F Custo unitario Indicacdo do custo unitdrio por artigo
|

AM 1

G Quantidade Quantidade do artigo no AM1

H Custo total Custo Total do artigo no AM1 (F * G)

AM 2

I Quantidade Quantidade do artigo no AM2

J Custo total Custo Total do artigo no AM2 (F * I)

AM 3 (...)

AM1 e AM?2 s3o indicativos, podem corresponder ao N2 do Auto Registado
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P92020

Exemplo de Preenchimento Incorreto:

Valores Contratualizados

AM 1 AM 2

AM 3 AM 4 AM 5

Nif Fornecedor N2 Artigo Descricdo

123456789 1

1.1

111

1.2

L21

1.2.2

123

124

1.3

1.3.1

1.3.2

1.4
141

Fornecimentos
Revis&o do Projecto
Base

Execucdo de Revisdo
ao Projeto Base
Projecta de Execucdo
de Ampliacdo e
Beneficiacdo da ETAR
Projecto de Execucdo -
Contengdes,
Fundagles =
Projecto de Execucdo -
Processa e
equipamento
Projecto de Execucdo
de Instalagdes de
Aguas e Esgotos, Gas,
Ventilagdo =
Desodorizacdo
Projecto de Execucdo -
Instalacdo Electricas,
Instrumentacao =
Automacdo,
Telecomunicaciies
Trabalhos Auxiliares
Execucao do
levantamento
topografico do terreno
de implantagdoc &
escala  1/200, inicial
[complementar) e
final, fornecidoe em
ficheiro editavel,
georeferenciado

Estudo complementar

geologico e
geotécnico, incluindo
elaboracao dos

Gestdo da Qualidade

Sistema de Gestdo da
Oualidade

Unidades Quantidade Custo unitdrio

n.

3

3

e

‘v

"o

‘v

"

‘v

‘v

‘v

‘v

"o

‘v

-]

o 0,00
o 0,00
1 20.407,13
0,00

65.302,80

48.296,86

27.844 .38

1 31.653,71
o 0,00
1 2.720,95
1 272095
o 0,00
1 2 7INnAs

Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total

1 2040713
§5.302,80
3165371
272095
1 el L

Quantidac Custo Total Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Total

458 296,86

1 27 844,358

1 272095

FIGURA 63 AuTos DE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO INCORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO
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Exemplo de Preenchimento Correto:

|Va|nres Contratualizados AM 1 AM 2 AM 3 AM 4 AM 5

Nif Fornecedor N2 Artigo Descrigio Unidades Quantidade Custo unitdrio Quantidade Custo Total Quantidade Custo Total Quantidac Custo Total Quantidac Custo Tot: Quantidac Custo Total
123456783 1 Fornecimentos n.e o 0,00
11 Revisdo do  Projecto
123456789 B Base n.g o 0,00
Execucdo de Revisdo
123456789 111 a0 Projeto Base n.
Projecto de Execucdoc
1.2 de Ampliagdo e
123456789 Beneficiacdo da ETAR n.
Projecto de Execugdo -
1.2.1 Contencdes,
123456789 Fundacbes e n.
Projecto de Execugdo -
1.2.2 Frocesso e
123456789 equipamento n.
Projecto de Execucdoc
de Instalacdes de
1.2.3 iguas e Esgotos, Gas,
Ventilacdo e
123456789 Descdorizagdo n.
Projecto de Execugdo -
Instalacdo Eléctricas,
1.2.4 Instrumentacdo e
futomacdo,
123456789 Telecomunicacbes i 3165371 1 3165371
123456789 1.3 Trabalhos Auxiliares pe o 0,00
Execucdo do
levantamento
topografico do terreno
de implantagéo  a
1.3.1 escala 1/200, inicial
jcomplementar) e
final, fornecido em
ficheiro editavel,
123456789 georeferenciado n.
Estudo complementar
geologico e
geotécnico, incluindo
123456789 elaboragdo dos 272095 1 272095
123456789 1.4 Gestdo da Qualidade e o 0,00
Sistema de Gestdco da
123456789 141 Cualidade
Manual de Gestdo da
123456789 14.2 CQualidade

[}
[

20.407,13 1 2040713

L]
Q

0,00 o

[}
[

55.302,80 1 55.302,80

L]
[

48.296,86 1 48 296,86

L]
[

27.844.38 1 27. 844,38

3
[

L]
[

272095 1 2.720,95

1.3.2

g
L]
[

g
L]
[

272095 1 272095

g
L]

1 544,19 1 544,19

FIGURA 64 AuTos bE MEDICAO: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO CORRETO DO TEMPLATE DE IMPORTACAO
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Anexo |l

(Minuta da Declaragao de inexisténcia de conflito de interesses)

a) Declaracao aplicavel a Associacdes Humanitdrias de Bombeiros

Voluntarios

b) Declaragdo aplicavel a outros beneficiarios
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Anexo |V

Limiares comunitarios e nacionais em vigor para adocao de procedimentos
de contratacao publica, em funcdo do valor
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I- Limiares Comunitarios de Contratagao Publica

Limiares comunitarios aplicaveis aos contratos desde o dia 1 de janeiro de 2018: Regulamento Delegado
UE 2017/2364 (referente aos contratos celebrados pelas entidades que operam nos setores da dgua, da
energia, dos transportes e dos servicos postais), do Regulamento Delegado UE 2017/2365 (Referente aos
contratos publicos de empreitada de obras publicas, de fornecimentos de bens, de prestagdo de servigos
e de concursos de conce¢do) e do Regulamento Delegado UE 2017/2366 ( referentes aos contratos de
concessdo de servigos publicos e de obras publicas), todos da Comissdo Europeia datados de 18 de

dezembro de 2017. Os presentes regulamentos alteram o art. 4742 do CCP.

Euros

Objeto do contrato Setores Classicos Setores Especiais: Agua,
energia, transportes e

servigos postais

Contratos de empreitada de
5548 000 5548 000
obras publicas

Contratos publicos de
fornecimentos de bens, de
prestagdo de servicos e de 144 000
concursos de concegao,

adjudicados pelo Estado

Contratos publicos de
fornecimentos de bens, de
221 000 443 000
prestacio de servigos e de

concursos de concegao

Contratos publicos relativos a
servicos sociais e outros
servigos especificos 750 000 1000 000
enumerados no anexo IX ao

cce

Contratos de concessdo de
servicos publicos e de obras 5548 000 5548 000

publicas
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- Tipo de procedimentos em fungao do valor do contrato - Limiares Nacionais do
CCP- Cédigo dos contratos publicos, na versido do DL 111-B/2017, de 31 de agosto

(em vigor desde o dia 1 de janeiro de 2018)

Anexo

Ajuste direto (regime normal)

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas < 30.000€
Bens ou servigos < 20.000€
Outros <50.000€

Ajuste direto (regime simplificado)

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas <10.000€

Bens ou servigos < 5.000€

Consulta prévia

Valor do contrato
Objeto do contrato

Empreitada de obras publicas < 150.000€

Bens ou servigos < 75.000€
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Concurso publico ou limitado por prévia qualificagao sem publicidade no JOUE

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

< 5.548.000€

Bens ou servigos

< 144.000€ (Estado)
ou
< 221.000€ (restantes entidades) ou
< 443.000€ (Setores especiais)

Contratos publicos relativos a servigos sociais e outros servigos especificos

enumerados no anexo IX ao CCP

< 750.000€
Ou
< 1.000.000€ (setores especiais)

Contratos de concessao de servigos publicos e de obras publicas

< 5.548.000€

Concurso publico urgente

Objeto do contrato

Valor do contrato

Empreitada de obras publicas

< 300.000€

Bens ou servigos

< 221.000€
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